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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 20.11.2023 № 3905-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению услуги "Выдача разрешения на вы-
полнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией Тосненского город-
ского поселения Тосненского района Ленинградской области, а также на посадку (взлет) на расположенные 

в границах Тосненского городского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 05.05.2022 № 1569-па "О порядке разработки и утверждения администрацией муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг", распоряжением Правительства Ленинградской области от 20.10.2023 № 702-р "О внесении 
изменений в распоряжение Правительства Ленинградской области от 28.12.2015 № 585-р "Об утверждении типового 
(рекомендованного) перечня муниципальных услуг органов местного самоуправления Ленинградской области, предо-
ставление которых осуществляется по принципу "одного окна" в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг", исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселение 
Тосненского муниципального района Ленинградской области на основании ст. 13 Устава Тосненского городского по-
селения Тосненского муниципального района Ленинградской области и ст. 25 Устава муниципального образования 
Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на выпол-
нение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над территорией Тосненского городского поселения Тосненского 
района Ленинградской области, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах Тосненского городского посе-
ления площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации", утвержденный 
постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 27.07.2023 № 
2592-па, следующие изменения:

1.1. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции: "2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муници-
пального образования Тосненский район Ленинградской области (далее – администрация).

В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – МФЦ).
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением в администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ Заявитель может записаться на прием для 

подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в МФЦ;
2) по телефону – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей".
1.2. Пункт 2.3.1 изложить в следующей редакции: "2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предостав-

ляется в форме документа на бумажном носителе или электронного документа, подписанного электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее – Феде-
ральный закон № 63-ФЗ).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным Заявителем 
при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
– почтовым отправлением;
– в электронной форме через личный кабинет Заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ".
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1.3. Пункт 2.13 изложить в следующей редакции: "2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муни-
ципальной услуги составляет:

– при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – в день поступления запроса в ОМСУ;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день поступления запроса в ОМСУ;
– при направлении запроса в формате электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления 

запроса на ЕГПУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, 
в выходные праздничные дни)".

2. Отделу правопорядка и безопасности, делам ГО и ЧС администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, 
местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношения администрации муниципального об-
разования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в 
порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношения администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области организовать опубликование и обнародование постановления в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области по безопасности Цая И.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.
И. о. главы администрации И.Ф. Тычинский

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 21.11.2023 № 3913-па

О внесении изменений в Административный регламент предоставления администрацией муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение и аннулирование такого адреса", утвержденный постановлением администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области от 07.10.2022 № 3541-па 

Администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Тосненский 

район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулиро-
вание такого адреса", утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 07.10.2022 № 3541-па, следующие изменения:

1.1. Пункт 2.2 изложить в новой редакции: "2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области (далее – Администрация).

Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет по архи-
тектуре и градостроительству Администрации (далее – Комитет), контактные телефоны: 8(81361)32515, 8(81361)20042, 
адрес электронной почты: arch_tosno@mail.ru. 

В предоставлении услуги участвуют действующие филиалы, отделы и удаленные рабочие места ГБУ ЛО "МФЦ", рас-
положенные на территории Ленинградской области. 

При предоставлении услуги Администрация взаимодействует с:
– оператором федеральной информационной адресной системы – Федеральной налоговой службой (далее – Оператор 

ФИАС);
– федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предо-

ставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующей на основании 
акта Правительства Российской Федерации публично-правовой компанией, созданной в соответствии с Федеральным 
законом от 30.12.2021 № 448-ФЗ "О публично-правовой компании "Роскадастр", в порядке межведомственного инфор-
мационного взаимодействия по запросу уполномоченного органа;

– действующим на основании решения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным 
бюджетным учреждением;

– органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными государственным ор-
ганам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, 
сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил;

– Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических 
лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Заявление на получение услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением в Администрацию; 
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими спо-

собами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в МФЦ;
3) посредством сайта ГБУ ЛО "МФЦ" – в МФЦ.
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Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 
приема заявителей".

1.2. Пункт 2.2.1 изложить в новой редакции: "2.2.1. В целях предоставления услуги установление личности заявителя 
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или по-
средством идентификации и аутентификации в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмо-
тренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации" (при наличии технической возможности)".

1.3. В пп. 1 п. 2.3 первую строку "– в структурное подразделение Администрации;" исключить.
1.4. Пятый абзац пункта 2.6 изложить в новой редакции: "Заявление направляется заявителем (представителем заяви-

теля) в Администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о 
вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)" или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций), портала 
федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет".

1.5. В пункте 2.13 первый абзац "– при личном обращении – в день поступления заявления или на следующий рабочий 
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);" исключить.

1.6. Пункт 2.14.1 изложить в новой редакции: "2.14.1. Предоставление услуги осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях в МФЦ".

1.7. В пунктах 2.14.4 и 2.14.7 слово "Администрация" исключить.
1.8. Подпункт 3 п. 2.15.2 изложить в новой редакции: "осуществление не более одного обращения заявителя к работни-

кам МФЦ при подаче документов на получение услуги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;".
2. Комитету по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования Тосненский район Ле-

нинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, 
местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в 
порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 21.11.2023 № 3914-па

О внесении изменений в Административный регламент предоставления администрацией муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги "Выдача градостроительного 
плана земельного участка", утвержденного постановлением администрации муниципального образования 

Тосненский район Ленинградской области от 13.10.2022 № 3632-па
Администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Тосненский 

район Ленинградской области муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка", утверж-
денный постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
13.10.2022 № 3632-па, следующие изменения:

1.1. Пункт 2.2 изложить в новой редакции: "2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области (далее – Администрация).

В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги также участвует ГБУ ЛО "МФЦ".
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением в администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ;
– в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими 

способами:
1) в ГБУ ЛО "МФЦ" (при технической реализации);
2) по телефону – ГБУ ЛО "МФЦ".
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в ГБУ ЛО 

"МФЦ" графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
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и аутентификации ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации".

1.2. В пункте 2.2.1 слова "в ОМСУ" исключить.
1.3. В пп. 1 п. 2.3 слова "в администрации" исключить.
1.4. В седьмом абзаце пункта 2.3 слова "в Администрацию" исключить.
1.5. Подпункт б) п. 2.6 изложить в новой редакции: "б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя, в случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых 
к нему документов посредством личного обращения в МФЦ. В случае представления документов в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала представление указанного документа не требуется;".

1.6. Пункт 2.18.1 изложить в новой редакции "2.18.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специ-
ально выделенных для этих целей помещениях в многофункциональных центрах".

1.7. Пункт 2.18.7 изложить в новой редакции "2.18.7. При необходимости работником ГБУ ЛО "МФЦ" инвалиду оказыва-
ется помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами".

1.8. Подпункт 3 пункта 2.19.3 изложить в новой редакции: "осуществление не более одного обращения заявителя к 
работникам ГБУ ЛО "МФЦ" при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения 
при получении результата в администрации или в ГБУ ЛО "МФЦ".

2. Комитету по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, 
местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в 
порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 22.11.2023 № 3922-па

Об утверждении Порядка предоставления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц для 
включения общественной территории в муниципальную программу "Формирование современной городской 
среды на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 

области", подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 169 "Об 
утверждении правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Россий-
ской Федерации на поддержку государственных программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ 
формирования современной городской среды", на основании постановления Правительства Российской Федерации от 
08.10.2020 № 1630 "О внесении изменений в приложение № 15 к государственной программе Российской Федерации 
"Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации", исполняя 
полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской обла-
сти на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области и статьи 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, в 
целях улучшения инфраструктуры муниципального образования, вовлечения жителей в благоустройство общественных 
пространств администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок предоставления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц для включения 
общественной территории в муниципальную программу "Формирование современной городской среды на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области", подлежащей благо-
устройству в первоочередном порядке в 2025 году (приложение).

2. Комитету по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по органи-
зационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования 
и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район 
Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев
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Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 22.11.2023 № 3922-па
Порядок

предоставления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц для включения общественной 
территории в муниципальную программу "Формирование современной городской среды на территории 

Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области", 
подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году

1. Общие положения
1.1. Порядок предоставления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц для включения обществен-

ной территории в муниципальную программу "Формирование современной городской среды на территории Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области", подлежащей благоустройству в 
первоочередном порядке в 2025 году, определяет механизм отбора общественных территорий общего пользования и 
проектов по их благоустройству.

Механизм отбора – порядок и форма проведения отбора общественной территории.
Общественная территория – территория, которой беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц (в том числе 

парки, скверы, пешеходные зоны, площади, улицы, проезды, набережные, береговые полосы водных объектов общего 
пользования, скверы, бульвары).

Общественная комиссия – комиссия, созданная постановлением администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 04.12.2017 № 3259-па "О создании общественной комиссии по развитию городской среды в 
целях подготовки к реализации муниципальной программы "Формирование современной городской среды на территории Тос-
ненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области в 2018-2024 годах" (с учетом изменений, внесенных 
постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 21.02.2023 № 704-па), 
с возложенными на нее функциями по проведению отбора общественных территорий города Тосно Тосненского городского посе-
ления Тосненского муниципального района Ленинградской области для включения общественной территории в муниципальную 
программу "Формирование современной городской среды на территории Тосненского городского поселения Тосненского муници-
пального района Ленинградской области", подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году.

1.2. Конкурсный отбор проводится в целях улучшения инфраструктуры муниципальных образований, вовлечения жи-
телей в благоустройство общественных пространств.

1.3. Организатором отбора является администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области (далее – администрация).

1.3.1. К обязанностям организатора отбора относится:
1.3.1.1. Опубликование на официальном сайте администрации, в СМИ информации о начале сбора предложений по отбору 

общественных территорий города Тосно Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области для включения общественной территории в муниципальную программу "Формирование современной 
городской среды на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области", подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году.

1.3.1.2. Прием предложений от жителей Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ле-
нинградской области по отбору общественной территории города Тосно Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области для включения общественной территории в муниципальную программу 
"Формирование современной городской среды на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области", подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году, в информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет.

1.3.1.3. Прием заявлений от жителей муниципального образования с предложением общественной территории города 
Тосно Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области для включения 
общественной территории в муниципальную программу "Формирование современной городской среды на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области", подлежащей благо-
устройству в первоочередном порядке в 2025 году.

1.3.1.4. Обеспечение возможности проведения голосования по отбору общественных территорий, подлежащих благо-
устройству, в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

1.3.1.5. Организация обсуждения проектов благоустройства территории общего пользования, в том числе в электронной 
форме в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

1.3.1.6. Организация работы общественной комиссии.
1.3.1.7. Опубликование на официальном сайте администрации, размещенном в информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет, а также в средствах массовой информации протокола результатов отбора, проведенного общественной 
комиссией, с указанием общественной территории города Тосно Тосненского городского поселения Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области, которая будет включена в муниципальную программу "Формирование современной 
городской среды на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области", подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году.

2. Условия включения территории города Тосно Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области в муниципальную программу "Формирование современной городской среды на территории Тоснен-
ского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области", подлежащей благоустройству 
в первоочередном порядке в 2025 году

2.1. В муниципальную программу "Формирование современной городской среды на территории Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области" включается общественная территория города 
Тосно, набравшая большинство голосов по результатам проведения голосования по отбору общественных территорий, 
подлежащих благоустройству, в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
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2.2. Конкурс проводится между общественными территориями, расположенными в границах города Тосно Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

2.3. К мероприятиям по благоустройству общественных территорий относятся:
– размещение малых архитектурных форм (элементы монументально-декоративного оформления, водные устройства, 

городская мебель, игровое, спортивное, осветительное оборудование), ландшафтный дизайн, устройство и ремонт твер-
дого покрытия и другие, в соответствии с минимальным перечнем работ и дополнительным перечнем работ;

– приведение в надлежащее состояние тротуаров, скверов, парков, уличного освещения;
– высадка деревьев и кустарников (озеленение).
3. Порядок проведения конкурсного отбора общественной территории
3.1. С 27 ноября 2023 года по 11 декабря 2023 года осуществляется прием предложений жителей Тосненского городского 

поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области по общественным территориям города Тосно Тос-
ненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области (с указанием мероприятий, 
которые целесообразно реализовать на данных территориях) для включения в муниципальную программу "Формирова-
ние современной городской среды на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области", подлежащим благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году.

3.2. Жители вправе предложить общественную территорию (с указанием мероприятий, которые целесообразно реализовать 
на данной территории), подлежащую благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году, заполнив заявление (приложение 
к Порядку) и направив их организатору конкурса по адресу: Ленинградская область, г. Тосно, пр. Ленина, д. 32-а, кабинеты № 
5, № 6, № 9 или в электронной форме с использованием электронных средств коммуникации по адресу: gkh-tosno@mail.ru. 
Либо путем анкетирования в социальной сети "ВКонтакте" с размещением ссылки на официальном сайте администрации.

3.3. В течение 10 рабочих дней по окончании приема предложений общественная комиссия, оценивая в совокупности 
количество поданных голосов за каждую территорию (с указанием мероприятий, которые целесообразно реализовать 
на данной территории), определяет от двух до четырех территорий общего пользования, которые будут предложены для 
проведения голосования по отбору общественных территорий, подлежащих благоустройству в первоочередном порядке 
в 2025 году, в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Разработка проекта благоустройства территории общего пользования
4.1. После проведения голосования по отбору общественных территорий в электронной форме в информационно-теле-

коммуникационной сети Интернет и подведения итогов администрация приступает к разработке проекта благоустройства 
территории, подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году.

4.2. Подведение итогов обсуждения и выбор проекта благоустройства в целях его реализации осуществляется комис-
сией, решение которой подлежит опубликованию на официальном сайте администрации.

Приложение
к Порядку

Форма заявления
с предложением общественной территории (с указанием мероприятий, которые целесообразно реализовать 

на данной территории), подлежащей благоустройству в первоочередном порядке в 2025 году

__________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО гражданина/ руководителя организации)

__________________________________________________________________________________________________________________
(контактные данные: адрес, телефон)

поддерживаю общественную территорию: _______________________________________________________________________.
                                                                                                 (указание наименования территории)

На данной территории предлагаю реализовать следующие мероприятия: __________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(виды мероприятий)
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

Готов (ы) принять непосредственное участие в выполнении _______________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

(вид работ)

______________         ____________
     Подпись                                                                                                                                Дата

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" даю местной администрации 
______________________________________________________________ согласие на обработку моих персональных данных, 
включая выполнение действий по сбору, записи, систематизации, накоплению, хранению, уточнению (обновлению, изме-
нению), извлечению, обезличиванию, блокированию, удалению, использованию моих персональных данных, необходимых 
для внесения в информационные системы в целях подготовки и реализации муниципальной программы.

_______________         ____________
     Подпись                                                                                                                                Дата
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 27.11.2023 № 3946-па

Об организации работы по рассмотрению обращений контролируемых лиц, 
поступивших в подсистему досудебного обжалования

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области, исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муници-
пального района Ленинградской области в соответствии со ст. 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области и ст. 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области, в целях координации и обеспечения работы по рассмотрению обращений контролируемых 
лиц в рамках досудебного обжалования в соответствии с требованиями Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ "О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации" администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить перечень должностных лиц, ответственных за работу по рассмотрению обращений контролируемых лиц, 
поступивших в подсистему досудебного обжалования (приложение 1).

2. Утвердить Методические рекомендации по работе с подсистемой досудебного обжалования (приложение 2).
3. Обеспечить проведение проверок фактов нарушения должностными лицами, определенными в соответствии с при-

ложением, порядка и сроков рассмотрения обращений контролируемых лиц в рамках досудебного обжалования.
4. Обеспечить ежемесячно проведение анализа результатов рассмотрения в рамках досудебного обжалования об-

ращений контролируемых лиц.
5. Направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному само-

управлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для обнародования и опубликования в порядке, 
установленном Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области. 

6. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области обеспечить обнародование и опубликование настоящего постановления в порядке, установленном 
Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

7. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета по жилищно-коммунальному хозяйству 
и благоустройству администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области Веселкова Г.Г.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 1
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 27.11.2023 № 3946-па
Перечень

должностных лиц, ответственных за работу по рассмотрению обращений контролируемых лиц, 
поступивших в подсистему досудебного обжалования

№ Обязанности Наименование структурного 
подразделения

Наименование 
должности

1. 1. Обеспечение координации работы по рассмотрению 
обращений контролируемых лиц в рамках досудебного 
обжалования.
2. Обеспечение соблюдения порядка и сроков рассмотре-
ния обращений контролируемых лиц в рамках досудебного 
обжалования.
3. Обеспечение принятия решений по результатам рас-
смотрения обращений контролируемых лиц в рамках до-
судебного обжалования.

Комитет по жилищно-коммуналь-
ному хозяйству и благоустрой-
ству администрации муниципаль-
ного образования Тосненский 
район Ленинградской области 

Председатель ко-
митета

2 1. Обеспечение рассмотрения и подписания решений по 
обращениям контролируемых лиц в рамках досудебного 
обжалования.
2. Обеспечение назначения и переназначения исполнителя 
по обращениям контролируемых лиц в рамках досудебного 
обжалования.
3. Обеспечение контроля за ходом и сроками рассмотре-
ния обращений контролируемых лиц в рамках досудебного 
обжалования.

Комитет по жилищно-коммуналь-
ному хозяйству и благоустрой-
ству администрации муниципаль-
ного образования Тосненский 
район Ленинградской области 

Начальник отдела

3 1. Обеспечение определения должностного лица, уполно-
моченного на рассмотрение обращения контролируемого 
лица в рамках досудебного обжалования.
2. Обеспечение контроля за ходом и сроками рассмотре-
ния обращений контролируемых лиц в рамках досудебного 
обжалования.

Комитет по жилищно-коммуналь-
ному хозяйству и благоустрой-
ству администрации муниципаль-
ного образования Тосненский 
район Ленинградской области 

Главный специ-
алист
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4 1. Обеспечение настройки и предоставления доступа к 
личным кабинетам подсистемы досудебного обжалования.
2. Обеспечение формирования сообщений о программ-
но-технических ошибках функционирования подсистемы 
досудебного обжалования;
3. Обеспечение информационной и программно-техниче-
ской поддержки пользователей подсистемы досудебного 
обжалования.

Сектор информатизации Ведущий специ-
алист

5 1. Обеспечение рассмотрения материалов обращений 
контролируемых лиц в рамках досудебного обжалования, 
принятия решений по ходатайствам, продления сроков 
рассмотрения обращений и подготовки проектов решений 
по обращениям контролируемых лиц в рамках досудебного 
обжалования.

Комитет по жилищно-коммуналь-
ному хозяйству и благоустрой-
ству администрации муниципаль-
ного образования Тосненский 
район Ленинградской области 

Ведущий специ-
алист

Приложение 2
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 27.11.2023 № 3946-па

Методические рекомендации по работе с подсистемой досудебного обжалования

Организация работы, назначение сотрудников, ответственных за работу с обращениями, с учетом ролей, 
предусмотренных в подсистеме досудебного обжалования ГИС ТОР КНД

Для работы в подсистеме досудебного обжалования (далее – подсистема ДО) необходимо ведомственным актом (со-
ответствующие обязанности могут быть предусмотрены должностными регламентами) определить должностных лиц, 
ответственных за рассмотрение обращений в подсистеме ДО.

Подсистемой ДО предусмотрена следующая ролевая модель должностных лиц и их функционал:
Администратор:
– создание новой учетной записи пользователя с указанием его роли в рассмотрении жалоб; 
– настройка и загрузка шаблонов документов;
– настройка личного кабинета контрольного (надзорного) органа;
– настройка информации о виде контроля (надзора), заполнение справочников для федеральной государственной 

информационной системы "Единая система нормативной справочной информации" (ЕСНСИ).
Секретарь:
– назначение и переназначение жалобы на исполнителя;
– обеспечивает контроль за ходом и сроками рассмотрения жалоб.
Руководитель:
– назначение жалобы на исполнителя;
– перенаправление жалобы в другое структурное подразделение;
– принятие решения об отказе в рассмотрении жалобы;
– принятие решения по ходатайству о приостановлении исполнения обжалуемого решения;
– принятие решения по ходатайству о восстановлении пропущенного срока подачи жалобы;
– запрос дополнительной информации по жалобе;
– принятие итогового решения по жалобе;
– продление срока рассмотрения жалобы.
Инспектор:
– подготовка проекта решения об отказе в рассмотрении жалобы;
– перенаправление жалобы в другое структурное подразделение;
– подготовка проекта решения по ходатайству о приостановлении исполнения обжалуемого решения;
– подготовка проекта решения по ходатайству о восстановлении пропущенного срока подачи жалобы;
– запрос дополнительной информации по жалобе;
– подготовка проекта итогового решения по жалобе;
– продление срока рассмотрения жалобы.
С учетом ролевой модели должностных лиц и их функционала в подсистеме ДО, должностным регламентом (ведом-

ственным актом) определяются следующие полномочия должностных лиц:
Координатор (руководитель, заместитель руководителя контрольного органа):
– обеспечивает координацию работы по досудебному обжалованию решений контрольного (надзорного) органа, дей-

ствий (бездействие) его должностных лиц;
– обеспечивает соблюдение порядка и сроков рассмотрения жалоб контролируемых лиц на решения контрольного 

(надзорного) органа, действия (бездействие) его должностных лиц;
– обеспечивает в контрольном (надзорном) органе принятие решений по результатам рассмотрения жалоб контроли-

руемых лиц в рамках досудебного обжалования;
Руководитель (заместитель руководителя контрольного органа, начальник структурного подразделения):
– обеспечивает в контрольном (надзорном) органе рассмотрение и подписание решений по жалобе;
– обеспечивает в контрольном (надзорном) органе назначение и переназначение исполнителя по жалобе;
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– обеспечивает контроль заходом и сроками рассмотрения жалоб;
Помощник руководителя (секретарь):
– обеспечивает в контрольном (надзорном) органе определение должностного лица, уполномоченного на рассмотрение 

жалобы;
– обеспечивает в контрольном (надзорном) органе контроль за ходом и сроками рассмотрения жалоб;
Инспектор (должностное лицо):
– обеспечивает в контрольном (надзорном) органе рассмотрение материалов жалобы, принятие решений по ходатай-

ствам, продление сроков рассмотрения жалоб и подготовку проектов решений по жалобам;
Администратор:
– обеспечивает в контрольном (надзорном) органе настройку и предоставление доступа к личным кабинетам под-

системы досудебного обжалования;
– обеспечивает в контрольном (надзорном) органе формирование сообщений о программно-технических ошибках 

функционирования подсистемы досудебного обжалования;
– обеспечивает в контрольном (надзорном) органе информационную и программно-техническую поддержку пользова-

телей подсистемы досудебного обжалования.
Необходимо внести указанные изменения в должностные регламенты. 
Организация работы по подключению к подсистеме досудебного обжалования на федеральном уровне и региональном 

уровне различается.
Координатором внедрения на федеральном уровне является должностное лицо центрального аппарата федерального 

органа исполнительной власти. Координатор внедрения может совмещать роль администратора внедрения. Админи-
стратором внедрения является должностное лицо центрального аппарата федерального органа исполнительной власти. 

Координатор внедрения в ФОИВ осуществляет полномочия по организации внедрения подсистемы ДО в органе кон-
троля и взаимодействию с Минэкономразвития России, Минцифры России и Аналитическим центром при Правительстве 
Российской Федерации. Администратор внедрения в ФОИВ осуществляет заведение в личном кабинете органа контроля 
пользователей – сотрудников центрального аппарата ФОИВ и администраторов территориальных органов ФОИВ (при 
их наличии).

Координатором внедрения на региональном/муниципальном уровне, как правило, является должностное лицо Мини-
стерства экономики субъекта Российской Федерации. 

Администратором внедрения на региональном, муниципальном уровне является должностное лицо Министерства 
цифрового развития субъекта Российской Федерации. На уровне субъекта Российской Федерации координация внедре-
ния должна быть закреплена за Министерством экономики субъекта РФ, администрирование личных кабинетов – за 
Министерством цифрового развития субъекта РФ.

Координатор внедрения в субъекте РФ:
– осуществляет сбор, систематизацию и проверку справочников, заполненных ответственными лицами органа контроля;
– передает справочники сотрудников администратору внедрения подсистемы ДО в субъекте РФ;
– направляет информацию о необходимости создания личного кабинета органа контроля в адрес Минэкономразвития 

России и Минцифры России.
Администратор внедрения в субъекте РФ осуществляет заведение администраторов органа контроля в личном каби-

нете органа контроля подсистемы ДО.

Работа в подсистеме досудебного обжалования

Авторизация в подсистеме ДО ГИС ТОР КНД осуществляется посредством ЕСИА. Для входа в подсистему ДО, сотруд-
ники органа контроля должны быть подключены к профилю организации в ЕСИА.

Жалобы, поступающие с портала Госуслуг в контрольный (надзорный) орган, должны быть распределены по ис-
полнителям. Назначение исполнителя по жалобе доступно пользователям с ролью "Руководитель" и "Помощник 
руководителя".

Инспектор вправе отказать в рассмотрении жалобы в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы. Осно-
вания для отказа в рассмотрении жалобы регламентированы частью 1 статьи 42 Федерального закона № 248-ФЗ.

При необходимости заявитель может самостоятельно отозвать жалобу с рассмотрения. В таком случае необходимо 
принять решение об отказе в рассмотрении жалобы в связи с отзывом жалобы.

Перенаправление жалобы в другое структурное подразделение доступно "Руководителю" (в случае назначения ис-
полнителем по жалобе) или "Инспектору". Перенаправление жалобы возможно только в рамках подсистемы досудебного 
обжалования и только в рамках одного контрольного (надзорного) органа (между Центральным аппаратом и территори-
альными органами). Возможность перенаправить жалобу будет недоступна после того, как ее возьмут в работу.

Если инспектору в ходе анализа жалобы для подготовки решения не хватает данных, то в ГИС ТОР КНД реализована 
возможность запросить дополнительную информацию по жалобе у заявителя.

Согласовывать проекты решений по жалобе могут пользователи с ролью "Инспектор" или "Руководитель".
Жалоба на нарушение условий моратория должна быть рассмотрена в течение одного рабочего дня с момента ее 

регистрации. Жалоба на нарушение условий моратория, как и обычная жалоба на решения контрольных (надзорных) 
органов, действия (бездействие) их должностных лиц не может быть рассмотрена должностным лицом, принявшим 
(осуществившим) обжалуемое решение, действие (бездействие).

Процесс рассмотрения жалоб на нарушение условий моратория частично упрощен по сравнению с процессом рассмо-
трения обычных жалоб. При этом имеет следующие особенности:

1. Жалобы на нарушение условий моратория нельзя перенаправлять в другие структурные подразделения;
2. Инспектор не вправе отказать в рассмотрении жалобы;
3. Такие жалобы не содержат приложенных ходатайств;
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4. По итогам рассмотрения жалобы на нарушение условий моратория предусмотрен иной перечень итоговых решений.
Кто может подать жалобу?
Руководитель или представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин. На ЕПГУ реа-

лизована возможность делегирования полномочий руководителя организации другим сотрудникам такой организации.
Для делегирования полномочий другому сотруднику необходимо перейти в профиль организации в ЕСИА (https://esia.

gosuslugi.ru/).
Далее нужно перейти в пункт "Доступы и доверенности". Нажать кнопку "Создать доверенность".
Далее необходимо выбрать сотрудника организации или руководителя другой организации.
Выбрать тип полномочия – наименование услуги, для которой будет действовать доверенность, т. е. возможность от-

править заявление от имени руководителя организации.
На что можно пожаловаться?
– Решение о проведении контрольного (надзорного) мероприятия
– Акт контрольного (надзорного) мероприятия
– Предписание об устранении выявленных нарушений
– Действия (бездействие) должностного лица контрольного (надзорного) органа в рамках контрольного (надзорного) 

мероприятия
– Процедура проведения контрольного (надзорного) мероприятия
– Принятое решение по ранее поданной жалобе
– Нарушение условий моратория на контрольные (надзорные) мероприятия
Также при наличии обстоятельств, препятствующих своевременному исполнению предписания, контролируемые лица 

могут отдельно направить ходатайство о продлении срока его исполнения.

Порядок действий при поступлении жалобы в неустановленном порядке

Жалобы на решения контрольных (надзорных) органов, действия (бездействие) их должностных лиц, поступающие 
с нарушением досудебного порядка подачи жалоб, установленного Федеральным законом от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ 
"О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации", в том числе на бумажном 
носителе, подлежат рассмотрению в соответствии с порядком, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 
года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", с разъяснением заявителю установ-
ленного порядка обжалования решений контрольного (надзорного) органа, действий (бездействия) его должностных лиц.

ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ:
ФГИС ДО и подсистема ДО – это разные информационные системы!
Федеральная государственная информационная система досудебного обжалования (далее – ФГИС ДО) – инфор-

мационная система, предназначенная для автоматизации процедуры досудебного рассмотрения жалоб, связанных 
с оказанием государственных услуг. Данные жалобы не относятся к предмету Федерального закона № 248-ФЗ.

Таким образом, жалобы, поступающие через ФГИС ДО, подлежат рассмотрению в порядке, предусмотренном Феде-
ральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", с 
разъяснением заявителю установленного порядка обжалования решений контрольного (надзорного) органа, действий 
(бездействия) его должностных лиц.

ТИПОВОЙ ОТВЕТ ПРИ ПОДАЧЕ ЖАЛОБЫ В БУМАЖНОМ ВИДЕ:
Ваше обращение от _________№ _______рассмотрено в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 

№ 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
Порядок обжалования решений контрольных (надзорных) органов, действий (бездействия) их должностных лиц ре-

гулируются Федеральным законом от 31.07.2020 № 248-ФЗ "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации" (далее – Закон о контроле). 

В соответствии со статьей 40 Закона о государственном контроле жалоба подается контролируемым лицом в упол-
номоченный на рассмотрение жалобы орган в электронном виде с использованием единого портала государственных и 
муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг.

Для успешной подачи жалобы рекомендуется воспользоваться ссылкой https://knd.gosuslugi.ru.

Назначение исполнителя
Жалобы, поступающие с портала Госуслуг в контрольный (надзорный) орган, должны быть распределены по исполните-

лям. Назначение исполнителя по жалобе доступно пользователям с ролью "Руководитель" и "Помощник руководителя".
Для назначения исполнителя по жалобе нужно открыть карточку с жалобой и нажать на кнопку "Назначить исполнителя".
В открывшемся окне выберите исполнителя по жалобе из списка или найдите его по ФИО с помощью поля поиска. 

Далее нажмите на кнопку "Назначить".
После назначения исполнителя система возвращает вас в карточку жалобы, где теперь содержится информация о 

назначенном исполнителе, а статус изменился на "Ожидает подтверждения". Данный статус означает, что жалоба на-
значена на исполнителя, но пока не принята им в работу. Если вы приняли решение о смене исполнителя по жалобе, то 
это можно сделать с помощью кнопки "Изменить исполнителя".

Отказ от рассмотрения жалобы
Инспектор вправе отказать в рассмотрении жалобы в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы. Осно-

вания для отказа в рассмотрении жалобы регламентированы частью 1 статьи 42 Федерального закона № 248-ФЗ. При 
необходимости заявитель может самостоятельно отозвать жалобу с рассмотрения. В таком случае необходимо принять 
решение об отказе в рассмотрении жалобы в связи с отзывом жалобы.
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ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ:
Механизм досудебного обжалования позволяет установить эффективное диалоговое взаимодействие между контроль-

ными (надзорными) органами и контролируемыми лицами и обеспечить наиболее полную реализацию их прав и законных 
интересов. В сложившейся парадигме рекомендуется по возможности рассматривать все жалобы по существу и снизить 
случаи отказа от рассмотрения, особенно в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства.

Для отказа в рассмотрении жалобы, ранее взятой в работу, нажмите на кнопку "Отказать в рассмотрении".
Далее в открывшемся окне выберите причину отказа в рассмотрении жалобы из предложенного списка и заполните 

поле "Обоснование принятого решения".
Для выбора сотрудников контрольного (надзорного) органа, согласующих и подписывающих документ по принятому 

решению, нажмите на кнопку "Выбрать": откроется форма со списком сотрудников. Для быстрого поиска можно вос-
пользоваться поисковой строкой в верхней части формы.

После выбора сотрудников, участвующих в согласовании и подписании, появится блок работы с документом.
Перед формированием документа его можно просмотреть. Для этого нажмите на кнопку "Предпросмотр". Откроется 

окно печати документа, в котором можно посмотреть, как будет выглядеть печатная версия документа.
Для того, чтобы сформировать решение по отказу в рассмотрении жалобы, нажмите на кнопку "Сформировать до-

кумент". При нажатии на кнопку "Сформировать документ" происходит формирование и автоматическое скачивание 
документа в формате PDF на компьютер.

Кнопка "Прикрепить файл" используется в том случае, если у вас не настроен шаблон решений администратором. В таком 
случае для направления решения на согласование и подписание следует прикрепить заранее подготовленный документ.

После заполнения всех данных по решению нажмите на кнопку "Отправить".
В карточке записи о жалобе появится информация об отказе в рассмотрении жалобы. Отозвать решение можно до 

согласования документа, а если согласование не требуется, то до его подписания. Для этого в карточке записи о жалобе 
нажмите на кнопку "Отозвать".

Перенаправление жалобы в другое структурное подразделение
Перенаправление жалобы в другое структурное подразделение доступно "Руководителю" (в случае назначения ис-

полнителем по жалобе) или "Инспектору".
Перенаправление жалобы возможно только в рамках подсистемы досудебного обжалования и только в рамках одного 

контрольного (надзорного) органа (между Центральным аппаратом и территориальными органами).

ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ:
Возможность перенаправить жалобу будет недоступна после того, как ее возьмут в работу

Для перенаправления требуется перейти в карточку новой жалобы, назначенной на исполнителя, нажать кнопку 
"Перенаправить жалобу".

В открывшемся окне заполнить поле "Подразделение" (поле является обязательным для заполнения). Далее заполнить 
поле "Обоснование принятого решения". Нажать кнопку "Отправить".

Рассмотрение жалобы
Если в жалобе отсутствуют ходатайства или они были рассмотрены ранее, а также отсутствуют основания для отказа 

в рассмотрении жалобы, то можно перейти на следующий этап работы – рассмотрение жалобы. Для перехода нажмите 
на кнопку "Перейти к рассмотрению". Обращаем внимание, что перейти к рассмотрению жалобы необходимо в срок, не 
превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации жалобы.

Статус по жалобе изменится с "Проверка" на "На рассмотрении". При рассмотрении жалобы доступны следующие действия:
1. "Приостановить исполнение обжалуемого решения";
2. "Принять итоговое решение";
3. "Запросить дополнительную информацию".

ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ:
Ходатайство о приостановлении исполнения обжалуемого решения можно рассмотреть, как на этапе проверки, так и на 

этапе рассмотрения жалобы, но при этом нужно учитывать регламентный срок, отведенный на рассмотрение ходатайства.

Запрос дополнительной информации по жалобе

Если инспектору в ходе анализа жалобы для подготовки решения не хватает данных, то в ГИС ТОР КНД реализована 
возможность запросить дополнительную информацию по жалобе у заявителя.

Для запроса дополнительной информации в карточке записи о жалобе нажмите на кнопку "Запросить дополнительную 
информацию".

В открывшемся окне в поле "Список запрашиваемых документов" укажите перечень запрашиваемых документов и 
заполните поле "Обоснование принятого решения". Выбор сотрудников, согласующих и подписывающих проект решения, 
а также процесс формирования документа аналогичны процессу при подготовке проектов решений по ходатайствам, 
рассмотренным ранее.

Отсчет регламентного срока рассмотрения жалобы будет приостановлен до поступления документов от заявителя, но 
не более чем на 5 дней. После того, как контролируемое лицо загрузит запрашиваемые документы, они автоматически 
попадут в карточку жалобы, и система уведомит о поступлении документов. Отсчет дней, отведенных для принятия 
решения по жалобе, возобновится после получения документов или по истечению срока отправки, если заявитель не 
отправит документы.
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Действия исполнителя при поступлении дополнительных документов по инициативе заявителя
При необходимости, заявитель может дослать дополнительную информацию и документы, относящиеся к предмету жалобы.
Если к жалобе приложены документы, то они отображаются в виде пиктограммы.

Принятие итогового решения по жалобе
После того, как проведен анализ, инспектор может подготовить итоговое решение по жалобе. Для этого необходимо 

нажать на кнопку "Принять итоговое решение".
Далее в открывшемся окне инспектору необходимо выбрать решение из списка и заполнить поле "Обоснование при-

нятого решения".
Выбор сотрудников, согласующих и подписывающих проект решения, а также процесс формирования документа ана-

логичны процессу при подготовке проектов решений по ходатайствам, рассмотренным ранее.

Согласование и подписание решений по жалобе
Согласовывать проекты решений по жалобе могут пользователи с ролью "Инспектор" или "Руководитель".
В карточке жалобы, поступившей на согласование, в блоке "Требуется согласование документа" доступны следующие 

функции:
– "Предпросмотр";
– "Согласовать";
– "На доработку".
Функция "Предпросмотр" позволяет ознакомиться с документом по жалобе, перед тем как его согласовать. Также в 

карточке жалобы вы можете сохранить проект документа на компьютер, нажав на гиперссылку с его названием, и из-
учить всю информацию по жалобе.

Функция "На доработку" применяется, если при анализе проекта решения по жалобе согласующее лицо считает необ-
ходимым его доработку. Для этого в карточке жалобы укажите причину для доработки и нажмите на кнопку "Отправить 
на доработку".

Функция "Согласовать" позволяет согласовать решение по жалобе. Для этого в карточке жалобы нажмите на кнопку 
"Согласовать". После этого в карточке жалобы появится информация о дате согласования.

После согласования проекта решения всеми лицами, которые были указаны исполнителем при подготовке проекта 
решения, у руководителя отобразится блок "Требуется подписание документа". При подписании документа руководитель 
может также, как и при согласовании, просмотреть его и отправить на доработку, если есть замечания. Если замечаний 
к проекту решения нет, проект решения можно подписать.

ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ:
Для подписания документа Вам потребуется установленный сертификат электронной подписи. С инструкцией по его 

установке Вы можете ознакомиться на Портале КНД в разделе "Документы", подраздел "Подсистема Досудебного об-
жалования" (https://knd.gov.ru/document/pre-trial-appeal) Блок "Инструкции", документ "Действия пользователя КНО при 
работе в личном кабинете ГИС ТОР КНД".

ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ:
В случае, если до принятия решения по жалобе от контролируемого лица, ее подавшего, поступило заявление об отзыве 

жалобы, по такому обращению необходимо принять и подписать в подсистеме ДО соответствующее решение (решение 
об отказе в рассмотрении жадобы). 

Работа с информационной панелью (дашбордом)
Дашборд руководителя контрольного (надзорного) органа – информационная панель, предназначенная для мониторинга 

и контроля событий по жалобам и для планирования и анализа результатов. На дашборде демонстрируется оперативная 
информация о результатах рассмотрения жалоб, количестве поступающих жалоб, сроках принятия решений по жалобам 
и так далее.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 28.11.2023 № 3965-па

О внесении изменений в постановление администрации Тосненского городского поседения Тосненского района 
Ленинградской области от 10.02.2012 № 46 "Об утверждении Положения о порядке назначения 

и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации 
Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области"

В соответствии с решением совета депутатов Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской 
области от 20.12.2013 № 223 "Об утверждении порядка назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным 
служащим и доплаты пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности в органах местного самоуправления Тоснен-
ского городского поселения Тосненского района Ленинградской области" администрация муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отменить постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
17.11.2023 № 3900-па "О внесении изменений в постановление администрации Тосненского городского поселения Тоснен-
ского района Ленинградской области от 10.02.2012 № 46 "Об утверждении Положения о порядке назначения и выплаты 
пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации Тосненского городского 
поселения Тосненского района Ленинградской области".
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2. Внести изменения в Положение о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим долж-
ности муниципальной службы в администрации Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской 
области, утвержденный постановлением Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области 
от 10.02.2012 № 46: исключить абзац 3 пункта 11.2.

3. Отделу кадров администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направить в 
сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, меж-
национальным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 28.11.2023 № 3990-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предостав-
ление земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного 

на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, 
в собственность бесплатно", утвержденный постановлением администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области 31.10.2022 № 3930-па (с учетом изменений от 17.04.2023 № 1360-па)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг", с учетом распоряжения Правительства Ленинградской области от 28.12.2015 № 585-р "Об 
утверждении типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг органов местного самоуправления Ленинград-
ской области, предоставление которых осуществляется по принципу "одного окна" в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях приведения в соответствие с действующим зако-
нодательством Российской Федерации администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Об утверждении администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в 
собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земельного участка, государственная собственность на 
который не разграничена, расположенного на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области, в собственность бесплатно", утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области от 31.10.2022 № 3930-па(с учетом изменений от 17.04.2023 
№ 1360-па), следующие изменения: 

1.1. В пункте 2.2. изложить в следующей редакции:
"Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
– органы Федеральной налоговой службы;
– ГБУ ЛО "МФЦ".
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) – в МФЦ;
3) по телефону – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема заявителей.
1.2. Пункт 2.2.1 читать в следующей редакции: "В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информа-
ционных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (при наличии технической возможности).
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1.3. В пункте 2.3 после слов "Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со 
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов)" читать:

1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
1.4. В пункте 2.5:
– исключить: 
– Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"; 
– постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земель-

ных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах, а также о случаях установления льготной арендной платы 
по договорам аренды земельных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы";

– вместо слов "приказ Росреестра" читать "Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии".

1.5. В пунктах 2.14.1, 2.14.2, 2.14.4, 2.14.7, 2.15.1 слово "Администрация" исключить.
2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 

области направить настоящее постановление в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организаци-
онной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области для официального опубликования и обнародования в 
порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области обеспечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, 
предусмотренном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 28.11.2023 № 3991-па

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
"Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке на территории 

Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области"
В соответствии Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Ленинградской области от 29.05.2007 № 120 "Об орга-
низации розничных рынков на территории Ленинградской области", в соответствии с одобренными 31.08.2022 методическими 
рекомендациями по разработке административного регламента и распоряжением Правительства Ленинградской области от 
28.12.2015 № 585-р "Об утверждении типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг органов местного самоуправ-
ления Ленинградской области, предоставление которых осуществляется по принципу "одного окна" в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг", исполняя полномочия администрации Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на основании ст. 13 Устава Тосненского городского по-
селения Тосненского муниципального района Ленинградской области и ст. 25 Устава муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Согласование проведения ярмарки на 
публичной ярмарочной площадке на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ле-
нинградской области" (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации от 21.10.2022 № 3791-па "Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги "Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке 
на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области". 

2. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному 
самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тоснен-
ский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном 
Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, меж-
национальным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 28.11.2023 № 3991-па
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Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Согласование проведения ярмарки 
на публичной ярмарочной площадке на территории Тосненского городского поселения 

Тосненского муниципального района Ленинградской области"
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Согласование проведения ярмар-

ки на публичной ярмарочной площадке на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области".

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
– юридические лица;
– индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
а) от имени юридических лиц:
– лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без дове-

ренности;
– представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора;
б) от имени индивидуальных предпринимателей:
– представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную 

услугу, графике работы, контактных телефонах и т. д. (далее – сведения информационного характера) размещается:
– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги;
– на сайте ОМСУ;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале 

государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке 

на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области".
2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Согласование проведения ярмарки".
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 

области (далее – Администрация).
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел 

по поддержке малого, среднего бизнеса, развития потребительского рынка и сельскохозяйственного производства комитета 
социально-экономического развития Администрации (далее – Отдел).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
– ГБУ ЛО "МФЦ";
– Федеральная налоговая служба Российской Федерации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе лич-

ного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона 
от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осущест-
вляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие го-
сударственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечи-
вающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о 
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке на территории Тосненского городского поселения 

Тосненского муниципального района Ленинградской области. Формой результата предоставления муниципальной услуги явля-
ется уведомление о согласовании проведения ярмарки (приложение 2 к регламенту);

2) отказ в согласовании проведения ярмарки. Формой результата предоставления муниципальной услуги является уведом-
ление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к регламенту).
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Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 
при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Рос-

сийской Федерации";
– постановление Правительства Ленинградской области от 29.05.2007 № 120 "Об организации розничных рынков и ярмарок 

на территории Ленинградской области" (далее – Постановление).
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением 1 к регламенту.
Заявление подается не позднее семи рабочих дней до дня проведения ярмарки.
В случае, когда заявляется новая публичная ярмарочная площадка, организатор ярмарки указывает в заявлении адресные 

ориентиры новой публичной ярмарочной площадки (с приложением графической схемы планируемой ярмарочной площадки на 
картографической основе), необходимую площадь, период и время работы ярмарки, а также иные требования к ярмарочной 
площадке.

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Заявление запол-
няется заявителем собственноручно либо специалистом ГБУ ЛО "МФЦ". Не допускается исправление ошибок путем зачерки-
вания или с помощью корректирующих средств. Заявитель может загрузить и распечатать бланк заявления на официальном 
сайте Администрации;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (необходим исключительно для идентификации личности и его копия не 
подлежит приобщению к делу о предоставлении муниципальной услуги): документы, удостоверяющие личность гражданина 
Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, 
лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (в случае подачи документов при личной явке 
предъявляются оригиналы документов).

Документ, удостоверяющий личность заявителя, не представляется при обращении представителя заявителя, а также при 
обращении без личной явки через ЕПГУ/ПГУ ЛО;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель 
заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность 
(в случае подачи документов при личной явке предъявляются оригиналы документов (необходим исключительно для иден-
тификации личности и его копия не подлежит приобщению к делу о предоставлении муниципальной услуги), в иных случаях 
документ не представляется), и документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждаю-
щий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права 
представителя на получение муниципальной услуги (в случае подачи документов при личной явке предъявляются оригиналы 
документов (подлежат возврату заявителю во время приема сразу после снятия копий с указанных документов и их завере-
ния специалистом, осуществляющим прием), в случае подачи документов без личной явки через ЕПГУ/ПГУ ЛО – скан-образы 
или фото документов).

2.6. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих 
услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запра-
шивает следующие документы (сведения):

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя – юридического лица в Феде-
ральной налоговой службе;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя – индивиду-
ального предпринимателя в Федеральной налоговой службе.

2.6.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.6 настоящего регламента, по собственной 
инициативе.

2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением му-
ниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с об-
ращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
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отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение от-
меток на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.6.3. Случаи и порядки предоставления муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме настоящим админи-
стративным регламентом не установлены.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допу-
стимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) нарушен срок подачи документов, установленный в соответствии с пунктом 2.11 Порядка, утвержденного Постановлени-

ем, – не позднее семи рабочих дней до дня проведения ярмарки;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом;
4) заявление подано в иной уполномоченный орган.
2.8.1. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в п. 2.8 регламента, после приема документов, поданные документы в течение трех рабочих дней со дня по-
ступления (регистрации) заявления возвращаются заявителю. При этом заявитель вправе повторно обратиться с документами 
о предоставлении муниципальной услуги после устранения причин, являвшихся основанием для отказа в приеме документов.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
– установление несоответствия испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки градостроительному зонированию 

и (или) разрешенному использованию земельного участка либо установление невозможности, исходя из требований действу-
ющего законодательства, осуществления торговли на испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадке;

– несоответствие испрашиваемой новой публичной ярмарочной площадки санитарно-эпидемиологическим, ветеринарным 
требованиям, нормам и правилам пожарной безопасности;

– испрашиваемая новая публичная ярмарочная площадка расположена вне территории из состава земель и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, а также находящихся в муниципальной собственности, 
либо наличие обременения указанных земель (земельных участков) правами третьих лиц;

– отсутствие возможности проведения ярмарки в заявленную дату и (или) время в связи с проведением на публичной яр-
марочной площадке иных мероприятий.

2.9.2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:
– заявление и (или) сведения, представленные заявителем, не соответствуют установленным требованиям, либо содержат 

недостоверные или неполные сведения.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги.
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию – в день передачи документов из МФЦ в Ад-

министрацию;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления запроса 

на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для запол-
нения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях в МФЦ.
2.13.2. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобиль-

ного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставле-

нием доступа в помещение инвалидам.
2.13.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ, 

а также информацию о режиме его работы.
2.13.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения 

детских и инвалидных колясок.
2.13.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.13.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению 

им услуг наравне с другими лицами.
2.13.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах 

телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.13.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдоперевод-
чика и тифлосурдопереводчика.

2.13.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для пере-
движения инвалида (костылей, ходунков).
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2.13.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных ре-
шений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных 
документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.13.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и при-
ема заявителей.

2.13.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.13.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений.

2.13.15. До полного приспособления помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, под необходимые по-
требности инвалидов, заявителю, являющемуся инвалидом, муниципальная услуга предоставляется по месту жительства 
инвалида или в дистанционном режиме.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в МФЦ, по телефону, на официальном 

сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО;
6) возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса.
2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.13 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче документов на получение муници-

пальной услуги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.14.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или 

ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.15. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

требуется.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-

альному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
– прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – в день поступления заявления;
– рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги – в течение 1 рабочего дня с момента поступления 

заявления;
– принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 1 

рабочий день;
– выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, пред-

усмотренных пунктом 2.6 регламента.
3.1.2.2. Содержание административных действий, продолжительность и(или) максимальный срок их выполнения: специалист 

Администрации, ответственный за прием документов, принимает представленные (направленные) заявителем документы и в 
тот же день регистрирует их в установленном в Администрации порядке; составляет опись документов, вручает копию описи 
заявителю под подпись (в случае личного обращения заявителя в Администрацию). При наличии оснований для отказа в приеме 
документов (в случае личного обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в Администрации) 
специалист Администрации отказывает заявителю в приеме документов.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист Администрации, ответственный за 
прием документов.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 

должностному лицу, ответственному за их рассмотрение.
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3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения:
Проверка заявления, представленного заявителем, на соответствие установленным требованиям; формирование, направле-

ние межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, указанных 
в пункте 2.7 настоящего регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаи-
модействия и получение ответов на межведомственные запросы; проверка полученных сведений на полноту и достоверность, 
оценка их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги; подготовка проекта решения по итогам 
рассмотрения заявления и документов в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: ответственный специалист Отдела.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за под-

готовку проекта решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего 
решения.

3.1.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие 
и подписание соответствующего решения.

3.1.4.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения: рассмо-
трение проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие 
и подписание соответствующего решения (о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги), в течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предостав-

ления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации.
3.1.5.3. Содержание административных действий, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения: специ-

алист Администрации осуществляет регистрацию результата предоставления муниципальной услуги и направляет результат 
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания третьей 
административной процедуры.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 

210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посред-

ством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизированной 

информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС "Межвед 
ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникаль-
ного номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо Администрации вы-
полняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 
(сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ 
способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный ка-
бинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, в форме электронных до-
кументов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата 
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предо-
ставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).
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Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и 
ошибки, то заявитель вправе представить в МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ 
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа 
и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие 
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками 
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными 
опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами по-

ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 
заместителем руководителя, начальником Отдела Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, 
иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 
внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с 
планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные про-
верки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их 
должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. 
Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные 
факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При 
проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также вы-
воды и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, 

несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Руководитель Отдела несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индиви-

дуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привле-

каются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (без-
действия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 
15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
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можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федераль-

ными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и(или) недо-
стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской 
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и действия (без-
действие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) 
либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть при-
нята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника много-
функционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя 
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, 
в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы 
и законные интересы других лиц и, если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государ-
ственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистра-
ции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взима-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осущест-
вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонару-
шения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной 
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и 
иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае обращения 
физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в случае 
обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связы-

ваются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному 
заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 3 

рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых до-
кументов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов несоответствия категории заявителя кругу лиц, имеющих право 

на получение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 настоящего регламента, а также наличия соответствующего 
основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.8 настоящего регламента, специалист МФЦ выполняет в 
соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

– сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение муниципальной услуги;
– выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

по форме в соответствии с приложением 4.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 

должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю в течение 
1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю 
о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а 
также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются норматив-
ным правовым актом, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных 
и муниципальных услуг.
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Приложение 1
к административному регламенту

В ______________________________________________
(уполномоченный орган местного самоуправления)
________________________________________________

Заявление
о согласовании проведения ярмарки на территории Ленинградской области

В соответствии с постановлением Правительства Ленинградской области от 29.05.2007 № 120 "Об организации розничных 
рынков и ярмарок на территории Ленинградской области" прошу согласовать проведение ярмарки на территории Ленинград-
ской области (далее – ярмарка):

1 Организатор ярмарки:
– полное наименование юридического лица / фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя;
– ИНН, ОГРН (ОГРНИП);
– фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;
– юридический и фактический адрес;
– телефон, e-mail

2 Тип ярмарки (универсальная, специализированная)

3 Регистрационный номер публичной ярмарочной площадки в Справочной общедоступной системе ярма-
рочных площадок Ленинградской области 
(не заполняется в случае проведения ярмарки на новой публичной ярмарочной площадке)

4 Время (период) проведения ярмарки

5 Режим работы ярмарки

6 Количество торговых мест на ярмарке в соответствии со схемой размещения торговых мест

7 Ассортимент реализуемых товаров на ярмарке

8 Размер платы за предоставление торговых мест/оборудования

9 Место размещения информации о плане мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров (вы-
полнению работ, оказанию услуг) на ней (наименование средства массовой информации, номер и дата 
его издания; адрес сайта организатора ярмарки в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
(при наличии)

10 Предложение о новой ярмарочной площадке:
(не заполняется в случае проведения ярмарки на существующей публичной ярмарочной площадке)

11 Адресные ориентиры ярмарочной площадки 

12 Возможность подключения к электросетям

13 Возможность осуществления торговли с автомашин

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки при личной явке в МФЦ, расположенном по адресу*: Ленинградская область, ____________________________________

направить в электронной форме в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг / Портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области**

____________________________________________                    _____________                    _________________________________
             (должность руководителя                                              (подпись)                                  (Ф.И.О. руководителя
_____________________________                                                                                           _________________________________
          юридического лица)                                                                                                               юридического лица/
                                                                                                                                                _________________________________
                                                                                                                                               индивидуального предпринимателя)
 М.П. (при наличии)

 "___" ___________ 20___ года

_____________________
* адрес МФЦ указывается при подаче документов посредством ПГУ ЛО / ЕПГУ
** направление результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет заявителя на 

ЕПГУ / ПГУ ЛО возможно только в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ / ПГУ 
ЛО; в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги иными способами направление результата предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет заявителя на ЕПГУ / ПГУ ЛО возможно только после 
технической реализации такой возможности

Приложение 2
к административному регламенту

(на бланке ОМСУ)                                                                                                                     Наименование и адрес заявителя
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УВЕДОМЛЕНИЕ
о согласовании проведения ярмарки

____________________________________________________________________________________________________________(ОМСУ) 
Ленинградской области, рассмотрев заявление о согласовании проведения ярмарки на территории Ленинградской области 
от "___" ____________ 20___ г., сообщает о согласовании проведения ярмарки, указанной в заявлении. 

_________________________________________               ____________              __________________________________________   
             (должность руководителя)                                 (подпись)                       (фамилия и инициалы руководителя)

Приложение 3
к административному регламенту

(на бланке ОМСУ)                                                                                                                    Наименование и адрес заявителя
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
"Согласование проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке на территории Тосненского городского поселения 

Тосненского муниципального района Ленинградской области"
_________________________________________ (ОМСУ) Ленинградской области, рассмотрев заявление о согласовании про-

ведения ярмарки на территории Ленинградской области от "___" ____________ 20___ г., сообщает об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в связи с (указываются мотивированные причины отказа)__________________________________________. 

_________________________________________               ____________              __________________________________________   
             (должность руководителя)                                 (подпись)                       (фамилия и инициалы руководителя)

Приложение 4
к административному регламенту

(ФОРМА)
________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
 Контактная информация:
 тел. ______________________________________
 эл. почта _________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Согласо-
вание проведения ярмарки на публичной ярмарочной площадке на территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области" были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является представление 
неполного комплекта документов)

____________________________________________           _____________             _______________________________            _________   
      (должностное лицо (специалист МФЦ)                      (подпись)                          (инициалы, фамилия)                         (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
_____________                 ___________________________________________              ___________
   (подпись)                      (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                  (дата)
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