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ТОСНЕНСКИЙ 
Общественно-политическая газета Тосненского района

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.10.2023 № 3529-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 17.12.2019 № 2281-па "Об утверждении муниципальной программы 

"Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций 
на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области" 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 07.12.2021 № 2850-па "Об утверждении 
Порядка разработки, утверждения, изменения, реализации и оценки эффективности муниципальных программ 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области и Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области" (с учетом изменений, внесенных постановлениями 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 13.01.2022 № 46-па, от 
24.10.2022 № 3829-па) администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
17.12.2019 № 2281-па "Об утверждении муниципальной программы "Поддержка социально ориентированных некоммер-
ческих организаций на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области" (с учетом 
изменений, внесенных постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 09.04.2021 № 775-па, от 22.12.2021 № 3041-па, от 30.12.2021 № 3208-па, от 26.10.2022 № 3861-па, от 01.03.2023 
№ 746-па) следующие изменения:

1.1. В паспорте муниципальной программы раздел "Сроки реализации муниципальной программы" изложить в новой 
редакции:

Сроки реализации му-
ниципальной программы

2020-2026

1.2. В паспорте муниципальной программы раздел "Финансовое обеспечение муниципальной программы – всего, в том 
числе по годам реализации" изложить в новой редакции:

Финансовое обеспе-
чение муниципальной 
программы – всего, в 
том числе по годам ре-
ализации

Общий объем финансирования муниципальной программы (за счет средств федерального, 
областного, местного бюджетов) – 14 973,989 тыс. рублей, в том числе:
2020 год – 2579,495 тыс. рублей,
2021 год – 1839,545 тыс. рублей,
2022 год – 2047,973 тыс. рублей, 
2023 год – 2026,744 тыс. рублей,
2024 год – 2026,744 тыс. рублей,
2025 год – 2226,744 тыс. рублей,
2026 год – 2226,744 тыс. рублей.
Объем финансирования за счет средств Федерального бюджета – 0 тыс. рублей, в том числе:
2020 год – 0 тыс. рублей,
2021 год – 0 тыс. рублей,
2022 год – 0 тыс. рублей,
2023 год – 0 тыс. рублей,
2024 год – 0 тыс. рублей,
2025 год – 0 тыс. рублей,
2026 год – 0 тыс. рублей.
Объем финансирования за счет средств областного бюджета Ленинградской области – 
8 173,989 тыс. рублей, в том числе:
2020 год – 1979,495 тыс. рублей, 
2021 год – 1039,545 тыс. рублей,
2022 год – 1047,973 тыс. рублей,
2023 год – 1026,744 тыс. рублей,
2024 год – 1026,744 тыс. рублей,
2025 год – 1026,744 тыс. рублей,
2026 год – 1026,744 тыс. рублей. 
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Объем финансирования за счет средств местного бюджета муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области – 6800,000 тыс. рублей, в том числе:
2020 год – 600,000 тыс. рублей,
2021 год – 800,000 тыс. рублей, 
2022 год – 1000,000 тыс. рублей,
2023 год – 1000,000 тыс. рублей,
2024 год – 1000,000 тыс. рублей,
2025 год – 1200,000 тыс. рублей,
2026 год – 1200,000 тыс. рублей.

1.3. Приложение 2 к муниципальной программе изложить в новой редакции (Приложение 1).
1.4. Приложение 3 к муниципальной программе изложить в новой редакции (Приложение 2).
2. Отделу по поддержке малого, среднего бизнеса, развития потребительского рынка и сельскохозяйствен-

ного производства комитета социально-экономического развития администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, 
местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муници-
пального образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования 
и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Постановление вступает в силу с момента его утверждения.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-

вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.
Глава администрации А.Г. Клементьев 

Приложение 2 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 17.10.2023 № 3529-па

Приложение 2 
к муниципальной программе 

План реализации муниципальной программы "Поддержка социально ориентированных некоммерческих 
организаций на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области" 

 Наименование муни-
ципальной программы, 

подпрограммы, основно-
го мероприятия, меро-

приятия

Ответственный ис-
полнитель (струк-

турное подразделе-
ние, организация)*

Срок 
на-

чала 
реа-
лиза-
ции

Срок 
окон-
ча-
ния 
реа-
лиза-
ции

Период 
финан-
сиро-
вания 

меропри-
ятия (по 
годам)

Объем ресурсного обеспечения, тыс. рублей

Всего В том числе 

МБ ОБ ФБ Про-
чие 

источ-
ники

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

 МП "Поддержка соци-
ально ориентированных 
некоммерческих орга-
низаций на территории 
муниципального образо-
вания Тосненский район 
Ленинградской области" 

Комитет социаль-
но-экономического 
развития (КСЭР); 
Комитет по орга-
низационной ра-
б о т е ,  м е с т н о м у 
самоуправлению, 
межнациональным 
и межконфессио-
нальным отноше-
ниям

2022 2026 2022 год 2 047,973 1 000,000 1 047,973 0,00 0,00

2023 год 2 026,744 1 000,000 1 026,744 0,00 0,00

2024 год 2 026,744 1 000,000 1 026,744 0,00 0,00

2025 год 2 226,744 1 200,000 1 026,744 0,00 0,00

2026 год 2 226,744 1 200,000 1 026,744 0,00 0,00

Итого      10 554,949 5 400,000 5 154,949 0,00 0,00

ПРОЦЕССНАЯ ЧАСТЬ

1. К о м п л е кс  п р о ц е с с -
н ы х  м е р о п р и я т и й  
"Финансовая поддерж-
ка социально значимых 
проектов  социально 
ориентированных не-
коммерческих органи-
заций, реализуемых на 
территории Тосненского 
района Ленинградской 
области"

КСЭР 2022 2026 2022 год 1 000,000 1 000,000 0,00 0,00 0,00

2023 год 1 000,000 1 000,000 0,00 0,00 0,00

2024 год 1 000,000 1 000,000 0,00 0,00 0,00

2025 год 1 200,000 1 200,000 0,00 0,00 0,00

2026 год 1 200,000 1 200,000 0,00 0,00 0,00
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1.1. Мероприятие 1 "Предо-
ставление на конкурсной 
основе субсидий на реали-
зацию социально значимых 
проектов в рамках направ-
лений уставной деятель-
ности социально ориенти-
рованных некоммерческих 
организаций на территории 
Тосненского района"

 
 
 
 
 

2022
 
 

2026
 
 

2022 год 1 000,000 1 000,000 0,00 0,00 0,00

2023 год 1 000,000 1 000,000 0,00 0,00 0,00

2024 год 1 000,000 1 000,000 0,00 0,00 0,00

2025 год 1 200,000 1 200,000 0,00 0,00 0,00

2026 год 1 200,000 1 200,000 0,00 0,00 0,00

Итого     2022 год 1 000,00 1 000,00 0,00 0,00 0,00

2023 год 1 000,00 1 000,00 0,00 0,00 0,00

2024 год 1 000,00 1 000,00 0,00 0,00 0,00

2025 год 1 200,00 1 200,00 0,00 0,00 0,00

2026 год 1 200,00 1 200,00 0,00 0,00 0,00

2. К о м п л е кс  п р о ц е с с -
н ы х  м е р о п р и я т и й  
"Финансовая поддержка 
советов ветеранов во-
йны, труда, Вооруженных 
Сил, правоохранительных 
органов, жителей блокад-
ного Ленинграда и быв-
ших малолетних узников 
фашистских лагерей"

Комитет по органи-
зационной работе, 
местному самоу-
правлению, межна-
циональным и меж-
конфессиональным 
отношениям

2022 2026 2022 год 1 047,973 0,00 1 047,973 0,00 0,00

2023 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2024 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2025 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2026 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2.1. Мероприятие 1 "Предо-
ставление на конкурс-
ной основе субсидии на 
осуществление уставной 
деятельности советам 
ветеранов войны, труда, 
Вооруженных Сил, право-
охранительных органов, 
жителей блокадного Ле-
нинграда и бывших мало-
летних узников фашист-
ских лагерей"

2022 2026 2022 год 1 047,973 0,00 1 047,973 0,00 0,00

2023 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2024 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2025 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2026 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

Итого     2022 год 1 047,973 0,00 1 047,973 0,00 0,00

2023 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2024 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2025 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

2026 год 1 026,744 0,00 1 026,744 0,00 0,00

3. Комплекс процессных 
мероприятий "Информа-
ционная поддержка соци-
ально ориентированных 
некоммерческих органи-
заций, осуществляющих 
деятельность на террито-
рии Тосненского района"

КСЭР
 
 
 
 
 
 
 

2022 2026 2022 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2023 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2024 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2025 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2026 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3.1. Мероприятие 1 "Освеще-
ние на официальном сай-
те администрации муни-
ципального образования 
Тосненский район Ленин-
градской области, а также 
в СМИ Тосненского района 
положительного опыта 
реализации социально 
значимых проектов со-
циально ориентированных 
некоммерческих организа-
ций, а также организация 
взаимодействия органов 
местного самоуправления 
и социально ориентиро-
ванных некоммерческих 
организаций"

2022 2026 2022 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2023 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2024 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2026 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2025 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Итого     2022 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2023 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2024 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2025 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2026 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4. Комплекс процессных 
мероприятий "Консульта-
ционная поддержка соци-
ально ориентированных 
некоммерческих органи-
заций, осуществляющих 
деятельность на террито-
рии Тосненского района"

КСЭР 2022 2026 2022 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2023 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2024 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2025 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2026 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4.1. Мероприятие 1 "Органи-
зация семинаров с пред-
ставителями социально 
ориентированных неком-
мерческих организаций, 
осуществляющих свою 
деятельность на террито-
рии муниципального обра-
зования Тосненский район 
Ленинградской области"

2022 2026 2022 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2023 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2024 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2025 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2026 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Итого     2022 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2023 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2024 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2025 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2026 год 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Приложение 2 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 17.10.2023 № 3529-па
Приложение 3 

к муниципальной программе 
Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы

"Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций 
на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области" и их значениях

№ Показатель (индикатор)
(наименование)

Ед. 
изме-
рения

Значение показателей (индикаторов)

Базовый
период

(2019 год)

2020 
год

2021
 год

2022 
год

2023 
год

2024 
год

2025 
год

2026
год

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Муниципальная программа "Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций 
на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области"

1. Комплекс процессных мероприятий 1 "Финансовая поддержка социально значимых проектов социально ориентированных 
некоммерческих организаций, реализуемых на территории Тосненского района Ленинградской области"

1.1. Мероприятие 1. "Предоставление на конкурсной основе субсидий на реализацию социально значимых проектов в рамках на-
правлений уставной деятельности социально ориентированных некоммерческих организаций на территории Тосненского района"

1.1.1 Показатель (индикатор) 
Количество социально значимых проектов социально 
ориентированных некоммерческих организаций, реа-
лизованных на территории Тосненского района за счет 
финансовой поддержки на средства местного бюджета

Ед. 0 3 4 5 5 5 6 6

2. Комплекс процессных мероприятий 2 "Финансовая поддержка советов ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил, правоохра-
нительных органов, жителей блокадного Ленинграда и бывших малолетних узников фашистских лагерей"

2.1. Мероприятие 1. Предоставление на конкурсной основе субсидии на осуществление уставной деятельности советам ветеранов войны, труда, 
Вооруженных Сил, правоохранительных органов, жителей блокадного Ленинграда и бывших малолетних узников фашистских лагерей

2.1.1. Показатель (индикатор) 
Количество социально ориентированных некоммер-
ческих организаций, получивших субсидию на осу-
ществление уставной деятельности совета ветеранов 
войны, труда, Вооруженных Сил, правоохранительных 
органов, жителей блокадного Ленинграда и бывших 
малолетних узников фашистских лагерей

Ед. 1 Не 
менее 

1

Не 
ме-
нее 
1

Не 
ме-
нее
 1

Не 
ме-
нее 
1

Не 
ме-
нее 
1

Не 
ме-
нее 
1

Не 
ме-
нее 
1
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3. Комплекс процессных мероприятий 3 "Информационная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций, 
осуществляющих деятельность на территории Тосненского района"

3.1. Мероприятие 1. "Освещение на официальном сайте администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области, а также в СМИ Тосненского района положительного опыта реализации социально значимых проектов социально 
ориентированных некоммерческих организаций, а также организация взаимодействия органов местного самоуправления и 
социально ориентированных некоммерческих организаций"

3.1.1. Показатель (индикатор) 
Количество информационных материалов о реализа-
ции социально значимых проектов социально ориенти-
рованных некоммерческих организаций, реализован-
ных на территории Тосненского района, размещенных 
на официальном сайте администрации и освещенных 
в средствах массовой информации, официальных 
сайтах социально ориентированных некоммерческих 
организаций, социальных сетях

Ед. 0 Не 
менее 

8

Не 
ме-
нее 
8

Не 
ме-
нее 
8

Не 
ме-
нее 
10

Не 
ме-
нее
 10

Не 
ме-
нее 
11

Не 
ме-
нее 
11

4. Комплекс процессных мероприятий 4. "Консультационная поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций, 
осуществляющих деятельность на территории Тосненского района"

4.1. Мероприятие 1. "Организация семинаров с представителями социально ориентированных некоммерческих организаций, 
осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области"

4.1.1. Показатель (индикатор)
Количество семинаров и/или консультаций с пред-
ставителями социально ориентированных некоммер-
ческих организаций, осуществляющих свою деятель-
ность на территории муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области

Ед. 0 Не 
менее 

2

Не 
ме-
нее
 2

Не 
ме-
нее
 2

Не 
ме-
нее
 2

Не 
ме-
нее
 2

Не 
ме-
нее 
2

Не 
ме-
нее 
2

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.10.2023 № 3534-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области от 24.03.2022 № 1019-па "Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги "Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на террито-

рии Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области" 
(с изменениями, внесенными постановлениями администрации муниципального образования

 Тосненский район Ленинградской области от 18.08.2022 № 2851-па, от 08.12.2022 № 4575-па)
В соответствии Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой 

деятельности в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставле-
ния государственных муниципальных услуг", в целях приведения административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги "Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области" в соответствие с 
одобренными 29.09.2023 методическими рекомендациями (для типовых услуг) по разработке административного 
регламента и распоряжением Правительства Ленинградской области от 28.12.2015 № 585-р "Об утверждении типо-
вого (рекомендованного) перечня муниципальных услуг органов местного самоуправления Ленинградской области, 
предоставление которых осуществляется по принципу "одного окна" в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг", исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тос-
ненского муниципального района Ленинградской области на основании ст. 13 Устава Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области и ст. 25 Устава муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в приложение к постановлению администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 24.03.2022 № 1019-па (с изменениями, внесенными постановлениями администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 18.08.2022 № 2851-па, от 08.12.2022 № 4575-па):

1.1. Раздел 1 "Общие положения" приложения изложить в новой редакции:
"1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Предоставление права на 

размещение нестационарного торгового объекта на территории Тосненского городского поселения Тосненского муници-
пального района Ленинградской области" (далее – муниципальная услуга) без проведения аукциона.

1.2. Право на размещение нестационарного торгового объекта при наличии двух и более заявлений от разных 
хозяйствующих субъектов на одно и то же место размещения нестационарного торгового объекта предоставляет-
ся по результатам аукциона в соответствии с порядком проведения аукциона по предоставлению права на раз-
мещение нестационарного торгового объекта и заключения договора на размещение нестационарного торгового 
объекта на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, утвержденным администрацией муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
(далее – Администрация).

1.3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
– юридические лица, выписка ЕГРЮЛ которых содержит сведения о видах экономической деятельности заявителя, 

соответствующих заявленной специализации НТО;
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– индивидуальные предприниматели (в том числе индивидуальные предприниматели, применяющие специальный нало-
говый режим "Налог на профессиональный доход"), выписка ЕГРИП которых содержит сведения о видах экономической 
деятельности заявителя, соответствующих заявленной специализации НТО;

– физические лица, применяющие специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход" (далее – само-
занятые граждане).

1.3.1. Представлять интересы заявителя имеют право:
1.3.1.1. От имени юридических лиц:
– лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без 

доверенности;
– представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3.1.2. От имени индивидуальных предпринимателей:
– представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или до-

говора.
1.4. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего муни-

ципальную услугу, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) 
размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте Администрации: https://tosno.online/;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области". 
1.2. Пункты 2.6 и 2.6.1 приложения изложить в следующей редакции:
"2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему регламенту:
при обращении в Администрацию и МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 
– заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенно-

стью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 
№ 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

– иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
– документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-

вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение государственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя 
из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность;

– справку о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный 
доход;

2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-
вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя – доверенность или договор, 
приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением 
муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенный в 
соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;

3) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение нестационарного торгового объекта (далее 
– НТО) с указанием места расположения НТО, а также документы о соответствии требованиям к архитектурным ре-
шениям НТО (в случае если такие требования установлены правилами благоустройства территории муниципального 
образования).

2.6.1. При планировании размещения нестационарного торгового объекта в охранной зоне водопроводных, канализа-
ционных, электрических, кабельных сетей связи, трубопроводов, магистральных коллекторов и линий высоковольтных 
передач необходимо согласование размещения НТО с собственниками соответствующих сетей".

1.3. Пункт 2.10 приложения изложить в следующей редакции:
"2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
– выписка ЕГРЮЛ/ЕГРИП не содержит сведений о видах экономической деятельности заявителя, соответствующих 

заявленной специализации НТО;
– отрицательное решение комиссии муниципального образования по вопросам размещения НТО (далее – ко-

миссия).
2.10.1. При наличии на дату заседания комиссии по вопросам размещения нестационарных торговых объектов двух 

и более заявлений на одно и тоже место размещения НТО принимается решение об отказе в предоставлении права на 
размещение НТО. Заявителям направляется ответ о необходимости проведения аукциона".

1.4. Подпункт 3.1.3.2 пункта 3.1 приложения изложить в следующей редакции:
"3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-

мальный срок его (их) выполнения:
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– 1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-
ленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги в течение не более 1 (одного) рабочего дня;

– 2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае не-
представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов 
на межведомственные запросы в течение не более 8 (восьми) рабочих дней;

– 3 действие: направление сформированного комплекта документов для рассмотрения на Комиссии в течение не более 
1 (одного) рабочего дня".

1.5. Подпункт 3.1.4.2 пункта 3.1 приложения изложить в следующей редакции:
"3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) мак-

симальный срок его (их) выполнения: в срок, не превышающий 16 рабочих дней, комиссия выполняет следующие 
действия:

– 1 действие: рассмотрение заявления и представленных документов членами комиссии, принятие решения комиссией 
в срок, установленный положением Администрации о порядке проведения заседаний комиссии по вопросам размещения 
нестационарных торговых объектов;

– 2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) права на размещение НТО 
на территории муниципального образования в срок, установленный положением Администрации о порядке проведения 
заседаний комиссии по вопросам размещения нестационарных торговых объектов.

1.6. Подпункт 3.1.5.2 пункта 3.1 приложения изложить в следующей редакции:
"3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его вы-

полнения:
– 1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муни-

ципальной услуги, в течение не более 1 (одного) рабочего дня;
– 2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет результат 

предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, после окончания первого административного 
действия данной административной процедуры не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 3.1.4 административного регламента".

1.7. Раздел 5 "Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственных или муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг" 
дополнить пунктом 5.7 следующего содержания:

"5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры".

1.8. В подпункте д) пункта 6.2 исключить фразу "далее – ЭП". 
2. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район Ле-

нинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, 
местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в 
порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области.

3. Сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 18.10.2023 № 3559-па

О внесении изменений в перечень муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением пра-
ва хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 

и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) 
пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) 

субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предприни-
мательства в Российской Федерации", с учетом рекомендаций постановления Правительства Российской Федерации от 
21.08.2010 № 645 "Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства при предоставлении 
федерального имущества", Положением об управлении и распоряжении муниципальным имуществом муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов муниципального обра-
зования Тосненский район Ленинградской области от 15.12.2015 № 72 (с учетом изменений, внесенных решениями совета 
депутатов муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 21.12.2016 № 115, от 23.06.2017 № 
144, от 21.02.2023 № 207), постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 17.11.2016 № 2690-па "Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного опубликования 
перечня муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для 
предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной 
платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства" (с учетом изменений, внесенных постановлениями администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 11.12.2019 № 2216-па, от 03.12.2020 № 2340-па), 
постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 11.04.2023 № 
1267-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление во 
владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, являющегося 
собственностью муниципального образования Тосненский район Ленинградской области и Тосненского городского поселе-
ния Тосненского района Ленинградской области, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование 
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства, без проведения торгов", администрация муниципального образования Тоснен-
ский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в перечень муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образова-
ния Тосненский район Ленинградской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 
ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предприниматель-
ства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе 
по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденный постановлением адми-
нистрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 24.11.2016 № 2752-па (с учетом 
изменений, внесенных постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 01.02.2018 № 207-па, от 31.05.2019 № 850-па, от 27.11.2019 № 2105-па, от 12.03.2020 № 414-па, от 24.06.2021 № 
1386-па, от 07.07.2021 № 1503-па, от 24.09.2021 № 2234-па, от 29.12.2021 № 3157-па, от 22.03.2022 № 977-па, от 11.05.2022 
№ 1583-па, от 09.06.2022 № 2068-па, от 20.07.2022 № 2554-па, от 29.09.2022 № 3393-па, от 11.11.2022 № 4141-па, от 
07.12.2022 № 4544-па, от 21.02.2023 № 700-па, от 06.03.2023 № 813-па, от 21.03.2023 № 977-па, от 22.05.2023 № 1804-па, 
от 06.09.2023 № 3081-па): дополнив строкой "23" следующего содержания:

№ 
п/п

Наименование муниципального 
имущества и другие сведения, 

позволяющие индивидуализиро-
вать муниципальное имущество

Адрес (место-
нахождение) 
объекта му-

ниципального 
имущества

Целевое 
использова-
ние имуще-

ства

Реквизиты 
договора 

аренды, сро-
ки договора

Отметка о 
внесении в 
перечень

Отметка об 
исключении из 

перечня

Дата Осно-
вание

Дата Осно-
вание

1 2 3 4 5 6 7 8 9

23 Часть помещения площадью 
12,4 кв. м, расположенное на 3 
этаже в здании, общей площадью 
674,2 кв. м, кадастровый номер 
47:26:0607002:1919

Л е н и н г р а д -
ская область, 
г. Тосно, ул. Со-
ветская, д. 9, 
пом. н8

Для ведения 
предприни-
мательской 
деятельно-
сти

Свободно от 
прав третьих 
лиц

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, 
местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для официального опубликования 
и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район 
Ленинградской области.
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3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области обеспечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, 
установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-

вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.
Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.10.2023 № 3572-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Согласование 
архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства на территории Тосненского 
городского поселения и сельских поселений Тосненского муниципального района Ленинградской области"
В соответствии со ст. 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением 
Правительства Российской Федерации от 29.05.2023 № 857 "Об утверждении требований к архитектурно-градострои-
тельному облику объекта капитального строительства и Правил согласования архитектурно-градостроительного облика 
объекта капитального строительства", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", распоряжением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 19.03.2010 № 56-ра "О порядке разработки и утверждения Административных регламентов 
исполнения муниципальных услуг" администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Согласование архитектурно-
градостроительного облика объекта капитального строительства на территории Тосненского городского поселения и 
сельских поселений Тосненского муниципального района Ленинградской области" (приложение).

2. Комитету по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, 
местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для официального опубликования 
и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район 
Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области обеспечить официальное опубликование и обнародование постановления в порядке, установ-
ленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 09.10.2023 № 3445-па "Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 19.10.2023 № 3572-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
"Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 

на территории Тосненского городского поселения и сельских поселений 
Тосненского муниципального района Ленинградской области"

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги "Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капиталь-

ного строительства на территории Тосненского городского поселения и сельских поселений Тосненского муниципального 
района Ленинградской области".

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию архитектурно-градострои-
тельного облика объекта капитального строительства (далее – административный регламент, муниципальная услуга) 
устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ), 
формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействий) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, 
работников МФЦ.
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Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с согласованием архитектурно-
градостроительного облика объекта капитального строительства в соответствии с частью 1 статьи 40.1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации в границах территорий, на которых предусмотрены требования к архитектурно-градо-
строительному облику объектов капитального строительства.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявители), являются правооблада-
тели земельных участков, на которых планируется строительство объектов капитального строительства, в отношении 
которых предусмотрено согласование архитектурно-градостроительного облика; правообладатели объектов капитального 
строительства в случае реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, 
в отношении которых предусмотрено согласование архитектурно-градостроительного облика; иные лица в случае, 
предусмотренном ч. 1.1 ст. 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а именно: если строительство или 
реконструкция объектов капитального строительства планируется на земельных участках, предназначенных для раз-
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения в случае, 
когда данные земельные участки образуются из земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной 
или муниципальной собственности и которые не обременены правами третьих лиц, за исключением сервитута, публич-
ного сервитута, и в отношении данных земельных участков допускается выдача градостроительного плана земельного 
участка до образования таких земельных участков в соответствии с земельным законодательством на основании ут-
вержденных проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории:

– юридические лица;
– физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей.
Представлять интересы заявителя имеют право:
– от имени физических лиц, в том числе зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей:
представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законода-

тельством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта 
уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;

– от имени юридических лиц:
представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени заявителя без 

доверенности;
представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ) – администрации муниципального 

образования Тосненский район Ленинградской области (далее – Администрация), предоставляющего муниципальную услу-
гу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах 
Интернет-сайтов и электронной почты (далее – сведения информационного характера) размещается:

– на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте Администрации: tosno.online;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ"): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта 

капитального строительства на территории Тосненского городского поселения и сельских поселений Тосненского муни-
ципального района Ленинградской области".

Сокращенное наименование муниципальной услуги не устанавливается.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного 

подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация. Структурным подразделением, ответственным за предоставле-

ние муниципальной услуги, является комитет по архитектуре и градостроительству Администрации (далее – Комитет), 
справочные телефоны: 8(81361)32515, 20337, адрес электронной почты: arch_tosno@mail.ru.

В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО "МФЦ".
Организации, участвующие в предоставлении услуги в порядке межведомственного информационного взаимо-

действия:
– Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области.
Заявление о выдаче согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства по 

форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в Администрацию;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при технической реализации) /ЕПГУ (при техни-

ческой реализации);
– посредством почтовой связи.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
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1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию МО, в МФЦ (при наличии технической возможности);
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта органа местного самоуправления – в Администрацию (при наличии технической возможности).
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, указанных в частях 
10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг" (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика (о внесении изменений в архитектурно-градостро-

ительный облик) объекта капитального строительства по форме согласно приложению 2 к настоящему административ-
ному регламенту;

– решение об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика (во внесении изменений в архитек-
турно-градостроительный облик) объекта капитального строительства по форме согласно приложению 3 к настоящему 
административному регламенту;

– решение о возврате заявления и документов по форме согласно приложению 4 к настоящему административному 
регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (направляется) способом, указанным в заявлении:
– при личной явке в Администрацию или МФЦ;
– в электронной форме с использованием ПГУ ЛО или ЕПГУ;
– посредством почтовой связи.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги Администрацией.
Срок для возврата заявления и документов – в течение 2 рабочих дня со дня получения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги Администрацией.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
– Градостроительный кодекс Российской Федерации;
– постановление Правительства Российской Федерации от 29.05.2023 № 857 "Об утверждении требований к архитек-

турно-градостроительному облику объекта капитального строительства и Правил согласования архитектурно-градостро-
ительного облика объекта капитального строительства" (далее – Правила).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

а) заявление о выдаче согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 
по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления 
о выдаче согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства и прилагаемых 
к нему документов посредством личного обращения в Администрацию, в МФЦ. В случае направления заявления по-
средством ПГУ/ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА) из состава соответствую-
щих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае об-
ращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме 
посредством ПГУ/ЕПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим 
лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) разделы проектной документации объекта капитального строительства:
– пояснительная записка;
– схема планировочной организации земельного участка;
– объемно-планировочные и архитектурные решения;
д) правоустанавливающие документы на земельный участок, объект капитального строительства (если сведения о 

них отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости).
Документы, указанные в подпунктах "б" и "в" настоящего пункта, при личной подаче представляются в оригиналах и 

после идентификации заявителя и подтверждения полномочий возвращаются заявителю.
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Документы, предусмотренные подпунктом "г" настоящего пункта, при личной подаче представляются в копиях, за-
веренных в установленном порядке.

2.6.1. Заявление о выдаче согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 
и прилагаемые разделы проектной документации могут быть поданы лично, либо посредством почтовой связи, либо в 
форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, 
в том числе посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)", с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите госу-
дарственной тайны.

В случае подачи заявления и прилагаемых разделов проектной документации в форме электронного документа подача 
заявления и разделов проектной документации на бумажном носителе не требуется.

Разделы проектной документации, содержащие сведения, относящиеся к государственной тайне, подаются с соблю-
дением требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче согласования архитектурно-градостроительного облика 
(внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) объекта капитального строительства, представляемые 
в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных до-
кументов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, 
указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображе-

ния (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим 
содержанием;

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл. Документы в архиве должны иметь расширения, указанные в под-
пунктах "а", "б", "в", "г" "е" и "ж" настоящего пункта.

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи;
ж) jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с графическим содержанием и пояснениями к нему, с возможностью при-

крепления dwg файлов.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче согласования архитектурно-градострои-

тельного облика (внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) объекта капитального строительства, 
выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов:

– "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
– "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения);
– "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче согласования архитектурно-градостроительного облика 

(внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) объекта капитального строительства, представляемые 
в электронной форме, должны обеспечивать:

– возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
– возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением 

случаев, когда текст является частью графического изображения);
– содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные 

по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, 
представляемого в электронной форме.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для получения согласования архитектурно-градостроительного облика объекта ка-
питального строительства, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные 
для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия: выписка из единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок, объект капитального строительства).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента, по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;
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– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми акта-
ми находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-
ключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием 

допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством: основания для приостановления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги: основания для отказа в приеме документов не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие права на получение муниципальной услуги – с заявлением обратилось лицо, не соответствующее требо-

ваниям, установленным в пункте 1.2 настоящего регламента (в пункте 4 Правил);
2) объект капитального строительства находится за пределами зон, для которых правилами землепользования и за-

стройки предусмотрено согласование архитектурно-градостроительного облика;
3) объект капитального строительства относится к числу объектов, предусмотренных в части 2 статьи 40.1 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации, согласование архитектурно-градостроительного облика которых не требуется;
4) несоответствие архитектурных решений объекта капитального строительства, определяющих его архитектурно-гра-

достроительный облик и содержащихся в разделах проектной документации, требованиям к архитектурно-градострои-
тельному облику объекта капитального строительства, указанным в градостроительном регламенте.

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов заявителю:
1) несоответствие заявления требованиям, установленным в пункте 2.6 настоящего административного регламента;
2) выявление в ходе проверки факта представления инициатором неполного комплекта разделов проектной докумен-

тации.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
– при личном обращении – в день поступления запроса;
– при направлении запроса из ГБУ ЛО "МФЦ" в Администрацию – в день поступления документов из ГБУ ЛО "МФЦ" в 

Администрацию;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации или в многофункциональных центрах.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен многофункциональный центр, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации, а также информацию о режиме работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.
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2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО "МФЦ", Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, ГБУ ЛО "МФЦ", 

по телефону, на официальном сайте Администрации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ 

ЛО "МФЦ" при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрации или в ГБУ ЛО "МФЦ";

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации, поданных в установленном 
порядке.

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной 
форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО "МФЦ", заявителю обеспечивается возможность оценки 
качества оказания услуги.

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных центров осуществляется в подраз-
делениях многофункциональных центров при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между много-
функциональными центрами и Администрацией.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 
услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

2.17.3. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 

рабочий день с момента поступления;
2) рассмотрение документов и подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги:
– в случае принятия решения о согласовании/отказе в согласовании – до 8 рабочих дней с даты регистрации заявления;
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– в случае принятия решения о возврате заявления и документов заявителю по основаниям, предусмотренным пунктом 
2.10.1 административного регламента, – 2 рабочих дня со дня получения документов;

3) подписание решения о согласовании (о внесении изменений) – не позднее дня окончания предыдущей администра-
тивной процедуры;

4) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 

перечисленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

специалист, ответственный за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и 
документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Админи-
страции. При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ специалист, 
наделенный в соответствии с должностной инструкцией функциями, формирует комплект документов, поступивших в 
электронной форме. Заявителю специалистом, ответственным за делопроизводство, выдается расписка в получении 
документов, копий документов с указанием их перечня и даты получения, фамилии и должности принявшего документы. 
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

3.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист Администрации, ответственный 
за делопроизводство.

3.1.1.4. Критерием принятия решения является поступление заявления и приложенных к нему документов.
3.1.1.5. Результат выполнения административного действия: регистрация заявления о согласовании архитектурно-

градостроительного облика (о внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) объекта капитального 
строительства и прилагаемых к нему документов.

3.1.2. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 

должностному лицу Администрации, уполномоченному на их рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации.
3.1.2.3. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-

мальный срок его (их) выполнения:
1) При принятии решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика (внесении изменений в архитек-

турно-градостроительный облик) объекта капитального строительства:
а) проверка и рассмотрение направленных заявителем документов на наличие и правильность оформления – в течение 

8 рабочих дней с даты регистрации заявления;
б) направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления, подве-

домственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся документы, необходимые для согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства, о предоставлении указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) в случае, если 
заявитель не представил такие документы – в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявления;

в) рассмотрение направленных заявителем документов и документов, полученных по межведомственным запросам – в 
течение 6 рабочих дней с даты регистрации заявления;

г) подготовка проекта решения:
– о согласовании архитектурно-градостроительного облика (внесении изменений в архитектурно-градостроительный об-

лик) объекта капитального строительства по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;
– об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика (во внесении изменений в архитектурно-градо-

строительный облик) объекта капитального строительства по форме согласно приложению 3 к настоящему администра-
тивному регламенту – в течение 8 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Критерием принятия решения является соответствие (несоответствие) архитектурно-градостроительного облика 
объекта капитального строительства требованиям к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального 
строительства, указанным в градостроительном регламенте.

Основанием для принятия решения об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капиталь-
ного строительства является несоответствие архитектурных решений объекта капитального строительства, определяющих 
его архитектурно-градостроительный облик и содержащихся в разделах проектной документации, требованиям к архи-
тектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства, указанным в градостроительном регламенте.

Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о согласовании архитектурно-гра-
достроительного облика объекта капитального строительства или проекта решения об отказе в согласовании архитек-
турно-градостроительного облика объекта капитального строительства;

2) При принятии решения о возврате заявления и документов заявителю по основаниям, предусмотренным пунктом 
2.10.1 административного регламента:

а) проверка наличия и правильности оформления направленных заявителем документов в течение 1 рабочего дня со 
дня получения документов;

б) направление заявителю решения о возврате заявления и документов – в течение 2 рабочих дней со дня их получения.
3.1.3. Принятие и подписание решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 

строительства (внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) либо решения об отказе в согласовании 
архитектурно-градостроительного облика (во внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) объекта 
капитального строительства.

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом отдела Администра-
ции, ответственным за формирование проекта решения, должностному лицу, ответственному за принятие и подписание 
соответствующего решения.
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3.1.3.2. Содержание административного действия: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных 
документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание решения.

Продолжительность и(или) максимальный срок выполнения административного действия: не позднее 9 рабочих дней 
с даты регистрации заявления.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава Администрации или иное должност-
ное лицо Администрации, уполномоченное правовым актом Администрации на подписание решений о согласовании 
архитектурно-градостроительного облика объектов капитального строительства, решений об отказе в согласованиях 
архитектурно-градостроительного облика объектов капитального строительства, решений о внесении изменений в 
согласования архитектурно-градостроительного облика объектов капитального строительства, решений об отказе во 
внесении изменений в согласования архитектурно-градостроительного облика объектов капитального строительства 
(далее – Уполномоченное лицо).

3.1.3.4. Критерием принятия решения является совокупность следующих обстоятельств:
а) наличие всех документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
б) подтвержденное сведениями, предусмотренными пунктом 2.7 (в том числе, в случае обращения представителя по 

доверенности), право заявителя на получение муниципальной услуги;
в) соответствие архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства требованиям к архи-

тектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства, указанным в градостроительном регламенте.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
а) подписание решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 

(о внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик);
б) подписание решения об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика (во внесении изменений в 

архитектурно-градостроительный облик) объекта капитального строительства;
в) подписание решения о внесении изменений в согласование архитектурно– градостроительного облика объекта 

капитального строительства.
Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства оформляется в количе-

стве двух экземпляров. Один экземпляр выдается заявителю, второй экземпляр хранится в Администрации. Документы, 
представленные (направленные) заявителем для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, хранятся 
в Администрации, в том числе, если по результатам их рассмотрения вынесено решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Выдача решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика (о внесении изменений в архитектурно-
градостроительный облик) объекта капитального строительства фиксируется должностным лицом Администрации 
путем внесения сведений о выданном согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства в день его подписания главой Администрации (уполномоченным лицом) в журнал регистрации решений о 
согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства и в электронную базу вы-
данных решений о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства. Номер 
выданному решению о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 
присваивается одновременно с его регистрацией в журнале регистрации согласований архитектурно-градостроительного 
облика объекта капитального строительства.

3.1.4. Выдача результата.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры – подписанное решение о согласовании архитектурно-

градостроительного облика (о внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) объекта капитального 
строительства, либо решение об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика (во внесении изменений 
в архитектурно-градостроительный облик) объекта капитального строительства, либо решение о возврате заявления и 
документов заявителю.

3.1.4.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за делопроизводство.

3.1.4.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, регистрирует в день подписания результат предостав-
ления муниципальной услуги или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо решение о возврате 
заявления и документов заявителю и направляет его способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня с 
даты регистрации.

3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти 
процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА).

Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на прием в Администрацию.
Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
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При подаче заявления и прилагаемых разделов проектной документации в форме электронного документа заявление 
подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица инициато-
ра – юридического лица либо его уполномоченного представителя или усиленной неквалифицированной электронной 
подписью инициатора – индивидуального предпринимателя или физического лица либо их уполномоченных представи-
телей, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информацион-
но-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке.

В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автоматизирован-
ной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС 
"Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение 
пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо Администрации вы-
полняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет до-
кумент способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае поступления всех документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления 
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах

В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и 
ошибки, заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произволь-
ной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавли-
вает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправ-
ленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток 
и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения главой Администрации (заместителем главы Администрации, начальником структурного подраз-
деления Администрации) проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных 
правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным главой Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
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Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправ-
ления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе ранее проведенной 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
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9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие 
и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, предоставляющую 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской 
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и действия (без-
действие) главы Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, подаются в комитет градостроительной политики 
Ленинградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю много-
функционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должност-
ного лица Администрации предоставляющей муниципальную услугу, муниципального служащего, главу Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, предостав-
ляющей муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального 
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предо-

ставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 
ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную 
услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не 
затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ 
ЛО "МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ГБУ ЛО 
"МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной фор-

ме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осу-

ществляемых Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.
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В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

– удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-

ством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

– в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

Приложение 1
к административному регламенту

В ______________________________________________
(наименование ОМСУ)

________________________________________________

________________________________________________

от _____________________________________________

________________________________________________

________________________________________________
(наименование и организационно-правовая форма,
идентификационный номер налогоплательщика,

телефон, факс и адрес электронной почты
(в случае подачи заявления юридическим лицом);

фамилия, имя, отчество (при наличии),
данные документа, удостоверяющего личность,

адрес места жительства, телефон,
факс и адрес электронной почты

(в случае подачи заявления индивидуальным
предпринимателем или физическим лицом)
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ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче согласования архитектурно-градостроительного облика

 (о внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) 
объекта капитального строительства

Прошу выдать согласование архитектурно-градостроительного облика (внести изменения в архитектурно-градостро-
ительный облик) объекта капитального строительства _____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства, архитектурный облик которого согласовывается, адрес).

"__" _____________ 20__ г.
(дата подачи заявления)

_____________________              ___________________________________________________________________________________
 (подпись заявителя)                      (полностью Ф.И.О., должность (при наличии)

Контактное лицо, телефон для связи: ___________________________________________________________________________

"__" _________ 20__ г.

Приложение: разделы проектной документации объекта капитального строительства, прилагаемые к заявлению, на 
____ л.

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка;
объемно-планировочные и архитектурные решения.

Заявление принял:
"__" ______________20__г.

________________________________________________________________________
                     (Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление)

Способ направления результата рассмотрения заявления (ответа):

    выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в ОМСУ

    направить по почте (указать адрес) __________________________________________________________________________

    выдать на руки (заявителю или уполномоченному лицу) в МФЦ
    (указать адрес) _____________________________________________________________________________________________

    направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2
к административному регламенту

Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
(о внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) объекта 

капитального строительства на территории Тосненского городского поселения 
и сельских поселений Тосненского муниципального района Ленинградской области

_________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

_________________________________________________________________________________________________________________
(вид документа)

от __________________ № ________

На основании Градостроительного кодекса Российской Федерации, постановления Правительства Российской Феде-
рации от 29 мая 2023 года № 857 "Об утверждении требований к архитектурно-градостроительному облику объекта 
капитального строительства и Правил согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства" архитектурно-градостроительный облик
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__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются: наименование объекта капитального строительства, местонахождение объекта
капитального строительства (при реконструкции); местонахождение земельного участка, 

в границах которого планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства; 
кадастровый номер объекта капитального строительства (при его наличии); кадастровый номер 

земельного участка (при его наличии); функциональное назначение объекта капитального 
строительства; основные параметры объекта капитального строительства (площадь, этажность)

соответствует требованиям к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства, указан-
ным в градостроительном регламенте.

______________________________________________________________              ___________________ 
                                   (должность, Ф.И.О.)                                                                  (подпись)

М.П.

Приложение 3
к административному регламенту

Решение об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика
(во внесении изменений в архитектурно-градостроительный облик) объекта капитального строительства

_________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

_________________________________________________________________________________________________________________
(вид документа)

от __________________ № ________ 

На основании Градостроительного кодекса Российской Федерации, постановления Правительства Российской Феде-
рации от 29 мая 2023 года № 857 "Об утверждении требований к архитектурно-градостроительному облику объекта 
капитального строительства и Правил согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства" архитектурно-градостроительный облик
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства, местонахождение объекта капитального 
строительства (при реконструкции); местонахождение земельного участка, 

в границах которого планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства; 
кадастровый номер объекта капитального строительства (при его наличии); кадастровый номер 

земельного участка (при его наличии); функциональное назначение объекта капитального строительства;
 основные параметры объекта капитального строительства (площадь, этажность)

не соответствует требованиям к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства, 
указанным в градостроительном регламенте.
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(обоснование несоответствия архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 
требованиям к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства, 

указанным в градостроительном регламенте)
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(предложения (при наличии) по доработке разделов проектной документации)

______________________________________________________________              ___________________ 
                                   (должность, Ф.И.О.)                                                                  (подпись)

М.П.



23№ 105  I  27 октября 2023 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

Приложение 4
к административному регламенту

Решение о возврате заявления и документов заявителю

_________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

_________________________________________________________________________________________________________________
(вид документа)

от __________________ № ________ 

На основании Градостроительного кодекса Российской Федерации, п. 8 постановления Правительства Российской 
Федерации от 29 мая 2023 года № 857 "Об утверждении требований к архитектурно-градостроительному облику объекта 
капитального строительства и Правил согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства" (п. 8 Правил), заявления о выдаче согласования архитектурно-градостроительного облика объекта ка-
питального строительства (заявления о внесении изменений в согласование архитектурно-градостроительного облика 
объекта капитального строительства)
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства, местонахождение объекта капитального строительства 
(при реконструкции)

_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

с приложенными документами на __ л. возвращаются, в связи с __________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
(обоснование причин возврата: несоответствие заявления требованиям приложения 1 настоящего административного 

регламента к форме заявления; выявление в ходе проверки факта представления инициатором 
неполного комплекта разделов проектной документации)

______________________________________________________________              ___________________ 
                                   (должность, Ф.И.О.)                                                                  (подпись)

М.П.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 24.10.2023 № 3635-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Отнесение 
земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель", утвержденный 

постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области "Об 
утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Отнесение земель 
или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель" от 17.04.2023 № 1396-па
На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг", Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной 
категории в другую", Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг" администрация муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Отнесение земель или земельных 
участков в составе таких земель к определенной категории земель", утвержденный постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области "Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги "Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к опре-
деленной категории земель" от 17.04.2023 № 1396-па, следующие изменения:

1.1. Подпункт 2) пункта 2.3. раздела 2 дополнить следующими словами:
"– в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации)".
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1.2. Заменить форму заявления (ходатайства) об отнесении земельного участка к категории земель, приложение 1 к 
административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории земель", в соответствии с приложением.

2. Комитету по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организационной 
работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и 
обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район 
Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области обеспечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, 
предусмотренном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 24.10.2023 № 3635-па
Приложение 1

к административному регламенту
Форма заявления (ходатайства) об отнесении земельного участка к категории земель

(наименование органа, принимающего решение об отнесении земельного участка к определенной категории земель)

Сведения о заявителе

Заявитель обратился лично?     Заявитель обратился лично
    Обратился представитель заявителя

Данные заявителя Физического лица

Фамилия Имя Отчество

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта

Почтовый адрес

Данные заявителя Юридического лица

Полное наименование организации

Сокращенное наименование организации

Организационно-правовая форма организации

ОГРН

ИНН

Электронная почта

Почтовый адрес

Фактический адрес

Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ

Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

Телефон руководителя ЮЛ

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя

Фамилия Имя Отчество

ОГРНИП

ИНН

Наименование документа, удостоверяющего личность
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Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта

Почтовый адрес

Сведения о представителе

Кто представляет интересы заявителя?     Физическое лицо
    Индивидуальный предприниматель
    Юридическое лицо

Представитель Физическое лицо

Фамилия Имя Отчество

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта

Представитель Индивидуальный предприниматель

Фамилия Имя Отчество

ОГРНИП

ИНН

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта

Представитель Юридическое лицо

Полное наименование

ОГРН

ИНН

Телефон

Электронная почта

Фамилия Имя Отчество

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Прошу отнести земельный участок

кадастровый номер

площадь, кв. м

адрес (местоположение)

принадлежащий     заявителю;
    иному лицу_____________________________________________ (указать кому)

на праве     аренды;
    безвозмездного пользования;
    пожизненного наследуемого владения;
    постоянного (бессрочного) пользования;
    ином праве______________________________________ (указать какое право)
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к категории земель     сельскохозяйственного назначения;
    населенных пунктов;
    промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телеви-
дения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, 
земель обороны, безопасности и земель иного специального назначения;
    особо охраняемых территорий и объектов
    лесного фонда
    водного фонда
    запаса

Обоснование отнесения земельного участка к категории земель

Земельный участок фактически ис-
пользуется (указывается фактическое 
использование земельного участка)

в соответствии с (указывается право-
устанавливающий, правоудостоверяю-
щий или иной документ)

 Результат рассмотрения ходатайства прошу:

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: ____________________________________________________________

направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 24.10.2023 № 3640-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению администрацией муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение квалификационных 

категорий спортивных судей "спортивный судья третьей категории", "спортивный судья второй категории"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения администрацией муниципального об-
разования Тосненский район Ленинградской области административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 05.05.2022 № 1569-па, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению администрацией муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных 
судей "спортивный судья третьей категории", "спортивный судья второй категории", утвержденный постановлением ад-
министрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 23.06.2023 № 2256-па, изложив 
его в новой редакции (приложение).

2. Отделу молодежной политики, физической культуры и спорта администрации муниципального образования Тоснен-
ский район Ленинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организа-
ционной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования 
и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район 
Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области обеспечить опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Романцова А.А.

5. Настоящее постановления вступает в силу со дня его опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 24.10.2023 № 3640-па
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей 
"спортивный судья третьей категории", "спортивный судья второй категории"

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Присвоение квалификаци-

онных категорий спортивных судей "спортивный судья третьей категории", "спортивный судья второй категории" (далее 
– Регламент, муниципальная услуга).
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1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявители), являются региональные 
спортивные федерации.

1.2.1. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 1.2. Регламента, действующие на 
основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке.

1.3. Информация о местах нахождения структурного подразделения администрации муниципального образования Тос-
ненский район Ленинградской области, предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ, участвующих в предоставлении 
услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – Организации), графиках работы, контактных телефонах и т. д. (далее – сведения информационного характера) 
размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее – Админи-
страция): https://tosno.online/;

– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;

– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 
портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области" (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей "спор-

тивный судья третьей категории", "спортивный судья второй категории".
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел молодежной политики, физической культуры и спорта Администрации 

(далее – отдел МП, ФКиС).
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в отделе МП, ФКиС;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в отделе МП, ФКиС, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в отделе МП, ФКиС, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации – в отделе МП, ФКиС.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в отделе МП, 

ФКиС или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
(при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных дан-
ных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку 
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи (приложение 4) или решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 2).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 
при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
– в отделе МП, ФКиС;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– на адрес электронной почты;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении формируется реестровая за-

пись в информационной системе, то результат услуги, в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится 
в личном кабинете заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 18 рабочих дней с момента регистрации заявления: 
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2.4.1. Срок направления решения об отказе в присвоении квалификационных категорий спортивных судей – 10 рабочих 
дней с момента регистрации заявления.

2.4.2. Копия решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи в течение 10 рабочих дней со дня 
его утверждения размещается на официальном сайте Администрации и в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
– Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
– Федеральным законом от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";
– приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 года № 134 "Об утверждении положения 

о спортивных судьях".
2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), указанный в пункте 2.5.1 Регламента, размещается на офици-
альном сайте Администрации в сети Интернет.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. Для принятия решения о присвоении квалификационной категории спортивному судье необходимы следующие 
документы:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к настоящему администра-
тивному регламенту, направляются в течение 4 месяцев со дня выполнения специалистом норм, требований и условий 
их выполнения. 

В случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

При личной явке в МФЦ заявление заполняется сотрудником МФЦ в АИС "МФЦ" и предоставляется заявителю на 
проверку и подпись.

Документ, подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления от имени юридического лица (при по-
даче на ЕПГУ прикрепляется файл с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя 
или нотариуса);

б) представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи (далее – представление) по форме 
согласно приложению 5 к административному регламенту.

Требования к предъявляемому документу: 
– при подаче в бумажной форме – представление, заверенное региональной спортивной федерацией; 
– при подаче в электронной форме – электронная копия представления, заверенная электронной подписью уполномо-

ченного лица (прикрепляется файл с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью);
в) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации копия карточки 

учета по форме, согласно приложению 6. 
Требования к предъявляемому документу: 
– при подаче в бумажной форме – копия карточки, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя ре-

гиональной спортивной федерации; 
– при подаче в электронной форме – электронная копия представления, заверенная электронной подписью руководи-

теля региональной спортивной федерации; 
г) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом от 25.07.2002 

№ 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (далее – Закон № 115-ФЗ) или при-
знаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина – для иностранных граждан.

Требования к предъявляемому документу: 
– при подаче в бумажной форме – копия паспорта, включающая в себя перевод, заверенный нотариусом;
– при подаче в электронной форме – электронная копия паспорта, включающая в себя перевод, заверенный нотариу-

сом, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (прикрепляется файл с открепленной 
усиленной квалифицированной электронной подписью);

д) копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской Федерации, выданного иностранным 
государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 
удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотренного Законом № 115-ФЗ или 
признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостове-
ряющего личность лица без гражданства – для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное проживание, 
временное удостоверение личности лица без гражданства Российской Федерации, вид на жительство, иные документы). 

Требования к предъявляемому документу: 
– при подаче в бумажной форме – копия документа, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии); 
– копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенный нотариусом. 
При подаче в электронной форме – электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью нотариуса; 
– электронная копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенная усиленной квалифицированной электронной 

подписью нотариуса;
е) копия удостоверения "мастер спорта России международного класса", "гроссмейстер России" или "мастер спорта 

России" (для кандидатов, имеющих соответствующее спортивное звание по виду спорта, по которому присваивается 
квалификационная категория спортивного судьи). 
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Требования к предъявляемому документу: 
– при подаче в бумажной форме – копия удостоверения, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью орга-

низации (при наличии); 
– при подаче в электронной форме – электронная копия удостоверения, заверенная электронной подписью уполномо-

ченного лица (прикрепляется файл с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью).
При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя или его 

представителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем на-
правления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по соб-

ственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, отдел МП, ФКиС, 
предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги:
– нарушен срок подачи документов;
– заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
– представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нор-

мативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;
 – заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом;
– представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом;
– заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
– выявление недостоверных сведений в документах для присвоения квалификационной категории;
– невыполнение квалификационных требований;
– заявление о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, подано 

по истечении 4 месяцев со дня выполнения квалификационных требований к спортивным судьям по соответству-
ющему виду спорта, утверждаемых Министерством спорта Российской Федерации (далее – Квалификационные 
требования);
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– подача заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.6. Административ-
ного регламента; 

– представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации; 

– документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 

– представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом); 

– подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, в 
электронной форме с нарушением установленных требований; 

– представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
– несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" 

условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 
– обращение за предоставлением муниципальной услуги ранее необходимого срока выполнения требований для при-

своения квалификационной категории спортивного судьи, указанного в Квалификационных требованиях.
2.10.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, 

приведенной в приложении 3 к настоящему административному регламенту, направляется заявителю в течение 3 рабочих 
дней со дня поступления документов в Уполномоченный орган. 

В случае подачи документов в электронном виде решение об отказе направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ 
или системе, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, по-
средством которой были поданы документы, в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в отдел МП, ФКиС. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при 

получении результата предоставления государственной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в отделе МП, ФКиС:
– при личном обращении – 15 минут;
– при направлении запроса почтовой связью в отдел МП, ФКиС – 1 рабочий день с момента поступления запроса в 

отделе МП, ФКиС;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в отдел МП, ФКиС – 1 рабочий день с момента поступления 

запроса в отдел МП, ФКиС;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ – 1 рабочий день с момента посту-

пления запроса в отдел МП, ФКиС.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-

полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
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2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и 
исчерпывающую информацию, необходимую для получения услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ, по 

телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам отдела МП, ФКиС или работникам МФЦ 

при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
отделе МП, ФКиС или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через 

ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги: получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальных услуг, предоставляемых 
в отдел МП, ФКиС, а также получение результатов предоставления таких услуг осуществляются в любом предоставля-
ющем такие услуги подразделении соответствующих Администрации или МФЦ при наличии соглашения, указанного в 
статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 
услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры в случае по-

ложительного решения:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги (с учетом направления межведомственных за-

просов при необходимости) – 14 рабочих дней;
в) принятие решения о присвоении/подтверждении спортивного разряда – 2 рабочих дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.1.1. Предоставление муниципальной услуги в случае отрицательного решения включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги (с учетом направления межведомственных за-

просов при необходимости) – 6 рабочих дней;
в) принятие решения об отказе в присвоении/подтверждении спортивного разряда – 2 рабочих дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении му-

ниципальной услуги является личное обращение в отдел МП, ФКиС /ГБУ ЛО МФЦ, в электронном виде через портал ЕПГУ.
Документы подаются в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения.
Заявление и иные документы, представленные в отдел МП, ФКиС, регистрируются специалистом, указанным в под-

пункте 3.1.2.3 настоящего Регламента, в день их поступления.



№ 105  I  27 октября 2023 года32 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: прием и регистрация документов осущест-
вляются специалистом отдела МП, ФКиС.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: выполнение административной процедуры (административного действия) не 
связано с принятием решений.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: отказ в приеме документов или регистрация документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 

специалисту отдела МП, ФКиС.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

проверка документов на комплектность и достоверность, направление межведомственных запросов (в случае непред-
ставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента), проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и 
условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заяв-
ления и документов в течение 14 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры (или 6 рабочих 
дней в случае отказа).

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист отдела МП, ФКиС.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о предоставлении услуги 

или об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: окончание специалистом отдела МП, ФКиС проверки 

представленных документов.
3.1.4.2 Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-

мальный срок его (их) выполнения: специалист отдела МП, ФКиС в течение 1 рабочего дня со дня окончания проверки 
поступивших документов выполняет одно из следующих административных действий:

– подготавливает проект решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных 
категорий спортивных судей) (приложение 5 к административному регламенту) в случае, если не установлено основание 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанное в пункте 2.10.2 Регламента, и передает его с документами, 
представленными Заявителем, руководителю Уполномоченного органа;

– подготавливает проект решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квалифи-
кационных категорий спортивных судей) (приложение 2 к административному регламенту) в случае, если установлено 
основание для отказа, указанное в пункте 2.10.2 Регламента, и передает указанный проект с документами, представ-
ленными Заявителем, руководителю Администрации или иному уполномоченному им лицу.

Глава Администрации или иное уполномоченное им лицо в течение указанного 1 рабочего дня со дня получения от 
специалиста отдела МП, ФКиС проекта решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (ква-
лификационных категорий спортивных судей) (решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортив-
ного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) с приложением документов, представленных Заявителем, 
рассматривает указанные документы, подписывает проект решения и передает его с документами, представленными 
Заявителем, специалисту отдела МП, ФКиС.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист отдела МП, ФКиС, глава Адми-
нистрации или иное уполномоченное им лицо.

3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: подписанный главой Администрации или иным уполномо-
ченным им лицом проект решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных 
категорий спортивных судей) (решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квали-
фикационных категорий спортивных судей).

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанный главой Администрации или иным уполномо-

ченным им лицом проект решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных 
категорий спортивных судей) (решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квали-
фикационных категорий спортивных судей).

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения.
Специалист отдела по делопроизводству Администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения от главы Админи-

страции или иного уполномоченного им лица подписанного решения о присвоении квалификационной категории спортивного 
судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (решения об отказе в присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) с приложением документов, представленных За-
явителем, регистрирует решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных 
категорий спортивных судей) (решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квали-
фикационных категорий спортивных судей) в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

Специалист отдела МП, ФКиС в случае регистрации решения о присвоении квалификационной категории спортивного 
судьи в течение 10 рабочих дней со дня получения копии решения размещает сканированный образец распоряжения на 
официальном сайте Администрации.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист отдела МП, ФКиС, специалист 
отдела по делопроизводству Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
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3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-
коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на прием в отдел 
МП, ФКиС.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в отдел МП, ФКиС 

посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автомати-

зированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (да-
лее – АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо отдела МП, ФКиС 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет до-
кумент способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Отдел МП, ФКиС при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию за-
явителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче 
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги отделом МП, ФКиС. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, за-
веренное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, со-
держащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист отдела МП, ФКиС устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) отдел МП, ФКиС 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администарции по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок 
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.
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Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной 
услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных 
или муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также 
их должностных лиц, муниципальных служащих, работников являются:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опе-
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чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены фе-

деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской 
области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника много-
функционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, муниципального служащего, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", 
его работника;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих муниципальную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
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1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 насто-
ящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 на-
стоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 
в соответствии с пунктом 5.3 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и 

наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего админи-
стративного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

– сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
– предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги;
– выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по форме в соответствии с приложением 2, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 
представить для предоставления муниципальной услуги.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-
ством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

– в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной 
системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 
услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из 
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информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, в том числе с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 18.03.2015 № 250;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, не позднее двух рабочих дней с даты их получения от Администрации сооб-
щает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере услуг. 

Приложение 1
к административному регламенту

Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей 

"спортивный судья третьей категории", "спортивный судья второй категории"

кому: администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
от кого: ________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)
__________________________________________________________________________________________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) уполномоченного лица,
__________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) уполномоченного лица,
__________________________________________________________________________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность
__________________________________________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей 

"спортивный судья третьей категории", "спортивный судья второй категории"

В соответствии с приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 "Об утверждении по-
ложения о спортивных судьях"
__________________________________________________________________________________________________________________

наименование региональной спортивной федерации по соответствующему виду
спорта, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи1

представляет документы кандидата _____________________________________________________________________________
                                                                                               (фамилия, имя, отчество (при его наличии)
дата рождения ___________________________

данные документа, удостоверяющего личность кандидата 
__________________________________________________________________________________________________________________

адрес регистрации по месту жительства _________________________________________________________________________

на присвоение квалификационной категории2 "___________________________________________________________________"

Действующая категория или звание кандидата3 __________________________________________________________________

Наименование вида спорта _____________________________________________________________________________________

Приложение: ___________________________________________________________________________________________________
                                                                документы, которые представил заявитель

___________________________________         __________           _________________________________________________________
          наименование должности                   подпись                         фамилия и инициалы уполномоченного лица
                                                                                                                организации, направляющей представление
Дата _______________

1 При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, 
укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации, и 
наименование общероссийской спортивной федерации  
2 Спортивный судья второй категории, Спортивный судья третьей категории  
3 Укажите категорию или звание кандидата на момент подачи заявления
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Приложение 2
к административному регламенту

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

_______________________________________________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

 Кому: _________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи

от _______________ № _______________

Рассмотрев Ваше заявление от _________________ № ________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь по-
ложением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 
134, администрацией муниципального образования Тосненский район Ленинградской области принято решение об отказе 
в присвоении кандидату:
_________________________________________________________________________________________________________________,

указать ФИО и дату рождения кандидата

квалификационной категории спортивного судьи по следующим основаниям:

№ пункта административного 
регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в предо-
ставлении услуги

Дополнительная информация: __________________________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 

также в судебном порядке.
_________________________________________________                       Сведения об электронной подписи
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение 3
к административному регламенту

_______________________________________________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

 Кому: _________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги "Присвоение квалификационных категорий 

спортивных судей "спортивный судья третьей категории", "спортивный судья второй категории"

от ____________________ № ____________________

Рассмотрев Ваше заявление от ___________ № ________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением 
о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134, адми-
нистрацией муниципального образования Тосненский район Ленинградской области принято решение об отказе в приеме 
и регистрации документов по следующим основаниям:

№ пункта административного 
регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в предо-
ставлении услуги

Дополнительная информация: __________________________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 

также в судебном порядке.

_________________________________________________                       Сведения об электронной подписи
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
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Приложение 4
к административному регламенту

Форма решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи

_______________________________________________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

 Кому: _________________________________

РЕШЕНИЕ
о присвоении квалификационной категории спортивного судьи

от ____________________ № ____________________

Рассмотрев Ваше заявление от _________ № __________ и прилагаемые к нему документы, администрацией муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области принято решение о присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи в порядке, установленном положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства 
спорта Российской Федерации от "__" __________________ 20__ г. № ____________:

ФИО кандидата

Дата рождения

Квалификационная категория

Вид спорта

Номер и дата решения

Будут внесены сведения в действующую книжку спортивного судьи. 
Для этого Вам необходимо обратиться в отдел молодежной политики, физической культуры и спорта администрации 

муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
Дополнительная информация: ___________________________________________________________________________________.

_________________________________________________                       Сведения об электронной подписи
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение 5
к административному регламенту

Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи
______________________________________________________________________

(указывается квалификационная категория спортивного судьи)

Дата поступления пред-
ставления и докумен-
тов (число, месяц, год)

фото Наименование действу-
ющей квалификацион-
ной категории спортив-

ного судьи

Сроки про-
ведения 

официального 
спортивного 

соревнования 
(с дд/мм/гг до 

дд/мм/гг)

Наименова-
ние и статус 

офици-
ального 

спортивного 
соревнова-

ния

Наименова-
ние должно-
сти спортив-

ного судьи 
и оценка за 
судейство

Фамилия 3 x 4 см Дата присвоения дей-
ствующей квалифика-
ционной категории спор-
тивного судьи (число, 
месяц, год)

Имя

Отчество (при наличии)

Дата рождения (число, 
месяц, год)

Наименование 
вида спорта

Субъект Российской Фе-
дерации

Н о м е р - к о д 
вида спорта

Место работы (учебы), 
должность

Наименование 
и адрес (место 
нахождения) 
организации, 
осуществляю-
щей учет судей-
ской деятель-
ности спортив-
ного судьи
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Образование Спортивное зва-
ние (при наличии)

Участие в теоретических занятиях, выполнение тестов по физиче-
ской подготовке (для видов спорта, где такие тесты предусмотрены 
правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета (экзамена)

Дата (число, 
месяц, год)

Оценка

1

2

3

_______________________________________
Наименование региональной спортивной 
федерации 

_______________________________________
_______________________________________
Наименование органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации 
в области физической культуры и спорта

_____________     _______________________
Должность            (Фамилия, инициалы)
______________________     ____________
Дата (число, месяц, год)        Подпись

Место печати (при наличии)

______________    _______________________
  Должность           (Фамилия, инициалы)
______________________    _____________
Дата (число, месяц, год)       Подпись

Место печати

Приложение 6
к административному регламенту

Карточка учета судейской деятельности спортивного судьи

КАРТОЧКА УЧЕТА СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СПОРТИВНОГО 
СУДЬИ

Наименование 
вида спорта

Номер-код вида 
спорта

Фамилия Имя Отчество
(при наличии)

Дата рождения Фото
3 x 4 см

число месяц год

Субъект Рос-
сийской Фе-
дерации

М у н и ц и -
пальное об-
разование

Спортивное зва-
ние в данном виде 
спорта
(при наличии)

Дата начала судейской дея-
тельности спортивного судьи

число месяц год

Образование

Место работы (учебы), должность

Контактные телефоны, адрес электронной почты

Организация, осуществляющая учет судейской деятельности спортивного судьи

Наименова-
ние

Адрес (место на-
хождения)

Телефон, адрес элек-
тронной почты

Наименова-
ние квали-
ф и к а ц и о н -
ной катего-
рии спортив-
ного судьи

Присвоена/
подтверж-
дена/лише-
на/восста-
новлена

Реквизиты документа о 
присвоении/подтверж-
дении/лишении/восста-
новлении

Наименование организации, при-
нявшей решение о присвоении/
подтверждении/лишении/восстанов-
лении квалификационной категории 
спортивного судьи

Фамилия и инициалы 
должностного лица, 
подписавшего доку-
мент

Печать организа-
ции, подпись, фа-
милия и инициалы 
лица, ответствен-
ного за оформле-
ние карточки учета

Дата (число, 
месяц, год)

Номер

ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ПОДГОТОВКА, ВЫПОЛНЕНИЕ ТЕСТОВ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ
ПОДГОТОВКЕ, СДАЧА КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЗАЧЕТА (ЭКЗАМЕНА)

Участие в теоретической подготовке в 
качестве

Сдача квалифи-
кационного зачета 

(экзамена)

Выполнение тестов по физической под-
готовке

Проводящая ор-
ганизация, дата 

внесения записи, 
подпись, фами-
лия и инициалы 

лица, ответствен-
ного за оформ-
ление карточки 

учета

Лектора Участника

Дата
(чис-
ло, 

месяц, 
год)

Место 
прове-
дения

(адрес)

Оцен-
ка

Дата
(чис-
ло, 

месяц, 
год)

Место 
прове-
дения

(адрес)

Дата
(чис-
ло, 

месяц, 
год)

№ 
про-
токо-

ла

Оцен-
ка

Дата
(чис-
ло, 

месяц, 
год)

Место 
прове-
дения

(адрес)

Должность 
спортивного 
судьи, наиме-

нование теста, 
результат

Оцен-
ка
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ПРАКТИКА СУДЕЙСТВА ОФИЦИАЛЬНЫХ СПОРТИВНЫХ СОРЕВНОВАНИЙ

Дата про-
ведения

Место проведе-
ния

(адрес)

Наименование 
должности спортив-

ного судьи

Наименование и статус 
официальных спортивных со-
ревнований, вид программы

Оцен-
ка

Дата внесения записи, подпись, фа-
милия и инициалы лица, ответствен-
ного за оформление карточки учета

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 25.10.2023 № 3658-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению администрацией муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение спортивных раз-

рядов "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения администрацией муниципального об-
разования Тосненский район Ленинградской области административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 05.05.2022 № 1569-па, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению администрацией муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение спортивных разрядов "второй спортивный 
разряд", "третий спортивный разряд", утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тос-
ненский район Ленинградской области от 13.06.2023 № 2099-па, изложив его в новой редакции (приложение).

2. Отделу молодежной политики, физической культуры и спорта администрации муниципального образования Тоснен-
ский район Ленинградской области направить в сектор по взаимодействию с общественностью комитета по организа-
ционной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования 
и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район 
Ленинградской области.

3. Сектору по взаимодействию с общественностью комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области обеспечить опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Романцова А.А.

5. Настоящее постановления вступает в силу со дня его опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 25.10.2023 № 3658-па
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги "Присвоение спортивных
разрядов "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд"

1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги "Присвоение спортивных раз-

рядов "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд" (далее – административный регламент, муниципальная 
услуга).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – Заявители) являются:
1.2.1. Региональные и местные спортивные федерации, организация, осуществляющая деятельность в области физи-

ческой культуры и спорта, к которой принадлежит спортсмен.
1.2.2. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 1.2.1 административного регламента, 

действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее – пред-
ставитель Заявителя).
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1.3. Информация о местах нахождения структурного подразделения администрации муниципального образования Тоснен-
ский район Ленинградской области, предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ, участвующих в предоставлении услуги 
и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Ор-
ганизации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее – Админи-
страция): https://tosno.online/;

– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;

– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 
портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области" (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Присвоение спортивных разрядов "второй спортивный разряд", 

"третий спортивный разряд"".
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел молодежной политики, физической культуры и спорта Администрации 

(далее – отдел МП, ФКиС).
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в отделе МП, ФКиС;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в отделе МП, ФКиС, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в отделе МП, ФКиС, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации – в отделе МП, ФКиС.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в отделе МП, 

ФКиС или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
(при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. При обращении за присвоением спортивного разряда – решение о присвоении спортивного разряда или решение 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которые оформляются в соответствии с приложением 1 и приложе-
нием 2 к настоящему административному регламенту соответственно.

2.3.2. При обращении за подтверждением спортивного разряда – решение о подтверждении спортивного разряда или 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которые оформляются в соответствии с приложением 3 и 
приложением 2 к настоящему административному регламенту соответственно.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным за-
явителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
– в отделе МП, ФКиС;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– на адрес электронной почты;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 18 рабочих дней с момента регистрации заявления.
2.4.1. Срок направления решения об отказе в присвоении квалификационных категорий спортивных судей – 10 рабочих 

дней с момента регистрации заявления.
2.4.2. Копия решения о присвоении или подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов) в течение 3 рабочих 

дней со дня его утверждения размещается на официальном сайте Администрации.
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2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";
– Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
– приказ Министерства спорта Российской Федерации от 19.12.2022 № 1255 "Об утверждении положения о Единой 

всероссийской спортивной классификации";
– настоящий административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-

ными правовыми актами для присвоения спортивного разряда:
а) заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с приложением 5 и приложением 6 к настоя-

щему административному регламенту соответственно).
В случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
При личной явке в МФЦ заявление заполняется сотрудником МФЦ в АИС "МФЦ" и предоставляется заявителю на 

проверку и подпись.
Документ, подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления от имени юридического лица (при по-

даче на ЕПГУ прикрепляется файл с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя 
или нотариуса);

б) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии 
соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения – для присвоения 
всех спортивных разрядов.

Требования к предъявляемому документу:
– при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организа-

ции (при наличии);
– при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномочен-

ного лица;
в) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии 

(главным судьей) (за исключением международных соревнований).
Требования к предъявляемому документу:
– при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организа-

ции (при наличии);
– при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного 

лица (прикрепляется файл с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью);
г) копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации, осуществляющей деятельность в 

области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональ-
ной спортивной федерации).

Требования к предъявляемому документу:
– при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организа-

ции (при наличии);
– при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного 

лица (прикрепляется файл с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью);
д) копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования 

(главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Рос-
сийской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем 
соревновании.

Требования к предъявляемому документу:
– при подаче в бумажной форме – копия документа, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью органи-

зации (при наличии);
– при подаче в электронной форме – электронная копия документа, заверенная электронной подписью уполномочен-

ного лица;
е) копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном соревновании, на котором спор-

тсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда.
Копии документов, заверенные организацией, необходимо предоставить в уполномоченный орган или загрузить до-

кумент с открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя в формате SIG.
При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его 

представителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут проверены путем на-
правления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.2. Для принятия решения о подтверждении спортивного разряда представляются ходатайство о подтверждении 
спортивного разряда (приложение 6) и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.
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2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента, по собственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, 
и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, отдел МП, ФКиС, 
предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том 
числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возмож-
ности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предостав-
ления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги:
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, являются:
– нарушен срок подачи документов;
– заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
– представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нор-

мативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;
– заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом;
– представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным в пункте 2.6 настоящего адми-

нистративного регламента.
2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, 

приведенной в приложении 4 к настоящему административному регламенту, оформляется в течение 1 рабочего дня при 
поступлении документов.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме документы не возвра-
щаются.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.10.1. Основанием для отказа в присвоении спортивного разряда является:
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержден-

ным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения;
б) спортивная дисквалификация спортсмена;
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями 

(регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
г) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, 

принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований, на которых спортсмен выполнил норму, 
требования и условия их выполнения;
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д) запрос подан с нарушением сроков обращения, установленных положением о Единой всероссийской спортивной 
классификации;

е) документы (сведения), представленные Заявителем, являются недостоверными или противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

2.10.2. Основанием для отказа в подтверждении спортивного разряда является:
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в ходатайстве на подтверждение спортивного разряда, утверж-

денным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения;
б) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором 

спортсмен подтвердил спортивный разряд;
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями 

(регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
г) запрос подан с нарушением сроков обращения, установленных положением о Единой всероссийской спортивной 

классификации;
д) документы (сведения), представленные Заявителем, являются недостоверными или противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги:
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в отделе МП, ФКиС:
– при личном обращении – 15 минут;
– при направлении запроса почтовой связью в отделе МП, ФКиС – 1 рабочий день с момента поступления запроса в 

отдел МП, ФКиС;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в отдел МП, ФКиС – 1 рабочий день с момента поступления 

запроса в отдел МП, ФКиС;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта Администрации – 1 

рабочий день с момента поступления запроса в Администрацию.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-

полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
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2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ, по 

телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам отдела МП, ФКиС или работникам МФЦ 

при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
отдел МП, ФКиС или в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через 

ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги: получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу (в случае если муниципальной услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуг, предоставляемых 
в отдел МП, ФКиС, а также получение результатов предоставления таких услуг осуществляются в любом предоставляю-
щем такие услуги подразделении Администрации или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 
услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры в случае по-

ложительного решения:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги (с учетом направления межведомственных за-

просов при необходимости) – 14 рабочих дней;
в) принятие решения о присвоении/подтверждении спортивного разряда – 2 рабочих дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.1.1. Предоставление муниципальной услуги в случае отрицательного решения включает в себя следующие адми-

нистративные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги (с учетом направления межведомственных за-

просов при необходимости) – 6 рабочих дней;
в) принятие решения об отказе в присвоении/подтверждении спортивного разряда – 2 рабочих дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги:
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги является поступление в отдел МП, ФКиС заявления о предоставлении муниципальной услуги с 
приложенными документами, способами, указанными в п. 2.2. настоящего административного регламента.

Документы подаются в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: за-

явление и иные документы, представленные в отдел МП, ФКиС, регистрируются специалистом, указанным в подпункте 
3.1.2.3 настоящего административного регламента, в день их поступления.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: прием и регистрация документов осущест-
вляются специалистом отдела МП, ФКиС.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие оснований для отказа в приеме документа согласно п. 2.9.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: отказ в приеме документов или регистрация документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги:
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3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 
должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
проверка документов на комплектность и достоверность, направление межведомственных запросов (в случае непред-
ставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента), проверка 
сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и 
условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заяв-
ления и документов в течение 14 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры (или 6 рабочих 
дней в случае отказа).

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист отдела МП, ФКиС.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у Заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о предоставлении услуги в 

форме муниципального правового акта Администрации или об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
3.1.4.1. Принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда:
3.1.4.1.1. Основание для начала административной процедуры: окончание специалистом отдела МП, ФКиС проверки 

представленных документов.
3.1.4.1.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-

мальный срок его (их) выполнения: специалист отдела МП,ФКиС в течение 1 рабочего дня со дня окончания проверки 
поступивших документов выполняет одно из следующих административных действий:

– подготавливает проект решения о присвоении спортивного разряда (постановления Администрации), в случае, если 
не установлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.1 администра-
тивного регламента, и передает его с документами, представленными Заявителем, главе Администрации или иному 
уполномоченному им лицу;

– подготавливает проект решения об отказе в присвоении спортивного разряда по форме, приведенной в приложении 
2, в случае, если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.10.1 административного регламента, и пере-
дает указанный проект с документами, представленными Заявителем, главе Администрации или иному уполномоченному 
им лицу.

Глава Администрации или иное уполномоченное им лицо в течение указанного 1 рабочего дня со дня получения от 
специалиста отдела МП, ФКиС проекта решения о присвоении спортивного разряда (решения об отказе в присвоении 
спортивного разряда) (постановления Администрации) с приложением документов, представленных Заявителем, рас-
сматривает указанные документы, подписывает проект решения и передает его с документами, представленными За-
явителем, специалисту отдела МП, ФКиС.

3.1.4.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист отдела МП, ФКиС, глава Ад-
министрации или иное уполномоченное им лицо.

3.1.4.1.4. Результат выполнения административной процедуры: подписанный главой Администрации или иным уполно-
моченным им лицом проект решения о присвоении спортивного разряда (решение об отказе в присвоении спортивного 
разряда).

3.1.4.2. Принятие решения о подтверждение спортивного разряда или об отказе в подтверждении спортивного разряда.
3.1.4.2.1. Основание для начала административной процедуры: окончание специалистом отдела МП,ФКиС проверки 

представленных документов.
3.1.4.2.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-

мальный срок его (их) выполнения: специалист отдела МП, ФКиС в течение 1 рабочего дня со дня окончания проверки 
поступивших документов выполняет одно из следующих административных действий:

– подготавливает проект решения о подтверждении спортивного разряда (постановления Администрации), в случае, 
если не установлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 админи-
стративного регламента, и передает его с документами, представленными Заявителем, руководителю Администрации 
или иному уполномоченному им лицу;

– подготавливает проект решения об отказе в подтверждении спортивного разряда по форме, приведенной в прило-
жении 2, в случае, если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.10.2 административного регламента, 
и передает указанный проект с документами, представленными Заявителем, руководителю Администрации или иному 
уполномоченному им лицу.

Глава Администрации или иное уполномоченное им лицо в течение указанного 1 рабочего дня со дня получения от 
должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта решения о подтверждении спор-
тивного разряда (постановления Администрации) (решения об отказе в подтверждении спортивного разряда) с прило-
жением документов, представленных Заявителем, рассматривает указанные документы, подписывает проект решения 
и передает его с документами, представленными Заявителем, специалисту отдела МП, ФКиС.

3.1.4.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист отдела МП, ФКиС, глава Ад-
министрации или иное уполномоченное им лицо.

3.1.4.2.4. Результат выполнения административной процедуры: подписанный главой Администрации или иным упол-
номоченным им лицом проект решения о подтверждении спортивного разряда (решения об отказе в подтверждении 
спортивного разряда).

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Присвоение спортивного разряда.
Основание для начала административной процедуры: подписанный главой Администрации или иным уполномоченным 

им лицом проект решения (постановления Администрации) о присвоении спортивного разряда (решения об отказе в 
присвоении спортивного разряда).
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3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Специалист отдела по делопроизводству Администрации, в течение 1 рабочего дня со дня получения от главы администра-

ции или иного уполномоченного им лица подписанного решения (постановления Администрации) о присвоении спортивного 
разряда, регистрирует решение о присвоении спортивного разряда в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

Специалист отдела МП, ФКиС в случае регистрации решения о присвоении спортивного разряда (постановления Ад-
министрации) в течение 3 рабочих дней со дня получения копии решения размещает сканированный образец решения 
на официальном сайте Администрации.

Специалист отдела МП, ФКиС в течение 1 рабочего дня направляет решение о присвоении спортивного разряда (ре-
шение об отказе в присвоении спортивного разряда) способом, указанным в заявлении.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист отдела МП, ФКиС, специалист 
отдела по делопроизводству Администрации.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.1.5.5. Подтверждение спортивного разряда.
Основание для начала административной процедуры: подписанный главой Администрации или иным уполномоченным 

им лицом проект решения (постановления Администрации о подтверждении спортивного разряда (решение об отказе в 
подтверждении спортивного разряда).

3.1.5.6. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
специалист отдела по делопроизводству Администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения от главы Админи-
страции или иного уполномоченного им лица подписанного решения (постановления Администрации) о подтверждении 
спортивного разряда (решения об отказе в подтверждении спортивного разряда) с приложением документов, представ-
ленных Заявителем, регистрирует решение о подтверждении спортивного разряда (решение об отказе в подтверждении 
спортивного разряда) в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

Специалист отдела МП, ФКиС в случае регистрации решения о подтверждении спортивного разряда (постановления 
Администрации) в течение 3 рабочих дней со дня получения копии решения размещает сканированный образец решения 
на официальном сайте Администрации.

Специалист отдела МП, ФКиС в течение 1 рабочего дня направляет решение о подтверждении спортивного разряда 
(решение об отказе в присвоении спортивного разряда) способом, указанным в заявлении.

3.1.5.7. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист отдела МП, ФКиС, специалист 
отдела по делопроизводству Администрации.

3.1.5.8. Результат выполнения административной процедуры: направление Заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги способом, указанным в заявлении (действие производится одновременно с исполнением п. 3.1.5.6).

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на прием в отдел 
МП, ФКиС.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в отдел МП, ФКиС 

посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автомати-

зированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (да-
лее – АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо отдела МП, ФКиС 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет Заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет до-
кумент способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет Заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
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3.2.8. Отдел МП, ФКиС при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию За-
явителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче 
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
Заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги отделом МП, ФКиС.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то Заявитель вправе представить в МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное Заявителем, за-
веренное печатью Заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, со-
держащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист отдела МП, ФКиС устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет Заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) отдел МП, ФКиС 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок 
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных 
или муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
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5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также 
их должностных лиц, муниципальных служащих, работников являются:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ 
ЛО "МФЦ" или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофунк-
циональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального 
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
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Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, муниципального служащего, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", 
его работника;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих муниципальную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного 

регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в пункте 5.8 насто-
ящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 на-
стоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 
в соответствии с пунктом 5.3 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрации. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность Заявителя или личность и полномочия законного представителя Заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 3 

рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых до-
кументов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
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По окончании приема документов специалист МФЦ выдает Заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и 

наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего админи-
стративного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

– сообщает Заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
– предлагает Заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги;
– выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему административному регламенту, с указанием перечня 
документов, которые Заявителю необходимо представить для предоставления муниципальной услуги;

6.4. При указании Заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством 
МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

– в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги Заявителю.

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной 
системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче за-
явителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том 
числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными по-
становлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения 
представленных Заявителем документов, не позднее двух рабочих дней с даты их получения от Администрации сооб-
щает Заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Форма решения о присвоении спортивного разряда

________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

Кому: _________________________
РЕШЕНИЕ

о присвоении спортивного разряда
от __________ № __________

Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № ______________ и прилагаемые к нему документы, администрацией 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области принято решение о присвоении спортивного 
разряда в порядке, установленном положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным 
Министерством спорта Российской Федерации:

ФИО спортсмена

Дата рождения спортсмена

Присвоенный спортивный разряд

Вид спорта

Номер и дата решения

Дата вступления в силу присвоенного спортивного разряда

Будут внесены сведения в действующую зачетную книжку.
Для этого Вам необходимо обратиться в отдел молодежной политики, физической культуры и спорта администрации 

муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
Дополнительная информация: __________________________________________________________________________________.

_________________________________________________                     Сведения об электронной подписи
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
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Приложение 2
к административному регламенту

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

Кому: _________________________
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Присвоение спортивных разрядов"
от __________ № __________

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ____________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь по-
ложением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Фе-
дерации, администрацией муниципального образования Тосненский район Ленинградской области принято решение об 
отказе в присвоении/подтверждении спортивного разряда спортсмену:
__________________________________________________________________________________________________________________

указать ФИО и дату рождения спортсмена

по следующим основаниям:

№ пункта административного регла-
мента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа 
в предоставлении услуги

Дополнительная информация___________________________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 

устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 

также в судебном порядке.

_________________________________________________                     Сведения об электронной подписи
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение 3
к административному регламенту

Форма решения о подтверждении спортивного разряда

________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

Кому: _________________________
РЕШЕНИЕ

о подтверждении спортивного разряда
от __________ № __________

Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № ___________ и прилагаемые к нему документы, администрацией 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области принято решение о подтверждении спортивного 
разряда в порядке, установленном положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным 
Министерством спорта Российской Федерации:

ФИО спортсмена

Дата рождения спортсмена

Подтвержденный спортивный разряд

Вид спорта

Номер и дата решения

Дата вступления в силу присвоенного спортивного разряда

Для внесения сведений о подтверждении спортивного разряда в зачетную классификационную книжку спортсмена 
необходимо обратиться в отдел молодежной политики, физической культуры и спорта администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области.

Дополнительная информация: __________________________________________________________________________________.

_________________________________________________                     Сведения об электронной подписи
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
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Приложение 4
к административному регламенту

________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

Кому: _________________________
РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги "Присвоение спортивных разрядов"
от __________ № __________

Рассмотрев Ваше заявление от ___________ № ____________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положе-
нием о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации, 
уполномоченным органом ________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________     

(Наименование уполномоченного органа)

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для присвоения/подтверждения спор-
тивного разряда, по следующим основаниям:

№ пункта административного регла-
мента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин отказа в предо-
ставлении услуги

Дополнительная информация____________________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 
также в судебном порядке.

_________________________________________________                     Сведения об электронной подписи
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение 5
к административному регламенту

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги1

Кому: администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

От кого: ________________________________________________________________________________________________________
                                                           полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

_________________________________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный теле-

фон, электронная почта уполномоченного лица (представителя заявителя)
__________________________________________________________________________________________________________________

Представление2

на присвоение спортивного разряда

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством 
спорта Российской Федерации, ____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Наименование спортивной организации, направляющей представление3

__________________________________________________________________________________________________________________
Вид спортивной организации (выбрать значение – организация, осуществляющая деятельность в области физической 

культуры и спорта, региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация)

представляет документы спортсмена
__________________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии)
1 Заявление  подается не позднее 4 месяцев с момента выполнения норматива
2 Не заполняется в МФЦ в случае предоставления в бумажном экземпляре заполненного представления 
3 При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, 
укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации, и 
наименование общероссийской спортивной федерации.  
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_________________________________________________________________________________________________________________,
Дата рождения

__________________________________________________________________________________________________________________,
Данные документа, удостоверяющего личность спортсмена

на присвоение спортивного разряда4 "___________________________________________________________________________"

Сведения об организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта 
 _______________________________________________________________________________________________________________,

Статус соревнований5__________________________________________________________________________________________,

Вид спорта ____________________________________________________________________________________________________.

Наименование соревнований6 ___________________________________________________________________________________

Результат спортсмена7 _________________________________________________________________________________________.

Приложение: ___________________________________________________________________________________________________
                                                                         документы, которые представил заявитель

_____________________________             _______________            ______________________________________________________
  (наименование должности)                      (подпись)                           (Фамилия и инициалы уполномоченного лица 
                                                                                                   организации, направляющей представление на спортсмена)

Дата __________

Приложение 6
к административному регламенту

Форма заявления8

о предоставлении муниципальной услуги

Кому: администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

От кого: __________________________________________________________________________________________________________
                                                             полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

__________________________________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный теле-

фон, электронная почта уполномоченного лица

____________________________________________________________________________________________________________________
ФИО представителя Заявителя

Ходатайство9

на подтверждение спортивного разряда

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством 
спорта Российской Федерации,

_________________________________________________________________________________________________________________
Наименование спортивной организации, направляющей ходатайство10

_________________________________________________________________________________________________________________
Вид спортивной организации (выбрать значение – организация, осуществляющая деятельность в области физиче-

ской культуры и спорта, региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация)

  
4 Второй спортивный разряд, третий спортивный разряд
5 Укажите один или несколько типов соревнований, в которых участвовал спортсмен: международные соревнования, всероссийские или 
межрегиональные соревнования, региональные или муниципальные соревнования  
6 Укажите наименование соревнования, спортивную дисциплину, возрастную категорию
7 Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках)  
8 Заявление  подается не позднее 4 месяцев с момента выполнения норматива
9 Не заполняется в МФЦ в случае предоставления в бумажном экземпляре заполненного ходатайства 
10 При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, 
укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации, и 
наименование общероссийской спортивной федерации  
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ходатайствует о подтверждении спортивного разряда11 "______________________________________________" спортсмену
_________________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии)

______________________________________________________________________________________________________________ ,
Дата рождения

Срок действия спортивного разряда (дата и номер присвоения) 
_______________________________________________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность спортсмена ______________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена 
 
Статус соревнований12 __________________________________________________________________________________________

Вид спорта _____________________________________________________________________________________________________

Наименование соревнований13 __________________________________________________________________________________

Результат спортсмена14 _________________________________________________________________________________________

Сведения о председателе судейской коллегии (главном судье)

Фамилия

Имя

Отчество (при наличии)

Приложение: __________________________________________________________________________________________________
                                                                          документы, которые представил заявитель

___________________________             _______________             _______________________________________________________
(наименование должности)                     (подпись)                               (Фамилия и инициалы уполномоченного лица
                                                                                                                организации, направляющей представление на 
                                                                                                                                             спортсмена)

Дата __________
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Надежда
Максимова

11 второй спортивный разряд, третий спортивный разряд
12 Укажите один или несколько статусов соревнований, в которых участвовал спортсмен: международные соревнования, всероссийские или 
межрегиональные соревнования, региональные или муниципальные соревнования 
13 Укажите наименование соревнования, спортивную дисциплину  
14 Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках)  


