
1№ 35  I  28 апреля 2023 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

16+ВЕСТНИК
Спецвыпуск № 35 28 апреля 2023 года

ТОСНЕНСКИЙ 
Общественно-политическая газета Тосненского района

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.04.2023 № 1356-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, гражданам для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства для собственных нужд, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам 

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг", Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских по-
селений Тосненского района Ленинградской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, дачного хозяйства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности" (приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области:

2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности муниципального об-

разования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, гражданам для индиви-
дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства 
для собственных нужд, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности" в реестр муниципальных услуг муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области.

2.2. Направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, предусмотренном Уставом муници-
пального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования 
Тосненский муниципальный район Ленинградской области

4. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области от 26.05.2022 № 1840-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, гражданам для ин-
дивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, са-
доводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности", постановление администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 26.12.2022 № 4830-па "О внесении изменений в постановление администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области от 26.05.2022 № 1840-па "Об утверждении админи-
стративного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского 
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района Ленинградской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 17.04.2023 № 1356-па
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального об-
разования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муници-
пального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, 
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в грани-
цах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности"
Сокращенное наименование: "Предоставление земельных участков 

гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам)"
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица и крестьянские 

(фермерские) хозяйства (далее – заявители). 	
Предоставлять интересы заявителя имеют право: 
– от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в воз-

расте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан; представители, действующие в силу полномочий, основанных на 
доверенности или договоре;

– от имени крестьянского (фермерского) хозяйства: лица, действующие в соответствии с законом или учредительными 
документами от имени крестьянского (фермерского) хозяйства без доверенности в случаях, если крестьянское (фермер-
ское) хозяйство создано в качестве юридического лица, представители крестьянского (фермерского) хозяйства в силу 
полномочий на основании доверенности или договора в случаях, если крестьянское (фермерское) хозяйство создано 
без образования юридического лица.

1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее – ОМСУ) предоставляющих муници-
пальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Организация), графиках работы, контактных телефонах 
и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте ОМСУ: http:// tosno.online;
– на сайте государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) /на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): http://gu.lenobl.ru/.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской 
области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам)"

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области (далее – Администрация) через отраслевой (функциональный) орган.

2.2.1. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет 
имущественных отношений Администрации (далее – КИО).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– МФЦ;
2.2.2. Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
2.2.2.1. При личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ.
2.2.2.2. Без личной явки:
– почтовым отправлением в Администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
– в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
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Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ОМСУ или 

МФЦ графика приема заявителей.
2.2.3. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в ОМСУ, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 
(при наличии технической возможности).

2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

– единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

– единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обе-
спечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае предоставления земельного 

участка без проведения аукциона;
– договор купли-продажи земельного участка;
– договор аренды земельного участка;
– уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
– решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный 

участок не образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-
ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ);

– решение об отказе в предоставлении земельного участка;
– решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявле-

нием о предоставлении земельного участка с одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в 
заявлении о предоставлении земельного участка;

– решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с за-
явлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, с одновременным принятием решения 
о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо принятием решения 
о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка.

Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии Земельным кодексом Российской Федерации. 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявите-

лем при подаче запроса):
– при личной явке: в Администрации, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
– без личной явки: почтовым отправлением; в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. В случае опубликования извещения о предоставлении земельного участка – 20 (двадцать) календарных дней (в 

период до 01.01.2024 – не более 14 (четырнадцати) календарных дней) со дня поступления заявления в КИО. 
2.4.2. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления земельного участка срок 

предоставления муниципальной услуги продлевается не более чем до 40 (сорока) дней.
2.4.3. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 

участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципальной услуги может быть 
продлен не более чем до 35 (тридцати пяти) календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более чем до 20 (двадцати) 
календарных дней) со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);
– Земельный кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обе-

спечения государственных и муниципальных нужд";
– Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ "О землеустройстве";
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации";
– Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности";
– постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земель-

ных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах";
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– приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя 
на приобретение земельного участка без проведения торгов";

– нормативные правовые акты органа местного самоуправления муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. Заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением 1 или приложением 2 к настоящему админи-
стративному регламенту;

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Заявление 
заполняется заявителем собственноручно либо специалистом МФЦ.

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица КИО. Заявитель вправе заполнить и распечатать 

бланк заявления на официальных сайтах КИО.
2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный 

участок, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридиче-
ского или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического 
лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом, при-
нимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.

2.6.3. Учредительные документы (при обращении юридического лица).
2.6.4. Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица или крестьянского (фермерского) 

хозяйства, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий 

личность, и документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у 
представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представи-
теля на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нота-
риально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным 
должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или расположенном 
на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномочен-
ным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с п. 2 ст. 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).

2.6.5. При предварительном согласовании предоставления земельного участка:
– документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и пред-

усмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в КИО в порядке межведом-
ственного информационного взаимодействия;

– утвержденная в установленном порядке схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит 
образовать такой земельный участок.

2.6.6. При предоставлении земельного участка:
– документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и пред-

усмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в ОМСУ в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

КИО в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги за-
прашивает следующие документы (сведения):

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
– выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предприни-

мателе (ЕГРИП);
– выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.
2.7.1. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, 
иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
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– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, КИО, предостав-
ляющий муниципальную услугу, вправе:

2.7.2.1. Проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том 
числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления 
такой услуги.

2.7.2.2. При условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у за-
явителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

2.8.1. В случае если на дату поступления в КИО заявления о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного 
участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полно-
стью совпадает, Комитет принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. Срок 
рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка при-
останавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения 
земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.8.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земель-
ный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок принятия решения о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка может быть продлен не более чем до 45 дней со дня поступления заявления 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока принятия решения о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка Комитет уведомляет заявителя.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:

2.9.1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.9.2. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.9.3. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом.
2.9.4. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом.
2.9.5. Заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью.
2.9.6. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: отсутствие права на 

предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка принимается КИО при 

наличии хотя бы одного из следующих оснований:
2.10.1.1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного 
Кодекса Российской Федерации, а именно в случае:

– несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, ко-
торые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

– полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

– разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного Кодекса 
Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

– несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеу-
строительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

– расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, 
в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.10.1.2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, 
указанным в подпунктах 1-13, 14.1-19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса Российской Федерации (подпункты 1-13, 
15-20, 23 и 24 пункта 2.10.2, настоящего административного регламента).
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2.10.1.3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, 
не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного Кодекса 
Российской Федерации (подпункты 1-24 пункта 2.10.2. настоящего административного регламента).

2.10.2. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, без проведения торгов принимается КИО при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законо-
дательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве посто-
янного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или 
подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земель-
ного Кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела 
земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за ис-
ключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок являет-
ся садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным 
участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-
ветствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строитель-
ства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в 
сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, соору-
жение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота 
или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка 
в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного 
участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в 
них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 
земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии тер-
ритории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого 
земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участ-
ка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории и в соответствии с утвержденной 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской 
Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное под-
пунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
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в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 
39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в 
соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации извещение о предо-
ставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 
ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, 
указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта 
в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования 
территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования 
земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о 
предоставлении земельного участка;

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответ-
ствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 
Земельного Кодекса Российской Федерации;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденны-
ми документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения 
здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномо-
ченное на строительство этих здания, сооружения;

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного 

использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной 

категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предваритель-

ном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или 
муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, 
для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии 
с Федеральным законом № 218-ФЗ;

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в 
схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, 
в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или 
перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07 2007 № 209-ФЗ 
"О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является 
субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка 
в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
При личном обращении – в день поступления.
При направлении запроса почтовой связью в КИО – в день поступления запроса.
При направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день передачи документов.
При направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии 

технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
МФЦ.
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2.13.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданиям, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.13.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются информационными табличками (вывесками), содержа-
щими информацию о режиме его работы.

2.13.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, сани-
тарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.13.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников МФЦ для преодоления барьеров, 
возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.13.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных но-
мерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.13.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, 
знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-поводыря и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.13.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.13.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей. 

2.13.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и сто-
лами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационным стендом, содержащим актуальную 
и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема за-
явлений.

2.13.13. Места для проведения личного приема заявителей в отделениях МФЦ оборудуются столами, стульями, обе-
спечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1 Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
– равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
– транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
– режим работы КИО, обеспечивающий возможность в течение рабочего времени оказания заявителю консультаци-

онной помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги;
– возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в КИО, МФЦ, по телефону, на 

официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
– обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством 

МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;
– обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ПГУ ЛО.
2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
– наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, 

мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;
– обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
– получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других 
необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

– наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодо-
ления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:
– соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
– соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
– удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц КИО, МФЦ при предоставлении услуги;
– соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
– осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами КИО при получении муници-

пальной услуги;
– отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц КИО, поданных в установленном порядке.
2.14.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном 

виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества ока-
зания услуги.

2.15. Обращение заявителя за получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, не требуется. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
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2.16.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" 
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муници-
пальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ 
ЛО "МФЦ" и иными МФЦ.

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
– прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 (одного) рабочего дня;
– рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 16 (шестнадцати) календарных дней 

(в период до 01.01.2024 – не более 10 (десяти) календарных дней):
В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предо-

ставлении земельного участка срок выполнения административной процедуры продлевается не более чем до 40 (сорока) 
дней. О продлении срока предоставления государственной услуги КИО уведомляет заявителя.

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может быть 
продлен не более чем до 31 (тридцати одного) календарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 (шест-
надцати) календарных дней). О продлении срока предоставления государственной услуги КИО уведомляет заявителя;

– принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 (двух) 
календарных дней;

– выдача результата – не более 1(одного) календарного дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в КИО заявления и документов, предусмо-

тренных п. 2.6 настоящего административного регламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем за-
явление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными 
в КИО, составляет опись документов, вручает копию описи заявителю под роспись.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за де-
лопроизводство.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-

мальный срок его (их) выполнения:
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представлен-

ных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 7 дней с 
даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непред-
ставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в элек-
тронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на 
межведомственные запросы в течение 7 (семи) дней с даты окончания первой административной процедуры. В случае 
рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при наличии решения о предварительном согласовании 
предоставления испрашиваемого земельного участка действия 3.1.3.2.3 и 3.1.3.2.4 не проводятся.

3.1.3.2.3. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее – извещение) 
в порядке, установленном для официального опубликования и обнародования правовых актов, и размещение извещения 
на официальном сайте, а также на официальном сайте КИО в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 
В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и 
схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного 
участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте КИО в информацион-
но-телекоммуникационной сети Интернет.

3.1.2.2.4. В случае если по истечении 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, 
крестьянских (фермерских) хозяйств, о намерении участвовать в аукционе не поступили, работник КИО осуществляет 
подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в 3 (трех) экземплярах 
при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

– осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 
соответствии со статьей 39.15 Земельного Кодекса Российской Федерации при условии, что испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, 
и направляет указанное решение заявителю. 

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ " О введении 
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в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок принятия указанного решения может быть продлен не более 
чем до 31 (тридцати одного) календарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных 
дней). Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в установленный 
законом срок, и о продлении срока принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, КИО уведомляет заявителя.

В случае поступления в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, кре-
стьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе работник КИО в течение 7 (семи) календарных 
дней принимает решение:

– об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о 
предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право за-
ключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

– об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за фор-
мирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги, по-
ступление/непоступление заявлений иных заинтересованных лиц о намерении участвовать в аукционе.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о предоставлении услуги 
или об отказе в предоставлении услуги, в том числе:

– проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае предоставления 
земельного участка без проведения аукциона;

– проекта договора купли-продажи земельного участка;
– проекта договора аренды земельного участка;
– проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
– проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если 

земельный участок не образован или его границы подлежат уточнению в соответствии Федеральный закон № 218-ФЗ;
– проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;
– проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с 

заявлением о предоставлении земельного участка с одновременным принятием решения о проведении аукциона по про-
даже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных 
в заявлении о предоставлении земельного участка;

– проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обративше-
му с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, с одновременным принятием 
решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, либо принятием 
решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за 

формирование проекта решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание со-
ответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении услуги 
или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 (одного) календарного дня с даты окончания второй администра-
тивной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за при-
нятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о предоставлении услуги или уве-

домления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение (уведомление), являющееся ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
3.1.5.2.1. Специалист КИО регистрирует результат предоставления муниципальной услуги: положительное решение или 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 (одного) рабочего дня с даты окончания 
третьей административной процедуры.

3.1.5.2.2. Специалист КИО направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в за-
явлении, не позднее 1 (одного) рабочего дня с даты окончания первого административного действия данной админи-
стративной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за делопроизводство 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 
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27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
– с обязательной личной явкой на прием в КИО;
– без личной явки на прием в КИО.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в КИО заявителю необходимо предварительно 

оформить электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на 
ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
– в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в КИО, – приложить к заявлению 

электронные документы;
– в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в КИО:
– приложить к заявлению электронные документы, заверенные электронной подписью;
– приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса (в случае если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении доку-
ментов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);

– заверить заявление электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
– направить пакет электронных документов в КИО посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии 

с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной информационной системы межведомственного электронного взаимо-
действия Ленинградской области (далее – АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заяви-
телем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены электронной подписью, 
должностное лицо КИО выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет до-
кумент способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, при-
нявшего решение, в личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем 
(уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной 
электронной подписью, должностное лицо КИО выполняет следующие действия:

– формирует через АИС "Межвед ЛО" приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: 
адрес КИО, в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный 
номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС "Межвед ЛО" дело 
переводит в статус "Заявитель приглашен на прием". Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в со-
ответствии с графиком работы КИО.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС "Межвед ЛО" в 
течение 30 (тридцати) календарных дней, затем должностное лицо КИО, наделенное в соответствии с должностным 
регламентом функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит документы в 
архив АИС "Межвед ЛО".

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в 
порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо КИО, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в 
АИС "Межвед ЛО", дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
"Межвед ЛО".

Должностное лицо КИО уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, 
затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном 
обращении заявителя в КИО, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной 
электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
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В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены 
усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата личной явки заявителя в КИО с представлением документов, указанных в пункте 2.6 регламента, и от-
сутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.

3.2.10. КИО при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя на-
правляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления 
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги КИО

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной 
форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет 
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль надлежащего исполнения административного регламента осуществляет глава Администрации, замести-

тель главы Администрации, курирующий деятельность КИО, председатель КИО.
Текущий контроль осуществляется ответственным специалистом КИО по каждой процедуре в соответствии с установ-

ленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения председателем КИО проверок исполнения положений административного регламента, иных нормативных 
актов.

4.2. Текущий контроль совершения действий и принятия решений при предоставлении муниципальной услуги осущест-
вляется председателем КИО в виде:

– проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
– контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действия и принятия решений);
– рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс 

предоставления муниципальной услуги;
– рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предо-

ставлением муниципальной услуги.
4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осу-

ществления специалисты КИО немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают 
срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты КИО, участвующие в представлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков 
и порядка исполнения административных процедур.

Председатель КИО несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действие (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
4.4. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения 

административных процедур, обоснованности и законности совершения действий, виновные лица привлекаются к от-
ветственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Текущий контроль за соблюдением специалистами ГБУ ЛО "МФЦ" последовательности действий, определенных 
административными процедурами, осуществляется руководителями ГБУ ЛО "МФЦ".

4.6. Контроль за соблюдением требований настоящего административного регламента в части, касающейся участия 
ГБУ ЛО "МФЦ" в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инве-
стиционной деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служа-
щих, МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, работника МФЦ предоставления государственных 
и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
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предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются:

– нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

– отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

– отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

– отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно 
в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
– приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 
МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинград-
ской области, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального 
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
МФЦ, его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
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телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МФЦ, его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МФЦ, его работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составля-
ющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ либо вышестоя-
щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а 
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
– жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

– в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях МФЦ при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 (трех) рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи пере-
даваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством 

МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

– в электронной форме в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной 
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системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предостав-
ления муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании 
информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 18.03.2015 № 250; 

– на бумажном носителе – в срок не более 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предостав-
ления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом 
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются 
нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию муниципального 
образования 
__________________________________

от _______________________________
(Ф.И.О., наименование КФХ)

 _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от _________________________________________________________________________________________ (далее – заявитель). 
                                              (фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: ______________________________________________________________________________________________.

(адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение – для КФХ)
__________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
__________________________________________________________________________________________________________________

(сведения о представителе заявителя)
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем

является иностранное юридическое лицо)
 
 Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка 
площадью ____________ кв. м, с кадастровым номером _______________________,
расположенного по адресу ______________________________________________________________________________________,
в _______________________________________________________________________________________________________________,
для_____________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи
39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований)

__________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование

земельного участка предусмотрено указанным проектом)
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен

земельного участка, изымаемого для государственных нужд)
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Контактный телефон (факс) ______________________________________________
Адрес электронной почты ________________________________________________
Иные сведения о заявителе ____________________________________________________________________________________.

Приложение:
1. _____________________________________________________________________________________________________________;
2. ______________________________________________________________________________________________________________;
3. _____________________________________________________________________________________________________________;

_____________                 ______________
   (подпись)                            (дата)
--------------------------------
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

направить по почте

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2
к административному регламенту

В администрацию муниципального 
образования ____________________________________
 от _____________________________________________

 (Ф.И.О., наименование КФХ)
________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от _________________________________________________________________________________________ (далее – заявитель).
                                          (фамилия, имя, отчество физического лица)
Адрес заявителя: _______________________________________________________________________________________________.

(адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение – для КФХ)
__________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
__________________________________________________________________________________________________________________

(сведения о представителе заявителя)
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 
регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, 

за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
Прошу предоставить земельный участок площадью ____________________ кв. метров с кадастровым номером ________

______________________________, расположенный по адресу: __________________________________, в ____________________,
для ____________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи
39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований)

__________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование

земельного участка предусмотрено указанным проектом)
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка)
Контактный телефон (факс) _______________________________________
Адрес электронной почты _________________________________________
Иные сведения о заявителе ______________________________________________________________________________________.
Приложение:
1. ______________________________________________________________________________________________________________;
2. _____________________________________________________________________________________________________________;
3. _____________________________________________________________________________________________________________;
4. _____________________________________________________________________________________________________________.
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_____________                 ______________
    (подпись)                            (дата)
--------------------------------
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

направить по почте

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.04.2023 № 1361-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
"Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 
"О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и 
административных регламентов предоставления государственных услуг", Уставом муниципального образования Тос-
ненский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена), 
на торгах" (приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области:

2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности (государственная собственность на которые не разграничена), на торгах" в реестр муниципальных услуг 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

2.2. Направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и 
межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти для опубликования и обнародования настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального 
образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опу-
бликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области.

4. Признать утратившими силу:
4.1. Постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 29.11.2016 

№ 2768-па "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и 
организация аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области, или аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области, по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица".

4.2. Постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 11.03.2020 
№ 410-па "О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 29.11.2016 № 2768-па "Об утверждении Административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги "Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, или аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального об-
разования Тосненский район Ленинградской области, по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного 
участка гражданина или юридического лица".

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 17.04.2023 № 1361-па
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
(государственная собственность на которые не разграничена), на торгах"
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1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
– физические лица;
– юридические лица;
– индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
– лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени заявителя без доверен-

ности;
– представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ, Администрация), предостав-

ляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не явля-
ющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 
контактных телефонах, размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность 

на которые не разграничена), на торгах.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков на торгах.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО "МФЦ".
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ взаимодействует с: 
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного 

реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого 

государственного реестра недвижимости; 
3) Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологическому изучению недр для полу-

чения сведений, удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр. 
4) Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением 
сетей электроснабжения); 

5) Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, 
при согласовании схемы расположения земельного участка.

6) Министерство экономического развития Российской Федерации в части оператора Федеральной государственной 
информационной системы территориального планирования.

При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ запрещается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ" (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмо-
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тренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации" (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут 
осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
– постановление об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 1 к 

настоящему административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать, и не утвержден 
проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка); 

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
– постановление об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 

2 к настоящему административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать, и не утвержден 
проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка). 

– постановление о проведении аукциона (форма приведена в приложении № 3 к настоящему административному регла-
менту). Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации. 

– постановление об отказе в проведении аукциона (форма приведена в приложении № 4 к настоящему администра-
тивному регламенту).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации:
1) в случае подачи заявления об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли-продажи зе-

мельного участка (Приложение № 6 к настоящему административному регламенту) срок предоставления муниципальной 
услуги не может быть менее 21 (двадцати одного) рабочего дня и не должен превышать 2 (двух) месяцев.

2) в случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка (Приложение № 5 к настояще-
му административному регламенту) срок принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка 
(Приложение № 1 к настоящему административному регламенту) либо об отказе в утверждении схемы расположения 
земельного участка (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту) не должен превышать 20 кален-
дарных дней (в период до 01.01.2024 указанный срок не должен превышать 14 (четырнадцати) календарных дней (10 
(десяти) рабочих дней).

2.4.1. Срок выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.3 на-
стоящего административного регламента, составляет не более 1 (одного) дня с даты его регистрации в Администрации.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
– Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
– Земельный кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
– Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности";
– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации";
– постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земель-

ных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах";
– постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О разработке и утверждении админи-

стративных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предо-
ставления государственных услуг";

– постановление Правительства Российской Федерации от 13.09.2021 № 1547 "Об утверждении Правил подключения 
(технологического присоединения) газоиспользующего оборудования и объектов капитального строительства к сетям 
газораспределения и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации";

– постановление Правительства Российской Федерации от 05.07.2018 № 787 "О подключении (технологическом присо-
единении) к системам теплоснабжения, недискриминационном доступе к услугам в сфере теплоснабжения, изменении 
и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации";

– постановление Правительства Российской Федерации от 30.11.2021 № 2130 "Об утверждении Правил подключения 
(технологического присоединения) объектов капитального строительства к централизованным системам горячего водо-
снабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения, о внесении изменений в отдельные акты Правительства 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных актов Правительства Российской Федерации и поло-
жений отдельных актов Правительства Российской Федерации";
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– приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 "Об утверждении 
Положения о федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентифи-
кации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме";

– приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 4 сентября 2020 г. № П/0329 
"Об утверждении форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них све-
дений и порядка их заполнения, требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного 
реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, а также об установлении иных видов предоставления 
сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости";

– нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в Приложении № 5 (в случае если 

требуется утверждение схемы расположения земельного участка) либо в Приложении № 6 (в случае если утверждение 
схемы расположения земельного участка не требуется) к настоящему административному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализации) формирование заявления 
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в ОМСУ, многофункциональном 

центре; 
на бумажном носителе в ОМСУ, многофункциональном центре. 
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО (при технической реализации) сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий 
полномочия представителя действовать от имени заявителя. Документ, подтверждающий полномочия представителя, 
выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномо-
ченного лица, выдавшего документ. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным 
предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального пред-
принимателя. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан 
усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью. 

3) Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения 
земельного участка). 

4) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков (в случае на-
правления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка). 

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землеполь-
зователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков. 

5) Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы 
расположения земельного участка). 

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие 
залогодержателей исходных земельных участков.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в настоящем пункте административного регламента, направляются 
(подаются) в ОМСУ в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы (сведения):

1) сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); 
2) сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП); 
3) сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН); 
4) сведения, удостоверяющие право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр;
5) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства 

к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения);
6) сведения из Федеральной государственной информационной системы территориального планирования (Министерство 

экономического развития Российской Федерации);
7) согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-

дерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
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1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги. 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, 
предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставля-
емых в результате оказания таких услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

– изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

– истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотрен-
ной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руко-
водителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предо-
ставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
Основание для приостановления предоставления промежуточного результата муниципальной услуги, предусмотренной 

пунктом 2.3 настоящего административного регламента: 
если на момент поступления в ОМСУ заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, на рассмо-

трении ОМСУ находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение 
земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. Решение 
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка по форме, при-
веденной в приложении № 8 к настоящему административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на 
ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения. Предоставление муниципальной 
услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного 
участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем.
2. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
1) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 
2) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 
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3. Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом:
1) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований; 
3) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
4. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
1) Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
2) обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.
2.9.1. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, 

приведенной в приложении № 7 к настоящему административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя 
на ЕПГУ/ПГУ ЛО не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повтор-
ному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении промежуточного результата муниципальной 
услуги:

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:
1) в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ) схема располо-

жения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены 
Приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в 
форме документа на бумажном носителе".

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ:
– полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 

его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

– разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным 
участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ; 

– несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеу-
строительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

– расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, 
в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории. 

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:
1) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ. 
Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального органа)/органа исполнительной вла-

сти на основании отраслевого законодательства в согласовании документации (условий и др.), в случае если указанное 
согласование требуется для предоставления услуги:

1) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги в соответствии с подпунктами 5 – 9, 13 – 19 пункта 8 статьи 
39.11 ЗК РФ: 

1) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование 
земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении 
аукциона; 

2) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 
установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении 
аукциона; 

3) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
4) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды; 
5) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, 
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 
сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооруже-
ния, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 
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объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с 
земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе со-
оружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ; 

7) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном 
развитии; 

8) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) до-
кументацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения; 

9) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной про-
граммой Российской Федерации, государственной программой Ленинградской области или адресной инвестиционной 
программой; 

10) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 
11) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или 

заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в пред-
варительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

12) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего 
пользования, территории общего пользования; 

13) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъ-
ятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.10.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении результатов муниципальной услуги, пред-
усмотренной пунктами 2.3 настоящего административного регламента:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ:
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государ-

ственной регистрации недвижимости";
2) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование 

земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении 
аукциона; 

3) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, уста-
новленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка 
в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 

4) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
5) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды; 
6) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, а также случаев проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, 
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 
сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

7) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 
государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооруже-
ния, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с 
земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе со-
оружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного 
сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ; 

8) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом 
изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

9) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения до-
говора аренды земельного участка; 

10) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая про-
ведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резер-
вирования земельного участка; 

11) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном 
развитии; 

12) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) до-
кументацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения; 

13) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной про-
граммой Российской Федерации, государственной программой Ленинградской области или адресной инвестиционной 
программой; 

14) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 
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15) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или 
заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в пред-
варительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

16) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего 
пользования, территории общего пользования; 

17) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъ-
ятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен 
на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

18) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключе-
нием случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собствен-
ность на которые не разграничена; 

19) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены 
предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с 
разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

20) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присо-
единения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 
электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка 
не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

21) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 ЗК РФ с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного 
участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные 
частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, 
или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Фе-
дерального закона.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления заявителя в Администрации:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении заявления почтовой связью в Администрацию – в день поступления заявления в Администрацию;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в день посту-

пления запроса в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)".

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю 
либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги по форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему административному регламенту.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации, МФЦ а также информацию о режиме их работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении 
барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).
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2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, 

на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО;
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ 

ЛО "МФЦ" при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО "МФЦ";

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через 

ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерри-

ториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 

услуги посредством ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
2.17.3 Проведение аукциона в электронной форме регулируется статьей 39.13 ЗК РФ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выпол-
нения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
– проверка документов и регистрация заявления – 1 (один) рабочий день;
– получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межве-

домственного электронного взаимодействия" (далее – СМЭВ) – 5 (пять) рабочих дней; 
– рассмотрение документов и сведений – 13 (тринадцать) рабочих дней (в случае, предусмотренном пп. 2 п. 2.4 насто-

ящего административного регламента, – 2 (два) рабочих дня); 
– принятие решения о предоставлении услуги – 1 (один) рабочий день; 
– выдача результата на бумажном носителе (опционально) – 1 (один) рабочий день.
3.1.2.1. Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме докумен-

тов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента – не более 1(одного) рабочего дня.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.
1 действие: регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование) (при технической реали-

зации).
В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в 

личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.
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В случае непредставления в течение установленного срока необходимых документов (сведений из документов), не 
исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет 
на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
с указанием причин отказа.

2 действие: В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 ад-
министративного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов – 1 (один) 
рабочий день. Назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача 
ему документов.

Ответственное за выполнение административного действия – должностное лицо ОМСУ, ответственное за регистрацию 
корреспонденции.

Критерии принятия решения – наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.9 административного регламента.

Результат административного действия, способ фиксации: регистрация заявления.
3.1.2.2. Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.
1 действие: Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги. 
2 действие: Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в при-

еме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа.
Ответственное за выполнение административного действия -должностное лицо ОМСУ, ответственное за предостав-

ление муниципальной услуги.
Критерии принятия решения – наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 

пунктом 2.9 административного регламента.
Ответственное за выполнение административного действия – должностное лицо ОМСУ, ответственное за предостав-

ление муниципальной услуги. 
Результат административного действия, способ фиксации: Направление заявителю электронного сообщения о приеме 

заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления.
3.1.2.3. Получение сведений посредством СМЭВ.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистрированных документов, поступивших 

должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
1 действие: направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.2 администра-

тивного регламента в день регистрации заявления и документов.
2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов в 

течение 5 (пяти) рабочих дней со дня направления межведомственного запроса, если иные сроки не предусмотрены 
законодательством Российской Федерации или Ленинградской области.

Ответственное за выполнение административного действия – должностное лицо ОМСУ, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги. 

Результат административного действия, способ фиксации: получение документов (сведений), необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

3.1.2.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основанием для начала административной процедуры является пакет зарегистрированных документов, поступивших 

должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
1 действие: проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления 

муниципальной услуги в день получения ответов на межведомственные запросы.
Лицо, ответственное за выполнение административного действия – должностное лицо ОМСУ, ответственное за предо-

ставление муниципальной услуги. 
Критерии принятия решения – наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных 

пунктами 2.10, 2.10.1 административного регламента.
Результат административного действия, способ фиксации: подготовка проекта результата предоставления муниципаль-

ной услуги, согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к административному регламенту с учетом наличия/отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.10 и 2.10.1 администра-
тивного регламента.

3.1.2.5. Принятие решения.
Основанием для начала административной процедуры является проект результата предоставления муниципальной 

услуги, согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к административному регламенту.
1 действие: принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги.
2 действие: формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги.
Срок административной процедуры 1 (один) рабочий день.
Ответственное за выполнение административного действия – должностное лицо ОМСУ, ответственное за предостав-

ление муниципальной услуги, руководитель ОМСУ или иное уполномоченное им лицо. 
Результат административного действия, способ фиксации: результат предоставления муниципальной услуги по форме 

приведенной в приложениях № 1, № 2, № 3, № 4 к административному регламенту, подписанные усиленной квалифици-
рованной подписью руководителем ОМСУ или иного уполномоченного им лица.

3.1.2.6. Выдача результата.
Основанием для начала административной процедуры являются формирование и регистрация результата муници-

пальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме электронного документа в ГИС (при 
технической реализации).
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1 действие: регистрация результата предоставления муниципальной услуги – 1 (один) рабочий день после окончания 
процедуры принятия решения.

2 действие: направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного 
регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица ОМСУ в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ОМСУ 
и МФЦ.

3 действие: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ 
ЛО в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

Ответственное за выполнение административного действия – должностное лицо ОМСУ, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги.

Результат административного действия, способ фиксации: 
1) Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги;
2) Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, заверенного печатью МФЦ; внесение сведений в ГИС (при технической реализации) о выдаче 
результата муниципальной услуги;

3) Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3.1.2.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений (при технической реализации).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным 

законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на прием в Адми-
нистрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ автомати-

зированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (да-
лее – АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и 
присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо Администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию за-
явителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче 
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и 
ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление о необходи-
мости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и 
приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
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3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформле-
нии документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
Администрация направляет способом, указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений 
настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регла-

ментом, несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в том 
числе следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;



29№ 35  I  28 апреля 2023 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;
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– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затраги-
вает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 (трех) рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи пере-
даваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 

административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным регламен-
том следующие действия:

– сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
– предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги;
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– выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги (при-
ложение № 7 к настоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-
ством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

– в электронном виде в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Форма постановления об утверждении схемы расположения земельного участка
_________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ____________________________
Контактные данные: 
__________________________________
/Представитель: __________________
Контактные данные представителя: 
__________________________________

Постановление
от_________ №_________

об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы для 
утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соот-
ветствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, пло-
щадью ___________ в территориальной зоне ___________/с видом разрешенного использования ___________из категории 
земель ___________, расположенных по адресу ___________, образованных из земельного участка с кадастровым номером 
(земельных участков с кадастровыми номерами)___________путем __________.

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического 
лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого 
земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности 
субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые 
земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.

3. Срок действия настоящего постановления составляет два года.

Должность уполномоченного лица                                                           Ф.И.О. уполномоченного лица
                                                                      Электронная подпись

Приложение 2
к административному регламенту

Форма постановления об отказе в утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории

_________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

 
Кому: ____________________________
Контактные данные: 
__________________________________
/Представитель: __________________
Контактные данные представителя: 
__________________________________
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Постановление об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории

от___________№____________

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы, в 
соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
_________________________________________________________________________________________________________________. 

Разъяснение причин отказа: ____________________________________________________________________________________. 

Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________
 
Должность уполномоченного лица                                                       Ф.И.О. уполномоченного лица
                                                                 Электронная подпись 

__________________________________
* Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого зе-

мельного участка путем проведения аукциона

Приложение 3
к административному регламенту

Форма постановления о проведении аукциона

Постановление о проведении аукциона 
от ____________ №____________

На Ваше обращение от ___________ № __________ Администрация _____________________________________ сообщает. 
Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым номером __________, площадью ______ кв.м, расположенный по 
адресу: _____________________________________________________________________, категория земель __________________, 
вид разрешенного использования __________________, будет реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по 
продаже (права аренды/права собственности). Дата окончания приема заявок _______________, _______________, дата 
аукциона ____________. Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место приема/подачи 
заявок ______________________________________. Организатор торгов _________________________________________________, 
начальная цена __________________, шаг аукциона ________________, размер задатка _________________, порядок внесения 
и возврата задатка _____________, дополнительная информация ___________________________________________________.

Сведения
о сертификате

электронной подписи

Приложение 4
к административному регламенту

Форма постановления об отказе в предоставлении услуги 
_________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ________________________________
Контактные данные: __________________
______________________________________

Постановление 
об отказе в предоставлении услуги 

№ __________ от ____________
 
По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге "Предоставление земельных участков государственной 

или муниципальной собственности, на торгах" от ___________ № ______________и приложенных к нему документов принято 
решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: ____________________________________________ 
Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________. Вы вправе 
повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ 
может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги, а также в судебном порядке.

Сведения
о сертификате

электронной подписи
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Приложение 5
к административному регламенту

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории

В администрацию 
______________________________________
______________________________________
От___________________________________ 
______________________________________ 
______________________________________ 
______________________________________ 
(для юридических лиц – полное назва-
ние в соответствии с учредительными 
документами, юридический и почто-
вый адреса; телефон, фамилия, имя, 
отчество руководителя; для физиче-
ских лиц – Ф.И.О. заявителя, в том 

числе зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя или 

представителя заявителя (почтовый 
адрес; телефон, (факс), электронная 

почта и иные реквизиты, позволяющие 
осуществлять взаимодействие с за-

явителем))

Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

"__" __________ 20___ г.

____________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физи-
ческое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.1.3 Адрес регистрации

1.1.4 Адрес проживания

1.1.5 Номер телефона

1.1.6 Адрес электронной почты

1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем:

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя

1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика

1.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2.4 Номер телефона

1.2.5 Адрес электронной почты

1.3 Сведения о юридическом лице:

1.3.1 Полное наименование юридического лица

1.3.2 Основной государственный регистрационный номер

1.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика

1.3.4 Номер телефона

1.3.5 Адрес электронной почты
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2. Сведения о заявителе

2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физи-
ческое лицо:

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

2.1.3 Адрес регистрации

2.1.4 Адрес проживания

2.1.5 Номер телефона

2.1.6 Адрес электронной почты

2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем:

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя

2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика

2.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

2.2.4 Номер телефона

2.2.5 Адрес электронной почты

2.3 Сведения о юридическом лице:

2.3.1 Полное наименование юридического лица

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика

2.3.4 Номер телефона

2.3.5 Адрес электронной почты

3. Сведения по услуге

3.1 В результате чего образуется земельный участок? (Раздел/Объедине-
ние)

3.2 Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?

3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного участка?

3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?

4. Сведения о земельном участке(-ах)

4.1 Кадастровый номер земельного участка

4.2 Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведе-
ний о земельных участках, при объединении)

5. Прикладываемые документы

№ Наименование документа Наименование прикладываемого 
документа

1 Документ, подтверждающий полномочия представителя

2 Схема расположения земельного участка или земельных участков на ка-
дастровом плане территории

3 Правоустанавливающий документ на объект недвижимости

4 Согласие залогодержателей

5 Согласие землепользователей

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

на адрес электронной почты

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адре-
су*:__________________________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес (указать адрес): __________
_____________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов
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 _________
 (подпись)

______________________________
(фамилия, имя, отчество 

(последнее – при наличии)
                Дата

--------------------------------
<*> Адрес МФЦ указывается при подаче документов посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Приложение 6
к административному регламенту

Форма заявления о проведении аукциона
 

 кому: ___________________________________________
_________________________________________________

(наименование уполномоченного органа) 
от кого: __________________________________________
__________________________________________________

(полное наименование, ИНН, 
ОГРН юридического лица, ИП) 

__________________________________________________
__________________________________________________

(контактный телефон, электронная почта, 
почтовый адрес) 

__________________________________________________
__________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 

данные документа, удостоверяющего личность, 
контактный телефон, адрес электронной почты, 

адрес регистрации, адрес фактического проживания 
уполномоченного лица) 

__________________________________________________
__________________________________________________

(данные представителя заявителя)

Заявление об организации аукциона на право заключения договора аренды 
или купли-продажи земельного участка

 
Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи земельного участка с целью ис-

пользования земельного участка___________________________________________________________________________________
                                                                                               (цель использования земельного участка) 
Кадастровый номер земельного участка: ________________________________________.
Дата ________________                                                            _________________(подпись)
 

Приложение 7
к административному регламенту

_________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 

наименование организации и ИНН)
__________________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
__________________________________________________________
Контактная информация:
тел. ______________________________________________________
эл. почта _________________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
_________________________________________________________________________________________________________________,

 (наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

__________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)
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В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)

_______________________________________        _______________         _________________________         ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)              (подпись)                        (инициалы, фамилия)                     (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
______________                _____________________________________________               _____________

 (подпись)                      (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                        (дата)

Приложение 8
к административному регламенту

кому: _________________________________ 
(наименование заявителя 

(фамилия, имя, отчество – для граждан, 
полное наименование организации, 

фамилия, имя, отчество руководителя – 
для юридических лиц), 

куда: _________________________________
(его почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории
 
Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы, со-

общаю, что на рассмотрении ______________________________________________________________________________________
                                                                                     (наименование уполномоченного органа)
находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на кадастровом плане тер-

ритории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает. 

В связи с изложенным рассмотрение заявления от ___________ № ___________ приостанавливается до принятия реше-
ния об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________
______________________           _______________             ______________________________________________________________
        (должность)                          (подпись)                             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))

Дата

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.04.2023 № 1396-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
"Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель"

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг", Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной 
категории в другую", Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных, услуг" администрация муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Отнесение земель или земельных 
участков в составе таких земель к определенной категории земель" (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 04.03.2022 № 601-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги "Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель, находящихся в муниципальной собственности 
(государственная собственность на которые не разграничена), к определенной категории".	
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3. Комитету по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, предусмотренном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев 

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 17.04.2023 № 1396-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
"Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель"
(Сокращенное наименование: "Отнесение земельных участков к определенной категории земель") 

(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявитель), являются:
– физические лица;
– юридические лица;
– индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
– законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
– опекуны недееспособных граждан;
– представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
от имени юридических лиц:
– лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без 

доверенности;
– представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
– представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего муници-

пальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения 
информационного характера) размещаются:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

на сайте ОМСУ;
на сайте государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 

к определенной категории земель".
Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Отнесение земельных участков к определенной категории земель".
2.2. Муниципальную услугу предоставляет ОМСУ. В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО "МФЦ".
При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ взаимодействует с: 
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного 

реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого 

государственного реестра недвижимости; 
3) органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспертизы.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
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в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ЕПГУ – в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в МФЦ;
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 
(при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
– решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель по 

форме, согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 4 к настоящему 

административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 

при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 12 (двенадцати) рабочих дней со дня поступления 

(регистрации) в ОМСУ заявления (ходатайства) об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории (далее – заявление).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
– Земельный кодекс Российской Федерации;
– Градостроительный кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Феде-

рации";
– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации";
– Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую";
– Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности";
– нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на офици-

альном сайте ОМСУ в сети Интернет по адресу https://tosno.online/ и в Реестре.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) муниципальной услуги заполняется заявление (ходатайство) согласно приложению 1 к настоящему административ-

ному регламенту: 
– лично заявителем при обращении на ЕПГУ; 
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ; 
При обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 
– заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью 

в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удосто-
верение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной приказом МВД России от 16.11.2020 № 773); 

В случае если представителем заявителем является иностранный гражданин, одновременно с заявлением заявитель 
представляет паспорт иностранного гражданина. 

В случае если представителем заявителем является лицо без гражданства, одновременно с заявлением заявитель 
представляет вид на жительство. В случае подачи представителем заявления иностранным гражданином или лицом без 
гражданства в период рассмотрения заявления о признании его гражданином Российской Федерации, дополнительно 
представляется документ, удостоверяющий личность лица, не имеющего действительного документа, удостоверяющего 
личность. 

2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории 
земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено со-
глашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
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3) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок, в случае, если права на земель-
ный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (договор аренды, государственные 
акты, свидетельства и другие документы, удостоверяющие права на землю и выданные гражданам или юридическим 
лицам до 31.01.1998, решение о предоставлении земельного участка, садовая книжка и др.).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления 
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

1) сведения из ЕГРН в отношении земельного участка, отнесение которого планируется осуществить или уведомление 
об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое 
лицо;

3) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является 
индивидуальный предприниматель;

4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение 
предусмотрено федеральными законами (неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие).

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по соб-
ственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, 
иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предо-
ставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том 
числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возмож-
ности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предостав-
ления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги:
1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:
1) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям зе-

мельного законодательства; 
2) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, 

неправильное либо неполное заполнение);
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3) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации 

4) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;

5) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) 
распознать реквизиты документа;

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 
форме с нарушением установленных требований;

7) способ подачи заявления на получение муниципальной услуги не соответствует способам, установленным пунктом 
2.2 административного регламента.

Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предостав-
ление услуги;

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нор-
мативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем.

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
– представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Получен отказ федерального органа исполнительной власти (его территориального органа) на основании отраслевого 

законодательства в согласовании документации (условий и др.), в случае если указанное согласование требуется для 
предоставления услуги:

– наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение пред-
усмотрено федеральными законами;

Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
– установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным до-

кументам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности) 

– в день поступления запроса на ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее 
время, в выходные, праздничные дни).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю 
либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).
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2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется 

услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в МФЦ, по телефону, на офи-

циальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче документов на получение 

муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ 

либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 

услуги посредством ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 (один) рабочий день;
2) рассмотрение заявления, документов и сведений – 8 (восемь) рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

– 2 (два) рабочих дня;
4) выдача результата – 1 (один) рабочий день;
5) внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений (при технической реализации) – 1 

(один) рабочий день (не входит в срок предоставления муниципальной услуги, установленный пунктом 2.4 администра-
тивного регламента).

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ заявления и документов, предус-

мотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

должностное лицо, ответственное за регистрацию корреспонденции, принимает представленные (направленные) заяви-
телем заявление и документы, в том числе посредством автоматической информационной системы межведомственного 
электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС "Межвед ЛО"), и в случае отсутствия установленных 
пунктом 2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их (принимает в работу в АИС 
"Межвед ЛО") в течение 1 (одного) рабочего дня.
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3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного 
регламента, должностное лицо, ответственное за регистрацию корреспонденции, в тот же день с помощью указанных в 
заявлении средств связи направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с указанием оснований 
такого отказа и возвращает заявление и приложенные документы заявителю, а также вносит соответствующую инфор-
мацию в АИС "Межвед ЛО" (приложение 2 к административному регламенту).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответствен-
ное за регистрацию корреспонденции; должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
– регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в том числе при-

нятие заявления в работу в АИС "Межвед ЛО";
– отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направление соответствующего статуса в АИС 

"Межвед ЛО" заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или в МФЦ.
3.1.3. Рассмотрение заявления, документов и сведений.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированных заявления и прилага-

емых к нему документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-

мальный срок его (их) выполнения: 
1 действие: направление в течение не более 1 (одного) рабочего дня со дня окончания первой административной про-

цедуры межведомственных запросов (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 
2.7 административного регламента). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия – не более 48 часов, при осуществлении межведомственного инфор-
мационного взаимодействия на бумажном носителе – не более 5 (пяти) рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию;

2 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-
ленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги;

3 действие: формирование и представление по итогам рассмотрения заявления и документов проекта решения о 
предоставлении / отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также ходатайства и документов должностному 
лицу ОМСУ, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения в срок не более 8 рабочих дней со 
дня окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: формирование проекта результата предоставления му-
ниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 3, № 4 к административному регламенту.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: формирование проекта результата предоставления му-

ниципальной услуги по форме согласно приложению 3, 4 к административному регламенту.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-

мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги в 

течение 1 (одного) рабочего дня;
2 действие: подписание решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги, формирование и регистрация результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа в ГИС (при технической реализации) в течение 1 (одного) рабочего дня.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, руководитель ОМСУ или иное уполномоченное им лицо.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: результат предоставления муниципальной услуги по 
форме, приведенной в приложении 3, 4 к административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной 
подписью руководителя ОМСУ или иного уполномоченного им лица.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание решения о предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и регистрация результата предоставления 
муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 административного регламента, в форме электронного документа в ГИС 
(при технической реализации).

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 
регистрация и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не 
позднее 1 (одного) рабочего дня с даты окончания четвертой административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное 
за регистрацию корреспонденции, должностное лицо ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
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3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры:
– направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении;
– внесение в ГИС сведений о выдаче результата муниципальной услуги (при технической реализации).
3.1.6. Внесение результата предоставления муниципальной услуги в реестр решений (не входит в общий срок предо-

ставления муниципальной услуги).
3.1.6.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация результата муниципальной услуги, указанно-

го в пункте 2.3 административного регламента, в форме электронного документа в ГИС (при технической реализации).
3.1.6.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-

мальный срок его (их) выполнения: внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном 
в пункте 2.3 административного регламента, в реестр решений в течение 1 (одного) рабочего дня.

3.1.6.3 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги.

3.1.6.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение в реестр результата предоставления муници-
пальной услуги (при технической реализации).

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 

210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите ин-
формации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс реги-
страции в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в ОМСУ посредством 

функционала ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ, АИС "Межвед ЛО" производится 

автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера 
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также документов (сведений), по-

ступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями 
по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.

3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет резуль-
тат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной 
форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток 
и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом 
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок.
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела, иным уполномоченным 
должностным лицом) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документообо-
рота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интер-
нет", официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной фор-

ме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
"МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 3 

рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых до-
кументов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 административного ре-

гламента, специалист МФЦ выполняет следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в приеме документов, после чего 

вновь обратиться за предоставлением государственной услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги (приложение № 2 к административному регламенту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством 

МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

– в электронной форме в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной 
системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по 
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результатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче 
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в 
том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, вклю-
чая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250; 

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом 
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются 
нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

                        ___________________________________________________________________________________________________
(Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель)

Форма ходатайства
об отнесении земельного участка к категории земель

 
(наименование органа, принимающего решение об отнесении земельного участка к определенной категории земель)

Сведения о заявителе

Заявитель обратился лично?       Заявитель обратился лично
      Обратился представитель заявителя

Данные заявителя Физического лица

Фамилия Имя Отчество

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта

Почтовый адрес

Данные заявителя Юридического лица

Полное наименование организации

Сокращенное наименование организации

Организационно-правовая форма организации

ОГРН

ИНН

Электронная почта

Почтовый адрес

Фактический адрес

Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ

Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ

Телефон руководителя ЮЛ

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя

Фамилия Имя Отчество

ОГРНИП

ИНН

Наименование документа, удостоверяющего личность
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Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта

Почтовый адрес

Сведения о представителе

Кто представляет интересы заявителя?       Физическое лицо
      Индивидуальный предприниматель
      Юридическое лицо

Представитель Физическое лицо

Фамилия Имя Отчество

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта

Представитель Индивидуальный предприниматель

Фамилия Имя Отчество

ОГРНИП

ИНН

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Телефон

Электронная почта

Представитель Юридическое лицо

Полное наименование

ОГРН

ИНН

Телефон

Электронная почта

Фамилия Имя Отчество

Наименование документа, удостоверяющего личность

Серия

Номер

Дата выдачи

Прошу отнести земельный участок

кадастровый номер

площадь, кв.м

адрес (местоположение)

принадлежащий       заявителю;
      иному лицу___________________________________ (указать кому)

на праве       аренды;
      безвозмездного пользования;
      пожизненного наследуемого владения;
      постоянного (бессрочного) пользования;
      ином праве___________________________ (указать какое право)
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к категории земель сельскохозяйственного назначения;
населенных пунктов;
промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, 
телевидения, информатики, земель для обеспечения космиче-
ской деятельности, земель обороны, безопасности и земель 
иного специального назначения;
особо охраняемых территорий и объектов
лесного фонда
водного фонда
запаса

Обоснование отнесения земельного участка к категории земель

Земельный участок фактически используется 
(указывается фактическое использование зе-
мельного участка)

в соответствии с (указывается правоустанавлива-
ющий, правоудостоверяющий или иной документ)

 Результат рассмотрения ходатайства прошу:

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:__________________________________________

направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Приложение № 2
к Административному регламенту

___________________________________________________________
 (Отнесение земель или земельных участков

 в составе таких земель к определенной категории земель)

___________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица / наименование организации и ИНН)
___________________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
___________________________________________________________

Контактная информация:
тел. _______________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
"Отнесение земель или земельных участков к определенной категории земель" были выявлены следующие основания 
для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

____________________________________             _______________             __________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)                   (подпись)                                      (инициалы, фамилия) 

(дата) 

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов (в случае подачи документов 
посредством МФЦ):

 ________________	  ___________________________________________	 __________
       (подпись)		    (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)	     (дата)
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Приложение 3
к Административному регламенту

________________________________________________________
(Отнесение земель или земельных участков 

в составе таких земель к определенной категории земель)

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель 
к определенной категории земель

_______________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка 

к определенной категории земель)
	

Кому:________________________________
РЕШЕНИЕ 

об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель
от________________________№________________________

Рассмотрев Ваше ходатайство от_____№________и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного 
кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участ-
ков из одной категории в другую", Администрацией___________________________________________________________________

                                                                                              (наименование органа местного самоуправления, 
                                                                                             уполномоченного на отнесение земельного участка 
                                                                                                           к определенной категории земель)
принято решение об отнесении земельного участка с кадастровым номером ____________, площадью_____________ 

кв. м, расположенному по адресу:_______________________________________, к категории земель "___________________".

Дополнительная информация:___________________________________________________________________________________

______________________________________               _______________                  _________________________________
                        должность                                               подпись                                     (Фамилия инициалы)

Приложение 4
к Административному регламенту

_______________________________________________________
(Отнесение земель или земельных участков 

в составе таких земель к определенной категории земель)

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 
_________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: ______________________________________________
Контактные данные: ________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

№ __________ от ____________

Рассмотрев Ваше ходатайство от_________№____________и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Феде-
ральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую", 
Администрация__________________________________________________________________________________________________, 

                                 (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного 
                                                                    участка к определенной категории земель) 
принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: ___________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________.
Разъяснение причин отказа:____________________________________________________________________________________.
Дополнительно информируем:____________________________________________________________________________________.
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, а также иная до-

полнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 

на предоставление услуги (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного 
участка к определенной категории земель), а также в судебном порядке.

____________________________________               _______________               ___________________________________
                   (должность)                                             (подпись)                                 (фамилия и инициалы) 
Дата
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.04.2023 № 1397-па

Об утверждении Положения о комиссии по отбору получателей субсидии из бюджета Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области юридическим лицам в целях возмеще-
ния затрат на проведение непредвиденных и неотложных работ по ремонту участка наружных ограждающих 
конструкций (мероприятия по ремонту фасадной панели) многоквартирного дома, расположенного по адресу: 

Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, ул. М. Горького, д. 7
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", постановлением Правительства Ленинградской области от 28.02.2023 № 126-р 
"Об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда Правительства Ленинградской области", постановле-
нием администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 05.04.2023 № 1229-па 
"Об утверждении порядка предоставления из бюджета Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области субсидии юридическим лицам в целях возмещения затрат на проведение непредвиден-
ных и неотложных работ по ремонту участка наружных ограждающих конструкций (мероприятия по ремонту фасадной 
панели) многоквартирного дома, расположенного по адресу: Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, ул. М. 
Горького, д. 7", исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муници-
пального района Ленинградской области и статьи 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о комиссии по отбору получателей субсидии из бюджета Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области юридическим лицам в целях возмещения затрат на про-
ведение непредвиденных и неотложных работ по ремонту участка наружных ограждающих конструкций (мероприятия 
по ремонту фасадной панели) многоквартирного дома, расположенного по адресу: Ленинградская область, Тосненский 
район, г. Тосно, ул. М. Горького, д. 7 (приложение 1).

2. Утвердить состав комиссии по отбору получателей субсидии из бюджета Тосненского городского поселения Тоснен-
ского муниципального района Ленинградской области юридическим лицам в целях возмещения затрат на проведение 
непредвиденных и неотложных работ по ремонту участка наружных ограждающих конструкций (мероприятия по ремонту 
фасадной панели) многоквартирного дома, расположенного по адресу: Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, 
ул. М. Горького, д. 7 (приложение 2).

3. Комитету по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному 
самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в 
порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 1
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

от 17.04.2023 № 1397-па
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по отбору получателей субсидии из бюджета Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области юридическим лицам в целях возмещения затрат 

на проведение непредвиденных и неотложных работ по ремонту участка наружных ограждающих конструкций 
(мероприятия по ремонту фасадной панели) многоквартирного дома, расположенного по адресу: 

Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, ул. М. Горького, д. 7
1. Общие положения
1.1. Положение о комиссии по отбору получателей субсидии из бюджета Тосненского городского поселения Тосненского 

муниципального района Ленинградской области юридическим лицам в целях возмещения затрат на проведение непред-
виденных и неотложных работ по ремонту участка наружных ограждающих конструкций (мероприятия по ремонту фасад-
ной панели) многоквартирного дома, расположенного по адресу: Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, ул. 
М. Горького, д. 7 (далее – положение) разработано с учетом положений Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", порядка предоставления из бюджета 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области субсидии юридическим 
лицам в целях возмещения затрат на проведение непредвиденных и неотложных работ по ремонту участка наружных 
ограждающих конструкций (мероприятия по ремонту фасадной панели) многоквартирного дома, расположенного по адресу: 
Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, ул. М. Горького, д. 7, утвержденным постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 05.04.2023 № 1229-па.
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1.2. Комиссия по отбору получателей субсидии из бюджета Тосненского городского поселения Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области юридическим лицам в целях возмещения затрат на проведение непредвиденных и 
неотложных работ по ремонту участка наружных ограждающих конструкций (мероприятия по ремонту фасадной панели) 
многоквартирного дома, расположенного по адресу: Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, ул. М. Горького, 
д. 7 (далее – комиссия) является коллегиальным органом.

1.3. В состав комиссии входят представители структурных подразделений администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области (далее – администрация).

1.4. Комиссия осуществляет свою деятельность на принципах равноправия ее членов, коллегиальности принятия 
решений и гласности.

1.5. Комиссия в своей работе руководствуется правовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами, настоящим положением. 

1.6. Комиссия создается и упраздняется, ее состав изменяется на основании постановления администрации муници-
пального образования Тосненский район Ленинградской области. 

2. Основные функции комиссии
Комиссия выполняет следующие функции:
– принимает заявления и комплекты документов;
– осуществляет проверку представленных заявителем заявления и комплекта документов на их соответствие требо-

ваниям законодательства.
Решение комиссии, принятое в форме протокола, является основанием для издания постановления администрации 

муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее по тексту – администрация).
Максимальный срок рассмотрения заявления и представленных документов не может превышать 30 (тридцать) ка-

лендарных дней.
3. Порядок формирования комиссии
3.1. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии. Председатель, заме-

ститель председателя и секретарь являются членами комиссии. Численность комиссии составляет не более 11 человек. 
3.2. Председателем комиссии является заместитель главы администрации, курирующий направление работы жилищ-

но-коммунального хозяйства.
3.3. Заместителем председателя комиссии является председатель комитета администрации, курирующий направление 

работы жилищно-коммунального хозяйства администрации. 
3.4. Заседание работы комиссии правомочно, если на нем присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего 

числа членов комиссии. 
4. Порядок проведения заседаний комиссии
4.1. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости в связи с возникновением вопросов по функциям 

комиссии. 
4.2. Информация о дате, времени и повестке проведения очередного заседания комиссии размещается на официальном 

сайте администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области в сети Интернет (далее – 
сайт администрации) не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до даты заседания комиссии.

4.3. Председатель комиссии руководит работой комиссии, назначает дату заседания комиссии, формирует повестку 
заседания. В период отсутствия председателя комиссии его функции осуществляет заместитель председателя комиссии. 

4.4. Секретарь комиссии (далее – секретарь) организует работу комиссии, осуществляет подготовку заседаний комиссии, 
извещает членов комиссии о дате заседания комиссии и повестке заседания комиссии (не менее чем за 5 (пять) рабочих 
дней до заседания), обеспечивает размещение в установленном порядке информацию на сайте администрации о дате 
заседания, оформляет протоколы заседаний, обеспечивает сохранность всех документов и материалов, связанных с 
работой комиссии, разрабатывает проекты документов по результатам работы комиссии, готовит выписки из протоколов, 
проекты уведомлений, выполняет иные функции в связи с работой комиссии. 

4.5. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. Решения комиссии принимаются большинством голо-
сов присутствующих с учетом письменных мнений, предоставленных в установленный срок отсутствующими членами 
комиссии, и оформляются протоколом заседания комиссии. При равном количестве голосов при голосовании решающим 
является голос председателя комиссии.

4.6. Решение комиссии, принятое в форме протокола, является основанием для издания постановления админи-
страции.

4.7. В процессе осуществления деятельности комиссии решения принимаются путем проведения открытого голосо-
вания. 

4.8 Принятие решения членами комиссии путем заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий 
иным лицам не допускается, если иное не предусмотрено настоящим положением.

4.9. Решения, принимаемые на заседаниях комиссии, оформляются протоколами, подписываемыми всеми присутству-
ющими членами комиссии. Копии протоколов направляются членам комиссии не позднее 3 (трех) рабочих дней после 
заседания комиссии. 

4.10. При осуществлении своей деятельности члены комиссии имеют право: 
– знакомиться со всеми представленными на рассмотрение комиссии документами и материалами;
– выступать в соответствии с повесткой заседания комиссии и проверять правильность протоколов, в том числе пра-

вильность отражения в протоколе содержания выступлений;
– голосовать по вынесенным на рассмотрение комиссии вопросам.
4.11. При осуществлении своей деятельности члены комиссии обязаны:
– соблюдать законодательство Российской Федерации, порядок работы комиссии;
– всесторонне, полно и объективно принимать решения по вынесенным на рассмотрение комиссии вопросам.
5. Принятие решений по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии
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5.1. На заседании комиссии рассматриваются заявления и документы от юридических лиц на участие в отборе для 
получения субсидии из бюджета Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области юридическим лицам в целях возмещения затрат на проведение непредвиденных и неотложных работ по ремонту 
участка наружных ограждающих конструкций (мероприятия по ремонту фасадной панели) многоквартирного дома, рас-
положенного по адресу: Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, ул. М. Горького, д. 7. 

Приложение 2
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

от 17.04.2023 № 1397-па
СОСТАВ

комиссии по отбору получателей субсидии из бюджета Тосненского городского поселения Тосненского муни-
ципального района Ленинградской области юридическим лицам в целях возмещения затрат на проведение 

непредвиденных и неотложных работ по ремонту участка наружных ограждающих конструкций 
(мероприятия по ремонту фасадной панели) многоквартирного дома, расположенного по адресу: 

Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, ул. М. Горького, д. 7
Председатель комиссии: Горленко С.А. – заместитель главы администрации муниципального образования Тосненский 

район Ленинградской области.
Заместитель председателя комиссии: Веселков Г.Г. – председатель комитета по жилищно-коммунальному хозяйству и 

благоустройству администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
Секретарь комиссии: Алексеева Е.В. – главный специалист отдела жилищно-коммунальной инфраструктуры комитета 

по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области.

Члены комиссии:

Кошкарова О.В. – заместитель председателя комитета финансов администрации муниципального об-
разования Тосненский район Ленинградской области;

Козлова Н.В. – начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области;

Кеменчежи Е.В. – начальник отдела жилищно-коммунальной инфраструктуры комитета по жилищно-ком-
мунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области;

Рооз О.А. – главный специалист-юрист комитета по жилищно-коммунальному хозяйству и благо-
устройству администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.04.2023 № 1398-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области от 03.04.2015 № 1070-па "Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" 

на территории Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области"
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, исполняя полномочия администрации Тоснен-

ского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на основании статьи 13 Устава 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и статьи 25 Устава му-
ниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Признание 
помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" на территории Тосненского городского поселения Тосненского района 
Ленинградской области", утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 03.04.2015 № 1070-па:

1.1. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
"2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем для признания 
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с приложением 2 к Административному ре-
гламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Фе-
дерации, в том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица 
без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (при обращении физического лица);

3) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если 
с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необходимости);
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4) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости;

5) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции 
нежилого помещения;

6) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома – в случае по-
становки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

7) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по усмотрению заявителя. 
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 

значение для предоставления муниципальной услуги.".
2. Постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 

27.03.2023 № 1081-па "О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 03.04.2015 № 1070-па "Об утверждении Административного регла-
мента предоставления муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 
пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции на территории Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области" считать 
утратившим силу.

3. Комитету по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области направить настоящее постановление в пресс-службу комитета 
по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области для опубликования и обна-
родования в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обеспечить 
опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, установленном Уставом Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 18.04.2023 № 1401-па

О внесении изменений в Порядок рассмотрения вопросов правоприменительной практики по результатам 
вступивших в законную силу решений судов, арбитражных судов о признании недействительными ненорма-
тивных правовых актов, незаконными решений и действий (бездействия) администрации муниципального 

образования Тосненский район Ленинградской области, и ее должностных лиц
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации", пунктом 2.1 статьи 6 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ "О противодействии 
коррупции", администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в пункт 2.1 Порядка рассмотрения вопросов правоприменительной практики по результатам 
вступивших в законную силу решений судов, арбитражных судов о признании недействительными ненормативных 
правовых актов, незаконными решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области, и ее должностных лиц, утвержденного постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 04.02.2019 № 145-па, изложив его в сле-
дующей редакции:

"2.1. Рабочая группа по рассмотрению вопросов правоприменительной практики по результатам вступивших в за-
конную силу решений судов, арбитражных судов о признании недействительными ненормативных правовых актов, 
незаконными решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области и ее должностных лиц (далее – рабочая группа) образуется и утверждается распоряжением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области в составе председателя рабо-
чей группы, секретаря рабочей группы и двух сотрудников администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области".

2. Отделу правопорядка и безопасности, делам ГО и ЧС администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области по безопасности Цая И.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 20.04.2023 № 1419-па

Об утверждении порядка финансирования мероприятий по улучшению условий и охране труда 
в администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

Руководствуясь статьей 225 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", приказом Министерства труда 
и социальной защиты Российской Федерации от 29.10.2021 № 771н "Об утверждении Примерного перечня ежегодно 
реализуемых работодателем мероприятий по улучшению условий и охраны труда, ликвидации или снижению уровней 
профессиональных рисков либо недопущению повышения их уровней" администрация муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок финансирования мероприятий по улучшению условий и охране труда в администрации муници-
пального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области (далее – Порядок) (приложение). 

2. Установить, что утвержденный настоящим постановлением Порядок применяется к регулируемым бюджетным 
правоотношениям с учетом положений статьи 83 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

3. Рекомендовать руководителям муниципальных учреждений, финансируемых из бюджета муниципального 
образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области и бюджета муниципального образования 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района при разработке и принятии правовых актов 
о порядке финансирования мероприятий по улучшению условий и охране труда руководствоваться настоящим 
постановлением. 

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 20.04.2023 № 1419-па
ПОРЯДОК 

финансирования мероприятий по улучшению условий и охране труда в администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

1. Настоящий Порядок финансирования мероприятий по улучшению условий и охране в администрации муниципально-
го образования Тосненский район Ленинградской области (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьей 225 
Трудового кодекса Российской Федерации, устанавливает порядок финансирования мероприятий по улучшению условий 
и охране труда за счет средств бюджета муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской 
области.

2. Финансирование мероприятий по улучшению условий и охране труда в администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области (далее – администрация Тосненского района), осущест-
вляется за счет средств бюджета муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, 
предусмотренных администрацией Тосненского района, как главного распределителя и получателя бюджетных 
средств. 

3. Расходы, планируемые на финансирование мероприятий по улучшению условий и охраны труда в администрации 
Тосненского района осуществляется от суммы расходов на обеспечения деятельности администрации Тосненского района 
по следующим направлениям: 

3.1. Проведение специальной оценки условий труда, выявления и оценки опасностей, оценки уровней профессиональ-
ных рисков, реализация мер, разработанных по результатам их проведения. 

3.2. Обеспечение естественного и искусственного освещения на рабочих местах, в бытовых помещениях, местах про-
хода работников. 

3.3. Приобретение стендов, тренажеров, наглядных материалов, научно-технической литературы для проведения 
инструктажей по охране труда, обучения безопасным приемам и методам выполнения работ.

3.4. Проведение обучения по охране труда, в том числе обучения безопасным методам и приемам выполнения работ, 
обучения по оказанию первой помощи, пострадавшим на производстве, обучения по использованию (применению) средств 
индивидуальной защиты, инструктажей по охране труда, стажировки на рабочем месте (для определенных категорий 
работников) и проверки знания требований охраны труда. 

3.5. Проведение обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров (обследований).
3.6. Оборудование по установленным нормам помещения для оказания медицинской помощи и (или) созда-

ние санитарных постов с аптечками, укомплектованными набором медицинских изделий для оказания первой 
помощи. 

3.7. Издание (тиражирование) инструкций, правил (стандартов) по охране труда. 
4. Планирование расходов на мероприятия по улучшению условий и охраны труда в администрации Тосненского рай-

она осуществляется на очередной финансовый год и плановый период в порядке установленном комитетом финансов 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области. 



№ 35  I  28 апреля 2023 года56 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
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О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предо-
ставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муни-

ципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тоснен-
ского муниципального района Ленинградской области, и земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, расположенного на территории Тосненского городского поселения Тосненского 

муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской об-
ласти, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года", утвержденный постановлением 

администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 08.02.2023 № 528-па, 
с учетом изменений, внесенных постановлением администрации муниципального образования 

Тосненский район Ленинградской области от 06.03.2023 № 817-па 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг", Федеральным законом от 05.12.2022 № 509-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс 
Российской Федерации и статью 3.5 Федерального закона "О введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации", постановления Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования 
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах", в целях приведения в соответствие с действующим 
законодательством Российской Федерации администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Об утверждении админи-
стративного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданину в собственность 
бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на 
территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сель-
ских поселений Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возведенный до 
14 мая 1998 года", утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 08.02.2023 № 528-па, с учетом изменений, внесенных постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 06.03.2023 № 817-па, следующие из-
менения: 

1.1. Пункт 2.3: слова "-решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, на котором расположен жилой дом (приложение 3 к настоящему административному регламенту);" – ис-
ключить.

1.2. Пункт 2.6 подпункт в): слова "доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие 
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полно-
мочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского 
кодекса Российской Федерации;" – исключить.

1.3. Пункт 2.10.1 – исключить.
1.4. Пункт 3.1.3.3: слова "либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента." – исключить.
1.5. Пункт 3.1.3.4: слова "– подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и прилагаемых к нему документов;" – исключить.
1.6. Пункт 3.1.4.4: слова "либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента" – исключить.
1.7. Пункт 3.1.4.5: слова "-подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-

лагаемых к нему документов;" – исключить.
1.8. Пункт 3.3.1: слова "заверенное печатью заявителя (при наличии)" – исключить.
1.9. Приложение 3 к административному регламенту – исключить.
2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район 

Ленинградской области направить настоящее постановлении в пресс-службу комитета по организационной 
работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области для официального опубликования и 
обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и 
межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области обеспечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в 
порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленин-
градской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

 Глава администрации А.Г. Клементьев
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О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Пред-
варительное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, 
находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, 

Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земель-
ного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских 
поселений Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возведенный 

до 14 мая 1998 года", утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тоснен-
ский район Ленинградской области от 07.02.2023 № 470-па, с учетом изменений, внесенных постановлением 

администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
от 06.03.2023 № 823-па 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг", Федеральным законом от 05.12.2022 № 509-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс 
Российской Федерации и статью 3.5 Федерального закона "О введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования 
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах", в целях приведения в соответствие с действующим 
законодательством Российской Федерации администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Об утверждении админи-
стративного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предварительное согласование предоставления 
гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муниципального обра-
зования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, 
расположенного на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, 
возведенный до 14 мая 1998 года", утвержденный постановлением администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 07.02.2023 № 470-па, с учетом изменений, внесенных постановлением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 06.03.2023 № 823-па, 
следующие изменения: 

1.1. Пункт 2.3: слова "-решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, на котором расположен жилой дом (приложение 3 к настоящему административному регламенту);" – ис-
ключить.

1.2. Пункт 2.6 подпункт в): слова "доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие 
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полно-
мочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского 
кодекса Российской Федерации;" – исключить.

1.3. Пункт 2.10.1 – исключить.
1.4. Пункт 3.1.3.3 слова "либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента" – исключить.
1.5. Пункт 3.1.3.4: слова "– подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и прилагаемых к нему документов;" – исключить.
1.6. Пункт 3.1.4.4: слова "либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилага-

емых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента" – исключить.
1.7. Пункт 3.1.4.5: слова "-подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и при-

лагаемых к нему документов;" – исключить.
1.8. Пункт 3.3.1: слова "заверенное печатью заявителя (при наличии)" – исключить.
1.9. Приложение 3 к административному регламенту – исключить.
2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район 

Ленинградской области направить настоящее постановлении в пресс-службу комитета по организационной 
работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области для официального опубликования и 
обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, предусмотренном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 20.04.2023 № 1422-па

О Порядке формирования муниципального социального заказа 
на оказание муниципальных услуг в социальной сфере, отнесенного к полномочиям органов местного 

самоуправления муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, 
о форме и сроках формирования отчета о его исполнении

В соответствии с частями 4, 5 статьи 6 и частью 5 статьи 7 Федерального закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ "О государ-
ственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере" 
администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:
1.1. Порядок формирования муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере, 

отнесенного к полномочиям органов местного самоуправления муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области (приложение 1).

1.2. Форму отчета об исполнении муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной 
сфере, отнесенного к полномочиям органов местного самоуправления муниципального образования Тосненский муници-
пальный район Ленинградской области (приложение 2).

3. Комитету образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и меж-
конфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального об-
разования Тосненский муниципальный район Ленинградской области. 

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, установленном Уставом муниципального 
образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации му-

ниципального образования Тосненский район Ленинградской области Тычинского И.Ф.
Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 1 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 20.04.2023 № 1422-па
ПОРЯДОК

формирования муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере, 
отнесенного к полномочиям органов местного самоуправления муниципального образования 

Тосненский муниципальный район Ленинградской области
1. Порядок формирования муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере, 

отнесенного к полномочиям органов местного самоуправления муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области (далее – Порядок), определяет:

– правила формирования и утверждения муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в со-
циальной сфере, отнесенного к полномочиям органов местного самоуправления муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области (далее соответственно – муниципальный социальный заказ, муниципальная 
услуга в социальной сфере);

– форму и структуру муниципального социального заказа (приложение);
– правила выбора способа (способов) определения исполнителя услуг из числа способов, установленных частью 3 ста-

тьи 7 Федерального закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ "О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере" (далее – Федеральный закон);

– правила внесения изменений в муниципальный социальный заказ;
– правила осуществления уполномоченным органом контроля за оказанием муниципальных услуг в социальной сфере.
Под уполномоченным органом в целях настоящего Порядка понимается орган местного самоуправления муниципального 

образования Тосненский район Ленинградской области, утверждающий муниципальный социальный заказ и обеспечиваю-
щий предоставление муниципальных услуг потребителям муниципальных услуг в социальной сфере (далее – потребители 
услуг) в соответствии с показателями, характеризующими качество оказания муниципальных услуг в социальной сфере 
и (или) объем оказания таких услуг и установленными муниципальным социальным заказом.

Иные понятия, применяемые в настоящем Порядке, используются в значениях, указанных в Федеральном законе.
2. Муниципальные социальные заказы формируются уполномоченными органами в соответствии с настоящим Порядком 

по направлениям деятельности, определенным частью 2 статьи 28 Федерального закона.
3. Муниципальный социальный заказ формируется с использованием государственной информационной системы "Единый 

портал бюджетной системы Российской Федерации "Электронный бюджет", в том числе посредством информационного 
взаимодействия с иными информационными системами органов, указанных в пункте 2 настоящего Порядка.

4. Информация об объеме оказания муниципальных услуг в социальной сфере включается в муниципальный соци-
альный заказ на основании данных об объеме оказываемых муниципальных услуг в социальной сфере, включенных в 
обоснования бюджетных ассигнований, формируемые главными распорядителями средств бюджета муниципального 
образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области в соответствии с порядком планирования бюд-
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жетных ассигнований бюджета муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской 
области и методикой планирования бюджетных ассигнований бюджета муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области, определенным финансовым органом муниципального образования 
Тосненский муниципальный район Ленинградской области в соответствии с бюджетным законодательством Рос-
сийской Федерации.

5. Муниципальный социальный заказ может быть сформирован в отношении укрупненной муниципальной услуги в со-
циальной сфере (далее – укрупненная муниципальная услуга), под которой для целей настоящего Порядка понимается 
несколько муниципальных услуг в социальной сфере, соответствующих одному и тому же виду кода Общероссийского 
классификатора продукции по видам экономической деятельности и объединенных по решению уполномоченного органа  
в соответствии с содержанием муниципальной услуги в социальной сфере и (или) условиями (формами) оказания муни-
ципальной услуги в социальной сфере, в случае принятия уполномоченным органом решения о формировании муници-
пального социального заказа в отношении укрупненных муниципальных услуг.

6. Муниципальный социальный заказ формируется по форме согласно приложению к Порядку в процессе формиро-
вания бюджета муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области на очередной 
финансовый год и плановый период на срок, соответствующий установленному в соответствии с законодательством 
Российской Федерации сроку (предельному сроку) оказания муниципальной услуги в социальной сфере, в соответствии 
со следующей структурой:

1) общие сведения о муниципальном социальном заказе в очередном финансовом году и плановом периоде, а также 
за пределами планового периода, приведенные в разделе 1 приложения к настоящему Порядку, который содержит 
следующие подразделы:

– общие сведения о муниципальном социальном заказе на очередной финансовый год, приведенные в подразделе 1 
раздела 1 приложения к настоящему Порядку;

– общие сведения о муниципальном социальном заказе на первый год планового периода, приведенные в подразделе 
2 раздела 1 приложения к настоящему Порядку;

– общие сведения о муниципальном социальном заказе на второй год планового периода, приведенные в подразделе 
3 раздела 1 приложения к настоящему Порядку;

– общие сведения о муниципальном социальном заказе на срок оказания муниципальных услуг в социальной сфере за 
пределами планового периода, приведенные в подразделе 4 раздела 1 приложения к настоящему Порядку;

2) сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере (укрупненной муниципальной услуги) в 
очередном финансовом году и плановом периоде, а также за пределами планового периода, приведенные в разделе 2 
приложения к настоящему Порядку, который содержит следующие подразделы:

– сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере (муниципальных услуг в социальной сфере, 
составляющих укрупненную муниципальную услугу) на очередной финансовый год, приведенные в подразделе 1 раздела 
2 приложения к настоящему Порядку;

– сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере (муниципальных услуг в социальной сфере, 
составляющих укрупненную муниципальную услугу) на первый год планового периода, приведенные в подразделе 2 раз-
дела 2 приложения к настоящему Порядку;

– сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере (муниципальных услуг в социальной сфере, 
составляющих укрупненную муниципальную услугу) на второй год планового периода, приведенные в подразделе 3 раз-
дела 2 приложения к настоящему Порядку;

– сведения об объеме оказания муниципальной услуги в социальной сфере (муниципальных услуг в социальной сфере, 
составляющих укрупненную муниципальную услугу) на срок оказания муниципальной услуги за пределами планового 
периода, приведенные в подразделе 4 раздела 2 приложения к настоящему Порядку;

3) сведения о показателях, характеризующих качество оказания муниципальной услуги в социальной сфере (муни-
ципальных услуг в социальной сфере, составляющих укрупненную муниципальную услугу), в очередном финансовом 
году и плановом периоде, а также за пределами планового периода, приведенные в разделе 3 приложения к настоя-
щему Порядку.

7. Подразделы 2-4 раздела 1 и подразделы 1-4 раздела 2 приложения к настоящему Порядку формиру-
ются с учетом срока (предельного срока) оказания муниципальной услуги в социальной сфере (муници-
пальных услуг в социальной сфере, составляющих укрупненную муниципальную услугу), установленного  
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Муниципальный социальный заказ утверждается уполномоченным органом не позднее 15 рабочих дней со дня при-
нятия решения о местном бюджете муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области 
на очередной финансовый год и плановый период путем его подписания усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа.

9. Показатели, характеризующие объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере, определяются органами, 
указанными в пункте 1 настоящего Порядка, на основании:

1) прогнозируемой динамики количества потребителей услуг;
2) уровня удовлетворенности существующим объемом оказания муниципальных услуг в социальной сфере;
3) отчета об исполнении муниципального социального заказа, формируемого уполномоченным органом в соответствии 

с частью 5 статьи 7 Федерального закона в отчетном финансовом году.
10. Внесение изменений в утвержденный муниципальный социальный заказ осуществляется в случаях:
– изменения значений показателей, характеризующих объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере;
– изменения способа исполнения муниципального социального заказа и перераспределения объема оказания муници-

пальной услуги в социальной сфере по результатам отбора исполнителей услуг в соответствии со статьей 9 Федерального 
закона;

– изменения сведений, включенных в форму муниципального социального заказа.
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11. Уполномоченным органом осуществляется выбор способа определения исполнителей услуг из числа способов, 
установленных частью 3 статьи 7 Федерального закона, если такой способ не определен федеральными законами, ре-
шениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Тосненского муниципального района Ленинградской области исходя из оценки значений следующих показателей, прово-
димой в установленном им порядке (с учетом критериев оценки, содержащихся в указанном порядке):

а) доступность муниципальных услуг в социальной сфере, оказываемых муниципальными учреждениями, для потре-
бителей услуг;

б) количество юридических лиц, не являющихся муниципальными учреждениями, индивидуальных предпринимателей, 
оказывающих услуги, соответствующие тем же видам деятельности в соответствии со сведениями о кодах по Общерос-
сийскому классификатору видов экономической деятельности, содержащимися соответственно в едином государственном 
реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, что и планируемая к 
оказанию муниципальная услуга в социальной сфере.

12. По результатам оценки уполномоченным органом значений показателей, указанных в пункте 11 настоящего Порядка:
– значение показателя, указанного в подпункте "а" пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории "низкая" 

либо к категории "высокая";
– значение показателя, указанного в подпункте "б" пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории "значитель-

ное" либо к категории "незначительное".
Показатели, предусмотренные настоящим пунктом, подлежат общественному обсуждению на заседаниях обществен-

ного совета, созданного при уполномоченном органе, в соответствии с нормативными правовыми актами муниципального 
образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

13. В случае если значение показателя, указанного в подпункте "а" пункта 11 настоящих Правил, относится к категории 
"низкая", а значение показателя, указанного в подпункте "б" пункта 11 настоящих Правил, относится к категории "не-
значительное", уполномоченный орган принимает решение о формировании муниципального задания в целях исполнения 
муниципального социального заказа.

В случае если на протяжении 2 лет подряд, предшествующих дате формирования муниципального социального заказа, 
значение показателя, указанного в подпункте "а" пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории "низкая", а зна-
чение показателя, указанного в подпункте "б" пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории "незначительное", 
уполномоченный орган выносит на заседание общественного совета вопрос об одобрении продолжения формирования 
муниципального задания в целях исполнения муниципального социального заказа.

В случае если значение показателя, указанного в подпункте "б" пункта 11 настоящих Правил, относится к категории 
"значительное", уполномоченный орган принимает решение об осуществлении отбора исполнителей услуг в целях ис-
полнения муниципального социального заказа вне зависимости от значения показателя, указанного в подпункте "а" 
пункта 11 настоящего Порядка.

В случае если значение показателя, указанного в подпункте "а" пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории 
"высокая", а значение показателя, указанного в подпункте "б" пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории 
"незначительное", и в отношении муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации проводится независимая оценка качества условий оказания муниципальных услуг в социальной сфере 
организациями в установленных сферах, уполномоченный орган принимает одно из следующих решений о способе ис-
полнения муниципального социального заказа на основании определенных по результатам такой оценки за последние 3 
года показателей удовлетворенности условиями оказания муниципальных услуг в социальной сфере:

– если указанные показатели составляют от 0 процентов до 51 процента (включительно), – решение о проведении от-
бора исполнителей услуг либо об обеспечении его осуществления в целях исполнения муниципального социального заказа;

– если указанные показатели составляют от 51 процента до 100 процентов, – решение о формировании муниципального 
задания в целях исполнения муниципального социального заказа.

В случае если значение показателя, указанного в подпункте "а" пункта 11 настоящего Порядка, относится к катего-
рии "высокая", а значение показателя, указанного в подпункте "б" пункта 11 настоящего Порядка, относится к катего-
рии "незначительное", и в отношении муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с законодательством 
Российской Федерации независимая оценка качества условий оказания муниципальных услуг в социальной сфере не 
проводится, уполномоченный орган принимает решение о формировании муниципального задания в целях исполнения 
муниципального социального заказа.

В случае если на протяжении 2 лет подряд, предшествующих дате формирования муниципального социального заказа, 
с учетом решения, принятого уполномоченным органом в соответствии с абзацем седьмым настоящего пункта, значение 
показателя, указанного в подпункте "а" пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории "высокая", а значение 
показателя, указанного в подпункте "б" пункта 11 настоящего Порядка, относится к категории "незначительное", упол-
номоченный орган рассматривает на заседании общественного совета вопрос о необходимости (об отсутствии необхо-
димости) изменения способа определения исполнителей услуг в целях исполнения муниципального социального заказа.

14. Информация об утвержденных муниципальных социальных заказах, изменениях в них размещается на едином 
портале бюджетной системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в порядке, 
установленном Министерством финансов Российской Федерации.

15. Уполномоченный орган в соответствии с формой отчета об исполнении муниципального социального заказа на 
оказание муниципальных услуг в социальной сфере, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления му-
ниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, утвержденной постановлением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, формирует отчет об исполнении 
муниципального социального заказа по итогам исполнения муниципального социального заказа за 9 месяцев текущего 
финансового года, а также отчет об исполнении муниципального социального заказа в отчетном финансовом году в тече-
ние 14 дней со дня предоставления исполнителями услуг отчетов об исполнении соглашений, предусмотренных частью 6 
статьи 9 Федерального закона (далее – соглашение), и сведений о достижении показателей, характеризующих качество 
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и (или) объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере, включенных в отчеты о выполнении муниципального 
задания муниципальных учреждений, функции и полномочия учредителя которых осуществляет уполномоченный орган.

16. Отчет об исполнении муниципального социального заказа в отчетном финансовом году формируется не позднее 
1 апреля финансового года, следующего за отчетным годом, и подлежит размещению на едином портале бюджетной 
системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет не позднее 10 рабочих дней со 
дня формирования такого отчета в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

17. Контроль за оказанием муниципальных услуг в социальной сфере осуществляет уполномоченный орган посредством 
проведения плановых и внеплановых проверок (далее – проверки).

В случае, если утвержденным муниципальным социальным заказом установлен объем оказания муниципальных услуг в 
социальной сфере на основании муниципального задания, правила осуществления контроля за оказанием муниципальных 
услуг в социальной сфере муниципальными учреждениями, оказывающими услуги в социальной сфере в соответствии с 
муниципальным социальным заказом, определяются в соответствии с порядком формирования муниципального задания, 
утвержденного постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

18. Предметом контроля за оказанием муниципальных услуг в социальной сфере исполнителями услуг, не являющимися му-
ниципальными учреждениями Тосненского муниципального района Ленинградской области, является достижение показателей, 
характеризующих качество и (или) объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере, включенной в муниципальный 
социальный заказ, а также соблюдение положений нормативного правового акта, устанавливающего стандарт (порядок) 
оказания муниципальной услуги в социальной сфере, а при отсутствии такого нормативного правового акта – требований к 
условиям и порядку оказания муниципальной услуги в социальной сфере, установленных уполномоченным органом.

19. Целями осуществления контроля за оказанием муниципальных услуг в социальной сфере исполнителями услуг, не 
являющимися муниципальными учреждениями Тосненского муниципального района Ленинградской области, является 
обеспечение достижения исполнителями услуг показателей, характеризующих качество и (или) объем оказания муни-
ципальной услуги в социальной сфере, определенных соглашением, а также соблюдения исполнителем услуг положений 
нормативного правового акта, устанавливающего стандарт (порядок) оказания муниципальной услуги в социальной сфе-
ре, а при отсутствии такого нормативного правового акта – требований к условиям и порядку оказания муниципальной 
услуги в социальной сфере, установленных уполномоченным органом.

20. Уполномоченным органом проводятся плановые проверки в соответствии с утвержденным им планом проведения 
плановых проверок на соответствующий финансовый год, но не чаще одного раза в 2 года в отношении одного исполнителя 
услуг, а также в течение срока исполнения соглашения мониторинг соблюдения исполнителем услуг положений норма-
тивного правового акта, устанавливающего стандарт (порядок) оказания муниципальной услуги в социальной сфере, а 
при отсутствии такого нормативного правового акта – требований к условиям и порядку оказания муниципальной услуги 
в социальной сфере в соответствии с утвержденным уполномоченным органом планом проведения такого мониторинга, 
используемым в целях формирования плана проведения плановых проверок на соответствующий финансовый год.

21. Внеплановые проверки проводятся на основании приказа уполномоченного органа в следующих случаях:
1) в связи с обращениями и требованиями контрольно-надзорных и правоохранительных органов Российской Федерации;
2) в связи с поступлением в уполномоченный орган заявления потребителя услуг о неоказании или ненадлежащем 

оказании муниципальных услуг в социальной сфере исполнителем услуг.
22. Проверки подразделяются на:
1) камеральные проверки, под которыми в целях настоящего Порядка понимаются проверки, проводимые по место-

нахождению уполномоченного органа на основании отчетов об исполнении соглашений, представленных исполнителями 
услуг, а также иных документов, представленных по запросу уполномоченного органа;

2) выездные проверки, под которыми в целях настоящего Порядка понимаются проверки, проводимые по местона-
хождению исполнителя услуг.

23. Срок проведения проверки определяется приказом уполномоченного органа и должен составлять не более 15 
рабочих дней со дня начала проверки и по решению руководителя (заместителя руководителя) уполномоченного органа 
может быть продлен не более чем на 10 рабочих дней.

24. Уполномоченный орган ежегодно, до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, 
утверждает план проведения плановых проверок на соответствующий финансовый год и до 31 января года, в котором 
планируется проводить плановые проверки, размещает указанный план на официальном сайте уполномоченного органа 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Уполномоченный орган уведомляет исполнителя услуг о проведении плановой проверки не позднее, чем за 3 рабочих 
дня до начала ее проведения посредством направления исполнителю услуг уведомления о проведении плановой про-
верки в соответствии с планом проведения плановых проверок на соответствующий финансовый год заказным почто-
вым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и 
направленного по адресу электронной почты исполнителя услуг, или иным доступным способом.

Уполномоченный орган уведомляет исполнителя услуг о проведении внеплановой проверки в день подписания при-
каза уполномоченного органа о проведении внеплановой проверки посредством направления копии приказа уполномо-
ченного органа исполнителю услуг заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право 
действовать от имени уполномоченного органа, и направленного по адресу электронной почты исполнителя услуг, или 
иным доступным способом.

25. Результаты проведения проверки отражаются в акте проверки и подтверждаются документами (копиями докумен-
тов на бумажных носителях и (или) в электронном виде), объяснениями (пояснениями) должностных лиц исполнителя 
услуг, а также другими материалами.

Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки.
В зависимости от формы проведения проверки в акте проверки указывается место проведения проверки.
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26. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проведения проверки, указываются в том числе:
1) положения нормативных правовых актов, которые были нарушены;
2) период, к которому относится выявленное нарушение.
27. Результатами осуществления контроля за оказанием муниципальных услуг в социальной сфере исполнителями 

услуг, не являющимися муниципальными учреждениями, являются:
1) определение соответствия фактических значений, характеризующих качество и (или) объем оказания муниципальной 

услуги, плановым значениям, установленным соглашением;
2) анализ причин отклонения фактических значений, характеризующих качество и (или) объем оказания муниципальной 

услуги, от плановых значений, установленных соглашением;
3) определение соблюдения исполнителем услуг положений нормативного правового акта, устанавливающего стандарт 

(порядок) оказания муниципальной услуги в социальной сфере, а при отсутствии такого нормативного правового акта – требо-
ваний к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в социальной сфере, установленных уполномоченным органом;

4) анализ причин несоблюдения исполнителем услуг положений нормативного правового акта, устанавливающего 
стандарт (порядок) оказания муниципальной услуги в социальной сфере, а при отсутствии такого нормативного право-
вого акта – требований к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в социальной сфере, установленных 
уполномоченным органом.

28. Устранение нарушений, выявленных в ходе проверки, осуществляется в соответствии с планом мероприятий по 
устранению выявленных нарушений и их предупреждению в дальнейшей деятельности, который составляется исполни-
телем услуг, утверждается его руководителем и должен содержать перечень выявленных нарушений, меры, принимаемые 
для их устранения и предупреждения в дальнейшей деятельности, сроки выполнения указанных мер и ответственных 
исполнителей.

29. Материалы по результатам проверки, а также иные документы и информация, полученные (разработанные) в ходе 
ее осуществления, хранятся уполномоченным органом не менее 5 лет.

30. На основании акта проверки уполномоченный орган:
1) принимает меры по обеспечению достижения плановых значений, характеризующих качество и (или) объем оказания 

муниципальной услуги в социальной сфере, установленных соглашением;
2) принимает меры по обеспечению соблюдения исполнителем услуг положений нормативного правового акта, устанав-

ливающего стандарт (порядок) оказания муниципальной услуги в социальной сфере, а при отсутствии такого нормативного 
правового акта – требований к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в социальной сфере, установленных 
уполномоченным органом;

3) принимает решение о возврате средств субсидии в бюджет муниципального образования Тосненский муниципаль-
ный район Ленинградской области в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации в случаях, 
установленных соглашением;

4) принимает решение о возмещении вреда, причиненного жизни и (или) здоровью потребителя услуг за счет не ис-
пользованного исполнителем услуг остатка субсидии, подлежащего выплате исполнителю услуг, в случае если по ре-
зультатам проверки был установлен факт неоказания муниципальной услуги в социальной сфере или ненадлежащего ее 
оказания, которое заключается в недостижении исполнителем услуг объема оказания такой услуги потребителю услуг 
и (или) нарушении стандарта (порядка) оказания муниципальной услуги в социальной сфере или требований к условиям 
и порядку оказания такой услуги, повлекших причинение вреда жизни и здоровью потребителя;

5) принимает решение о расторжении соглашения в случае выявления более 3 фактов превышения исполнителем ус-
луг отклонений от показателей, характеризующих качество и (или) объем оказания муниципальной услуги в социальной 
сфере, установленных соглашением.

Приложение
к Порядку формирования муниципального социального заказа
на оказание муниципальных услуг в социальной сфере,
отнесенного к полномочиям органов местного самоуправления 
муниципального образования Тосненский муниципальный район 
Ленинградской области

ФОРМА
 муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере 

на 20__ год и на плановый период 20__ – 20__ годов

Муниципальный социальный заказ на оказание муниципальных услуг в социальной сфере на 20__ год 
и на плановый период 20__ – 20__ годов <1> на 1 _______________ 20__ г. <2>

Коды

Дата

по ОКПО

Уполномоченный орган Глава БК

(полное наименование уполномоченного органа)

Наименование бюджета <3> по ОКТМО

Статус <4>

Направление деятельности <5>
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1. Общие сведения о муниципальном социальном заказе на оказание муниципальных услуг в социальной сфере
(далее – муниципальный социальный заказ) в очередном финансовом году и плановом периоде, 

а также за пределами планового периода

1. Общие сведения о муниципальном социальном заказе на 20__ год (на очередной финансовый год)

Наиме-
нование 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

<6>

Год опре-
деления 
испол-

нителей 
муници-
пальных 

услуг 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

<6>

Место 
оказания 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

<6>

Показатель, характери-
зующий объем оказания 
муниципальной услуги 
(укрупненной муници-

пальной услуги)

Значение показателя, характеризующего объем оказа-
ния муниципальной услуги (укрупненной муниципальной 
услуги) по способам определения исполнителей муници-

пальной услуги (укрупненной муниципальной услуги)

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя 
<6>

единица изме-
рения

всего 
<7>

из них

наи-
мено-
вание 
<6>

код по 
ОКЕИ 
<6>

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
казенными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания 

<8>

оказывае-
мого муни-

ципальными 
бюджетны-
ми и авто-
номными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания 

<8>

в со-
ответ-
ствии с 
конкур-
сом <8>

в соот-
ветствии 
с соци-

альными 
сертифи-
катами 

<8>

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

2. Общие сведения о муниципальном социальном заказе на 20__ год (на 1-й год планового периода)

Наиме-
нование 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

<9>

Год опре-
деления 
испол-

нителей 
муници-
пальных 

услуг 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

<9>

Место 
оказания 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

<9>

Показатель, характери-
зующий объем оказания 
муниципальной услуги 
(укрупненной муници-

пальной услуги)

Значение показателя, характеризующего объем оказа-
ния муниципальной услуги (укрупненной муниципальной 
услуги) по способам определения исполнителей муни-
ципальной услуги (укрупненной муниципальной услуги)

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя 
<9>

единица изме-
рения

всего 
<7>

из них

наи-
мено-
вание 
<9>

код по 
ОКЕИ 
<9>

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
казенными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания 

<10>

оказывае-
мого муни-

ципальными 
бюджетны-
ми и авто-
номными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания 

<10>

в со-
ответ-
ствии с 

кон-
курсом 
<10>

в соот-
ветствии 
с соци-

альными 
сертифи-
катами 
<10>

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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3. Общие сведения о муниципальном социальном заказе на 20__ год (на 2-й год планового периода)

Наиме-
нование 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

<11>

Год опре-
деления 
испол-

нителей 
муници-
пальных 

услуг 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

<11>

Место 
оказания 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

<11>

Показатель, характери-
зующий объем оказания 
муниципальной услуги 
(укрупненной муници-

пальной услуги)

Значение показателя, характеризующего объем оказа-
ния муниципальной услуги (укрупненной муниципаль-
ной услуги) по способам определения исполнителей 
муниципальной услуги (укрупненной муниципальной 

услуги)

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя 
<11>

единица изме-
рения

всего 
<6>

из них

наи-
мено-
вание 
<11>

код по 
ОКЕИ 
<11>

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
казенными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания 

<12>

оказывае-
мого муни-

ципальными 
бюджетны-
ми и авто-
номными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муниципаль-
ного зада-
ния <12>

в со-
ответ-
ствии с 

кон-
курсом 
<12>

в соот-
ветствии 
с соци-

альными 
сертифи-
катами 
<12>

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

4. Общие сведения о муниципальном социальном заказе на 20__ – 20__ годы 
(на срок оказания муниципальных услуг за пределами планового периода)

Наиме-
нование 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 
<13>

Год опре-
деления 
испол-

нителей 
муници-
пальных 

услуг 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 
<13>

Место 
оказания 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 
<13>

Показатель, характери-
зующий объем оказания 
муниципальной услуги 
(укрупненной муници-

пальной услуги)

Значение показателя, характеризующего объем оказа-
ния муниципальной услуги (укрупненной муниципаль-
ной услуги) по способам определения исполнителей 
муниципальной услуги (укрупненной муниципальной 

услуги)

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя 
<13>

единица изме-
рения

всего 
<6>

из них

наи-
мено-
вание 
<13>

код по 
ОКЕИ 
<13>

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
казенными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания 

<14>

оказывае-
мого муни-

ципальными 
бюджетны-
ми и авто-
номными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания 

<14>

в со-
ответ-
ствии с 

кон-
курсом 
<14>

в соот-
ветствии 
с соци-

альными 
сертифи-
катами 
<14>

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

2. Сведения об объеме оказания муниципальных услуг (укрупненной муниципальной услуги) 
в очередном финансовом году и плановом периоде, а также за пределами планового периода

Наименование укрупненной муниципальной услуги <15>
________________________________________________________

1. Сведения об объеме оказания муниципальных услуг (муниципальных услуг, составляющих 
укрупненную муниципальную услугу), на 20__ год (на очередной финансовый год)
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Показатель, характери-
зующий объем оказания 
муниципальной услуги 
(муниципальных услуг, 
составляющих укруп-

ненную муниципальную 
услугу)

Значение показателя, характери-
зующего объем оказания муници-
пальной услуги (муниципальных 

услуг, составляющих укрупненную 
муниципальную услугу) по способам 

определения исполнителей муни-
ципальных услуг (муниципальных 
услуг, составляющих укрупненную 

муниципальную услугу)

Предель-
ные до-

пустимые 
возмож-
ные от-

клонения 
от пока-
зателей, 
характе-

ризующих 
объем 

оказания 
муници-
пальной 
услуги 

(муници-
пальных 

услуг, 
состав-
ляющих 
укруп-
ненную 
муници-
пальную 
услугу) 
<23>

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя 
<16>

единица из-
мерения

оказы-
ваемого 

муни-
ципаль-

ными 
казен-
ными 

учреж-
дени-

ями на 
осно-
вании 
муни-

ципаль-
ного 

задания 
<22>

оказы-
ваемого 

муни-
ципаль-

ными 
бюджет-
ными и 
авто-

номными 
учреж-
дения-

ми на ос-
новании 
муници-
пального 
задания 

<22>

в со-
ответ-
ствии 

с 
кон-
кур-
сом 

<22>

в 
соот-
вет-

ствии 
с 

соци-
аль-
ными 
сер-

тифи-
ка-

тами 
<22>

наи-
мено-
вание 
<16>

код по 
ОКЕИ 
<21>

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Итого

2. Сведения об объеме оказания муниципальных услуг (муниципальных услуг, составляющих 
укрупненную муниципальную услугу) на 20__ год (на 1-й год планового периода)
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) 
ус

л
уг

у)
 <

18
>

Го
д
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уг
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нн
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 (
м
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ю
) 
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л

уг
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М
ес

то
 о

ка
за

ни
я 

м
ун

иц
ип

ал
ьн

ой
 у

сл
уг

и 
(м

ун
иц

ип
ал

ьн
ы

х 
ус

лу
г 

, с
ос

та
в-

ля
ю

щ
их

 у
кр

уп
не

нн
ую

 г
ос

уд
ар

ст
ве

нн
ую

 (
м

ун
иц

ип
ал

ьн
ую

) 
ус

лу
гу

) 
<

20
> Показатель, характери-

зующий объем оказа-
ния муниципальной 

услуги (муниципальных 
услуг, составляющих 
укрупненную государ-

ственную (муниципаль-
ную) услугу)

Значение показателя, характери-
зующего объем оказания муници-
пальной услуги (муниципальных 

услуг, составляющих укрупненную 
государственную (муниципальную) 
услугу) по способам определения 

исполнителей муниципальных услуг 
(муниципальных услуг, составляю-
щих укрупненную государственную 

(муниципальную) услугу)

Предель-
ные до-

пустимые 
возмож-
ные от-

клонения 
от пока-
зателей, 
характе-

ризующих 
объем 

оказания 
муници-
пальной 
услуги 

(муници-
пальных 

услуг, 
состав-
ляющих 
укруп-
ненную 
государ-

ственную 
(муници-
пальную) 
услугу) 
<23>

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя 
<16>

единица из-
мерения

оказы-
ваемого 

муни-
ципаль-

ными 
казен-
ными 

учреж-
дения-
ми на 
осно-
вании 
муни-

ципаль-
ного 

задания 
<22>

оказы-
ваемого 

муни-
ципаль-

ными 
бюджет-
ными и 
авто-

номными 
учреж-

дениями 
на осно-
вании 

муници-
пального 
задания 

<22>

в со-
ответ-
ствии 

с 
кон-
кур-
сом 

<22>

в 
соот-
вет-

ствии 
с 

соци-
аль-
ными 
сер-

тифи-
ка-

тами 
<22>

наи-
мено-
вание 
<16>

код по 
ОКЕИ 
<21>

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Итого
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3. Сведения об объеме оказания муниципальных услуг (муниципальных услуг, составляющих 
укрупненную муниципальную услугу) на 20__ год (на 2-й год планового периода)
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>
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щ
их

 у
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ип
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у)
 <

16
>

У
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л
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м
оч

ен
ны

й 
ор
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н 
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рг
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по
л
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м

оч
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ны
й 

на
 ф

ор
м

ир
ов
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ни

е 
м

ун
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ип
ал

ьн
ог
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со
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ал

ьн
ог

о 
за

ка
за

) 
<
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>

С
ро

к 
ок

аз
ан

ия
 м

ун
иц

ип
ал

ьн
ой

 у
сл

уг
и 

(м
ун

иц
ип

ал
ьн

ы
х 

ус
л

уг
, с

о-
ст

ав
л

яю
щ

их
 у

кр
уп
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ую
 м

ун
иц
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ую

 у
сл

уг
у)
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д
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те
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м
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лу
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щ
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М
ес

то
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м
ун
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 у

сл
уг

и 
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уг
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л
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щ
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ую
 у

сл
уг

у)
 <
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>

Показатель, характери-
зующий объем оказа-
ния муниципальной 

услуги (муниципальных 
услуг, составляющих 
укрупненную муници-

пальную услугу)

Значение показателя, характеризую-
щего объем оказания муниципальной 
услуги (муниципальных услуг, состав-
ляющих укрупненную муниципальную 

услугу) по способам определения 
исполнителей муниципальных услуг 

(муниципальных услуг, составляющих 
укрупненную муниципальную услугу)

Предель-
ные до-

пустимые 
возмож-
ные от-

клонения 
от пока-
зателей, 
характе-

ризующих 
объем 

оказания 
муници-
пальной 
услуги 

(муници-
пальных 

услуг, 
состав-
ляющих 
укруп-
ненную 
муници-
пальную 
услугу) 
<23>

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя 
<16>

единица из-
мерения

оказы-
ваемого 

муни-
ципаль-

ными 
казен-
ными 

учреж-
дениями 
на осно-
вании 
муни-

ципаль-
ного 

задания 
<22>

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
бюджет-
ными и 
авто-

номными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания 

<22>

в 
соот-
вет-

ствии 
с 

кон-
кур-
сом 

<22>

в со-
ответ-
ствии 
с со-

циаль-
ными 
серти-
фика-
тами 
<22>

наи-
мено-
вание 
<16>

код по 
ОКЕИ 
<21>

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Итого
4. Сведения об объеме оказания муниципальных услуг (муниципальных услуг, составляющих укрупненную 

муниципальную услугу) на 20__ – 20__ годы (на срок оказания муниципальной услуги за пределами планового периода)
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Показатель, характе-
ризующий объем ока-
зания муниципальной 

услуги (муниципальных 
услуг, составляющих 
укрупненную муници-

пальную услугу)

Значение показателя, характери-
зующего объем оказания муници-
пальной услуги (муниципальных 

услуг, составляющих укрупненную 
муниципальную услугу) по способам 
определения исполнителей муници-
пальных услуг (муниципальных услуг, 
составляющих укрупненную муници-

пальную услугу)

Предель-
ные до-

пустимые 
возмож-
ные от-

клонения 
от пока-
зателей, 
характе-

ризующих 
объем 

оказания 
муници-
пальной 
услуги 

(муници-
пальных 

услуг, 
состав-
ляющих 
укруп-
ненную 
муници-
пальную 
услугу) 
<23>

наи-
мено-
вание 

по-
каза-
теля 
<16>

единица из-
мерения

оказы-
ваемого 
муници-
пальны-
ми ка-

зенными 
учреж-

дениями 
на осно-
вании 

муници-
пального 
задания 

<22>

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
бюджет-
ными и 
авто-

номными 
учрежде-
ниями на 

осно-
вании 

муници-
пального 
задания 

<22>

в 
соот-
вет-

ствии 
с 

кон-
кур-
сом 

<22>

в 
соот-
вет-

ствии 
с 

соци-
аль-
ными 
сер-

тифи-
ка-

тами 
<22>

наи-
мено-
вание 
<16>

код по 
ОКЕИ 
<21>

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Итого
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3. Сведения о показателях, характеризующих качество оказания муниципальных услуг (муниципальных услуг, 
составляющих укрупненную муниципальную услугу) на срок оказания муниципальной услуги

Наиме-
нование 

муниципаль-
ной услуги 

(муниципаль-
ных услуг, со-
ставляющих 
укрупненную 
муниципаль-
ную услугу), 

на срок 
оказания му-
ниципальной 
услуги <16>

Уни-
каль-
ный 

номер 
рее-

стровой 
записи 
<16>

Условия (фор-
мы) оказания 

муниципальной 
услуги (муници-
пальных услуг, 
составляющих 
укрупненную 
муниципаль-

ную услугу) на 
срок оказания 
муниципальной 

услуги <16>

Категории 
потребителей 
муниципаль-

ных услуг 
(муниципаль-

ных услуг, 
составляющих 
укрупненную 
муниципаль-
ную услугу), 

на срок 
оказания му-
ниципальной 
услуги <16>

Показатель, характеризу-
ющий качество оказания 

муниципальной услуги 
(муниципальных услуг, со-
ставляющих укрупненную 
муниципальную услугу), на 
срок оказания муниципаль-

ной услуги <5>

Значение пока-
зателя, характе-
ризующего ка-

чество оказания 
муниципальной 
услуги (муници-
пальных услуг, 
составляющих 
укрупненную 
муниципаль-

ную услугу), на 
срок оказания 
муниципальной 

услуги <24>

Предельные до-
пустимые возмож-
ные отклонения 
от показателя, 

характеризующего 
качество оказания 

муниципальной услу-
ги (муниципальных 

услуг, составляющих 
укрупненную муни-
ципальную услугу), 
на срок оказания 

муниципальной услу-
ги <25>

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя 
<16>

единица изме-
рения

наиме-
нование 

<16>

код по 
ОКЕИ 
<21>

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Руководитель                   _______________________________               ___________               _____________________________
(уполномоченное лицо)                    (должность)                                    (подпись)                                    (Ф.И.О.)

" ____ " _________________ 20__ г.
--------------------------------
<1> Формируется в форме электронного документа с использованием созданных в соответствии с бюджетным законода-

тельством Российской Федерации государственных (муниципальных) информационных систем в сфере бюджетных право-
отношений, в том числе посредством информационного взаимодействия с иными информационными системами органов 
государственной власти, государственных органов (органов местного самоуправления), осуществляющих в соответствии 
с законодательством Российской Федерации функции и полномочия учредителей в отношении государственных (муници-
пальных) бюджетных или автономных учреждений, оказывающих государственные (муниципальные) услуги в социальной 
сфере, включенные в государственный (муниципальный) социальный заказ, а также главных распорядителей бюджетных 
средств, в ведении которых находятся государственные (муниципальные) казенные учреждения, оказывающие государ-
ственные (муниципальные) услуги в социальной сфере, включенные в государственный (муниципальный) социальный заказ.

<2> Указывается дата формирования муниципального социального заказа.
<3> Указывается наименование бюджета бюджетной системы Российской Федерации, из которого осуществляется 

финансовое обеспечение (возмещение) исполнения муниципального социального заказа.
<4> Указывается "1" в случае, если формируется впервые, "2" – в случае внесения изменений в утвержденный муни-

ципальный социальный заказ и формирования нового муниципального социального заказа.
<5> Указывается направление деятельности, определенное в соответствии с частью 2 статьи 28 Федерального за-

кона от 13 июля 2020 г. № 189-ФЗ "О муниципальном социальном заказе на оказание муниципальных услуг в социальной 
сфере" (далее – Федеральный закон).

<6> Формируется в соответствии с информацией, включенной в подраздел 1 раздела II настоящей формы.
<7> Рассчитывается как сумма граф 8, 9, 10, 11 подраздела 1 и подраздела 2 раздела I настоящей формы.
<8> Формируется в соответствии с показателями, характеризующими объем оказания муниципальной услуги, вклю-

ченными в подраздел 1 раздела II настоящей формы.
<9> Формируется в соответствии с информацией, включенной в подраздел 2 раздела II настоящей формы.
<10> Формируется в соответствии с показателями, характеризующими объем оказания муниципальной услуги, вклю-

ченными в подраздел 2 раздела II настоящей формы.
<11> Формируется в соответствии с информацией, включенной в подраздел 3 раздела II настоящей формы.
<12> Формируется в соответствии с показателями, характеризующими объем оказания муниципальной услуги, вклю-

ченными в подраздел 3 раздела II настоящей формы.
<13> Формируется в соответствии с информацией, включенной в подраздел 4 раздела II настоящей формы.
<14> Формируется в соответствии с показателями, характеризующими объем оказания муниципальной услуги, вклю-

ченными в подраздел 4 раздела II настоящей формы.
<15> Указывается наименование укрупненной муниципальной услуги, под которой для целей настоящей формы понима-

ется несколько муниципальных услуг в социальной сфере, соответствующих одному и тому же виду кода Общероссийского 
классификатора продукции по видам экономической деятельности, и объединенных по решению уполномоченного органа 
в соответствии с показателями, характеризующими содержание муниципальной услуги и (или) условия (формы) оказа-
ния муниципальной услуги, в случае если порядком формирования муниципального социального заказа, утвержденным 
в соответствии с частями 2-4 статьи 6 Федерального закона, определено право уполномоченного органа формировать 
муниципальный социальный заказ в разрезе укрупненной муниципальной услуги.

<16> Заполняется в соответствии с общероссийскими базовыми (отраслевыми) перечнями (классификаторами) госу-
дарственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам, региональными перечнями (классификаторами) 
муниципальных услуг, не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государствен-
ных и муниципальных услуг, и работ, сформированными в соответствии с бюджетным законодательством Российской 
Федерации (далее – перечни государственных (муниципальных) услуг).
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<17> Указывается полное наименование уполномоченного органа (полное наименование органа, уполномочен-
ного на формирование муниципального социального заказа – указывается в случае, если порядком формирования 
муниципального социального заказа, установленным в соответствии с частями 2-4 статьи 6 Федерального закона, 
определено право уполномоченного органа передать полномочия по отбору исполнителей услуг и заключению со-
глашений в целях исполнения муниципального социального заказа или полномочие по заключению соглашений в 
целях исполнения муниципального социального заказа органам власти, уполномоченным на формирование муни-
ципального социального заказа).

<18> Указывается срок оказания муниципальной услуги в социальной сфере (муниципальных услуг, состав-
ляющих укрупненную муниципальную услугу), установленный в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

<19> Указывается год, в котором уполномоченный орган осуществляет отбор исполнителей муниципальных 
услуг в социальной сфере (муниципальных услуг, составляющих укрупненную муниципальную услугу) (далее 
– исполнитель услуг), либо заключает с исполнителями услуг соглашения, указанные в части 6 статьи 9 Фе-
дерального закона, либо утверждает муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение 
работ) учреждению.

<20> Указывается полное наименование публично-правового образования, на территории которого предостав-
ляется муниципальная услуга в социальной сфере (муниципальные услуги, составляющие укрупненную муници-
пальную услугу).

<21> Заполняется в соответствии с кодом, указанным в перечнях муниципальных услуг (при наличии).
<22> В графы 12-15 подразделов 1-4 раздела II настоящей примерной формы включаются числовые значения 

показателей, характеризующих объем оказания муниципальной услуги (муниципальных услуг, составляющих 
укрупненную муниципальную услугу), формируемые на основании данных, включенных в обоснования бюд-
жетных ассигнований, формируемые главными распорядителями бюджетных средств на основании статьи 158 
Бюджетного кодекса Российской Федерации, в случае если возможность включения указанной информации в 
подразделы 1-4 раздела II настоящей примерной формы на основании указанных данных определена поряд-
ком формирования муниципального социального заказа, утвержденным в соответствии с частями 2-4 статьи 
6 Федерального закона.

<23> Указывается числовое значение предельного допустимого возможного отклонения в процентах или абсолютных 
величинах от значений показателей, характеризующих объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере, 
включенных в графы 12-15 подразделов 1-4 раздела II настоящей примерной формы, в случае принятия в установленном 
порядке решения об определении предельных допустимых возможных отклонений от значений показателей, характери-
зующих объем оказания муниципальной услуги в социальной сфере (муниципальных услуг, составляющих укрупненную 
муниципальную услугу).

<24> Заполняется в соответствии с показателями, характеризующими качество оказания муниципальной услуги в со-
циальной сфере (муниципальных услуг, составляющих укрупненную муниципальную услугу), установленными в перечнях 
муниципальных услуг.

<25> Указывается числовое значение предельного допустимого возможного отклонения в процентах или абсолютных 
величинах от значений показателей, характеризующих качество оказания муниципальной услуги в социальной сфере, 
включенных в графу 8 раздела III настоящей примерной формы, в случае принятия в установленном порядке решения 
об определении предельных допустимых возможных отклонений от значений показателей, характеризующих качество 
оказания муниципальной услуги в социальной сфере (муниципальных услуг, составляющих укрупненную муниципальную 
услугу).

Приложение 2
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 20.04.2023 № 1422-па
ФОРМА

отчета об исполнении муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг 
в социальной сфере на 20__ год и на плановый период 20__ – 20__ годов

Отчет об исполнении муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг 
в социальной сфере на 20__ год и плановый период 20__ – 20__ годов 

на _____ _______________ 20__ г. 

Коды

Дата

по ОКПО

Уполномоченный орган Глава БК

(полное наименование уполномоченного органа)

Наименование бюджета по ОКТМО

Статус 

Направление деятельности 

1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем оказания 
муниципальной услуги в социальной сфере (укрупненной муниципальной услуги)
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Наиме-
нование 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

Год опре-
деления 
испол-

нителей 
муници-
пальных 

услуг 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

Место 
ока-

зания 
муници-
пальной 
услуги 
(укруп-
ненной 
муници-
пальной 
услуги) 

Показатель, характери-
зующий объем оказания 
муниципальной услуги 
(укрупненной муници-

пальной услуги)

Значение планового показателя, характеризующего объем оказания 
муниципальной услуги (укрупненной муниципальной услуги)

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя 

единица из-
мерения

все-
го, в 
том 
чис-
ле 

из них

наи-
мено-
вание 

код по 
ОКЕИ 

оказываемого 
муниципальны-
ми казенными 
учреждениями 
на основании 

муниципального 
задания 

оказываемого 
муниципальны-
ми бюджетными 
и автономными 

учреждениями на 
основании муници-
пального задания 

оказыва-
емого в 
соответ-
ствии с 
конкур-

сом 

оказыва-
емого в 
соответ-

ствии с со-
циальными 
сертифи-
катами 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Значение 
предельно 

допустимого 
возможного 
отклонения 
от показате-

ля, харак-
теризую-

щего объем 
оказания 

муниципаль-
ной услуги 
(укрупнен-
ной муни-
ципальной 

услуги) 

Значение фактического показателя, характеризующе-
го объем оказания муниципальной услуги (укрупнен-

ной муниципальной услуги) на " " 20___г. 

Значение 
факти-
ческого 

показателя, 
характеризу-
ющего объ-
ем оказания 
муниципаль-
ной услуги 
(укрупнен-
ной муни-
ципальной 

услуги)

Количество исполни-
телей услуг, исполнив-

ших муниципальное 
задание, соглашение, 
с отклонениями, пре-

вышающими пре-
дельно допустимые 
возможные отклоне-
ния от показателя, 
характеризующего 

объем оказания 
муниципальной услуги 
(укрупненной муници-

пальной услуги)

Доля исполнителей 
услуг, исполнивших 
муниципальное за-
дание, соглашение, 

с отклонениями, 
превышающими 
предельно допу-
стимые возмож-
ные отклонения 
от показателя, 

характеризующего 
объем оказания 
муниципальной 

услуги (укрупнен-
ной муниципальной 

услуги)

всего, 
в том 
числе 

из них

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
казенными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания 

оказываемо-
го муници-
пальными 

бюджетными 
и автоном-

ными учреж-
дениями на 
основании 

муниципаль-
ного задания 

оказы-
вае-

мого в 
соот-
вет-

ствии 
с кон-

курсом 

оказыва-
емого в 
соответ-
ствии с 
соци-

альными 
сертифи-
катами 

12 13 14 15 16 17 18 19 20

2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество оказания муниципальной услуги в 
социальной сфере (муниципальных услуг в социальной сфере, составляющих укрупненную муниципальную услугу)

Наименова-
ние муни-
ципальной 

услуги 

Год опреде-
ления муни-
ципальной 

услуги

Место оказа-
ния муници-

пальной услуги 

Показатель, характеризующий объем оказания 
муниципальной услуги 

Значение планового 
показателя, характе-
ризующего качество 

оказания муниципаль-
ной услуги

наименование по-
казателя 

единица измерения

наименование код по ОКЕИ 

1 2 3 4 5 6 7
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Значение фактиче-
ского показателя, 
характеризующего 
качество оказания 

муниципальной услуги 
на " __ " ______20__ г.

Значение предель-
ного допустимого 

возможного откло-
нения от показа-
теля, характери-

зующего качество 
оказания муници-

пальной услуги

Значение 
фактического 
отклонения от 
показателя, ха-
рактеризующего 
качество оказа-
ния муниципаль-

ной услуги

Количество исполнителей услуг, 
исполнивших муниципальное 
задание, соглашение, с от-

клонениями, превышающими 
предельно допустимые возмож-
ные отклонения от показателя, 

характеризующего качество 
оказания муниципальной услуги

Доля исполнителей услуг, испол-
нивших муниципальное задание, 

соглашение, с отклонениями, 
превышающими предельно до-
пустимые возможные откло-

нения от показателя, характе-
ризующего качество оказания 

муниципальной услуги

8 9 10 11 12

3. Сведения о фактических показателях, характеризующих объем и качество оказания муниципальной услуги в соци-
альной сфере (муниципальных услуг в социальной сфере, составляющих укрупненную муниципальную услугу), 

на " ___ " ___________________ 20____ г.
Наименование укрупненной муниципальной услуги _________________________________________________________

Уникальный 
код орга-

низации по 
Сводному 
реестру

Наиме-
нование 

исполните-
ля муни-

ципальной 
услуги

Организационно-правовая форма Уни-
каль-
ный 

номер 
рее-

стровой 
записи

Наи-
мено-
вание 
муни-

ципаль-
ной 

услуги

Условия 
(формы) 

ока-
зания 

муници-
пальной 
услуги

Кате-
гории 
потре-

бителей 
муници-
пальной 
услуги

Год опре-
деления 
испол-

нителей 
муници-
пальной 
услуги

Место 
ока-

зания 
муни-

ципаль-
ной 

услуги

наименование код по ОКОПФ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Итого по му-
ниципальной 

услуге

х х х

х х х

Итого по му-
ниципальной 
укрупненной 

услуге

х х х

х х х

Показатель, характе-
ризующий качество 

оказания муниципаль-
ной услуги

Зна-
чение 
пла-

нового 
пока-

зателя, 
харак-
теризу-
ющего 
каче-
ство 
ока-

зания 
муни-

ципаль-
ной 

услуги

Предель-
но до-

пустимые 
возмож-
ные от-

клонения 
от по-

казателя, 
харак-
теризу-
ющего 

качество 
оказания 
муници-
пальной 
услуги

Показатель, характери-
зующий объем оказания 
муниципальной услуги

Значение планового показателя, характе-
ризующего объем оказания муниципальной 

услуги 

Предель-
ные до-

пустимые 
воз-

можные 
отклоне-
ния от по-
казателя, 
характе-
ризующе-
го объем 
оказания 
муници-
пальной 
услуги

наи-
мено-
вание 
пока-
зате-

ля

единица из-
мерения

наи-
мено-
вание 
пока-

зателя

единица изме-
рения

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
казенными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания

оказы-
ваемого 

муниципаль-
ными бюд-
жетными и 
автономны-
ми учреж-

дениями на 
основании 

муници-
пального 
задания

в со-
ответ-
ствии 

с 
кон-
кур-
сом

в со-
ответ-
ствии с 

со-
циаль-
ными 
серти-

фиката-
ми

наи-
мено-
вание

код по 
ОКЕИ

наиме-
нова-
ние

код по 
ОКЕИ

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
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х х х х х

х х х х х

х х х х х

х х х х х

х х х х х

х х х х х

х х х х х

х х х х х

4. Сведения о фактических показателях, характеризующих объем и качество оказания муниципальной услуги 
в социальной сфере (муниципальных услуг в социальной сфере, составляющих укрупненную муниципальную услугу) 

на " ___ " ______________ 20 г.
Наименование укрупненной муниципальной услуги___________________________________________________

Уникаль-
ный код 
органи-

зации по 
Сводному 
реестру

Наиме-
нование 

исполните-
ля муни-

ципальной 
услуги

Организацион-
но-правовая 

форма

Уни-
каль-
ный 

номер 
рее-
стро-
вой 

записи

Наи-
мено-
вание 

му-
ници-
паль-
ной 

услу-
ги

Усло-
вия 

(фор-
мы) 
ока-

зания 
муници-
пальной 
услуги

Катего-
рии по-
треби-
телей 
муни-

ципаль-
ной 

услуги

Год 
опреде-
ления 

ис-
полни-
телей 
муни-

ципаль-
ной 

услуги

Место 
ока-

зания 
му-

ници-
паль-
ной 

услуги

Показатель, характеризу-
ющий качество оказания 

муниципальной услуги

наиме-
нова-
ние

код по 
ОКОПФ

наиме-
нование 
показа-

теля

единица измере-
ния

наимено-
вание

код по 
ОКЕИ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Итого х х х х х х

х х х

х х х

х х х

х х х х х х

х х х

х х х

х х х
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И т о г о 
по му-
н и ц и -
п а л ь -
н о й 
услуге

х х х

х х х

Зна-
чение 

факти-
ческого 
пока-

зателя, 
харак-
теризу-
ющего 
каче-
ство 
ока-

зания 
муници-
пальной 
услуги

Факти-
ческое 
откло-
нение 

от 
пока-

зателя, 
харак-
теризу-
ющего 
каче-
ство 
ока-

зания 
муници-
пальной 
услуги

Показатель, харак-
теризующий объем 

оказания муниципаль-
ной услуги

Значение фактического показателя, 
характеризующего объем оказания 

муниципальной услуги

Факти-
ческое 
откло-
нение 

от пока-
зателя, 
харак-
теризу-
ющего 
объем 
ока-

зания 
муници-
пальной 
услуги

Отклоне-
ние, пре-

вышающее 
предель-
ные до-

пустимые 
воз-

можные 
отклоне-
ния от по-
казателя, 
характе-

ризующего 
качество 
оказания 
муници-
пальной 
услуги

Откло-
нение, 
превы-

шающее 
предель-
ные до-

пустимые 
воз-

можные 
отклоне-
ния от по-
казателя, 
характе-
ризующе-
го объем 
оказания 
муници-
пальной 
услуги

При-
чина 
пре-

выше-
ния

наи-
мено-
вание 
пока-
зате-

ля

единица из-
мерения

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
казен-
ными 

учрежде-
ниями на 

осно-
вании 

муници-
пального 
задания

оказы-
ваемого 
муници-

пальными 
бюджет-
ными и 
авто-

номными 
учрежде-
ниями на 

основании 
муници-
пального 
задания

в со-
ответ-
ствии 

с 
кон-
кур-
сом

в со-
ответ-
ствии с 

со-
циаль-
ными 
серти-
фика-
тами

наи-
мено-
вание

код по 
ОКЕИ

14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

х х

х х

х х

х х

х х

х х

х х

х х

Руководитель                   _______________________________               ___________               _____________________________
(уполномоченное лицо)                    (должность)                                    (подпись)                                    (Ф.И.О.)

" ____ " _________________ 20__ г.

--------------------------------
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 21.04.2023 № 1423-па

О проведении весенней ярмарки в городе Тосно в 2023 году
В соответствии с п. 10 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2013 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации", ст. 11 Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах государствен-
ного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации", постановлением Правительства Ленинградской 
области от 29.05.2007 № 120 "Об организации розничных рынков и ярмарок на территории Ленинградской области", 
исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области и статьи 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинград-
ской области, в целях содействия развитию малого предпринимательства, а также улучшения обеспечения населения 
продуктами питания, семенами, саженцами и другими сельскохозяйственными товарами администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести 28 и 29 апреля 2023 года весеннюю ярмарку в городе Тосно.
2. Образовать оргкомитет по подготовке и проведению весенней ярмарки в городе Тосно в 2023 году (прило-

жение 1). 	
3. Утвердить план мероприятий по подготовке и проведению весенней ярмарки в городе Тосно в 2023 году (приложе-

ние 2). 	
4. Утвердить смету расходов на проведение весенней ярмарки в городе Тосно в 2023 году (приложение 3). 
5. Определить размер платы за оказание услуг, связанных с обеспечением торговли на весенней ярмарке в городе 

Тосно в 2023 году (приложение 4). 
Оплата осуществляется индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами и гражданами – участниками 

ярмарки, не позднее дня проведения ярмарки на расчетный счет администрации муниципального образования Тоснен-
ский район Ленинградской области.

6. Утвердить список представителей администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области, осуществляющих контроль за организацией торговли на территории проводимой весенней ярмарки в городе 
Тосно в 2023 году (приложение 5). 

7. Утвердить схему размещения торговых мест на весенней ярмарке в городе Тосно в 2023 году (приложение 6).
8. Отделу бухгалтерского учета и отчетности администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-

ской области произвести расходы на проведение весенней ярмарки в городе Тосно в 2023 году согласно утвержденной 
смете. 

Источник финансирования – бюджет Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области. 

9. Рекомендовать ОМВД России по Тосненскому району Ленинградской области осуществлять контроль по обеспечению 
общественного порядка в месте проведения ярмарки.

10. В соответствии с п. 1.24 плана мероприятий по предупреждению распространения вируса африканской чумы свиней 
(АЧС) на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области на 2023 год, утвержденного 
председателем противоэпизоотической комиссии при администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области, запретить реализацию на ярмарке свинины и продукции свиноводства, сырой и прошедшей 
термическую обработку.

11. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

12. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области.

13. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального обра-
зования Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А. 

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 1
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.04.2023 № 1423-па
СОСТАВ

организационного комитета по подготовке и проведению весенней ярмарки в городе Тосно в 2023 году
Председатель оргкомитета: Горленко Светлана Анатольевна – заместитель главы администрации муниципального об-

разования Тосненский район Ленинградской области.
Заместитель председателя оргкомитета: Севостьянова Ольга Алексеевна – председатель комитета социально-эконо-

мического развития администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области; 
Cекретарь оргкомитета: Беремкулова Анна Алексеевна – ведущий специалист отдела по поддержке малого, среднего 

бизнеса, развития потребительского рынка и сельскохозяйственного производства комитета социально-экономического 
развития администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области
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Члены оргкомитета: 

Гусманова 
Юлия Валерьевна

– заместитель начальника отдела по поддержке малого, среднего бизнеса, развития потреби-
тельского рынка и сельскохозяйственного производства комитета социально-экономического 
развития администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области;

Ендальцева 
Анжелика Александровна

– заместитель директора МКУ "Управление зданиями, сооружениями и объектами внешнего 
благоустройства" Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области; 

Лапина 
Оксана Дмитриевна

– начальник отдела по поддержке малого, среднего бизнеса, развития потребительского 
рынка и сельскохозяйственного производства комитета социально-экономического развития 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области;

Тарабанова 
Алина Владимировна

– начальник отдела по культуре и туризму администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области;

Урсов 
Петр Иванович

– заместитель начальника ГБУ Ленинградской области "Станция по борьбе с болезнями 
животных Кировского и Тосненского районов" (по согласованию);

Цай 
Игорь Александрович

– заместитель главы администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области по безопасности;

Цибарев 
Дмитрий Михайлович

– начальник ОМВД России по Тосненскому району Ленинградской области

Приложение 2 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

от 21.04.2023 № 1423-па
ПЛАН

мероприятий по подготовке и проведению весенней ярмарки в городе Тосно в 2023 году
Наименование организатора ярмарки: администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
Организационные мероприятия по подготовке и проведению ярмарки:

№ Мероприятия Сроки
исполнения

Ответственный за 
исполнение

1 2 3 4

1. Прием заявок на участие в ярмарке, составление реестра участников 
ярмарки

По 25.04.2023 Беремкулова А.А.
Гусманова Ю.В. 

2. Проведение заседания оргкомитета По графику Горленко С.А.
Севостьянова О.А.
Члены оргкомитета

3. Расстановка участников ярмарки в соответствии со схемой размещения 28.04.2023
29.04.2023

Беремкулова А.А.
Гусманова Ю.В. 

4. Информационное обеспечение и музыкальное сопровождение ярмарки, 
концертная программа

28.04.-29.04.2023 Тарабанова А.В. 

5. Подготовка и уборка территории ярмарки 27.04.2023
28.04.2023
29.04.2023

Барыгин М.Е.

6. Контроль, за обеспечением общественного порядка на территории про-
ведения ярмарки

28.04.2023
29.04.2023

Цай И.А.

3. Порядок организации ярмарки.
3.1. Организаторы и участники ярмарки руководствуются законодательством Российской Федерации о защите прав 

потребителей, законодательством в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, о 
пожарной безопасности, законодательством в области охраны окружающей среды и другими установленными федераль-
ным законодательством требованиями. 

3.2. Участниками ярмарки могут быть юридические лица или индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в уста-
новленном законодательством Российской Федерации порядке, а также граждане, ведущие крестьянские (фермерские) хозяй-
ства, личные подсобные хозяйства или занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством (далее – участники).

3.3. Для участия в ярмарке участники представляют организатору ярмарки не позднее 2 дней до начала проведения 
ярмарки заявку в произвольной форме с указанием названия юридического лица, фамилии, имени, отчества индивиду-
ального предпринимателя или гражданина, ведущего крестьянское (фермерское) хозяйство, личное подсобное хозяйство 
и занимающегося садоводством, огородничеством и животноводством, ассортимента реализуемой продукции, места 
регистрации, вида, размеров и количества торговых объектов. 

3.4. Заявка направляется в адрес организатора ярмарки на почтовый адрес: Ленинградская область, г. Тосно, пр. Ле-
нина, д. 32, на электронный адрес: motosno@mail.ru или по телефону: 8(81361) 32590.

3.5. Организатор ярмарки разрабатывает схему размещения торговых мест на ярмарке. Схема размещения предусма-
тривает торговые зоны для реализации различных групп товаров (продовольственные товары, непродовольственные 
товары, сельскохозяйственная продукция, рыба, продукция растениеводства, торговля с автотранспортных средств и др.).
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3.6. Организатор ярмарки обеспечивает размещение участников ярмарки в соответствии со схемой размещения, ока-
зывает консультационную и информационную поддержку участникам ярмарки, ведет учет участников ярмарки.

3.7. Участники ярмарки самостоятельно размещают на торговых местах необходимое оборудование (палатки, торговые тележки, столы). 
3.8. Торговля на ярмарке осуществляется в соответствии с требованиями санитарных норм и правил продажи конкрет-

ных видов продукции и в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере защиты прав потребителей, 
а также с учетом обеспечения свободного доступа покупателей к торговым местам.

3.9. На ярмарке запрещается продажа продовольственных товаров, не имеющих ветеринарно-сопроводительных до-
кументов, документов, подтверждающих их происхождение, качество и безопасность для здоровья человека.

3.10. В целях создания благоприятных условий для покупателей организатор ярмарки:
– обеспечивает продажу товаров, соответствующих типу ярмарки;
– организует охрану и поддержание общественного порядка на ярмарке;
– обеспечивает содержание в надлежащем санитарно-гигиеническом состоянии места торговли; 
– оснащает места проведения ярмарок контейнерами для сбора мусора и туалетами;
– организует вывоз мусора во время и после завершения ярмарки.
Участник ярмарки обеспечивает наличие:
– подтоварников для складирования товаров;
– специализированного холодильного оборудования для продажи товаров, требующих определенных условий хранения;
– контрольно-кассовой техники в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
– весоизмерительного оборудования и другого измерительного оборудования, прошедшего проверку в установленном 

порядке в органах государственной метрологической службы, при продаже весовых товаров.
3.11. Участники ярмарки, осуществляющие торговую деятельность на ярмарке, должны соблюдать требования и огра-

ничения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиоло-
гического благополучия населения, охраны окружающей среды, ветеринарии, пожарной безопасности, о защите прав 
потребителей и иные предусмотренные законодательством Российской Федерации требования.

3.12. Участники ярмарки, осуществляющие торговую деятельность, должны иметь при себе следующие документы: 
– индивидуальные предприниматели и юридические лица: документ, подтверждающий факт внесения сведений о 

юридическом лице (индивидуальном предпринимателе) в единый государственный реестр юридических лиц (индивиду-
альных предпринимателей); 

– граждане, осуществляющие торговлю сельскохозяйственной продукцией собственного производства: паспорт или 
иной документ, удостоверяющий личность; 

– ветеринарное свидетельство (при осуществлении торговли продукцией животноводства, пчеловодства и рыбой);
– копию фитосанитарного свидетельства (при осуществлении торговли цветами, семенами, продуктами растениеводства); 
– копии документов, подтверждающих выделение и (или) приобретение земельного участка для ведения личного под-

собного хозяйства (садоводства, огородничества), с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариально 
(гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство или занимающимся садоводством, огородничеством, животноводством);

– торгово-сопроводительные документы на реализуемую продукцию;
– документы, подтверждающие качество и безопасность товаров (сертификат соответствия, качественное удостове-

рение в случаях, установленных законодательством);
– личную медицинскую книжку единого образца (для лиц, осуществляющих торговлю продовольственными товарами);
– ценники на товары, оформленные в соответствии с действующим законодательством;
– другие документы, предусмотренные законодательством для осуществления торговой деятельности, которые хранятся 

у участника ярмарки в течение всего времени работы ярмарки и предъявляются по первому требованию организатору 
ярмарки и иным уполномоченным органам государственной власти.

4. Порядок и условия предоставления торговых мест на ярмарке.
4.1. Торговые места на ярмарке предоставляются юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также 

гражданам, ведущим крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающимся садовод-
ством, огородничеством, животноводством.

4.2. Торговые места на ярмарке распределяются между всеми участниками ярмарки, подавшими заявки и согласовав-
шими ассортиментный перечень товаров с организатором ярмарки. 

4.3. Организатор ярмарки ведет реестр участников ярмарки, в котором указывает: наименование юридического лица, 
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя и гражданина, ведущего крестьянское (фермерское) хозяйство, личное под-
собное хозяйство или занимающегося садоводством, огородничеством, животноводством, место регистрации, вид, размер 
и количество торговых объектов, ассортиментный перечень товаров.

4.4. При превышении количества желающих принять участие в ярмарке лимита торговых мест, утвержденных схемой, 
места предоставляются участникам, ранее подавшим заявку. 

4.5. Основанием для отказа в предоставлении торгового места является отсутствие на ярмарке свободных торговых 
мест, установленных схемой, и несоответствие заявленного ассортимента товаров требованиям настоящего плана.

4.6. Размер платы за предоставление торговых мест на ярмарке, а также за оказание услуг, связанных с обеспечением 
торговли (уборка территории, проведение ветеринарно-санитарной экспертизы и другие услуги), определяется органи-
затором ярмарки с учетом компенсации затрат на организацию ярмарки и продажи товаров на ней. 

4.7. Плата за оказание услуг, связанных с обеспечением торговли, осуществляется каждым участником ярмарки за 
каждое торговое место в день работы ярмарки по безналичному расчету. 

4.8. Участники ярмарки предъявляют организатору платежные документы, подтверждающие оплату за торговое место 
на ярмарке.

4.9. Передача торговых мест третьему лицу запрещается.
5. Место проведения ярмарки: г. Тосно, ул. Советская, 19 (территория городка аттракционов).
6. Тип ярмарки: универсальная.
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7. Дата проведения ярмарки: 28-29 апреля 2023 года.
 Режим работы ярмарки: пятница – с 09-00 до 19-00;
 суббота – с 09-00 до 17-00.
8. Перечень реализуемых товаров на ярмарке:
– продовольственные товары (сельскохозяйственная продукция, продукция пищевой и перерабатывающей промышлен-

ности и рыбопромышленного комплекса и др.);
– непродовольственные товары (семена, рассада и посадочный материалы, садовый инвентарь, сувениры, товары 

народных промыслов и др.).
8.1. Ассортиментный перечень продукции, реализуемой на ярмарке, в обязательном порядке согласовывается с орга-

низатором ярмарки.
8.2. На ярмарке не допускается продажа следующих товаров:
– алкогольной продукции;
– табачных изделий;
– консервированных продуктов, кулинарных изделий из мяса и рыбы, кондитерскими изделиями, приготовленными в 

домашних условиях;
– мясных и рыбных полуфабрикатами непромышленного производства;
– мяса, мясных и других продуктов убоя (промысла) животных, молока, молочных продуктов, яиц, рыбы, меда натурального и 

иной продукции животного и растительного происхождения непромышленного изготовления без заключений о соответствии ука-
занной продукции требованиям ветеринарных правил и норм, выданных после проведения ветеринарно-санитарной экспертизы;

животных;
– продукцией свиноводства и свининой;
– экземпляров аудиовизуальных произведений и фонограмм, программ для электронных вычислительных машин и 

баз данных;
– изделий из пушно-мехового сырья и дубленой овчины, шкурок зверей;
– лекарственных препаратов и изделий медицинского назначения;
– изделий из драгоценных металлов и драгоценных камней;
– нерасфасованной и неупакованной гастрономической и молочной продукции, хлеба и хлебобулочных изделий, конди-

терских изделий, за исключением реализации указанной продовольственной продукции ее производителями с использова-
нием механических транспортных средств, специализированных или специально оборудованных для розничной торговли;

– детского питания;
– пищевых продуктов без промышленной упаковки, за исключением продукции пчеловодства, растениеводства, сель-

ского и лесного хозяйства;
– товаров, реализация которых запрещена или ограничена законодательством Российской Федерации;
9. Ответственность за нарушение плана мероприятий.
9.1. Контроль за соблюдением требований, установленных настоящим планом, осуществляется уполномоченными 

органами государственной власти и организатором ярмарки в пределах их компетенции в соответствии с действующим 
законодательством.

9.2. Нарушение требований плана мероприятий участниками ярмарки является основанием для лишения торгового места. 

Приложение 3
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

от 21.04.2023 № 1423-па
СМЕТА

расходов на проведение весенней ярмарки в городе Тосно в 2023 году
												            в рублях
Информационное обеспечение ярмарки (изготовление афиш, приглашений и др.) 			  1500,00
Охрана территории ярмарки и обеспечение общественного порядка 				    16 500,00 
Уборка территории ярмарки 									         56 000,00 
Итого:												           74 000,00

Приложение 4 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

от 21.04.2023 № 1423-па
Размер платы

за оказание услуг, связанных с обеспечением торговли на весенней ярмарке 
(уборка территории, охрана территории и другие услуги) в городе Тосно в 2023 году

Стоимость одного торгового места в день составляет:
– стол 0,5 х 1 						      200,00 рублей
– стол 1,5 х 1 						      500,00 рублей
– торговое место 3 х 3 					    1100,00 рублей
– а/машина грузоподъемностью от 0,5 т. до 5 т. 		  1200,00 рублей
– а/машина грузоподъемностью свыше 5 т. 		  5000,00 рублей
Торговые места на весенней ярмарке в г. Тосно в 2023 году для производителей сельскохозяйственной продукции (КФХ, 

ЛПХ зарегистрированные на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, при на-
личии подтверждающих документов: паспорт, справка с похозяйственной книги или выписка из ЕГРЮЛ и (или) ЕГРИП), 
осуществляющих деятельность на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, 
предоставляются без оплаты. 
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Приложение 5
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.04.2023 № 1423-па
СПИСОК

представителей администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, 
осуществляющих контроль за организацией торговли на территории весенней ярмарки 

28 и 29 апреля 2023 года в г. Тосно

№
п/п

Ответственные Зона осуществления контроля

1. Беремкулова А.А., ведущий специалист отдела по поддерж-
ке малого, среднего бизнеса, развития потребительского 
рынка и сельскохозяйственного производства комитета 
социально-экономического развития администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской 
области

Зона размещения торговли с автотранспортных 
средств

2. Гусманова Ю.В., заместитель начальника отдела по под-
держке малого, среднего бизнеса, развития потребительско-
го рынка и сельскохозяйственного производства комитета 
социально-экономического развития администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской 
области

Зона размещения торговых мест для продажи про-
довольственных и непродовольственных товаров

3. Загорулько Е.В., специалист 1 категории отдела по поддерж-
ке малого, среднего бизнеса, развития потребительского 
рынка и сельскохозяйственного производства комитета 
социально-экономического развития администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской 
области

Зона размещения торговых мест для продажи сель-
скохозяйственной и рыбной продукцией

4. Прошкин А.Е., ведущий специалист отдела правопорядка и 
безопасности, делам ГО и ЧС администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области

Территория весенней ярмарки в г. Тосно (осущест-
вление совместного контроля с сотрудниками ох-
ранной организации, ОМВД России по Тосненскому 
району Ленинградской области и ГБУЛО "Станция 
по борьбе с болезнями животных Кировского и Тос-
ненского районов" по недопущению реализации на 
ярмарке продукции свиноводства, а также живых 
свиней)

Приложение 6
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.04.2023 № 1423-па
Схема размещения торговых мест на весенней ярмарке в 2023 году по адресу: 

Ленинградская область, город Тосно, ул. Советская, 19 (территория городка аттракционов) 
  
                                                                                                                                                                                                               Ул. М. Горького 
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 21.04.2023 № 1428-па

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
"Выдача выписки из похозяйственной книги населенных пунктов Тосненского городского поселения 

Тосненского муниципального района Ленинградской области"
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг", распоряжением Правительства Ленинградской области от 28.12.2012 № 585-р "Об утверж-
дении типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг органов местного самоуправления Ленинградской 
области, предоставление которых осуществляется по принципу "одного окна" в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг", одобренным (типовым) регламентом от 29.11.2022, ис-
полняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области, на основании ст. 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области и ст. 25 Устава муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, 
учитывая технические изменения, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача выписки из по-
хозяйственной книги населенных пунктов Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области" (приложение).

2. Признать утратившими силу постановления администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 30.03.2022 № 1084-па "Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги "Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Тосненского город-
ского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области", от 05.05.2022 № 1568-па "О внесении 
изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача справок, выписок из 
похозяйственных книг населенных пунктов Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области".

3. Комитету по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному 
самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в 
порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межкон-
фессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
опубликовать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета по жилищно-коммунальному 
хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
Веселкова Г.Г.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.04.2023 № 1428-па
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача выписки из похозяйственной книги населенных пун-
ктов Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области"

(далее – административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица:
– являющиеся членами личного подсобного хозяйства;
– не являющиеся членами личного подсобного хозяйства граждане, обращающиеся за выпиской из похозяйственной 

книги в целях дальнейшего оформления прав на земельный участок в порядке наследования.
Представлять интересы заявителя от имени физических лиц могут представители, действующие в силу полномочий, 

основанных на доверенности или в силу закона.
1.3. Информация о местах нахождения муниципального казенного учреждения, предоставляющего муниципальную 

услугу, графиках работы, контактных телефонах и т. д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:
– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги;
– на сайте администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее – Адми-

нистрация): https://tosno.online/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
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– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 
портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru;

– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленин-
градской области" (далее – Реестр).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресе электронной почты му-
ниципального казенного учреждения указана в приложении 2 к административному регламенту.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Выдача выписки из похозяйственной книги населенных пунктов 

Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области".
Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Выдача выписки из похозяйственной книги".
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
Подведомственным Администрации учреждением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, яв-

ляется муниципальное казенное учреждение "Управление зданиями, сооружениями и объектами внешнего благо-
устройства" Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области (далее – МКУ).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО "МФЦ".
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в МКУ;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) в МКУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в МКУ, в МФЦ;
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МКУ или 

МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в 

ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством иденти-
фикации и аутентификации в МКУ, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных тех-
нологиях и о защите информации" (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при технической реализации) идентифи-
кация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации поряд-
ке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных дан-
ных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку 
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– выдача выписки из похозяйственной книги;
– отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю в соответствии со способом, ука-

занным заявителем при подаче заявления и документов:
1) при личной явке:
– в МКУ;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 6 (шести) рабочих дней со дня регистрации 

заявления в МКУ со всеми необходимыми документами.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми 

актами:
– Гражданский кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве";
– Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
– Приказ Минсельхоза России от 11.10.2010 № 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных 

книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов";
– Приказ Росреестра от 25.08.2021 № П/0368 "Об установлении формы выписки из похозяйственной книги о на-

личии у гражданина права на земельный участок".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норма-

тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
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1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской 

Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, 
лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с за-
явлением обращается представитель заявителя (необходимо указать тип документа: доверенность, удостоверенную 
нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом 
местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально упол-
номоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или 
расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского 
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную 
в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной 
к нотариальной; доверенность в простой письменной форме), иной документ в силу закона;

4) в случае обращения заявителя в целях дальнейшего оформления прав на земельный участок в порядке насле-
дования – справка об открытии наследственного дела, выданная нотариусом.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или 
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением 
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и под-
лежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Документы (сведения) в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, 

по собственной инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Феде-
ральный закон № 210-ФЗ);

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением 
получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных 
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг;

– представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были за-
верены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, ОИВ, предо-
ставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в 
том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о 
возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у за-
явителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные 
на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предо-
ставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием 
допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной 
услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги:
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– заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
– заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
– представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недосто-

верны;
– представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;
– отсутствие права на предоставление муниципальной услуги.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется МКУ бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в МКУ:
– при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в МКУ;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в МКУ (при наличии соглашения) – в день поступления 

запроса в МКУ;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии техни-

ческой возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их запол-
нения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помеще-
ниях МКУ и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) 
для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспорт-
ные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На 
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомо-
бильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с 
предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
МКУ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для пере-
движения детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МКУ, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барье-
ров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 
и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств 
для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования 
и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о 
часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются кан-
целярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется 

услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по теле-

фону, на официальном сайте;
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4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законо-
дательством.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.17 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам МКУ или работникам ГБУ ЛО "МФЦ" 

при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата 
в МКУ или ГБУ ЛО "МФЦ";

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном 
порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме 
через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества 
оказания услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстер-

риториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 

услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выпол-

нения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их вы-

полнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 (одного) 

рабочего дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 3 (трех) рабочих 

дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги – не более 1 (одного) рабочего дня;
4) выдача результата – не более 1 (одного) рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в МКУ заявления и документов, пред-

усмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

работник МКУ, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) за-
явителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента 
оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 
1 (одного) рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного ре-
гламента, работник МКУ, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных 
в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого 
отказа и возвращает заявление и документы заявителю.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник МКУ, ответственный за об-
работку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
– отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и документов работником МКУ, от-

ветственным за рассмотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в пред-

ставленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муни-
ципальной услуги;
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2 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
Общий срок выполнения административных действий: не более 3 (трех) рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник МКУ, ответственный за рас-

смотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подготовка выписки из похозяйственной книги;
– подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основа-

ния отказа.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта решения, заявления и до-

кументов должностному лицу МКУ, ответственному за подписание выписки либо подписание решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) мак-
симальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предостав-
лении муниципальной услуги в течение не более 1 (одного) рабочего дня с даты окончания второй административной 
процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо МКУ, ответственное 
за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям действующего законода-
тельства, наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание выписки из похозяйственной книги либо 
подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего результата предо-

ставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

работник МКУ, ответственный за делопроизводство, течение 1 (одного) дня с даты окончания третьей администра-
тивной процедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в 
заявлении.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник МКУ, ответственный за де-
лопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным 

законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ с обязательной личной явкой 
на прием в МКУ для получения результата оказания услуги.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие дей-
ствия:

– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципаль-

ной услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в МКУ посредством 

функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ авто-

матизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской 
области (далее – АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ 
ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо МКУ выпол-
няет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также 
документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному 
лицу МКУ, наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предо-
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ставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и 
переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направля-
ет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, 
в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муни-
ципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электрон-
ной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опе-
чатки и ошибки, то заявитель вправе представить в МКУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, 
посредством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного документа и подписанное уси-
ленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии 
документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист МКУ уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной 
услуги (документ) МКУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками МКУ по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения главой Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных 
правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся 
плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответ-
ствии с планом проведения проверок, утвержденным главой Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплекс-
ные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридиче-
ских лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного само-
управления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной 
внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного 
документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в 
обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 

ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим 

регламентом, несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том 
числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель МКУ несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники МКУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
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– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-
тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного 
в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника много-
функционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципаль-
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, ре-
шения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.
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5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предостав-
ляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются главе Администрации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" пода-
ются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" 
подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ". Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть 
принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информа-
ционно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо 
ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем 
жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не за-
трагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ", главе Администрации, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в пись-

менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументиро-
ванные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
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6.2. В случае подачи документов в МКУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае 
обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в 

течение 3 (трех) рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением 
описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные упол-
номоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) по-

средством МФЦ должностное лицо МКУ, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей 
выдачи заявителю:

– в электронной форме в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (от-
казе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее 2 (двух) рабочих дней до окончания срока 
предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от МКУ по результатам рассмотрения пред-
ставленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от МКУ сообщает заявителю о при-
нятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), 
а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются 
нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) 
документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Главе администрации
муниципального образования
______________________________________
от ____________________________________
паспорт ____№ ________________________
кем и когда выдан _____________________
место рождения _______________________
дата рождения ________________________
адрес места жительства _______________
телефон ______________________________

Заявление

Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги (нужное указать):

1. для государственной регистрации права собственности гражданина на земельный участок (по форме, утвержденной 
приказом Росреестра от 25.08.2021 № П/0368 "Об установлении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у 
гражданина права на земельный участок");

 
2. для _________________________________________________________________________________________________________;

(указывается цель получения выписки из похозяйственной книги)

– в форме листов похозяйственной книги;
 
3. для _________________________________________________________________________________________________________;

(указывается цель получения выписки из похозяйственной книги)
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– в произвольной форме, с указанием ____________________________________________________________________________
                                                                                              (указывается объем и перечень сведений, 
                                                                                      необходимых заявителю из похозяйственной книги); 

личное подсобное хозяйство расположено по адресу: _____________________________________________________________.

Подпись заявителя: _________________/ _________________ 
                                                                      (расшифровка)
дата: __________________

Приложение:
_______________.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

выдать на руки в МФЦ

Приложение 2
к административному регламенту

Информация о месте нахождения и графике работы МКУ

МКУ, оказывающее муниципальную 
услугу, руководитель

Адрес и телефон МКУ, предоставляющего 
муниципальную услугу, территория предо-
ставления услуги

График предоставления
муниципальной услуги

Муниципальное казенное учреждение 
"Управление зданиями, сооружениями 
и объектами внешнего благоустройства" 
Тосненского городского поселения Тос-
ненского района Ленинградской области

Директор учреждения – Барыгин
Максим Евгеньевич

электронная почта МКУ:
blag-mku@yandex.ru

187031,
Ленинградская область, 
Тосненский район,
дер. Тарасово, д.8
Тел. 8 (813-61) 96-152,
Территория:
дер. Новолисино,
дер. Еглизи,
пос. Ушаки,
с. Ушаки,
дер. Георгиевское,
дер. Жары,
дер. Красный Латыш, дер. Тарасово,
дер. Авати,
дер. Андрианово,
дер. Горка,
дер. Гутчево,
дер. Мельница,
дер. Примерное,
дер. Рублево,
дер. Сидорово,
дер. Усадище

Понедельник-четверг:
с 09.00 до 17.00

пятница
с 09.00 до 16.00

перерыв
с 13.00 до 14.00

суббота, воскресенье – выходные 
дни

187000,
Ленинградская область, 
г. Тосно, ул. Ленина, д. 29
Тел. 8 (813 61) 27267

Территория:
частный сектор города Тосно, пос. Стро-
ение

Понедельник-четверг:
с 09.00 до 17.00
пятница
с 09.00 до 16.00
перерыв
с 13.00 до14.00
суббота, воскресенье – выходные 
дни
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