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ТОСНЕНСКИЙ 
Общественно-политическая газета Тосненского района

Списки граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма, на территории Тосненского городского поселения 

Тосненского района Ленинградской области на 01.04.2023 год

Ф.И.О 2023 наличие у гражданина права 
на получение жилья вне очереди

Жаров Михаил Иванович 1  

Алешина Зинаида Константиновна 2  

Прокофьева Ольга Владимировна 3  

Чистякова Елена Олеговна 4  

Синькова Виктория Викторовна 5  

Космаков Владимир Арисович 6  

Петушкова Ольга Ивановна 7  

Васильева Наталья Николаевна 8  

Бубнов Александр Николаевич 9  

Гущин Владимир Иванович 10  

Кондакова Клавдия Михайловна 11  

Соловьев Владимир Юрьевич 12  

Цветкова Людмила Александровна 13  

Жирнякова Ольга Петровна 14  

Канашина Валентина Михайловна 15  

Новская Валентина Петровна 16  

Николаева Галина Викторовна 17  

Ефимова Ольга Сергеевна 18  

Чернова Юлия Алексеевна 19  

Ткачева Люся Павловна 20  

Лесик Александр Александрович 21  

Кораблева Светлана Геннадьевна 22  

Жаринова Светлана Александровна 23  

Никольская Татьяна Дмитриевна 24  

Сергеев Николай Петрович 25  

Иванов Геннадий Петрович 26  

Гагарина Татьяна Валентиновна 27  

Колоус Наталья Семеновна 28  

Загрина Марина Алексеевна 29  

Кузнецов Евгений Геннадьевич 30  

Павлюченков Николай Александрович 31  

Леонова Галина Евгеньевна 32  

Романова Нина Сергеевна 33  

Докутович Светлана Владимировна 34  

Гаврилов Дмитрий Анатольевич 35  

Колокольникова Светлана Сергеевна 36  
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Митрофанова Светлана Олеговна 37  

Шиханова Наталья Николаевна 38  

Прокофьева Нина Павловна 39  

Рудович Марина Алексеевна 40  

Контанистов Павел Викторович 41  

Сухорукова Галина Васильевна 42  

Петрусенко Евгения Станиславовна 43  

Гнедовская Елена Николаевна 44  

Седлова Наталья Николаевна 45  

Додонова Надежда Ивановна 46  

Кононова Нина Ивановна 47  

Лажинов Михаил Александрович 48  

Шмелева Галина Владимировна 49  

Сушкова Марина Анатольевна 50  

Осипов Александр Иванович 51  

Пригода Василий Петрович 52  

Гроховский Виктор Николаевич 53  

Попова Елена Юрьевна 54  

Мошарова Анна Петровна 55  

Никонорова Нина Викторовна 56  

Шумилина Галина Юрьевна 57  

Пириев Гейдар Годжа Оглы 58  

Гегун Сергей Игоревич 59  

Цыганова Елена Владимировна 60  

Жукова Нина Васильевна 61  

Бабенко Галина Ефимовна 62  

Каштылянов Владимир Николаевич 63  

Морозова Валентина Дмитриевна 64  

Пименов Алексей Евгеньевич 65  

Синьков Сергей Юрьевич 66  

Тимошина Надежда Васильевна 67  

Михайлова Светлана Валентиновна 68  

Масальникова Ольга Васильевна 69  

Емельянова Майя Викторовна 70  

Федотова Наталья Анатольевна 71  

Ильина Зинаида Ивановна 72 внеочередное право предоставления жилого поме-
щения

Ладнев Сергей Геннадьевич 73  

Зуев Виктор Владимирович 74  

Конин Михаил Алексеевич 75  

Павлова Алла Николаевна 76  

Карасев Андрей Павлович 77  

Бубен Светлана Эрнстовна 78  

Тихонова Лариса Егоровна 79  

Миронова Татьяна Васильевна 80  

Васюкова Татьяна Васильевна 81  

Ивачев Алексей Анатольевич 82  

Горелов Роман Александрович 83  

Трофимов Андрей Михайлович 84  
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Кузьмин Александр Евгеньевич 85  

Концевенко Любовь Викторовна 86  

Смирнова Вера Александровна 87  

Шувалова Ольга Владимировна 88  

Кривонос Галина Борисовна 89  

Румянцева Елена Юрьевна 90  

Голубева Светлана Николаевна 91  

Власовец Лариса Аркадьевна 92  

Одина Елена Михайловна 93  

Семенов Александр Михайлович 94  

Голубева Любовь Гасановна 95  

Цветков Юрий Николаевич 96  

Прокопенков Владимир Герасимович 97  

Сычева Светлана Васильевна 98  

Александрова Валентина Ивановна 99  

Белова Наталия Юрьевна 100  

Еремеева Галина Николаевна 101  

Малышева Юлия Николаевна 102  

Станкович Наталья Петровна 103  

Дзюба Валентина Константиновна 104  

Полковникова Надежда Сергеевна 105  

Полежаева Ирина Анатольевна 106  

Нефедов Юрий Владимирович 107  

Каплунова Анжелика Анатольевна 108  

Шуткова Галина Александровна 109  

Петров Александр Ростиславович 110  

Проценко Вера Антоновна 111  

Элиляйнен Людмила Васильевна 112  

Грызлова Наталья Бекказаровна 113  

Кузьмина Татьяна Владимировна 114  

Трофимова Нозик Бекназаровна 115  

Гурбанова Анжелика Газанфаровна 116  

Тумайкин Сергей Михайлович 117  

Храбан Владимир Васильевич 118  

Конанов Анатолий Семенович 119  

Коробко Анна Сергеевна 120  

Голова Гульзафира Рамазановна 121  

Бокарева Лариса Михайловна 122  

Чуприн Юрий Алексеевич 123  

Ивачева Елена Дмитриевна 124  

Бурылова Галина Георгиевна 125  

Кислова Татьяна Аркадьевна 126  

Румянцев Владимир Александрович 127  

Сандюк Федор Алексеевич 128  

Семенов Алексей Николаевич 129  

Портнов Петр Дмитриевич 130  

Пашкова Татьяна Федоровна 123  

ЗвягинцевАнатолий Васильевич 124 внеочередное право предоставления жилого поме-
щения
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Полевиков Александр Федорович 125  

Зайцева Галина Николаевна 126  

Ваганов Александр Владимирович 127  

Федотова Татьяна Викторовна 128  

Русакова Валентина Ивановна 129  

Кузьмина Татьяна Юрьевна 130  

Авдеева Елена Владимировна 131  

Лапина Мария Олеговна 132  

Васятина Мария Юрьевна 134  

Лозовой Евгений Николаевич 135  

Данилин Николай Викторович 136  

Олейникова Татьяна Анатольевна 137  

Иманкулова Гульнара Адилбаевна 138  

Семина Светлана Николаевна 139  

Расулова Ольга Юрьевна 140  

Федорова Галина Александровна 141  

Будаков Александр Васильевич 142  

Булатова Ирина Александровна 143  

Хорьговская Татьяна Ганфиловна 144  

Пашкова Ирина Леонидовна 145  

Гайсина Алла Вячеславовна 146  

Бурдо Максим Владимирович 147  

Агансонова Наталья Евгеньевна 148  

Спирина Варвара Николаевна 149  

Лотоголец Валентина Михайловна 150  

Хартикайнен Людмила Викторовна 151  

Стародубцева Галина Романовна 152  

Макуркина Любовь Васильевна 153  

Казаченко Наталья Алексеевна 154  

Фешкова Юлия Анатольевна 155  

Макарова Оксана Романовна 156  

Шерстнева Галина Николаевна 157  

Бажанов Андрей Васильевич 158  

Костюкова Наталья Петровна 159  

Пуйто Елена Григорьевна 160  

Шевелева Анна Викторовна 161  

Иванова Ольга Николаевна 162  

Ильин Сергей Васильевич 163  

Желнова Людмила Анатольевна 164  

Максимов Алексей Геннадьевич 165  

Барсукова Галина Николаевна 166  

Фиделин Владимир Анатольевич 167  

Румянцева Наталья Михайловна 168  

Могутина Светлана Алексеевна 169  

Гурьянов Виктор Иванович 170  

Рубанов Иван Михайлович 171  

Короткова Татьяна Ивановна 172  

Сабаков Владимир Сергеевич 173  
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Дерговица Кира Дмитриевна 174  

Майкова Наталья Сергеевна 175  

Марцинкевич Галина Витальевна 176  

Громова Анастасия Анатольевна 177  

Пинчук Максим Андреевич 178  

Комарова Ольга Алексеевна 179  

Репина Юлия Александровна 180  

Семенова Татьяна Витальевна 181  

Короп Оксана Юрьевна 182  

Андроник Мария Николаевна 183  

Смирнов Александр Витальевич 184  

Дегтев Максим Константинович 185  

Дергунова Елена Сергеевна 186  

Завьялова Раиса Андреевна 187  

Гусейнова Нигар Халимовна 188  

Ковтунов Дмитрий Юрьевич 189  

Жук Сергей Евгеньевич 190  

Тарасевич Виктор Иванович 191  

Винникова Галина Федоровна 192  

Казунина Нина Николаевна 193  

Константинова Александра Юрьевна 194  

Родионов Георгий Александрович 195  

Герасимова Надежда Александровна 196  

Жамгарян Виктор Леонидович 197  

Нененкова Мария Васильевна 198  

Сашков Ренат Русланович 199  

Красавина Елизавета Константиновна 200  

Агеева Софья Николаевна 201  

Колоус Наталья Викторовна 202  

Афанасьев Кирилл Владимирович 203  

Безлюдко Ирина Юрьевна 204  

Грачев Дмитрий Владимирович 205  

Алиев Александр Михайлович 206  

Овчинникова Эрика Сергеевна 207  

Климюк Татьяна Сергеевна 208  

Цуркан Виктор Иванович 209  

Андреева Надежда Александровна 210  

Виеру Герман Львович 211  

Демьянова Тамара Николаевна 212  

Калюжный Алексей Викторович 213  

Давыдович Лидия Константиновна 214  

Легоньков Александр Леонидович 215  

Иванова Валентина Николаевна 216  

Усов Василий Петрович 217 внеочередное право предоставления жилого поме-
щения

Буканова Зоя Алексеевна 218  

Соловьева Александра Дмитриевна 219  

Клементьева Светлана Игоревна 220  
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Чуйкова Ольга Игоревна 221  

Абрашова Яна Борисовна 222  

Филипская Оксана Александровна 223  

Лукин Михаил Николаевич 224  

Венц Ирина Михайловна 225  

Пашкина Ольга Ивановна 226  

Коновалов Иван Геннадьевич 227  

Мусанев Михаил Григорьевич 228  

Буторина Анастасия Петровна 229  

Осипова Анастасия Андреевна 230  

Глухий Владимир Станиславович 231  

Лукьянова Наталья Сергеевна 231  

Костина Елена Викторовна 232  

Шапошников Сергей Валерьевич 233  

Черневич Светлана Васильевна 234 внеочередное право предоставления жилого поме-
щения

Бурыхина Мария Викторовна 235  

Маврина Надежда Викторовна 236  

Кочетков Анатолий Владимирович 237 внеочередное право предоставления жилого поме-
щения

Толстухина Людмила Алексеевна 238  

Ершова Любовь Ивановна 239  

Блохина Наталья Михайловна 240  

Сушкин Евгений Валентинович 241  

Белякова Анастасия Валерьевна 242  

Гаевский Николай Александрович 243  

Сухов Владимир Михайлович 244  

Карпенко Елена Александровна 245  

Миронова Анастасия Борисовна 247  

Капустин Иван Александрович 248  

Лобанов Александр Николаевич 249  

Пахомова Татьяна Владимировна 250  

Стрелкова Алла Алексеевна 251  

Зайцев Александр Сергеевич 252  

Кравцов Кирилл Михайлович 253  

Черненко Мария Игоревна 254  

Исмагилов Ренат Фаритович 255  

Абросимов Иван Александрович 256  

Вологдина Светлана Валерьевна 257  

Малка Владимир Федорович 258  

Смирнова Елена Георгиевна 259  

Демидова Галина Васильевна 260  

Харюк Ольга Васильевна 261  

Федяев Андрей Юрьевич 262  

Серов Владимир Викторович 263  

Зимарева Ольга Алексеевна 264  

Серов Алексей Викторович 265  

Танасогло Христофор Федорович 266  

Филиппова Ирина Владимировна 267  
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Гвоздарев Сергей Дмитриевич 268 внеочередное право предоставления жилого поме-
щения

Котикова Наталья Владимировна 269  

Харьков Дмитрий Александрович 270  

Абдуллаева Вера Сергеевна 271  

Нагорская Надежда Владимировна 272  

Насиров Зия Айдын оглы 273  

Сысоев Сергей Александрович 274  

Воскресенская Ольга Сергеевна 275  

Кочетков Степан Владимирович 276 внеочередное право предоставления жилого поме-
щения

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 10.04.2023 № 1263-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области от 28.03.2022 № 1069-па "Об утверждении Административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги "Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков 

и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области" 

(с изменениями, внесенными постановлениями администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 18.08.2022 № 2850-па, от 16.12.2022 № 4692-па)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг", в целях приведения Административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги "Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия 
разрешений на право организации розничных рынков на территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области", утвержденного постановлением администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области от 28.03.2022 № 1069-па "Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача, переоформление разрешений на право организации 
розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области" (с изменениями, 
внесенными постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти от 18.08.2022 № 2850-па, от 16.12.2022 № 4692-па) в соответствие с одобренными 29.11.2022 методическими 
рекомендациями (для типовых услуг) по разработке административного регламента № 5 "Выдача, переоформление 
разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации 
розничных рынков" и распоряжением Правительства Ленинградской области от 28.12.2012 № 585-р "Об утверждении 
типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг органов местного самоуправления Ленинградской области, 
предоставление которых осуществляется по принципу "одного окна" в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг", исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области на основании ст. 13 Устава Тосненского городского по-
селения Тосненского муниципального района Ленинградской области и ст. 25 Устава муниципального образования 
Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в приложение к постановлению администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 28.03.2022 № 1069-па (с изменениями, внесенными постановлениями администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 18.08.2022 № 2850-па, от 16.12.2022 № 4692-
па) пункт 2.4 приложения изложить в следующей редакции:

"2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
– срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения составляет 30 календарных дней с момента поступления 

в Администрацию заявления о предоставлении разрешения;
– срок рассмотрения заявления о переоформлении разрешения, о продлении срока действия разрешения составляет 

15 календарных дней с момента поступления в Администрацию заявления о переоформлении разрешения, о продлении 
срока действия разрешения;

– срок направления заявителю уведомления о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения, уведомления о 
переоформлении разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока 
действия разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения составляет не более дня, сле-
дующего за днем со дня издания соответствующего постановления Администрации".

2. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.
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3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 11.04.2023 № 1320-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 12.01.2023 № 49-па "О предоставлении отсрочки уплаты арендной 

платы и расторжении договоров аренды без применения штрафных санкций в отношении имущества 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области и Тосненского городского поселения 

Тосненского муниципального района Ленинградской области"
Во исполнение п. 7 распоряжения Правительства Российской Федерации от 15.10.2022 № 3046-р "О предостав-

лении отсрочки арендной платы по договорам аренды федерального имущества в связи с частичной мобилизаци-
ей", в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 01.02.2023 № 222-р "О внесении 
изменений в распоряжение Правительства Российской Федерации от 15.10.2022 № 3046-р "О предоставлении 
отсрочки арендной платы по договорам аренды федерального имущества в связи с частичной мобилизацией", 
в целях приведения правовых актов муниципального образования Тосненский район Ленинградской области и 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области в соответствие с 
действующим законодательством, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в пункт 2 постановления администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти от 12.01.2023 № 49-па "О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы и расторжении договоров аренды без 
применения штрафных санкций в отношении имущества муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области и Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области" следующие 
изменения:

– абзац четвертый после слов "Российской Федерации" дополнить словами ", и на 90 календарных дней со дня оконча-
ния периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации, указанным лицом";

– абзац пятый изложить в следующей редакции: "задолженность по арендной плате подлежит уплате на основании 
дополнительного соглашения к договору аренды по истечении 90 календарных дней со дня окончания периода прохож-
дения лицом, указанным в пункте 1 настоящего постановления, военной службы или оказания добровольного содействия 
в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, указанным лицом поэтапно, не чаще 
одного раза в месяц, равными платежами, размер которых составляет половину ежемесячной арендной платы по до-
говору аренды";

– абзац седьмой изложить в следующей редакции: "на период прохождения лицом, указанным в пункте 1 настоящего 
постановления, военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Воору-
женные Силы Российской Федерации, и в течение 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной 
службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации, указанным лицом не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денежными средствами или 
иные меры ответственности в связи с несоблюдением арендатором порядка и сроков внесения арендной платы (в том 
числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором аренды)".

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти настоящее постановление для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области и Уставом Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области и Уставом Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования и распространяется на правоот-
ношения, возникшие со дня вступления в силу постановления администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 12.01.2023 № 49-па "О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы и расторжении 
договоров аренды без применения штрафных санкций в отношении имущества муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области и Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.04.2023 № 1328-па

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Включение в реестр 
мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Тосненского городского 

поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ "Об отходах производства и 
потребления", постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 "Об утверждении Правил 
обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра", на основании статьи 13 
Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и статьи 25 Устава 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Включение в реестр мест (площадок) 
накопления твердых коммунальных отходов на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области" (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области от 16.05.2019 № 749-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги "Внесение в реестр сведений о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 
на территории Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области".

3. Комитету по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному 
самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, 
установленном Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 13.04.2023 № 1328-па 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

"Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области"

(Сокращенное наименование: "Включение в реестр мест (площадок) накопления ТКО на территории ТГП ТМР ЛО")
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Включение в реестр мест (пло-

щадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Тосненского городского поселения Тосненского муни-
ципального района Ленинградской области" (далее – административный регламент, муниципальная услуга) определяет 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных 
процедур (действий) администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее – 
администрации) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица и (или) юридиче-
ские лица, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации лежит обязанность по включению 
сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердых 
коммунальных отходов (далее – Реестр).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муници-
пальной услуги (далее – представители заявителей).

1.3. Информация о месте нахождения администрации, предоставляющей муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее – организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее 
– сведения информационного характера) размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги; 

– на сайте администрации: https://tosno.online/; 
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ"): http://mfc47.ru/;
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– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином 
портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги – "Включение в реестр мест (площадок) накопления твердых комму-

нальных отходов на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области".

Сокращенное наименование: "Включение в реестр мест (площадок) накопления ТКО на территории ТГП ТМР ЛО".
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация. В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ 

ЛО "МФЦ".
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в администрацию;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением в администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следую-

щими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО "МФЦ";
2) по телефону – в администрацию, ГБУ ЛО "МФЦ";
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО "МФЦ".
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администра-

ции или ГБУ ЛО "МФЦ" графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в администрации, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации", в случае наличия технической возможности.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о включении сведений о месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов в Реестр или решение об отказе во включении сведений о месте (площадке) 
накопления твердых коммунальных отходов в Реестр.

Результат муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче 
заявления и документов):

1) при личной явке:
– в администрацию;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не позднее 20 календарных дней со дня поступления заявления в 

администрацию;
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления";
2) Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";
3) постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года № 1039 "Об утверждении правил об-

устройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым перечнем сведений, предусмотренных приложе-

нием 1 к настоящему административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя): документы, удостоверяющие личность 

гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего Российской Федерации, а также документы, удостове-
ряющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявле-
нием обращается представитель заявителя;
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4) решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;
5) согласие на обработку персональных данных.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Для получения данной услуги не требуется представление документов (сведений), находящихся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением органи-
заций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного са-
моуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее – Федерального закона № 210-ФЗ);

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги. 
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих 

случаях:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги;
3) заявление с комплектом документов подписано недействительной электронной подписью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом: 

несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр 
установленной форме;

2) представленные заявителем документы недействительны, указанные в заявлении сведения недостоверны: наличие 
в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр недостоверной 
информации;

3) представление неполного пакета документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного регламента: от-
сутствие согласования уполномоченным органом создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
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– при личном обращении – в день поступления заявления;
– при направлении заявления почтовой связью в администрацию – в день поступления заявления;
– при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – в день передачи документов из МФЦ 

в администрацию;
– при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления 

заявления на ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в вы-
ходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
администрации, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по теле-

фону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации или работникам ГБУ 

ЛО "МФЦ" при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в ГБУ ЛО "МФЦ";
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4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ 

или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 

календарный день;
2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 6 календар-

ных дней;
3) издание решения о включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или решения 

об отказе во включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр – 1 календарный день;
4) направление заявителю решения о включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в 

реестр или решения об отказе во включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр; 
внесение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр на бумажном носителе и в 
электронном виде – 10 календарных дней.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию заявления и документов, 

перечисленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем за-
явление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными 
в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 календарного дня.
3.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, ответ-

ственное за делопроизводство.
3.1.1.4. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований, установленных пунктом 2.9 на-

стоящего административного регламента.
3.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.
3.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-

мальный срок его (их) выполнения: 
3.1.2.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных 

заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, 
а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 6 календарных 
дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за фор-
мирование проекта решения.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего ад-
министративного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения.
3.1.3. Издание решения о включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или ре-

шения об отказе во включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за 

формирование проекта соответствующего решения, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения о предоставлении услуги 
или об отказе в предоставлении услуги, в течение 1 календарного дня с даты подготовки проекта соответствующего 
решения. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за при-
нятие и подписание соответствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего ад-
министративного регламента.
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3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание лицом, ответственным за выполнение адми-
нистративной процедуры, решения о включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр 
или решения об отказе во включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр.

3.1.4. Направление решения о включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или 
решения об отказе во включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: решение о включении места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов в реестр или решение об отказе во включении места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр. 

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует решение о включении места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов в реестр или решение об отказе во включении места (площадки) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр, и направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, 
указанным в заявлении, не позднее 10 календарных дней с даты подписания решения о включении места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов в реестр или решения об отказе во включении места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов в реестр. 

Экземпляр решения о согласовании либо отказе в согласовании по результатам предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю способом, позволяющим подтвердить факт его получения.

В случае принятия решения о включении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в реестр долж-
ностное лицо вносит сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр на бумажном 
носителе и в электронном виде.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за де-
лопроизводство в администрации.

3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении; внесение сведений о месте (площадке) накопления твердых 
коммунальных отходов в реестр на бумажном носителе и в электронном виде.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: без личной 
явки на прием в администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 

ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию за-
явителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче 
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.
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3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в администрацию/организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым 
отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформлен-
ное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в 
произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных 
опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист администрации/организации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформле-
нии документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
администрация/организация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения главой администрации проверок исполнения положений настоящего административного регла-
мента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным главой администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических 
лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях 
проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подле-
жат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт главы администрации о проведении проверки исполнения администра-
тивных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации. 

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными про-
цедурами, осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в 
предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
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5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены фе-

деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ". 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
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5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", в приеме документов у заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения."

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией. 
6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-

кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-

ращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 

случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 3 

рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых до-
кументов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
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6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством 
МФЦ должностное лицо администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

– в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от администрации, по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Форма заявки при обращении за предоставлением муниципальной услуги

В администрацию муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области
от __________________________________________

(наименование юридического лица)
ИНН ________________________________________
Адрес: ______________________________________
_____________________________________________
Данные для связи с заявителем: _____________
_____________________________________________
_____________________________________________

(указываются почтовый адрес 
и (или) адрес электронной почты, 

а также по желанию контактный телефон)
или
от _________________________________________

(Ф.И.О. полностью заявителя 
и представителя заявителя, при его наличии)
Паспорт: серия __________ номер ____________
Кем выдан _________________________________
Когда выдан ________________________________
Почтовый адрес: ____________________________
____________________________________________
Данные для связи с заявителем: _____________
____________________________________________
____________________________________________

ЗАЯВКА
о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории 

Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области

Заявитель (данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО) ____________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи 
в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес)

__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей – фамилия, имя, отчество (при наличии), 
основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства)
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии), серия, номер, номер и дата выдачи паспорта 
или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)
прошу включить в реестр сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов, расположенном 

по адресу: _______________________________________________________________________________________________________.
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Географические координаты: ____________________________________________________________________________________.
Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов:
Покрытие _______________________________________________________________________________________________________.
Площадь ______________________________________________________________________________________________________.
Количество размещенных или планируемых к размещению контейнеров или бункеров с указанием их объема _______

_________________________________________________________________________________________________________________.
Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте (площадке) накопления ТКО: сведения об одном 

или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) поселения, при осуществлении 
деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются твердые коммунальные отходы, складируемые 
в соответствующем месте (на площадке) __________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

К заявке прилагается: решение о согласии создания места (площадки) накопления ТКО, выданное уполномоченным 
органом, № __________________ от __________________________.

Заявитель: Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявке ______________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

Согласие действует с момента подачи заявки до моего письменного отзыва данного согласия.
Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и документов.
Способ получения результата заявления: _______________________________________________________________________.
Документы, прилагаемые к заявлению:
1. ______________________________________________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________________________________________

________________                  _____________________                 ______________________________
         (дата)                                       (подпись)                                   (расшифровка подписи)

                                                               М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ

направить по почте

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ
о включении в реестр мест (площадок)

накопления твердых коммунальных отходов

"__" ____________ 20__ г.

В соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги "Включение в реестр мест 
(площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области" администрацией муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области в лице
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)
принято решение о включении в реестр сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов 

(далее – ТКО) по адресу:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: ______________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

в лице заявителя: ______________________________________________________________________________________________,
действующего на основании: ___________________________________________________________________________________,
на основании ___________________________________________________________________________________________________

 (указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)
Собственнику места (площадки) накопления ТКО: следовать представленной схеме территориального размещения ме-

ста (площадки) накопления твердых коммунальных отходов; содержать и эксплуатировать место (площадку) накопления 
ТКО и прилегающую территорию в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 
санитарно-эпидемиологического благополучия населения. 

________________________________                    ____________                   _________________________________
                   (должность)                                         (подпись)                                           (Ф.И.О)
М.П.
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.04.2023 № 1329-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
"Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории 

Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", распоряжением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 19.03.2010 № 56-ра "О порядке разработки и утверждения Административных регламентов ис-
полнения муниципальных услуг", Правилами благоустройства территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области", утвержденными решением совета депутатов Тосненского городского 
поселения Тосненского района Ленинградской области от 19.03.2020 № 44, с изменениями, внесенными решением совета 
депутатов Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 22.12.2022 № 148, админи-
страция муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Установка информационной вы-
вески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области" (приложение).

2. Комитету по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области настоящее постановление для официального опубликования и обнародования в порядке, уста-
новленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обеспе-
чить официальное опубликование и обнародование постановления в порядке, установленном Уставом муниципального 
образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области от 15.09.2022 № 3221-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 13.04.2023 № 1329-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
"Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта

размещения вывески на территории Тосненского городского поселения
Тосненского муниципального района Ленинградской области"

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Установка информационной вывески, со-

гласование дизайн-проекта размещения вывески на территории Тосненского городского поселения Тосненского муници-
пального района Ленинградской области" устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
– физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый 

режим "Налог на профессиональный доход";
– индивидуальные предприниматели;
– юридические лица.
Представлять интересы заявителя имеют право:
– лица, действующие в соответствии с учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
– представители юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица в силу полномочий на 

основании доверенности.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ) – администрации муниципального 

образования Тосненский район Ленинградской области (далее – Администрация), предоставляющего муниципальную услу-
гу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах 
Интернет-сайтов и электронной почты (далее – сведения информационного характера) размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте Администрации: tosno.online;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ"): http://mfc47.ru/;



21№ 31  I  21 апреля 2023 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином 
портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-
ской области" (далее – Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области".

Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация. Структурным подразделением, ответственным за предостав-

ление муниципальной услуги, является комитет по архитектуре и градостроительству Администрации (далее – Комитет), 
справочные телефоны: 8(81361)32515, 20337, адрес электронной почты: arch_tosno@mail.ru.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;
– Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
– Комитет по сохранению культурного наследия Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
– при личной явке: в Администрации; в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
– без личной явки: в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
– посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ;
– по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
– посредством сайта Администрации – в Администрацию;
– посредством сайта ГБУ ЛО "МФЦ" – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации" (при технической реализации).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

– единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

– единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных дан-
ных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку 
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным 
физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– выдача заявителю уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения 

вывески по форме согласно приложению 4 к настоящему регламенту;
– выдача заявителю мотивированного решения об отказе в предоставлении услуги по форме согласно приложению 5 

к настоящему регламенту.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным за-

явителем при подаче заявления и документов):
2.3.1.1. При личной явке:
– в Комитете;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ".
2.3.1.2. Без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты поступления (регистрации) за-

явления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 года № 2300-I "О защите прав потребителей";
– Федеральный закон от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и куль-

туры) народов Российской Федерации".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. Заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему административному 

регламенту.
2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской 

Федерации, в том числе военнослужащего, документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без 
гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.
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2.6.3. Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя:

– доверенность, удостоверенная нотариально/главой местной администрации поселения и специально уполномочен-
ным должностным лицом местного самоуправления поселения/главой местной администрации муниципального района 
и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, если в 
поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса);

– доверенность, удостоверенная должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным 
на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского 
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной;

– доверенность в простой письменной форме.
2.6.4. Дизайн-проект (паспорт) вывески, оформленный в соответствии с требованиями, указанными в приложении 3 

к настоящему регламенту.
2.6.5. Документ, подтверждающий право собственности (пользования) на зарегистрированный товарный знак или знак 

обслуживания в случае их размещения на вывеске.
2.6.6. Правоустанавливающий документ на объект, на котором размещается информационная вывеска, в случае если 

право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (при необходимости).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов и 
подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.7.1. Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы (сведения):

– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
– сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления 

индивидуальным предпринимателем;
– выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая право собственности, право хозяй-

ственного ведения, оперативного управления или аренды недвижимого имущества;
– согласие комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской области (если место расположения вывески 

– объект культурного наследия).
Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 

инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный 
закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муни-
ципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Комитет вправе:
– проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 

направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

– при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя 
могут появиться основания для ее предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ПГУ ЛО/ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги:
2.9.1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем.
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2.9.2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регла-
ментом:

– представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

– документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

– представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой;
– подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований;
– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.9.3. Заявление о предоставлении услуги подано в ОМСУ или Организацию, в полномочия которых не входит предо-

ставление услуги.
2.9.4. Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
– заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.10.1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:
– несоответствие дизайн-проекта вывески требованиям к архитектурному облику территории, требованиям к вывескам, 

указанным в соответствующих правовых актах, в том числе в правилах благоустройства;
– документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия.
2.10.2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
– нарушение требований статей 33, 41, 42, 43, 44, 47.3 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ "Об объектах 

культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (далее – Федеральный закон 
№ 73-ФЗ) в случаях, если здание является объектом культурного наследия, включенным в единый государственный ре-
естр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленным 
объектом культурного наследия;

– отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте размещения вывески.
2.11. Порядок, размер и основания взимаемой платы за предоставление муниципальной услуги: предоставление муни-

ципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
– при личном обращении – 1 рабочий день;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию – в день поступления запроса;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в день поступления запроса 

на ПГУ ЛО/ЕПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданиям, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
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2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
– транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
– наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется 

услуга;
– возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ, по теле-

фону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ;
– предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
– обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
– наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14 административного регламента;
– исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
– обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
– соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
– соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
– осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам МФЦ 

при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Администрации или в МФЦ;

– отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ПГУ 

ЛО/ЕПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особен-

ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 

услуги посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
– прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
– рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 5 рабочих дней;
– принятие решения – 3 рабочих дня;
– направление результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию на имя главы Администра-

ции заявления и документов, установленных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: ра-

ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства или отказывает 
в приеме документов – 1 рабочий день.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, перечисленных 
в пункте 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги или отказ в приеме документов (по форме согласно приложению 6).

Максимальный срок выполнения действий – 1 рабочий день.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: регистрация заявления.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Комитета, ответственный за 

формирование проекта решения.
3.1.3.3. Содержание административного действия, продолжительность и максимальный срок его выполнения:
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– проверка документов на комплектность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и докумен-
тах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;

– формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 
заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) посредством системы 
межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме), получение и рассмотрение 
ответов на межведомственные запросы в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;

– формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более 5 рабочих дней.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подготовка проекта решения о согласовании установки информационной вывески и дизайн-проекта размещения 

вывески;
– подготовка проекта решения об отказе в согласовании установки информационной вывески и дизайн-проекта раз-

мещения вывески.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта решения, заявления и документов 

должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-

мальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги в течение не более 3 дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, перечисленных в пункте 2.10 административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистрация решения о согласовании 
установки информационной вывески и дизайн-проекта размещения вывески либо подписание решения об отказе в со-
гласовании установки информационной вывески и дизайн-проекта размещения вывески.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предо-

ставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

регистрация и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в за-
явлении, в течение 1 рабочего дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный 
за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ПГУ ЛО/ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО/ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти про-
цесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО/ЕПГУ следующими способами:
– без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО/ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ПГУ ЛО/ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-

средством функционала ПГУ ЛО/ЕПГУ.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ, АИС "Межвед ЛО" произ-

водится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО/ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО/ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет 
следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО/ЕПГУ, а также документов (све-
дений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному 
функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направ-
ляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ либо направляет электронный документ, подписанный 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет 
ПГУ ЛО/ЕПГУ.
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3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления 
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию/Комитет/МФЦ непосредственно, посредством ПГУ ЛО/
ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного 
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок 
и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления государственной услуги документах ответственный специалист Администрации/
Комитета устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом 
в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) специалист Администрации/Комитета направляет способом, указанным в заявлении о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации/Комитета по каждой процедуре 
в соответствии с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их 
осуществления, а также путем проведения главой Администрации, заместителем главы Администрации, курирующим 
деятельность Комитета, либо иным уполномоченным должностным лицом, председателем Комитета, проверок исполнения 
положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным главой Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Сотрудники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
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Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-
тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в том числе являются:

– нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

– нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

– требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

– отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

– отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

– затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

– отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

– нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
– приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены фе-

деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

– требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по форме в соответствии с приложением 2 к на-
стоящему административному регламенту, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, явля-
ющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю этого многофунк-
ционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".
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Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ПГУ ЛО/ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, ПГУ 
ЛО/ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не 
затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат 
сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
– жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

– в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы:

– в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги;

– в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 

представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
– удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-

ращения физического лица;
– удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 

случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
– определяет предмет обращения;
– проводит проверку правильности заполнения обращения;
– проводит проверку укомплектованности пакета документов;
– осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;
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– заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
– направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) по-

средством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей 
выдачи заявителю:

– в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом 
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Главе администрации муниципального
образования Тосненский район
Ленинградской области
____________________________________

(Ф.И.О.)
адрес местонахождения: 187000, 
Ленинградская область, г. Тосно, 
пр. Ленина, д. 32

Дата _______________________________

№ _______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески

Сведения о представителе

Категория представителя

Наименование/ФИО

Данные документа, удостоверяющего личность (ДУЛ)

ОГРН/ОГРНИП

ИНН

Номер телефона

Адрес электронной почты

Сведения о заявителе

Категория заявителя

Полное наименование

Данные ДУЛ

ОГРН/ОГРНИП

ИНН

Номер телефона

Адрес электронной почты
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Вариант предоставления услуги

Право на объект, в котором размещается заявитель, 
зарегистрировано в ЕГРН

Чье имущество используется для размещения вы-
вески

На вывеске указан товарный знак

Сведения об объекте

Кадастровый номер

Адрес объекта

Тип информационной вывески

Номер регистрации товарного знака

Документы

Заявитель (представитель заявителя)
Ф.И.О.

_________________________________________________________________________________________________________________

Подпись заявителя (представителя заявителя):

_________________________ "_____" __________ 20___ год.

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Комитете

выдать на руки в МФЦ (указать адрес)__________________________________

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2
к административному регламенту

от ________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, 

полное наименование органа, 
адрес местонахождения)

от ________________________________
(полное наименование заявителя –

юридического лица или 
Ф.И.О. физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

__________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

Приложение 3
к административному регламенту

Требования к оформлению дизайн-проекта информационной вывески

Материалы текстовой части дизайн-проекта должны содержать следующую информацию:
– адресные ориентиры;
– данные о заказчике проекта (ФИО/наименование организации);
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– данные об исполнителе проекта (наименование организации/индивидуального предпринимателя);
– дата разработки проекта;
– сведение о здании, строении, сооружении, помещении, на внешних поверхностях которого предусматривается раз-

мещение вывески. В случае размещения ценовых табло автозаправочных станций, сведения о таких автозаправочных 
станциях;

– сведения о типе и виде конструкции вывески, габаритах, месте размещения, способе крепления/ установки, наличии 
освещения (подсветка наружная/внутренняя, количество, мощность световых элементов), материале, цвете, основных 
конструктивных элементах.

Материалы графической части дизайн-проекта должны содержать:
– ситуационную схему;
– чертеж фасадов с местом размещения информационной вывески с привязкой вывески к основным осям и конструк-

тивным элементам, указанием габаритов (взамен чертежа фасада возможно использование качественной фотографии, 
не содержащей объектов, препятствующих визуальному восприятию и перекрывающих фасад (другими строениями, 
деревьями, автотранспортом) с минимально возможным перспективным искажением);

– фотофиксация существующего положения;
– фотомонтаж для демонстрации предлагаемого места размещения;
– эскиз информационной конструкции с указанием габаритных размеров и содержания (в дневное время суток, в 

ночное время суток);
– сведения о способе крепления/установки вывески и наличии искусственного освещения;
– иные материалы и чертежи при необходимости.
Каждый лист дизайн-проекта выполняется на листах формата А4 (при необходимости может быть выполнен на 

листах формата А3) со штампом. В штампе указываются должности, инициалы и фамилии лиц, принимавших участие 
в разработке, контроле и согласовании проекта. Листы оформляются подписями указанных лиц с указанием даты 
подписания. На листах также проставляется печать организации/индивидуального предпринимателя, подготовивших 
проект.

Дизайн-проект может быть предоставлен как в бумажном виде, так и в электронной форме (отсканированный проект 
в полноцветном режиме, с разрешением не менее 300 точек на дюйм).

Приложение 4
к административному регламенту

№ ________ от ___________

УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ
установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески

Получатель согласования: ______________________________________________________________________________________

Тип вывески: ___________________________________________________________________________________________________

Адрес размещения: ______________________________________________________________________________________________

Дата начала размещения: _______________________________________________________________________________________

Дата окончания размещения: ____________________________________________________________________________________

Дополнительная информация:

_______________________________                _______________              _________________________________________________
                  (должность)                                      (подпись)                    (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

Приложение 5
к административному регламенту

№ ________ от ___________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ на предоставление услуги "Установка информа-
ционной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески" принято решение об отказе в предоставлении 
услуги по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:

Дополнительная информация:
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Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 
также в судебном порядке.

_______________________________                _______________              _________________________________________________
                  (должность)                                      (подпись)                    (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

Приложение 6
к административному регламенту

№ ________ от ___________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

По результатам рассмотрения заявления от ____________ № _______ на предоставление услуги "Установка информаци-
онной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески" принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 
указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 
также в судебном порядке.

    
_______________________________                _______________              _________________________________________________
                  (должность)                                      (подпись)                    (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.04.2023 № 1330-па

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
"Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 

Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ "Об отходах производства и 
потребления", постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 "Об утверждении Правил 
обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра", на основании статьи 13 
Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и статьи 25 Устава 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Согласование создания места 
(площадки) накопления твердых коммунальных отходов Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области" (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 24.01.2020 № 125-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги "Выдача согласования создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области". 

3. Комитету по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному 
самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального обра-
зования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования 
в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев
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Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 13.04.2023 № 1330-па 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги

"Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области"

(Сокращенное наименование: "Согласование создания места (площадки) накопления ТКО Тосненского ГП ТМР ЛО")
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Согласование создания места 

(площадки) накопления твердых коммунальных отходов" (далее – административный регламент, муниципальная услуга) 
определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных 
процедур (действий) администрацию Тосненский район Ленинградской области (далее – администрация) при предостав-
лении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица и (или) юриди-
ческие лица, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации лежит обязанность по созданию 
места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать иные лица, имеющие право в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муници-
пальной услуги (далее – представители заявителей).

1.3. Информация о месте нахождения администрации, предоставляющей муниципальную услугу, организаций, участвую-
щих в предоставлении услуги (далее – организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее 
– сведения информационного характера) размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги; 

– на сайте администрации: https://tosno.online/; 
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ"): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области".
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги – "Согласование создания места (площадки) накопления твердых 

коммунальных отходов Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области".
Сокращенное наименование: "Согласование создания места (площадки) накопления ТКО Тосненского ГП ТМР ЛО".
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация. В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО "МФЦ".
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в администрацию;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением в администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следую-

щими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО "МФЦ";
2) по телефону – в администрацию, ГБУ ЛО "МФЦ";
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО "МФЦ".
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администра-

ции или ГБУ ЛО "МФЦ" графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в администрации, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных техноло-
гиях и о защите информации", в случае наличия технической возможности.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
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2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о согласовании создания места (площадки) 
накопления твердых коммунальных отходов или решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопле-
ния твердых коммунальных отходов.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 
при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
– в администрацию,
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней с даты поступления 

(регистрации) заявления в администрацию.
Администрация рассматривает заявление в срок не позднее 10 календарных дней со дня его поступления.
В случае направления запроса в соответствующий территориальный орган федерального органа исполнительной 

власти, уполномоченного осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор (далее 
– Запрос) срок рассмотрения заявления может быть увеличен по решению администрации до 30 календарных дней, 
при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого решения администрацией направляется 
соответствующее уведомление.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1) Федеральный закон от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления";
2) Федеральный закон от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";
3) постановление Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года № 1039 "Об утверждении правил об-

устройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги с необходимым перечнем сведений, предусмотренных приложе-

нием 1 к настоящему административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя): документы, удостоверяющие лич-

ность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего Российской Федерации, а также документы, 
удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостове-
рение беженца;

3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявле-
нием обращается представитель заявителя;

4) согласие на обработку персональных данных.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги запрашивает следующие документы:

1) заключение Управления Роспотребнадзора по Ленинградской области об оценке соответствия места накопления 
твердых коммунальных отходов (далее – ТКО) требованиям законодательства Российской Федерации в области сани-
тарно-эпидемиологического благополучия населения;

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей (далее – ЕГРЮЛ/ЕГРИП) о заявителе юридическом лице или индивидуальном предпринимателе;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на земельный участок. 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по соб-
ственной инициативе.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного са-
моуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее – Федерального закона № 210-ФЗ);

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
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чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги. 
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих 

случаях:
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) представление неполного пакета документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего административного регламента;
3) заявление с комплектом документов подписано недействительной электронной подписью;
4) представленные заявителем документы недействительны, указанные в заявлении сведения недостоверны.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом: 

несоответствие заявки установленной форме;
2) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: несоответствие места (площадки) накопления твердых 

коммунальных отходов требованиям правил благоустройства соответствующего муниципального образования, требова-
ниям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых 
коммунальных отходов.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
– при личном обращении – в день поступления заявления;
– при направлении заявления почтовой связью в администрацию – в день поступления заявления;
– при направлении заявления на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – в день передачи документов из МФЦ 

в администрацию;
– при направлении заявления в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления 

заявления на ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в вы-
ходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
администрации или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
администрации, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
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2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по теле-

фону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации или работникам ГБУ 

ЛО "МФЦ" при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в ГБУ ЛО "МФЦ";

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ 

или ПГУ ЛО, либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует и включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 

календарный день;
2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 7 календар-

ных дней.
В случае направления запроса срок рассмотрения может быть увеличен по решению администрации до 17 календар-

ных дней;
3) издание решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов или решения 

об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов – 1 календарный день;
4) направление заявителю решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных 

отходов или решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 
– 1 календарный день.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
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3.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию заявления и документов, 
перечисленных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.21.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем за-
явление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными 
в администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 календарного дня.
3.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, ответ-

ственное за делопроизводство.
3.1.1.4. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований, установленных пунктом 2.9 на-

стоящего административного регламента.
3.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.
3.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-

мальный срок его (их) выполнения: 
3.1.2.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представлен-

ных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов – 7 календарных дней.

В случае направления запроса срок рассмотрения может быть увеличен по решению администрации до 17 календарных 
дней, при этом заявителю не позднее 3 календарных дней со дня принятия такого решения администрацией направля-
ется соответствующее уведомление.

3.1.2.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае не-
представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов 
на межведомственные запросы – не более пяти рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за фор-
мирование проекта решения.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего ад-
министративного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения.
3.1.3. Издание решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов или 

решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за 

формирование проекта соответствующего решения, проекта соответствующего решения должностному лицу, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения о предоставлении услуги или 
об отказе в предоставлении услуги, в течение 1 календарного дня с даты подготовки проекта соответствующего решения. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за при-
нятие и подписание соответствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего ад-
министративного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание лицом, ответственным за выполнение ад-
министративной процедуры решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных 
отходов или решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

3.1.4. Направление решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 
или решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: решение о согласовании создания места (площадки) на-
копления твердых коммунальных отходов или решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления 
твердых коммунальных отходов. 

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги 
и направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 
1 календарного дня с даты подписания решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых комму-
нальных отходов или решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных 
отходов. 

Экземпляр решения о согласовании либо отказе в согласовании по результатам предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю способом, позволяющим подтвердить факт его получения.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за де-
лопроизводство в администрации.

3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
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3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным 
законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: без личной 
явки на прием в администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 

ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или 
ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию за-
явителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче 
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги ад-
министрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной 
форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и 
(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ уста-
навливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) 
с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной ус-
луги (документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения главой администрации проверок исполнения положений настоящего административного регла-
мента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.
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В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным главой администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юриди-
ческих лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 
также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизвод-
ства администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт главы администрации о проведении проверки исполнения администра-
тивных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными про-
цедурами, осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в 
предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра явля-
ются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
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(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены фе-

деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосред-
ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ". 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, 
официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
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5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", в приеме документов у заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией.
6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-

кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-

ращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 

случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-

ством МФЦ должностное лицо администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

– в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предостав-
ления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от администрации, по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту
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В администрацию муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области 
от ________________________________________________________
___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, 
адрес места нахождения юридического лица)

___________________________________________________________
(адрес проживания и регистрации)

___________________________________________________________
(контактный телефон, E-mail)

___________________________________________________________

ЗАЯВКА
на согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

В соответствии с пунктом 4 Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и 
ведения их реестра, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039, для 
согласования создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов,
___________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование заявителя или представителя заявителя)

направляет следующую заявку:

1. Полное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество 
(при наличии) индивидуального предпринимателя, физического 
лица

2. Для юридических лиц: основной государственный регистрацион-
ный номер записи в Едином государственном реестре юридиче-
ских лиц

3. Для индивидуальных предпринимателей: основной государствен-
ный регистрационный номер записи в Едином государственном 
реестре индивидуальных предпринимателей

4. Для физических лиц, для индивидуальных предпринимателей: 
реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший 
документ), удостоверяющего личность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации

5. Фактический адрес местонахождения юридического лица/адрес 
регистрации по месту жительства индивидуального предпринима-
теля, физического лица;
почтовый адрес

6. Контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии)

7. Сведения о правах на землю или земельный участок, на котором 
планируется создать место (площадку) накопления ТКО (наимено-
вание правоустанавливающего документа, дата и номер регистра-
ции, кем, кому и когда выдан).
При размещении места (площадки) накопления ТКО на земельном 
участке, государственная собственность на который не разграниче-
на, а также на земельном участке, находящемся в муниципальной 
собственности ОМСУ, копию разрешения на использование земель 
или земельных участков, государственная собственность на кото-
рые не разграничена, а также земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности ОМСУ

8. Данные о планируемом месте (площадке) накопления ТКО:
– адрес (местоположение);
– географические координаты (при наличии)

9. Данные о технических характеристиках планируемого места (пло-
щадки) накопления ТКО:
– тип места (площадки) накопления ТКО;
– покрытие места (площадки) накопления ТКО;
– площадь места (площадки) накопления ТКО;
– количество, вид и (или) тип планируемых к размещению емко-
стей, предназначенных для сбора и накопления ТКО, с указанием 
их объема (при наличии);
– планируемое место для складирования крупногабаритных отходов
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10. Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопле-
ния ТКО:
– для юридических лиц: полное наименование, основной государ-
ственный регистрационный номер записи в ЕГРЮЛ, фактический 
адрес;
– для индивидуальных предпринимателей: фамилия, имя, от-
чество (последнее – при наличии), основной государственный 
регистрационный номер записи в ЕГРИП, адрес регистрации по 
месту жительства;
– для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее – при 
наличии); серия, номер и дата выдачи паспорта или иного доку-
мента, удостоверяющего личность в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по 
месту жительства

11. Данные об источниках образования ТКО

12. Способ получения результата предоставления муниципальной 
услуги (лично, по почтовому адресу или по адресу электронной 
почты – при наличии)

Даю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящей заявке.

_____________                __________________
       (дата)                               (подпись)

Сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов

№ 
п/п

Наиме-
нование 

места 
нако-

пления 
ТКО

Данные о на-
хождении мест 

накопления ТКО

Данные о технических характеристиках мест накопления ТКО

Адрес Гео-
графи-
ческие 
коорди-

наты

Пло-
щадь, 

м2

Тип 
по-

кры-
тия

Вид 
площадки 

(откры-
тая/

закрытая)

Мате-
риал 

ограж-
дения

Вид контей-
нера (за-

глубленный, 
поверхност-

ный)

Мате-
риал, из 
которого 

изготовлен 
контейнер 

Объ-
ем 

кон-
тейне-
ра м3

Количе-
ство кон-
тейнеров 
данного 
объема

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

            

            

            

Данные о собственни-
ках мест накопления 

ТКО для юр. лиц

Данные о собствен-
никах мест накопле-

ния ТКО для ИП

Данные о собственниках мест нако-
пления ТКО для физических лиц

Данные об источниках об-
разования ТКО

Пол-
ное 
наи-

мено-
вание

ОГРН/
ИНН

Фак-
тиче-
ский 

адрес

ФИО ОГРН Адрес 
реги-
стра-
ции 
по 

месту 
жи-

тель-
ства

ФИО Номер, 
серия 

паспорта 
или иного 

доку-
мента, 

удостове-
ряющего 
личность, 

кем и 
когда вы-

дан

Адрес 
реги-
стра-

ции по 
месту 
жи-

тель-
ства

Те-
ле-
фон

Элек-
трон-
ная 

почта

Адрес 
объек-
та, при 

осу-
щест-

влении 
дея-

тельно-
сти на 

котором 
обра-

зуется 
ТКО

Вид де-
ятель-

ности, в 
резуль-
тате ко-
торого 
обра-

зуется 
ТКО

Совмест-
ное на-

копление 
отходов с 
другими 
объекта-
ми (МКД/
ИЖС/Юр. 
Лица/ИП) 

13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

              

              

Даю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящей заявке.

_____________                   __________________
      (дата)                                  (подпись)
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Приложение 2
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ
о согласовании/об отказе в согласовании создания места (площадки)

накопления твердых коммунальных отходов
"__"____________ 20__ г.

В соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги "Согласование создания места 
(площадки) накопления твердых коммунальных отходов Тосненского городского поселения Тосненского муниципального рай-
она Ленинградской области" администрацией муниципального образования Тосненский район Ленинградской области в лице
__________________________________________________________________________________________________________________

(структурное подразделение администрации)
принято решение о согласовании/об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО по адресу: 

___________________________________________________________________________________________________________________
собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: _______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

в лице заявителя: ______________________________________________________________________________________________,
действующего на основании: ____________________________________________________________________________________,
на основании __________________________________________________________________________________________________.

(указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)
Собственнику места (площадки) накопления ТКО оборудовать место (площадку) накопления ТКО до "__" ____________ 

20__г.; следовать представленной схеме территориального размещения места (площадки) накопления твердых комму-
нальных отходов; содержать и эксплуатировать место (площадку) накопления ТКО и прилегающую территорию в соот-
ветствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благопо-
лучия населения.

Не позднее 3 рабочих дней со дня начала использования места (площадки) накопления ТКО направить в администрацию 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области заявку о включении сведений о месте (площадке) 
накопления ТКО в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.

_________________________________                ____________                ______________________________________
                  (должность)                                        (подпись)                                          (Ф.И.О.)
М.П.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.04.2023 № 1331-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 26.07.2021 № 1691-па "Об определении видов спорта (групп спортивных дисциплин), 

приоритетных для развития на территории Тосненского района Ленинградской области"
В соответствии с п. 26 ч. 1 ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации", п. 1 и п. 2 ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ "О физиче-
ской культуре и спорте в Российской Федерации", распоряжением Правительства Российской Федерации от 24.11.2020 
№ 3081-р "Об утверждении Стратегии развития физической культуры и спорта в Российской Федерации на период до 
2030 года" администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Пункт 2.1 статьи 2 "Состав и полномочия комиссии" Положения о комиссии по определению перечня видов спорта 
(групп спортивных дисциплин), приоритетных для развития на территории Тосненского района Ленинградской области, 
утвержденного постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
от 26.07.2021 № 1691-па, изложить в новой редакции:

"2.1. Состав комиссии утверждается постановлением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области (далее – администрация).

В состав комиссии входит не менее 5 человек:
– председатель комиссии – заместитель главы администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-

градской области;
– заместитель председателя комиссии – начальник отдела молодежной политики, физической культуры и спорта ад-

министрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области;
– секретарь комиссии – главный специалист отдела молодежной политики, физической культуры и спорта администра-

ции муниципального образования Тосненский район Ленинградской области;
– члены комиссии – специалисты отдела молодежной политики, физической культуры и спорта администрации муници-

пального образования Тосненский район Ленинградской области, руководители муниципальных спортивных учреждений".
2. Отделу молодежной политики, физической культуры и спорта администрации муниципального образования Тосненский 

район Ленинградской области направить настоящее постановление в пресс-службу комитета по организационной работе, 
местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области для обнародования и опубликования в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.



45№ 31  I  21 апреля 2023 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обнародовать 
и опубликовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Романцова А.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.04.2023 № 1332-па

О внесении изменений в Административный регламент предоставления администрацией муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение и аннулирование такого адреса", утвержденный постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 07.10.2022 № 3541-па

Администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Тосненский 

район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулиро-
вание такого адреса", утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 07.10.2022 № 3541-па, следующие изменения:

1.1. Шестой абзац п. 2.2 изложить в новой редакции: "– федеральным органом исполнительной власти, уполномочен-
ным Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном 
реестре недвижимости, или действующей на основании акта Правительства Российской Федерации публично-правовой 
компанией, созданной в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Роскадастр", в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия по запросу уполномоченного органа;".

1.2. Шестой абзац пункта 2.5 после слов "№ 1221" дополнить словами "(далее – Правила)".
1.3. Пункт 2.7.1 после слов "по собственной инициативе" дополнить текстом: "В данном случае документы, указанные 

в подпунктах "а", "в", "г", "е" и "ж" пункта 2.7 настоящего Регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме 
электронных документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя заявителя), вид которой 
определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2020 № 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг". Если заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 
Регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган лично, такой орган выдает 
заявителю или его представителю расписку в получении документов в порядке, предусмотренном пунктом 36 Правил".

2. Комитету по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации  А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.04.2023 № 1333-па

О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
"Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда", утвержденный 
постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

от 21.03.2023 № 978-па по предоставлению "Об утверждении Административного регламента муниципальной 
услуги "Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного 
фонда в Российской Федерации", Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской 
области, исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области и статьи 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный район Ле-
нинградской области, протоколом от 24.03.2023 № 05.2-03-1 заседания комиссии по повышению качества и доступности 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области, администрация муниципального об-
разования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Внести изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Решение вопроса о 
приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда", утвержденный постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 21.03.2023 № 978-па "Об утверждении Админи-
стративного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Решение вопроса о приватизации жилого помещения 
муниципального жилищного фонда".

1.1. Изложить подпункт 2.6.1 в следующей редакции: "2.6.1. Заявление о передаче жилого помещения в собственность 
граждан (приложение 1, 2 к административному регламенту).

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Заявление за-
полняется заявителем собственноручно либо специалистом ГБУ ЛО "МФЦ". Не допускается исправление ошибок путем 
зачеркивания или с помощью корректирующих средств. Бланк заявления заявитель может получить у должностного 
лица ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ". Заявитель может также заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах 
ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ", ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).

К заявлению прилагаются следующие документы, заверенные должным образом:
– документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий 

личность, и документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие 
у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права пред-
ставителя на получение муниципальной услуги (доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной ад-
министрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или 
главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории 
населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, упол-
номоченным на совершение этих действий, доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой 
письменной форме);

– в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего до 14 лет или недееспособного гражданина – 
опекунское удостоверение и постановление о назначении опекуна;

– нотариально удостоверенная доверенность и копия доверенности, заверенная нотариально, доверенного лица за-
явителя;

– документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации доверенного лица;
– нотариально заверенный отказ от включения в число участников общей собственности на приватизируемое жилое 

помещение (в случае отказа и личного отсутствия гражданина);
– нотариально удостоверенное согласие на приватизацию временно отсутствующих членов семьи, сохраняющих право 

на жилую площадь в соответствии со статьей 71 Жилищного кодекса Российской Федерации, – доверенность на пред-
ставителя;

– согласие органов опеки и попечительства в виде постановления главы администрации в случае отказа от 
включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, 
который может быть осуществлен опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несо-
вершеннолетних; 

– согласие органов опеки на отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на 
приватизируемое жилое помещение в случае, если в приватизируемой квартире были зарегистрированы несовершен-
нолетние, которые на момент подачи документов проживают отдельно от лиц, имеющих право на приватизацию, но не 
утратили право использования данным жилым помещением;

– разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизируемом жилом помещении проживают 
исключительно несовершеннолетние.

Граждане, отбывающие срок наказания, представляют:
– при участии в приватизации жилого помещения – заверенную начальником учреждения доверенность; 
– в случае отказа от приобретения права собственности при приватизации жилого помещения предоставляют заявле-

ние-отказ, заверенное начальником учреждения.
В случае присутствия граждан, указанных в п. 1.2 административного регламента, при подаче заявления и их отказе 

от участия в приватизации жилого помещения, предоставление справок не требуется.
Заявитель вправе представить другие документы и материалы (либо их копии, заверенные надлежащим образом) в 

подтверждение своих доводов на право получения муниципальной услуги".
1.2. Изложить абзац 2 п. 2.7 в следующей редакции: "Структурное подразделение в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы 
(сведения):

– копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами 
его семьи (договор социального найма, ордер);

– охранное свидетельство в случае если с заявлением обращаются граждане, изъявившие желание приватизировать 
забронированные ими жилые помещения;

– выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на объект недвижимости, о переходе прав на объект недвижимости, о правах отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты недвижимости в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и карто-
графии;

– материалы по приватизации жилищного фонда, запрашиваемые в соответствии с приказами Леноблкомимущества 
от 25.07.2016 № 21, от 25.07.2016 № 22 в ГУП "Леноблинвентаризация";

– архивные сведения, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя по месту жительства со всех мест 
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регистрации и его неучастия в приватизации ранее занимаемых жилых помещений – для граждан, менявших место жи-
тельства в период с 11.07.1991 по 31.01.1998"

2. Отделу по управлению имуществом комитета имущественных отношений администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной 
работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области для опубликования и обнародования настоящее 
постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район 
Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.04.2023 № 1334-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению администрацией муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги "Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке", 
утвержденный постановлением администрации муниципального образования 

Тосненский район Ленинградской области от 24.10.2022 № 3809-па 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 05.05.2022 № 1569-па "О порядке разработки и утверждения администрацией муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг" администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПО-
СТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Направление уведомления 
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке", утвержденный постановлением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 24.10.2022 № 3809-па, 
следующие изменения:

1.1. Наименование муниципальной услуги изложить в следующей редакции: "Направление уведомления о соответ-
ствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садо-
вого дома на земельном участке". 

1.2. Пункт 2.1 изложить в следующей редакции: "2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строитель-
ства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке".

1.3. Подпункт "а" пункта 2.6 изложить в следующей редакции: "а) уведомление о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома по форме согласно приложению 
1 (уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома по форме согласно приложению 5)".

1.4. В подпункте 2 пункта 2.10.1 слово "государственной" заменить на "муниципальной".
1.5. Абзац 3 пункта 3.1.1 изложить в следующей редакции: "рассмотрение документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги – 5 рабочих дней, в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации – 18 рабочих дней".

1.6. Пункт 3.1.3.2 изложить в следующей редакции: "3.1.3.2. Содержание административного действия (административ-
ных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-
ленных уведомлении о планируемом строительстве или уведомлении об изменении параметров и документах, в целях 
оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта 
решения по итогам рассмотрения уведомления о планируемом строительстве или уведомления об изменении параметров 
и документов в течение 1 дня с даты окончания первой административной процедуры.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае не-
представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента) в 
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электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов 
на межведомственные запросы в течение 5 дней с даты окончания первой административной процедуры, за исключением 
случая, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации:
2.1 действие: в срок не более чем три рабочих дня со дня поступления этого уведомления при отсутствии основа-

ний для его возврата, предусмотренных частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
направляет, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, указанное уведомление 
и приложенное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов 
культурного наследия.

2.2 действие: проводит проверку соответствия указанных в этом уведомлении параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установ-
ленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату 
поступления этого уведомления, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления 
этого уведомления.

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения уведомления о планируемом строительстве или 
уведомления об изменении параметров и документов".

1.7. В пункте 3.4 слова "Документы, прилагаемые к уведомлению о планируемом строительстве, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах" заменить на "Электронные документы представляются в 
следующих форматах".

1.8. В пункте 3.5 слова "В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом строитель-
стве, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких докумен-
тов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа" заменить на 
"Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа".

1.9. В приложении 4 в наименовании слово "допустимости" заменить на "недопустимости".
1.10. Административный регламент дополнить приложением 5 (приложение).
2. Комитету строительства и инвестиций администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 

области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального 
образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

от 13.04.2023 № 1334-па

Приложение 5
к административному регламенту

ФОРМА
Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома

"___" __________________ 20 __ г.

__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной вла-

сти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике:

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
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1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
застройщиком является юридическое лицо:

1.2.1 Наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3 Государственный регистрационный номер за-
писи о государственной регистрации юридиче-
ского лица в едином государственном реестре 
юридических лиц, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юри-
дическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплатель-
щика, за исключением случая, если заяви-
телем является иностранное юридическое 
лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при 
наличии)

2.2 Адрес или описание местоположения земель-
ного участка

3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома

№ 
п/п

Наименование параметров 
планируемого строительства или 
реконструкции объекта индивиду-
ального жилищного строительства 

или садового дома

Значения параметров планируемого 
строительства или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, 

указанные в уведомлении о планиру-
емых строительстве или реконструк-

ции объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового 

дома
____________________________________

(дата направления уведомления)

Измененные значения параме-
тров планируемого строительства 

или реконструкции объекта ин-
дивидуального жилищного строи-

тельства или садового дома

3.1 Количество надземных этажей

3.2 Высота

3.3 Сведения об отступах от границ 
земельного участка

3.4 Площадь застройки

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 17.04.2023 № 1360-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предостав-
ление земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного 

на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, 
в собственность бесплатно", утвержденный постановлением администрации муниципального образования 

Тосненский район Ленинградской области 31.10.2022 № 3930-па
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг", Федеральным законом от 05.12.2022 № 509-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс 
Российской Федерации и статью 3.5 Федерального закона "О введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования 
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах", в целях приведения в соответствие с действующим 
законодательством Российской Федерации администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Об утверждении администра-
тивного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося 
в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земельного участка, государственная соб-
ственность на который не разграничена, расположенного на территории Тосненского городского поселения Тоснен-
ского муниципального района Ленинградской области, в собственность бесплатно", утвержденный постановлением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 31.10.2022 № 3930-па, 
следующие изменения: 

1.1. В п. 1.2 исключить слова "– индивидуальные предприниматели".
1.2. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции: "2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 

20 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступления заявления и доку-
ментов в Администрацию".

1.3. Пункт 2.5 после слов "Постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях 
регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022" дополнить "и 2023 годах".

1.4. Пункт 2.6 вместо слов "по форме № 2 П" читать "утвержденной приказом МВД России от 16.11.2020 № 773".
1.5. В подпункте а) подпункта 2.6 пункта 2 вместо слов "либо должностным лицом консульского учреждения Российской 

Федерации" читать "либо консульским должностным лицом".
1.6. В пункте 2.6 подпункт 6 исключить.
1.7. Пункт 2.7 читать в следующей редакции: "2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

– выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН);
– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
– документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или 

огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания 
членов такого товарищества;

– утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления реше-
нием общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого 
товарищества.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по 
собственной инициативе".

1.8. В пункте 2.15.1 подпункт 6 исключить.
1.9. Пункт 2) подпункта 3.1.1 читать в следующей редакции: " 2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги –16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – 10 календарных дней)".
1.10. В подпункте 3.1.3.4 вместо слов "Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 26 

дней (в период до 01.01.2023 – не более 10 дней)" читать: "Общий срок выполнения административной процедуры со-
ставляет не более 16 дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 дней)".

1.11. В пункте 6.2 слова "или индивидуального предпринимателя" исключить.
2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 

области направить настоящее постановление в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправ-
лению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, предусмотренном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев
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