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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.03.2023 № 897-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
"Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося 

в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, 
и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории Тосненского городского поселения
 Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений 

Тосненского района Ленинградской области"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг", Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги Предварительное согласование 
предоставления земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 
и, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на 
территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских 
поселений Тосненского района Ленинградской области" (приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области:

2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Предварительное согласование предоставления земельного 
участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тос-
ненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земель или земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского 
района Ленинградской области" в реестр муниципальных услуг муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области.

2.2. Направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, предусмотренном Уставом муници-
пального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования 
Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области от 16.22.2021 № 2977-па "Об утверждении административного регламента "Предварительное согла-
сование предоставления земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных 
на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских 
поселений Тосненского района Ленинградской области".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 15.03.2023 № 897-па
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Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
"Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в собственности муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тос-

ненского муниципального района Ленинградской области, и земель или земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения 

Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений 
Тосненского района Ленинградской области"

Сокращенное наименование: "Предварительное согласование предоставления 
земельного участка" (далее – муниципальная услуга, Административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Возможные цели обращения заявителя в рамках предоставления муниципальной услуги:
– предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность за плату без проведения торгов;
– предварительное согласование предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
– предварительное согласование предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов;
– предварительное согласование предоставления земельного участка в постоянное бессрочное пользование;
– предварительное согласование предоставления земельного участка в безвозмездное пользование.
Действие административного регламента не распространяется на правоотношения, связанные с предоставлением 

земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяй-
ствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в случаях, указанных в статье 39.18 
Земельного кодекса Российской Федерации.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и (или) юридические 
лица, индивидуальные предприниматели.

Представлять интересы заявителя имеют право:
– от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в воз-

расте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности;

– от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 
в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности 
или договоре.

1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющих муни-
ципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонах и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте ОМСУ: http:// tosno.online.;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): http://gu.lenobl.ru/;
– в государственной информационной системе Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Предварительное согласование предоставления земельного участ-

ка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и, земель или земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского по-
селения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленин-
градской области".

Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Предварительное согласование предоставления земельного 
участка".

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального района муниципального образования Тоснен-
ский район Ленинградской области (далее – Администрация) и осуществляется через отраслевой (функциональный) орган.

2.2.1. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет 
имущественных отношений Администрации (далее – КИО).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– МФЦ;
– Управление Росреестра по Ленинградской области;
– Органы Федеральной налоговой службы.
2.2.2. Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
2.2.2.1. При личной явке:
– в Администрацию;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ.
2.2.2.2. Без личной явки:
– почтовым отправлением в Администрацию;
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– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
– посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в МФЦ;
– посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в МФЦ;
– по телефону – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема заявителей.
2.2.3. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации, в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информа-
ции" (при наличии технической возможности).

2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

2.2.4.1. Единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах.

2.2.4.2. Единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (с приложением схемы расположения 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой 
расположения земельного участка) (приложение 2 к Административному регламенту);

– решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (промежуточ-
ный результат предоставления государственной услуги) (приложение 3 к настоящему Административному регламенту);

– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему административному ре-
гламенту).

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
при личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
без личной явки:
– по электронной почте (e-mail);
– посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) рабочих дней (в период до 

01.01.2024 – не более 10 (десяти) рабочих дней) со дня поступления заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка в Администрацию.

2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земель-
ный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципальной услуги может 
быть продлен не более чем до 45 (сорока пяти) календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более чем до 20 (двадцати) 
календарных дней) со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Земельный кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
– Постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земель-

ных отношений в Российской Федерации в 2022 году";
– Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов";
– Приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в 
форме документа на бумажном носителе".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление в электронной форме согласно приложению 1 
к Административному регламенту (в случае если требуется утверждение схемы расположения земельного участка) либо 
согласно приложению 1 к Административному регламенту (в случае если утверждение схемы расположения земельного 
участка не требуется):

– лично заявителем при обращении на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ:
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при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:
– заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенно-

стью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

– иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.
Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (оформляется по форме согласно 

приложению 1 к Административному регламенту), должно содержать следующие сведения:
– фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего его 

личность (для паспорта гражданина Российской Федерации: серия, номер, дата выдачи и код подразделения) и сведения 
о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для 
индивидуального предпринимателя);

– фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(в случае если заявление подается представителем заявителя);

– наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц 
и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;

– кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано 
(далее – испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

– реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного 
участка предусмотрено указанным проектом;

– кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с 
проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных 
участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных 
участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН);

– основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 
39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

– вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка 
возможно на нескольких видах прав;

– цель использования земельного участка;
– реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если зе-

мельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
– реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и(или) проекта планировки тер-

ритории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными 
документом и(или) проектом;

– адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя.
2.6.2. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образо-

вать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.
Схема расположения земельного участка в форме электронного документа формируется в виде файлов в формате 

XML, созданных с использованием XML-схем, размещаемых на официальном сайте, а также в формате HTML. Графиче-
ская информация формируется в виде файла в формате PDF в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 dpi, 
качество которого должно позволять в полном объеме прочитать (распознать) графическую информацию.

2.6.3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.4. Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого 
товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
такому товариществу.

2.6.5. Документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом то-
вариществе, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату.

2.6.6. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распределении участка 
заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарище-
ства за предоставлением в аренду.

2.6.7. Сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства 
(при наличии), расположенных на земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 
адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в таком 
здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращаются религиозная организация, 
которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным 
малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное поль-
зование, или если обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, 
помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве 
оперативного управления, за предоставлением в аренду, или если обращается религиозная организация – собственник 
здания или сооружения за предоставлением в собственность бесплатно.
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2.6.8. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение, расположенные на 
испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в случае если обращается собственник здания, сооруже-
ния, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная 
организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование 
или собственность бесплатно, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому 
эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, 
за предоставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН.

2.6.9. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, 
расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обращается собственник объекта незавершенного строитель-
ства за предоставлением в аренду и право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН.

2.6.10. Документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае, если обраща-
ется собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо, использующее земельный 
участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду 
или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, 
сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта незавер-
шенного строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости 
предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, или 
если обращается религиозная организация – собственник здания или сооружения за предоставлением в собственность 
бесплатно, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав 
на земельный участок).

2.6.11. Договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного 
для комплексного освоения территории, о предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного 
участка, предоставленного для комплексного освоения территории.

2.6.12. Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское 
(фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставлением в без-
возмездное пользование.

2.6.13. Документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири 
и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование.

2.6.14. Документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целями использования зе-
мельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, 
если обращается государственное или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия 
Президента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование.

2.6.15. Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) за периоды 
до 1 января 2020 года или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, работающий по основно-
му месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской 
Федерации, за предоставлением в собственность бесплатно или в безвозмездное пользование, или работник организа-
ции, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в 
безвозмездное пользование.

2.6.16. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращается лицо, у которого 
изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или 
если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду.

2.6.17. Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, если обращает-
ся лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые 
полностью за счет бюджетных средств, за предоставлением в безвозмездное пользование.

2.6.18. Решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным 
участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, 
если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное 
пользование.

2.6.19. Решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая организация, 
созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользование.

2.6.20. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается религиозная органи-
зация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в без-
возмездное пользование.

2.6.21. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобретении участка 
общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполно-
моченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением 
в аренду или если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садовод-
ческого или огороднического товарищества, за предоставлением в собственность бесплатно.

2.6.22. Документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом товариществе, если об-
ращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду.

2.6.23. Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории 
граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, если обратился 
гражданин, имеющий право на первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду.

2.6.24. Документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без 
проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов, за 
предоставлением в аренду.
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2.6.25. Договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу Федерального закона 
от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", если обраща-
ется арендатор такого земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее 
арендованного земельного участка.

2.6.26. Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны, если 
обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением в аренду.

2.6.27. Концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за предо-
ставлением в аренду.

2.6.28. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого исполь-
зования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома, за предоставлением в аренду.

2.6.29. Охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, 
за предоставлением в аренду.

2.6.30. Иинвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если обращается ре-
зидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду.

2.6.31. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, либо государственное 
задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр, или го-
сударственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их 
часть, предусматривающая осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользователь за 
предоставлением в аренду.

2.6.32. Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Фе-
дерации, если обращается казачье общество за предоставлением в аренду.

2.6.33. Соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая компания, привлеченная 
для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей 
к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду.

2.6.34. Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, если обращается 
лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической 
зоны, за предоставлением в аренду.

2.6.35. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального исполь-
зования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду.

2.6.36. Специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен специальный инвестици-
онный контракт, за предоставлением в аренду.

2.6.37. Документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обращается лицо, испрашива-
ющее участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду.

2.6.38. Договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка за заключением нового 
договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН.

2.6.39. Документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством 
субъектов Российской Федерации, в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей за предоставлением в 
собственность бесплатно.

2.6.40. Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта 
Российской Федерации или законодательством Российской Федерации, в случае обращения граждан, относящихся к 
отдельным категориям, устанавливаемым соответственно законом субъекта Российской Федерации или федеральным 
законом, за предоставлением в собственность бесплатно.

2.6.41. Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством 
Российской Федерации, в случае обращения некоммерческой организации, созданной гражданами, в соответствии с 
федеральными законами за предоставлением в собственность бесплатно.

2.6.42. Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством 
субъекта Российской Федерации или законодательством Российской Федерации, в случае обращения религиозной орга-
низации, имеющей земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельско-
хозяйственного производства, за предоставлением в собственность бесплатно.

2.6.43. Документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у пред-
ставителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя 
на получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:

Для физических лиц:
– доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполно-

моченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, 
если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным 
лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;

– доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации 
и являющуюся приравненной к нотариальной:

– доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-
лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

– доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных 
заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности 
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работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих 
части, соединения, учреждения или заведения;

– доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего 
места лишения свободы;

– доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального 
обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения;

– постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, 
находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации);

Для юридических лиц:
– доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представите-

ля (при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого 
основаны на доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления 
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
– выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предприни-

мателе (ЕГРИП);
– выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН);
– документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или 

огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату 
или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого 
товарищества за предоставлением в собственность бесплатно или в аренду;

– утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческогонекоммерческого товарищества 
или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если 
обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу 
заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического не-
коммерческого товарищества, за предоставлением в собственность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор 
земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый 
земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор 
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое 
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду;

– утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии за-
строенной территории, за предоставлением в собственность бесплатно, или если обращается арендатор земельного 
участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный 
участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об осво-
ении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое 
лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 
использования, за предоставлением в аренду;

– распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок 
для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за 
предоставлением в аренду;

– распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее 
земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации 
масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

– указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный 
участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;

– выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, 
подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения, если обращается 
юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

– решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право 
на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

– договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

– договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

– договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (то-
варное рыбоводство), за предоставлением в аренду;
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– решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов 
хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов 
захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее 
размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предо-
ставлением в аренду;

– сведения о трудовой деятельности за периоды после 1 января 2020 года;
– договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, которому предоставлено слу-

жебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное пользование;
– соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в 

безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого 
изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

– решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в случае, если обращается неком-
мерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения 
жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

– государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный контракт на выполнение 
работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет 
средств федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.7.1.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги.

2.7.1.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7.1.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением 
получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных 
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг.

2.7.1.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

2.7.1.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государствен-
ной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, КИО вправе:
2.7.2.1. Проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 

направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги.

2.7.2.2. При условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у за-
явителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения 
земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположе-
ния земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, 
частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения 
поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет при-
нятое решение заявителю (приложение 5 к настоящему административному регламенту).

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка приостанавливается на срок не более 20 (двадцати) дней до принятия решения об утверждении направленной 
или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении 
указанной схемы.
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.9.1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.9.2. Заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента.
2.9.3. Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой.
2.9.4. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации.
2.9.5. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципаль-
ной услуги.

2.9.6. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

2.9.7. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.10.1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

2.10.2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, 
указанным в подпунктах 1-13, 14.1-19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.10.3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 
№ 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" не может быть предоставлен заявителю по основаниям, ука-
занным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным 
и содержать все основания отказа.

2.10.4. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка подлежит возврату заявителю 
в течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации (поступления) в Администрации по следующим основаниям:

– заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6 регламента;
– заявление подано в иной уполномоченный орган;
– к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1 – 2.6.43 пункта 2.6 регламента;
В случае возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителю должны 

быть указаны причины возврата.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
– при обращении заявителя в МФЦ – в течение 1(одного) рабочего дня;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в день по-

ступления запроса в Администрацию;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии техни-

ческой возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)".

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, не менее 10 про-
центов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных 
средств бесплатно.

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, располагается бесплатная парковка 
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров 
при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
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2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется му-

ниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по 

телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) 
ПГУ ЛО);

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности муниципальной услуги для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче документов на получение 

муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, МФЦ, поданных в установленном 

порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном 

виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказа-
ния муниципальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выпол-
нения административных процедур

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
– прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 (одного) календарного дня;
– рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 11 (одиннадцати) рабочих 

дней (в период до 01.01.2024 – не более 6 (шести) рабочих дней).
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 

участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может быть 
продлен не более чем до 41 (сорока одного) календарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 (шестнадцати) 
календарных дней).
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– принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
– 2 (два) рабочих дня;

– выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более 1 (одного) рабочего дня.
В случае опубликования извещения о предоставлении земельного участка срок выполнения административной про-

цедуры продлевается до окончания 30 (тридцати) дневного срока публикации.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 

участок, подлежит согласованию в соответствии со ст. 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может быть прод-
лен не более чем до 45 (сорока пяти) календарных дней со дня поступления Заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка;

– принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
– не более 3 (трех) календарных дней.

– выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – не более 1 (одного) кален-
дарного дня.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в КИО заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка и документов, предусмотренных п. 2.6 регламента (далее – За-
явление).

3.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 
специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, принимает поступившее Заявление и регистрирует 
его в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 (одного) календарного дня.

3.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за делопроизводство

3.1.1.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка и прилагаемых к нему документов.

3.1.2. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и прилага-

емых к нему документов к специалисту Администрации, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-

мальный срок его (их) выполнения:
3.1.2.3. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

срок выполнения административной процедуры продлевается до окончания 30(тридцати) дневного срока публикации.
3.1.2.3.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать 

земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со ст. 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может 
быть продлен не более чем до 45 (сорока пяти) календарных дней со дня регистрации Заявления в КИО с уведомлением 
заявителя о продлении срока рассмотрения Заявления.

3.1.2.4. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист КИО, ответственный 
за формирование проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.5. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в п. 2.9.1 настоящего регламента, Заявление 
подлежит возврату заявителю в течение 10 (десяти) дней со дня регистрации Заявления в КИО с указанием причины 
возврата.

3.1.2.6. В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.8 настоящего регламента, срок рассмотрения 
Заявления приостанавливается, о чем уведомляется заявитель.

3.1.2.7. Срок рассмотрения Заявления приостанавливается до принятия постановления Администрации об утвержде-
нии ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения земельного участка или до принятия 
решения об отказе в утверждении указанной схемы.

3.1.2.8. В случае принятия постановления Администрации об утверждении ранее направленной или представленной 
схемы расположения земельного участка, срок рассмотрения Заявления возобновляется с даты издания указанного по-
становления, с принятием решения об отказе заявителю в предварительном согласовании предоставлении земельного 
участка.

3.1.2.9. В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной другим лицом 
схемы расположения земельного участка, сроки рассмотрения Заявления возобновляются со дня, следующего за днем 
принятия указанного решения.

3.1.2.10. При условии соответствия поступившего Заявления пункту 2.6 настоящего регламента специалист не позднее 
3 (трех) дней, следующих за днем регистрации Заявления, запрашивает документы, предусмотренные пунктом 2.7 на-
стоящего регламента, в случае непредставления их заявителем самостоятельно.

3.1.2.11. В случае поступления согласно ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации заявления о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, а также заявления гражданина или крестьянского 
(фермерского) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного участка для осуществления кре-
стьянским (фермерским) хозяйством его деятельности специалист в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты 
поступления любого из этих заявлений, обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка 
для указанных целей (далее – извещение) в порядке, установленном для опубликования муниципальных правовых актов 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, по месту нахождения 
земельного участка и размещения на официальном сайте муниципального образования Тосненский муниципальный район 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
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3.1.2.12. В извещении указываются:
3.1.2.12.1. Информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления.
3.1.2.12.2. Информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и 
размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка 
или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка.

3.1.2.12.3. Адрес и способ подачи заявлений, указанных в подпункте 2 настоящего пункта.
3.1.2.12.4. Дата окончания приема заявлений, указанных в подпункте 2 настоящего пункта.
3.1.2.12.5. Адрес или иное описание местоположения земельного участка.
3.1.2.12.6. Кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра 

недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.
3.1.2.12.7. Площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположе-

ния земельного участка, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать.
3.1.2.12.8. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного 

участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого 
земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на котором размещен 
утвержденный проект.

3.1.2.12.9. Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соот-
ветствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе.

3.1.2.13. В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного 
участка и схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения 
земельного участка прилагается к извещению, размещенному в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3.1.2.14. С извещением специалист подготавливает проект уведомления заявителя о продлении срока рассмотрения 
Заявления, в связи с размещением извещения о предоставлении земельного участка, с указанием обстоятельств, пред-
усмотренных п. 3.1.3.15 и п. 3.1.3.16 настоящего регламента.

3.1.2.15. Если по истечении 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьян-
ских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист подготавливает проект 
постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка (с приложением 
схемы расположения земельного участка – в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в 
соответствии со схемой расположения земельного участка).

3.1.2.16. В случае поступления в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, 
крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе специалист КИО в течение 7 (семи) дней со 
дня поступления этих заявлений подготавливает проект решения об отказе заявителю в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, с уведомлением заявителя о необходимости проведения аукциона по продаже или 
аукциона на право заключения договора аренды на испрашиваемый земельный участок.

3.1.2.17. По результатам рассмотрения Заявления специалист КИО подготавливает один из проектов документа, явля-
ющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

– уведомления о возврате Заявления по основаниям, перечисленным в п. 2.9.1 настоящего регламента (копия Заявления 
заверяется специалистом КИО, прикладывается к экземпляру уведомления, которые сдается в архив КИО);

– решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии оснований, 
предусмотренных п. 2.10 настоящего регламента;

– решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии основания, 
предусмотренного п. 3.1.3.16 настоящего регламента;

– постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка (с приложени-
ем к решению схемы расположения земельного участка – в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка).

3.1.2.18. Специалист КИО направляет проект документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги должностному лицу Администрации, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: направление должностному лицу Администрации проект доку-
мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление должностному лицу Администрации проекта 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги с заявлением и приложенными к нему до-
кументами.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:

– рассмотрение проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и заявления с 
приложенными документами в течение не более 3 (трех) календарных дней с даты поступления указанных документов.

3.1.3.3. Результатом выполнения административной процедуры является подписание должностным лицом Администра-
ции одного из следующих документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

– уведомления о возврате Заявления по основаниям, перечисленным в пункте 2.9.1 настоящего регламента (копия 
Заявления заверяется специалистом КИО, прикладывается к экземпляру уведомления, которые сдается в архив КИО);

– решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии оснований, 
предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента;

– решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии основания, 
предусмотренного пунктом 3.1.3.16.  настоящего регламента;
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– постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка (с приложени-
ем к решению схемы расположения земельного участка – в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка).

3.1.4. Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление специалисту КИО документа, являющегося 

результатом муниципальной услуги.
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

регистрация и направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, способом, 
указанным в заявлении, в течение 1 (одного) календарного дня.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за делопроизводство

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата предоставления муниципальной 
услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
– с обязательной личной явкой на прием в КИО;
– без личной явки на прием в КИО.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в КИО заявителю необходимо предварительно 

оформить электронную подпись для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или 
на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
– в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в КИО, – приложить к заявлению 

электронные документы;
– в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в КИО:
– приложить к заявлению электронные документы, заверенные электронной подписью;
– приложить к заявлению электронные документы, заверенные электронной подписью нотариуса (в случае если в со-

ответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование 
о нотариальном свидетельствовании верности их копий);

– заверить заявление электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
– направить пакет электронных документов в КИО посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии 

с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной информационной системы межведомственного электронного взаимо-
действия Ленинградской области (далее – АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заяви-
телем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены электронной подписью, 
должностное лицо КУИ ГМР выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения.

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет до-
кумент способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет 
электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, при-
нявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявите-
лем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не электронной подписью, должностное 
лицо КИО выполняет следующие действия:

– формирует через АИС "Межвед ЛО" приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: 
адрес КИО, в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный 
номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС "Межвед ЛО" дело 
переводит в статус "Заявитель приглашен на прием". Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в со-
ответствии с графиком работы КИО.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС "Межвед ЛО" в 
течение 30 (тридцати) календарных дней, затем должностное лицо КИО, наделенное в соответствии с должностным 
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регламентом функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит документы в 
архив АИС "Межвед ЛО".

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в 
порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Комитета, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя 
в АИС "Межвед ЛО", дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
"Межвед ЛО".

Должностное лицо КИО уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, 
затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном 
обращении заявителя в КИО, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной 
электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены 
усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата личной явки заявителя в КИО с представлением документов, указанных в пункте 2.6 регламента, и от-
сутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.

3.2.10. КИО при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги от-
мечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги КИО.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заяви-
телем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 
7 к настоящему административному регламенту).

3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администра-
ции устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (доку-
мент) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 
оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за надлежащим исполнением Административного регламента осуществляет глава Администрации, за-

меститель главы Администрации, курирующий деятельность КИО, председатель КИО.
Текущий контроль осуществляется ответственным специалистом КИО по каждой процедуре в соответствии с установ-

ленными настоящим Административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения председателем КИО проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных 
актов.

4.2. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется председателем КИО в виде:

– проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
– контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– проверка процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действия и принятия решений);
– рассмотрения и анализ отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс 

предоставления муниципальной услуги;
– рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предо-

ставлением муниципальной услуги.
4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осу-

ществления специалисты КИО немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают 
срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты КИО, участвующие в представлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков 
и порядка исполнения административных процедур.

Председатель КИО несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
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– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей.

4.4. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения 
административных процедур, обоснованности и законности совершения действий, виновные лица привлекаются к от-
ветственности в порядке установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Текущий контроль за соблюдением специалистами МФЦ последовательности действий, определенных администра-
тивными процедурами, осуществляется руководителями МФЦ.

4.6. Контроль за соблюдением требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия 
МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служа-
щих, МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, работника МФЦ предоставления государственных 
и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются:

– нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и дей-
ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

– отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

– отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

– отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
– приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 
МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, МФЦ либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской 
области, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
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услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо 
ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
МФЦ, его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МФЦ, его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МФЦ, его работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составля-
ющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ либо вышестоя-
щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а 
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
– жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

– в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной фор-

ме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях МФЦ при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
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д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 
связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 3 

(трех) рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и 

наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

– сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
– предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги;
– выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по форме в соответствии с приложением 5 к Административному регламенту, с указанием перечня документов, 
которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством 
МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ 
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

– в электронной форме в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной 
системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче 
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в 
том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, вклю-
чая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250; 

– на бумажном носителе – в срок не более 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом 
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются 
нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Форма №1 (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

В ______________________________
________________________________
________________________________

от ______________________________
________________________________
________________________________

(для физических лиц 
и индивидуальных

предпринимателей)

Заявление
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Заявитель: _____________________________________________________________________________________________________

Для физических лиц:
адрес регистрации _____________________________________________________________________________________________
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преимущественного пребывания ________________________________________________________________________________

адрес электронной почты (если имеется): ________________________________________________________________________

Реквизиты документа, заявителя: ______ серия, _________ номер удостоверяющего личность
________________________________________________________________________________________________________________
(паспорт) дата выдачи ___________________ код подразделения _______

Телефон ____________________

Для юридических лиц:
Место нахождения заявителя: ___________________________________________________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, в ЕГРИП: 
__________________________________________________________________________________________________________________

Почтовый адрес и(или) адрес электронной почты ________________________________________________________________

Телефон _____________________

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка

Вид права: собствен-
ность (продажа или бес-
платно), аренда (указать 
срок аренды), безвоз-
мездное пользование

Цель использования зе-
мельного участка1:

Основание предоставле-
ния земельного участка: 
(п. 2 ст. 39.3; ст. 39.5; п. 
2 ст. 39.6; п. 2 ст. 39.10 
Земельного кодекса РФ):

В случае, если указан 
вид права "в собствен-
ность, продажа" (п. 2 
ст. 39.3)

– земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного по договору 
аренды или договору безвозмездного пользования в целях комплексного освоения, развития 
территории, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 
161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
– земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного садоводче-
скому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных 
участков общего назначения, членам такого товарищества;
– земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких 
зданий, сооружений либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 на-
стоящего Кодекса;
– земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной 
организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сельско-
хозяйственного назначения";
– земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства 
и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому 
юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим 
гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору 
аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии 
отсутствия у уполномоченного органа информации о выявленных в рамках государственного 
земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации 
при использовании такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим 
юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного 
участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды 
земельного участка;
– земельных участков гражданам в соответствии с Федеральным законом от 1 мая 2016 года 
№ 119-ФЗ "Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Рос-
сийской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской 
Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

1 В соответствии с классификатором видов разрешенного использования земельных участков, утвержденных Приказом Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412
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В случае, если указан 
вид права "в собствен-
ность, бесплатно" (ст. 
39.5)

– земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и 
являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах террито-
рии ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую 
долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, располо-
женных в границах такой территории, пропорционально площади этих участков;
– земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земель-
ного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 
39.10 настоящего Кодекса при условии, что этот гражданин использовал такой земельный 
участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;
– земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земель-
ного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 
39.10 настоящего Кодекса при условии, что этот гражданин использовал такой земельный 
участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием 
и работал по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, 
которые определены законом субъекта Российской Федерации;
– земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, которые 
установлены органами государственной власти субъектов Российской Федерации. Органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации может быть предусмотрено тре-
бование о том, что такие граждане должны состоять на учете в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях или у таких граждан имеются основания для постановки их на данный 
учет, а также установлена возможность предоставления таким гражданам с их согласия иных 
мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления 
им земельного участка в собственность бесплатно;
– земельного участка иным не указанным в подпункте 6 настоящей статьи отдельным кате-
гориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, 
предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, пред-
усмотренных законами субъектов Российской Федерации;
– земельного участка гражданину в соответствии с Федеральным законом от 1 мая 2016 года 
№ 119-ФЗ "Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 
Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Россий-
ской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации";
– земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ 
"О содействии развитию жилищного строительства";

В случае, если указан 
вид права "аренда" (п. 
2 ст. 39.6)

– земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государствен-
ной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного 
развития территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного 
участка, если иное не предусмотрено подпунктом 8 настоящего пункта, пунктом 5 статьи 46 
настоящего Кодекса;
– садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, предо-
ставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за ис-
ключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества;
– ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком общего 
назначения, расположенного в границах территории ведения гражданами садоводства или 
огородничества для собственных нужд, гражданам, являющимся правообладателями садовых 
или огородных земельных участков в границах такой территории с множественностью лиц на 
стороне арендатора (в случае, если необходимость предоставления указанного земельного 
участка таким гражданам предусмотрена решением общего собрания членов садоводческого 
или огороднического некоммерческого товарищества, осуществляющего управление имуще-
ством общего пользования в границах такой территории);
– земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, 
сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предо-
ставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 
настоящего Кодекса, на праве оперативного управления;
– земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, 
однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного 
строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 настоящей статьи;
– земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной 
организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сельско-
хозяйственного назначения";
– земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен до-
говор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, либо юридическому лицу, созданному Российской Федерацией или 
субъектом Российской Федерации и обеспечивающему в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории;
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– земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное 
приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами 
субъектов Российской Федерации;
– земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юриди-
ческому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
– земельного участка лицу, которое в соответствии с настоящим Кодексом имеет право на 
приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой 
земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо 
ограничен в обороте;
– земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, 
ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного 
пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства;
– земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием не-
драми, недропользователю;
– земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на при-
легающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей ком-
пании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет 
средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюдже-
та, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой 
экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее 
созданными объектами недвижимости;
– земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на при-
легающей к ней территории, для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, 
с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфра-
структуры особой экономической зоны. Примерная форма соглашения о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны утверждается уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
– земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной кон-
цессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением 
о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения;
– земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной 
специальным инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен специальный инве-
стиционный контракт;
– земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охот-
ничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;
– земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр 
резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации 
инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;
– земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических 
ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора пользования 
рыболовным участком или договора пользования водными биологическими ресурсами, для 
осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;
– земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) 
на основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в государственной 
или муниципальной собственности (далее – договор пользования рыбоводным участком), 
для указанных целей;

– земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, 
арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует информация о 
выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях 
законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при 
условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка 
подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора 
аренды такого земельного участка;
– земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, ука-
занных в подпункте 31 настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на заключение 
нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 насто-
ящей статьи;
– земельного участка гражданину в соответствии с Федеральным законом от 1 мая 2016 года 
№ 119-ФЗ "Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне 
Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Россий-
ской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации";
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– земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ 
"О содействии развитию жилищного строительства";
– земельного участка участнику свободной экономической зоны на территориях Республики 
Крым и города федерального значения Севастополя для реализации договора об условиях 
деятельности в свободной экономической зоне, заключенного в соответствии с Федеральным 
законом от 29 ноября 2014 года № 377-ФЗ "О развитии Республики Крым и города федераль-
ного значения Севастополя и свободной экономической зоне на территориях Республики 
Крым и города федерального значения Севастополя";
– земельного участка для осуществления лицом, получившим статус резидента Арктической 
зоны Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом "О государственной 
поддержке предпринимательской деятельности в Арктической зоне Российской Федерации", 
деятельности, предусмотренной соглашением об осуществлении инвестиционной деятель-
ности в Арктической зоне Российской Федерации.
– земельного участка для обеспечения выполнения инженерных изысканий, архитектурно-
строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса 
объектов капитального строительства, включенных в программу деятельности публично-
правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" на текущий год и плановый 
период в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании "Единый 
заказчик в сфере строительства" и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации";

В случае, если указан 
вид права "безвозмезд-
ное пользование" (п. 2. 
ст. 39.10)

– в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 ста-
тьи 24 настоящего Кодекса, на срок трудового договора, заключенного между работником 
и организацией;
– лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ 
"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государ-
ственных и муниципальных нужд" (далее – Федеральный закон "О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд") заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию 
объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюд-
жета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на 
срок исполнения этих договоров;
– гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в 
муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, на 
срок не более чем шесть лет;
– для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства 
в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, 
гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных обра-
зованиях по специальностям, установленным законом субъекта Российской Федерации, на 
срок не более чем шесть лет;
– гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде 
жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым 
помещением;
– гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том 
числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более 
чем пять лет;
– гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, ле-
сохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предостав-
ленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, 
на срок не более чем пять лет;
– лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации, и их общинам в местах традиционного проживания и тра-
диционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, сооружений, необходимых 
в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйственной деятельности и 
промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской 
Федерации, на срок не более чем десять лет;
– лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 
275-ФЗ "О государственном оборонном заказе", Федеральным законом "О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муни-
ципальных нужд" заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание 
услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых 
полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и 
оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения 
указанного контракта;
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– лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в 
государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земель-
ного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного 
участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникно-
вения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок;
– лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 
года № 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
– гражданину в соответствии с Федеральным законом от 1 мая 2016 года № 119-ФЗ "Об особен-
ностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации 
и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

Кадастровый номер зе-
мельного участка: (если 
границы подлежат уточ-
нению в соответствии с 
ФЗ "О государственной 
регистрации недвижи-
мости")

Кадастровый(е) номер 
(номера) земельного 
участка: (из которого(ых) 
предусмотрено образо-
вание испрашиваемо-
го земельного участка, 
если сведения о таких 
земельных участках вне-
сены в государственный 
кадастр недвижимости)

Реквизиты решения об 
утверждении проекта 
межевания территории: 
(если образование зе-
мельного участка пред-
усмотрено проектом)

Реквизиты решения об 
утверждении документа 
территориального пла-
нирования и(или) про-
екта планировки тер-
ритории: (если участок 
предоставляется для 
размещения объектов, 
предусмотренных ука-
занным документом)

Реквизиты решения 
об изъятии земельного 
участка для госуд. или 
муниципальных нужд: 
(если участок предо-
ставляется взамен изы-
маемого)

С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:_____________________________________________________________

по электронной почте (e-mail)

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
______________________________________            ________________           _____________________________________________
          (наименование должности)                              (подпись)                                                  (ФИО)
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Форма № 2 (для юридических лиц)
В ______________________________
_______________________________
_______________________________
от _____________________________
_______________________________

(для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Заявитель: _____________________________________________________________________________________________________
                               (Полное наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами)

__________________________________________________________________________________________________________________

Государственный регистра-
ционный номер записи о 
государственной регистра-
ции юридического лица в 
ЕГРЮЛ, в ЕГРИП:

Идентификационный номер 
налогоплательщика (ИНН):

Прошу (просим) предварительно согласовать предоставление земельного участка

Вид права: собственность 
(продажа или бесплатно), 
аренда (указать срок аренды), 
безвозмездное пользование

Цель использования зе-
мельного участка2:

Основание предоставления 
земельного участка: (п. 2 ст. 
39.3; ст. 39.5; п. 2 ст. 39.6; п. 2. 
ст. 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации):

В случае, если указан вид 
права "в собственность, 
продажа" (п. 2 ст. 39.3)

– земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного по дого-
вору аренды или договору безвозмездного пользования в целях комплексного освоения, 
развития территории, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 24.07. 2008 
года № 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
– земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам 
таких зданий, сооружений либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 
39.20 настоящего Кодекса;
– земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических 
лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 
39.9 настоящего Кодекса;
– земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйствен-
ной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения";
– земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производ-
ства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или 
этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды 
с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей 
по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу 
при условии отсутствия у уполномоченного органа информации о выявленных в рамках 
государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства 
Российской Федерации при использовании такого земельного участка в случае, если этим 
гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-про-
дажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока 
указанного договора аренды земельного участка;

2 В соответствии с классификатором видов разрешенного использования земельных участков, утвержденных Приказом Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № П/0412
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В случае, если указан вид 
права "в собственность, 
бесплатно" (ст. 39.5)

– земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или 
сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком 
земельном участке;
– земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории 
и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах тер-
ритории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в 
общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, 
расположенных в границах такой территории, пропорционально площади этих участков;
– земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного 
(бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, 
этой организации в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации;
– земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07. 2008 года № 161-
ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
– земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-тех-
нологического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом "Об 
инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации".

В случае, если указан вид 
права "аренда" (п. 2 ст. 39.6)

– земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации;
– земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства 
Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указан-
ных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством 
Российской Федерации;
– земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением высшего 
должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов социально-
культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестицион-
ных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов 
критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации;
– земельного участка юридическим лицам, принявшим на себя обязательство по заверше-
нию строительства объектов незавершенного строительства и исполнению обязательств 
застройщика перед гражданами, денежные средства которых привлечены для строитель-
ства многоквартирных домов и права которых нарушены, которые включены в реестр 
пострадавших граждан в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года 
№ 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов 
недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской 
Федерации", по завершению строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов 
недвижимости, сведения о которых включены в единый реестр проблемных объектов в 
соответствии с указанным Федеральным законом, для строительства (создания) много-
квартирных домов и (или) жилых домов блокированной застройки, состоящих из трех и 
более блоков, в соответствии с распоряжением высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации;
– земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом 
от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" банкротом, для 
обеспечения исполнения обязательств застройщика перед гражданами, денежные сред-
ства которых привлечены для строительства многоквартирных домов в соответствии с 
Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ "Об участии в долевом строи-
тельстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений 
в некоторые законодательные акты Российской Федерации" и права которых нарушены, 
в случае принятия арбитражным судом в отношении такого земельного участка мер по 
обеспечению требований кредиторов и интересов должника в соответствии с пунктом 
1 статьи 201.3 Федерального закона от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ "О несостоятель-
ности (банкротстве)";
– земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом 
от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" банкротом, для 
передачи публично-правовой компании "Фонд защиты прав граждан – участников доле-
вого строительства", принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами 
по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения 
гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ "О пу-
блично-правовой компании по защите прав граждан – участников долевого строительства 
при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации";
– земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федера-
ции, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обе-
спечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, 
объектов федерального, регионального или местного значения;
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– земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государствен-
ной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного 
развития территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного 
участка, если иное не предусмотрено подпунктом 8 настоящего пункта, пунктом 5 статьи 
46 настоящего Кодекса;
– земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зда-
ний, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости 
предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 
39.20 настоящего Кодекса, на праве оперативного управления;
– земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, 
однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного 
строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 настоящей статьи;
– земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических 
лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 
статьи 39.9 настоящего Кодекса;
– земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной 
организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сель-
скохозяйственного назначения";
– земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодек-
сом Российской Федерации, либо юридическому лицу, созданному Российской Федерацией 
или субъектом Российской Федерации и обеспечивающему в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии 
территории;
– земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или 
юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд;
– земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в 
государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее – казачьи 
общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и раз-
вития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, 
определенной в соответствии с законами субъектов Российской Федерации;
– земельного участка лицу, которое в соответствии с настоящим Кодексом имеет право 
на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если 
такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд 
либо ограничен в обороте;
– земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием 
недрами, недропользователю;
– земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на 
прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей 
компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за 
счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного 
бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах 
особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими 
и ранее созданными объектами недвижимости;
– земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на при-
легающей к ней территории, для строительства объектов инфраструктуры этой зоны лицу, 
с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфра-
структуры особой экономической зоны. Примерная форма соглашения о взаимодействии в 
сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны утверждается уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

– земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной кон-
цессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением 
о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения;
– земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях стро-
ительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему 
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных 
законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой организации, созданной субъ-
ектом Российской Федерации или муниципальным образованием для освоения территорий 
в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования;
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– земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной 
специальным инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен специальный ин-
вестиционный контракт;
– земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере 
охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;
– земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических соору-
жений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального 
планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;
– земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании "Рос-
сийские автомобильные дороги" в границах полос отвода и придорожных полос автомо-
бильных дорог;
– земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества 
"Российские железные дороги" для размещения объектов инфраструктуры железнодо-
рожного транспорта общего пользования;
– земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр 
резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации 
инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;
– земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических 
ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора пользования 
рыболовным участком или договора пользования водными биологическими ресурсами, для 
осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;
– земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное рыбовод-
ство) на основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в государ-
ственной или муниципальной собственности (далее – договор пользования рыбоводным 
участком), для указанных целей;
– земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиаци-
онных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пун-
ктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 
отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством 
Российской Федерации;
– земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производ-
ства, арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует информация 
о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях 
законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, 
при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного 
участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного 
договора аренды такого земельного участка;
– земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, 
указанных в подпункте 31 настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на за-
ключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 
3 и 4 настоящей статьи;

 земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07. 2008 № 161-ФЗ "О 
содействии развитию жилищного строительства"; земельного участка, который находится 
в собственности субъекта Российской Федерации – города федерального значения Москвы 
или государственная собственность на который не разграничена, в целях реализации 
решения о реновации жилищного фонда в субъекте Российской Федерации – городе 
федерального значения Москве в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 
апреля 1993 года № 4802-1 "О статусе столицы Российской Федерации", Московскому фон-
ду реновации жилой застройки, созданному субъектом Российской Федерации – городом 
федерального значения Москвой в соответствии с указанным Законом, в случае, если 
на таком земельном участке планируется строительство многоквартирных домов и (или) 
иных объектов недвижимости с привлечением денежных средств граждан и юридических 
лиц по договорам участия в долевом строительстве в соответствии с Федеральным за-
коном от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве много-
квартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые 
законодательные акты Российской Федерации";
– земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-тех-
нологического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом "Об 
инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации";
– земельного участка участнику свободной экономической зоны на территориях Респу-
блики Крым и города федерального значения Севастополя для реализации договора об 
условиях деятельности в свободной экономической зоне, заключенного в соответствии 
с Федеральным законом от 29 ноября 2014 года № 377-ФЗ "О развитии Республики Крым 
и города федерального значения Севастополя и свободной экономической зоне на тер-
риториях Республики Крым и города федерального значения Севастополя";



27№ 17  I  24 марта 2023 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

– земельного участка для осуществления лицом, получившим статус резидента Аркти-
ческой зоны Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом "О государ-
ственной поддержке предпринимательской деятельности в Арктической зоне Российской 
Федерации", деятельности, предусмотренной соглашением об осуществлении инвестици-
онной деятельности в Арктической зоне Российской Федерации.
– земельного участка для обеспечения выполнения инженерных изысканий, архитектур-
но-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, 
сноса объектов капитального строительства, включенных в программу деятельности 
публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" на текущий год 
и плановый период в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой ком-
пании "Единый заказчик в сфере строительства" и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации";
– земельного участка публично-правовой компании "Фонд защиты прав граждан – участников 
долевого строительства" для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Феде-
ральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ "О публично-правовой компании по защите прав 
граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщи-
ков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", если 
завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов 
капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть пере-
дан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным 
законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", невозможно 
в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Рос-
сийской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом 
исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации

В случае, если указан вид 
права "безвозмездное поль-
зование" (п. 2. ст. 39.10)

– лицам, указанным в пункте 2 статьи 39.9 настоящего Кодекса, на срок до одного года;
– в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 
статьи 24 настоящего Кодекса, на срок трудового договора, заключенного между работ-
ником и организацией;
– религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или 
благотворительного назначения на срок до десяти лет;
– религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принад-
лежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до пре-
кращения прав на указанные здания, сооружения;
– лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 
44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд" (далее – Федеральный закон "О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и му-
ниципальных нужд") заключены гражданско-правовые договоры на строительство или 
реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств 
федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств 
местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;
– гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, ле-
сохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, 
сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предо-
ставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных 
нужд, на срок не более чем пять лет;
– садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам на срок не более 
чем пять лет;
– некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строитель-
ства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами;
– лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации, и их общинам в местах традиционного проживания и 
традиционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, сооружений, не-
обходимых в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйственной 
деятельности и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации, на срок не более чем десять лет;
– лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 275-
ФЗ "О государственном оборонном заказе", Федеральным законом "О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд" заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для 
обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за 
счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг 
необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта;
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– некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта Российской Феде-
рации и созданным субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства 
для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных фе-
деральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым 
актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерации, 
в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного 
строительства;
– лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся 
в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием 
земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого 
земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от осно-
вания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок;
– лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 
2008 года № 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
– Московскому фонду реновации жилой застройки, созданному субъектом Российской 
Федерации – городом федерального значения Москвой в целях реализации решения о 
реновации жилищного фонда в субъекте Российской Федерации – городе федерального 
значения Москве в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 апреля 1993 года 
№ 4802-1 "О статусе столицы Российской Федерации", в отношении земельного участка, 
который находится в собственности субъекта Российской Федерации – города федераль-
ного значения Москвы или государственная собственность на который не разграничена, в 
случае, если на таком земельном участке не планируется строительство многоквартирных 
домов и (или) иных объектов недвижимости с привлечением денежных средств граждан 
и юридических лиц по договорам участия в долевом строительстве в соответствии с 
Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ "Об участии в долевом строи-
тельстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений 
в некоторые законодательные акты Российской Федерации";
– акционерному обществу "Почта России" в соответствии с Федеральным законом "Об 
особенностях реорганизации федерального государственного унитарного предприятия "По-
чта России", основах деятельности акционерного общества "Почта России" и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".
– публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" для обеспече-
ния выполнения инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, 
строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального 
строительства, включенных в программу деятельности указанной публично-правовой 
компании на текущий год и плановый период в соответствии с Федеральным законом "О 
публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";
– публично-правовой компании "Фонд защиты прав граждан – участников долевого стро-
ительства" для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным 
законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ "О публично-правовой компании по защите прав 
граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации", если завершение строительства объектов незавершенного строительства 
(строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном 
(который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, 
предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ "О несостоя-
тельности (банкротстве)", невозможно в связи с наличием ограничений, установленных 
земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия 
таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, уполномо-
ченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации

Кадастровый номер земель-
ного участка:
(если границы подлежат 
уточнению)

Кадастровый(ые) номер (но-
мера) земельного участка:
(из которого(ых) предус-
мотрено образование ис-
прашиваемого земельного 
участка, если сведения о 
таких земельных участках 
внесены в государственный 
кадастр недвижимости)
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Реквизиты решения об ут-
верждении проекта меже-
вания территории:
(если образование земель-
ного участка предусмотрено 
проектом)

Реквизиты решения об 
утверждении документа 
территориального плани-
рования и(или) проекта 
планировки территории:
(если участок предостав-
ляется для размещения 
объектов, предусмотренных 
указанным документом)

Реквизиты решения об изъ-
ятии земельного участка 
для государственных или 
муниципальных нужд:
(если участок предоставля-
ется взамен изымаемого)

Почтовый адрес и(или) 
адрес электронной почты
Телефон

С утверждением иного варианта схемы расположения земельного участка согласен.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ГБУ ЛО "МФЦ"

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

по электронной почте (e-mail)

выдать на руки в Администрации

_____________________           _______________________________________________              ______________
          подпись                                                          ФИО                                                                   дата

Приложение к заявлению: документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента

Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма

РЕШЕНИЕ
от ___________№_______

О предварительном согласовании предоставления земельного участка

Глава администрации ______________________________

Приложение 3
к административному регламенту

______________________________
______________________________
______________________________
______________________________
(контактные данные заявителя 

адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предоставлении земельного участка

и прилагаемых к нему документов
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По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: "Предварительное согласование 
предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на 
который не разграничена*)" от _________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение о возврате заяв-
ления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов, по следующим основаниям:
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение причин возврата заявления 
о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также 
в судебном порядке.

Глава администрации ________________________________

Приложение 4
к административному регламенту

______________________________
______________________________
______________________________
______________________________
(контактные данные заявителя 
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: "Предварительное согласование 
предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность 
на который не разграничена*)" от _________ №______ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение 
причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также 
в судебном порядке.

Глава администрации ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ 
о приостановлении рассмотрения заявления 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Рассмотрев заявление от ___________№ _____ (Заявитель:_________) и приложенные к нему документы, сообщаю, что 
на рассмотрении _____________(наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом 
схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, об-
разование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

В связи с изложенным рассмотрение заявления от __________№ ________ приостанавливается до принятия решения об 
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительно информируем:

Глава администрации ____________________________
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Приложение 6
к административному регламенту

_______________________________________
_______________________________________

(Ф.И.О. физического лица и адрес
проживания / наименование организации

и ИНН)
_______________________________________
_______________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя 
и реквизиты доверенности)

_______________________________________
_______________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________
эл. почта ______________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
_________________________________________________________________________________________________________________ 

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 
административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
_________________________________________________________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)

_____________________________________         _________           _____________________             _________
 (должностное лицо (специалист МФЦ)          (подпись)           (инициалы, фамилия)                  (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________                   ________________________________________________________               _____________
  (подпись)                                 (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                                   (дата)

Приложение 7
к административному регламенту

В администрацию ______________________
От:____________________________________
_______________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес
проживания / наименование организации 
и ИНН)
_______________________________________
_______________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя 
и реквизиты доверенности)
_______________________________________
_______________________________________
Контактная информация:
тел. ___________________________________
эл. почта ______________________________
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ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом 
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ______________________________________________________________________________________.
                                                         (прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя _____________________________________________________

Дата ___________

М.П. (при наличии)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.03.2023 № 898-па

Об утверждении положения о порядке рассмотрения предложений о включении мест размещения 
нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов, 

внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов 
В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах государственного регули-

рования торговой деятельности в Российской Федерации", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", приказом комитета по развитию малого, 
среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области от 03.10.2022 № 25-П "О порядке разработки 
и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципальных образований 
Ленинградской области", исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муни-
ципального района Ленинградской области на основании ст. 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области и ст. 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить положение о порядке рассмотрения предложений о включении мест размещения нестационарных торговых 
объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов, внесении изменений в схему размещения нестаци-
онарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях и сооружениях, находящихся в государ-
ственной и муниципальной собственности на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области (приложение).

2. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 15.03.2023 № 898-па
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке рассмотрения предложений о включении мест размещения нестационарных торговых объектов 
в схему размещения нестационарных торговых объектов, о внесении изменений 

в схему размещения нестационарных торговых объектов
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение устанавливает порядок рассмотрения предложений о включении мест размещения нестаци-

онарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов, об исключении мест размещения 
нестационарных торговых объектов из схемы размещения нестационарных торговых объектов, о внесении изменений 
в схему размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях и сооруже-
ниях, находящихся в государственной и муниципальной собственности на территории Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области (далее – Порядок). 
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Действие настоящего Порядка не распространяется на отношения, связанные с размещением нестационарных торго-
вых объектов (далее – НТО):

– при проведении массовых праздничных, общественно-политических, культурно-массовых и спортивно-массовых 
мероприятий, проводимых по решению органов государственной власти или органов местного самоуправления либо со-
гласованных с ними в установленном порядке;

– при реализации товаров на территориях розничных рынков, ярмарок;
– при размещении НТО в стационарном торговом объекте, в ином здании, строении, сооружении или на земельном 

участке, находящимся в частной собственности.
1.2. Заявителями, имеющими право на предложения о включении мест размещения НТО в схему размещения не-

стационарных торговых объектов, о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов, 
являются:

– юридические лица;
– индивидуальные предприниматели;
– физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговый 

режим "Налог на профессиональный доход" (далее – самозанятый гражданин).
1.3. Представлять интересы заявителя имеют право:
1.3.1. От имени юридических лиц:
– лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридических лиц без до-

веренности;
– представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3.2. От имени индивидуальных предпринимателей, самозанятых граждан:
– представители в силу полномочий в силу закона или на основании доверенности. 
1.4. Рассмотрение предложений о включении мест размещения НТО в схему размещения нестационарных торговых 

объектов, об исключении мест размещения НТО из схемы размещения нестационарных торговых объектов, о внесении 
изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов и принятие решений по ним осуществляется комис-
сией по вопросам размещения НТО на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области (далее – Комиссия).

1.5. Структурным подразделением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской обла-
сти (далее – администрация), ответственным за организацию рассмотрения предложений о включении мест размещения 
нестационарных торговых объектов в схему размещения нестационарных торговых объектов, о внесении изменений в 
схему размещения нестационарных торговых объектов, является отдел по поддержке малого, среднего бизнеса, раз-
вития потребительского рынка и сельскохозяйственного производства комитета социально-экономического развития 
администрации (далее – Отдел).

1.6. Структурным подразделением администрации, ответственным за разработку графического изображения территорий 
с предполагаемым местом размещения НТО, является комитет по архитектуре и градостроительству администрации.

2. Включение мест размещения нестационарных торговых объектов в схему размещения НТО
2.1. Рассмотрение заявлений с предложением о включении мест размещения нестационарных торговых объектов в 

схему размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях 
и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности на территории Тосненского городского 
поселения Тосненского района Ленинградской области (далее – Схема) проводится в следующем порядке:

2.1.1.Прием и регистрация заявления по форме приложения 1 к Порядку.
2.1.2. Разработка проекта изменений в Схему, включающей графические изображения территорий с предполагаемым 

местом размещения НТО.
2.1.3. Рассмотрение заявления на комиссии.
2.1.4. Согласование Комиссией проекта Схемы.
2.1.5. В случае положительного решения Комиссии подготовка нормативного правового акта администрации о внесении 

изменений в Схему.
2.1.6. Подготовка письма заявителю о принятом решении:
– включение места размещения НТО в Схему;
– отказ во включении места размещения НТО в Схему.
2.1.7. Вручение (направление) заявителю письма о включении либо об отказе во включении места размещения в 

Схему.
2.2. Для рассмотрения заявлений о включении мест размещения НТО в Схему заявитель предоставляет следующие 

документы:
2.2.1. Заявление о включении места размещения НТО в Схему, по форме в соответствии с приложением 1 к Порядку.
2.2.2. Копию инженерно-топографического плана в масштабе М 1:500 с нанесенными на него границами места распо-

ложения НТО или картографический материал, полученный из общедоступных информационных ресурсов, в том числе 
из информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с нанесенными на него границами места расположения НТО 
предлагаемого для включения в Схему, согласованных с организациями, осуществляющими обслуживание следующих 
инженерных сетей: водоснабжения, канализации, газоснабжения, электроснабжения, сетей связи, интернета и теле-
коммуникаций.

2.2.3. Администрация вправе запросить согласование копии инженерно-топографического плана, предоставленного 
заявителем, у организаций, осуществляющих обслуживание инженерных сетей, указанных в п. 2.2.2 по собственной 
инициативе.

2.3. Основания для отказа в приеме документов:
– заявление не соответствует приложению 1 к Порядку;
– текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;
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– какой-либо из представленных заявителем документов не читаем и (или) имеет дефекты, не позволяющие досто-
верно установить его содержание;

– заявление подано не уполномоченным лицом;
– предоставление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.2. настоящего Порядка. 
2.4. Основаниями для отказа во включении мест размещения НТО в Схему являются:
2.4.1. Место размещения НТО не соответствует требованиям порядка разработки и утверждения схем размещения 

нестационарных торговых объектов на территории муниципальных образований Ленинградской области установленными 
приказом комитетом по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области.

2.4.2. Наличие решения администрации в отношении территории, на которой планируется размещение НТО:
– о резервировании земель (земельных участков) для муниципальных и государственных нужд;
– о комплексном благоустройстве земельного участка.
2.4.3 Получен отказ федерального органа исполнительной власти (территориального органа) на основании отраслевого 

законодательства в согласовании документации (условий и др.), в случае если указанное согласование требуется для 
рассмотрения заявления о включении мест размещения НТО в Схему.

2.4.4. Размещение НТО на испрашиваемой территории не согласовано организацией, осуществляющей обслуживание 
инженерных сетей, указанных в п. 2.2.2. настоящего Порядка.

2.5. Срок принятия администрацией решения по заявлению с предложением о включении мест размещения в Схему 
составляет не более 45 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления.

3. Внесение изменений в Схему 
3.1. Внесение изменений в Схему инициируется заявителем в следующих случаях:
3.1.1. Отказ правообладателя НТО от дальнейшего использования права на размещение НТО.
3.1.2. Изменения вида НТО, площади и (или) специализации НТО.
3.2. Внесение изменений в Схему инициируется администрацией в случаях определенных требованиями действующего 

законодательства, порядком разработки и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на тер-
ритории муниципальных образований Ленинградской области, утвержденным приказом комитета по развитию малого, 
среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области, муниципальными нормативными правовыми актами. 

3.3. Рассмотрение заявлений о внесении изменений в Схему производится в следующем порядке:
3.3.1. Прием и регистрация заявления по форме приложения 1 к Порядку.
3.3.2. Разработка проекта изменений в Схему, при необходимости включающей графические изображения территорий 

с предполагаемым местом размещения НТО.
3.3.3. Рассмотрение и согласование проекта изменений в Схему Комиссией. 
3.3.4. В случае положительного решения Комиссии подготовка нормативного правового акта администрации о внесении 

изменений в Схему. 
3.3.5. Подготовка письма заявителю о принятом решении:
– внесения изменений в Схему;
– отказа во внесении изменений в Схему.
3.3.6. Вручение (направление) заявителю письма. 
3.3.7 Опубликование и обнародование нормативного правового акта администрации о внесении изменений в Схему. 
3.4. Для рассмотрения заявлений о внесении изменений в Схему заявитель самостоятельно представляет следующие 

документы: 
3.4.1. Заявление о внесении изменений в Схему, по форме в соответствии с приложением 2 к Порядку.
3.4.2. Копию инженерно-топографического плана в масштабе М 1:500 с нанесенными на него границами места распо-

ложения НТО или картографический материал, полученный из общедоступных информационных ресурсов, в том числе 
из информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с нанесенными на него границами места расположения НТО, 
согласованных с организациями, осуществляющими обслуживание следующих инженерных сетей: водоснабжения, ка-
нализации, газоснабжения, электроснабжения, сетей связи, интернета и телекоммуникаций (предоставляется в случаях 
изменения площади НТО).

3.5. Основания для отказа в приеме документов:
– заявление не соответствует приложению 2 к Порядку;
– текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;
– какой-либо из представленных заявителем документов не читаем и (или) имеет дефекты, не позволяющие досто-

верно установить его содержание;
– заявление подано не уполномоченным лицом.
3.6. Основания для отказа внесения изменений в Схему:
3.6.1.Наличие в предоставленном заявлении и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной 

информации.
3.6.2. НТО не соответствует требованиям порядка разработки и утверждения схем размещения нестационарных торго-

вых объектов на территории муниципальных образований Ленинградской области установленными приказом комитетом 
по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области. 

3.6.3. Несоответствие внешнего вида НТО, требованиям, установленным правилами благоустройства территории на-
селенных пунктов Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3.7. Срок рассмотрения заявлений о внесении изменений в Схему составляет не более 45 рабочих дней. 
4. Заключение
4.1. Проектирование новых мест размещения НТО, а также внесение изменений в Схему осуществляется в соответ-

ствии с требованиями законодательства, порядком разработки и утверждения схем размещения НТО на территории 
муниципальных образований Ленинградской области, утвержденным комитетом по развитию малого, среднего бизнеса 
и потребительского рынка Ленинградской области, муниципальными нормативными правовыми актами.
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Приложение 1
к Порядку

 В_________________________________________________________________
 
 __________________________________________________________________

 от _______________________________________________________________
(наименование юридического лица, 

ФИО индивидуального предпринимателя, самозанятого гражданина)
ИНН___________________________ОГРН______________________________
Почтовый адрес___________________________________________________
 Телефон:______________ Адрес эл. почты: ___________________________

Заявление

 Прошу включить место размещение нестационарного торгового объекта (НТО) в схему размещения нестационарных 
торговых объектов на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области по адресному ориентиру:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Площадь НТО __________________________________________________________________________________________________

Вид НТО _______________________________________________________________________________________________________

Специализация НТО ____________________________________________________________________________________________

Приложение: копия инженерно-топографического плана в масштабе М 1:500 с нанесенными на него границами места 
расположения НТО или картографический материал, полученный из общедоступных информационных ресурсов, в том 
числе из информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с нанесенными на него границами места расположения 
НТО предлагаемого для включения в схему НТО, согласованных с собственниками водопроводных, электрических, ка-
бельных сетей связи, трубопроводов, магистральных коллекторов и линий высоковольтных передач на _________ листах.

 
Руководитель юридического лица (Индивидуальный предприниматель) /самозанятый гражданин

 М.П.                       " ___"___________ 20 г. ________________ (Ф.И.О.)
                                                                             (подпись)

 Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки

направить по почте

направить по электронной почте

Приложение 2
к Порядку

 В________________________________________________________________
 
 _________________________________________________________________

 от _______________________________________________________________
(наименование юридического лица, 

ФИО индивидуального предпринимателя, самозанятого гражданина)
ИНН___________________________ОГРН______________________________
Почтовый адрес___________________________________________________
 Телефон:______________ Адрес эл. почты: ___________________________

Заявление

Прошу внести следующие изменения в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Тоснен-
ского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области в связи (нужное подчеркнуть): 

– с отказом от дальнейшего использования права на размещение НТО;
– планируемым изменением вида НТО, площади и (или) специализации НТО.
Адресный ориентир НТО:________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________
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Площадь НТО __________________________________________________________________________________________________

Вид НТО _______________________________________________________________________________________________________

Специализация НТО ____________________________________________________________________________________________

Обоснование внесения изменений _______________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: копия инженерно-топографического плана в масштабе М 1:500 с нанесенными на него границами места 
расположения НТО или картографический материал, полученный из общедоступных информационных ресурсов, в том 
числе из информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с нанесенными на него границами места расположения 
НТО предлагаемого для включения в схему НТО, согласованных с собственниками водопроводных, электрических, ка-
бельных сетей связи, трубопроводов, магистральных коллекторов и линий высоковольтных передач (предоставляется 
в случае изменения площади НТО) на ________ листах.

 
Руководитель юридического лица (Индивидуальный предприниматель) /самозанятый гражданин

 М.П.                     " ___"___________ 20 г. ________________ (Ф.И.О.)
                                                                           (подпись)
 
 Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки

направить по почте

направить по электронной почте

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.03.2023 № 899-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 08.02.2021 № 216-па "Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам 

малого предпринимательства на организацию предпринимательской деятельности" 
В соответствии с подпрограммой "Развитие малого, среднего предпринимательства и потребительского рынка Ленин-

градской области", государственной программы Ленинградской области "Стимулирование экономической активности 
Ленинградской области", утвержденной постановлением Правительства Ленинградской области от 14.11.2013 № 394, 
муниципальной программой "Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства на территории муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области", утвержденной постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 19.12.2018 № 3187-па (с учетом изменений, 
внесенных постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
13.06.2019 № 934-па, от 01.08.2019 № 1291-па, от 04.03.2020 № 371-па, от 24.04.2020 № 653-па, от 17.07.2020 № 1257-па, от 
24.08.2020 № 1522-па, от 24.02.2021 № 341-па, от 09.04.2021 № 779-па, от 15.10.2021 № 2412-па, от 17.12.2021 № 2981-па, 
от 30.12.2021 № 3209-па, от 26.05.2022 № 1860-па, от 15.08.2022 № 2824-па, от 08.11.2022 № 4072-па), общими требова-
ниями к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий, в 
том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим 
лицам – производителям товаров, работ, услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 18.09.2020 № 1492 (с учетом изменений, внесенных постановлениями Правительства Российской Федерации от 
13.10.2020 № 1677, от 24.12.2020 № 2259, от 30.12.2020 № 2381, от 30.09.2021 № 1662, от 05.04.2022 № 590, от 21.09.2022 
№ 1666, от 05.12.2022 № 2232, от 22.12.2022 № 2385), администрация муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Приложение к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
от 08.02.2021 № 216-па "Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства на 
организацию предпринимательской деятельности" изложить в новой редакции (приложение).

2. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.
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4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 15.03.2023 № 899-па
Порядок

предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства 
на организацию предпринимательской деятельности

1. Общие положения о предоставлении субсидий
1.1. Порядок предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства на организацию предпринимательской 

деятельности в рамках реализации мероприятия "Предоставление на конкурсной основе субсидий на организацию 
предпринимательской деятельности субъектам малого предпринимательства" муниципальной программы "Развитие и 
поддержка малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области" (далее – Порядок) устанавливает цели и условия предоставления и расходования субсидий субъектам 
малого предпринимательства на организацию предпринимательской деятельности (далее – субсидия), критерии отбора, 
а также порядок возврата субсидий в случае нарушения условий их предоставления.

1.2. Субсидии предоставляются за счет средств бюджета муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области, в том числе за счет средств субсидий из областного бюджета Ленинградской области и федерального бюджета (в 
случае наличия соответствующего софинансирования на текущий финансовый год), в целях софинансирования расходных 
обязательств муниципального образования для выполнения полномочий органов местного самоуправления по вопросу 
реализации мероприятий муниципальной программы по поддержке и развитию субъектов малого предпринимательства 
на организацию предпринимательской деятельности.

1.3. Субсидии предоставляются на безвозмездной и безвозвратной основе в целях финансового возмещения затрат в 
связи с организацией предпринимательской деятельности, в целях стимулирования к созданию новых субъектов малого 
предпринимательства.

1.4. В настоящем Порядке применяются следующие основные понятия:
– субсидия – средства, предоставляемые субъектам малого предпринимательства для организации предприниматель-

ской деятельности; 
– субъекты малого предпринимательства – хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предпри-

ниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ 
"О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", к малым предприятиям, в том числе к 
микропредприятиям;

– конкурсная комиссия – комиссия, формируемая администрацией муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области (далее – Администрация) для проведения конкурсного отбора среди соискателей;

– соискатели – субъекты малого предпринимательства, организовавшие предпринимательскую деятельность не ранее 
чем за два года до момента принятия решения о предоставлении субсидии, осуществляющие деятельность на террито-
рии Тосненского района Ленинградской области и состоящие на налоговом учете в ИФНС России по Тосненскому району 
Ленинградской области, планирующие принять участие в конкурсах, организованных Администрацией; 

– соглашение – соглашение об условиях, целях и порядке предоставления субсидии, заключенное в текущем финан-
совом году между Администрацией и субъектом малого предпринимательства, признанным победителем конкурсного 
отбора;

– депрессивные поселения – городские и (или) сельские поселения Тосненского района Ленинградской области, отнесен-
ные в соответствии с правовым актом Правительства Ленинградской области к категории депрессивных муниципальных 
образований Ленинградской области в целях реализации подпрограммы "Развитие малого, среднего предпринимательства 
и потребительского рынка Ленинградской области" государственной программы Ленинградской области "Стимулирование 
экономической активности Ленинградской области";

– приоритетные группы – принадлежность индивидуального предпринимателя или учредителя юридического лица на 
момент подачи заявки на участие в конкурсе к одной из следующих категорий: многодетные родители, имеющие троих 
и более детей в возрасте до 18 лет; члены семьи, воспитывающие детей-инвалидов; инвалиды; пенсионеры; военнослу-
жащие, уволенные в запас; студенты; граждане трудоспособного возраста, зарегистрированные по месту жительства на 
территориях депрессивных поселений муниципального образования Тосненский район Ленинградской области; граждане, 
осуществляющие приоритетные виды деятельности;

– приоритетные виды деятельности – производственная сфера, социально значимые отрасли (образование, социальная 
защита населения, здравоохранение, услуги по присмотру за детьми, дошкольное образование, физическая культура, 
спорт), деятельность в сфере сельского хозяйства, туризма, народных художественных промыслов и ремесел.

1.5. Функции главного распорядителя бюджетных средств, до которого в соответствии с бюджетным законодательством 
Российской Федерации как получателя бюджетных средств доведены в установленном порядке лимиты бюджетных 
обязательств на предоставление субсидий на соответствующий финансовый год и плановый период, осуществляет 
администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области. 

2. Условия предоставления субсидий
2.1. Субсидия субъекту малого предпринимательства предоставляется из расчета не более 80 процентов произведенных 

затрат, при этом общий размер субсидии одному соискателю не может превышать 700 тысяч рублей.
2.2. Субсидии не предоставляются субъектам малого предпринимательства, осуществляющим финансово-хозяйственную 

деятельность, перечисленную в частях 3 и 4 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".
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2.3. Субсидии субъектам малого предпринимательства не предназначены для возмещения средств, затраченных на 
приобретение недвижимости, бытовой электроники, не используемой в производственном процессе или в процессе 
оказания услуг, на аренду помещений, приобретение легковых автомобилей (за исключением автобусов любых типов, 
предназначенных для перевозки восьми и более человек, фургонов, автолавок), выплату заработной платы, возведение 
капитальных строений и их проектирование, капитальный и косметический ремонт помещений, проведение опытно-кон-
структорских работ, приобретение лицензий, оплату взносов для вступления в саморегулируемые организации, оплату 
вкладов, в качестве уставного капитала.

2.4. Не допускается повторное предоставление субсидий соискателям по ранее принятым и возмещенным платежным 
документам, подтверждающим произведенные затраты по организации и (или) осуществлению бизнеса.

2.5. Основанием для перечисления средств субсидии субъектам малого предпринимательства является соглашение, 
заключаемое между субъектом малого предпринимательства, признанным победителем в конкурсном отборе и адми-
нистрацией муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

2.6. На момент подачи заявки на участие в конкурсном отборе соискатель должен соответствовать требованиям, 
указанным в пунктах 3.4-3.5 настоящего Порядка. 

2.7. Для участия в конкурсном отборе соискатель направляет в Администрацию заявку в составе следующих документов:
– заявление о предоставлении субсидии, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;
– нотариально удостоверенная выписка всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность соискателя 

– индивидуального предпринимателя или личность учредителя (учредителей) соискателя – юридического лица;
– документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявле-

нием обращается представитель заявителя;
– сведения о зарегистрированном бизнесе по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку;
– резюме соискателя – индивидуального предпринимателя или учредителя (учредителей) соискателя – юридического 

лица по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку;
– документ о прохождении соискателем – индивидуальным предпринимателем или одним из учредителей соискателя – 

юридического лица краткосрочного курса обучения основам предпринимательства в одной из организаций муниципальной 
инфраструктуры поддержки предпринимательства, и (или) в организациях, определенных комитетом по труду и занятости 
населения Ленинградской области, и (или) в образовательных учреждениях, имеющих соответствующие лицензии, либо 
диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовке);

– уведомление Федеральной службы государственной статистики для индивидуальных предпринимателей, глав кре-
стьянских (фермерских) хозяйств или юридических лиц;

– информация о соискателе по состоянию на момент подачи заявки, подтверждающая соответствие требованиям, 
указанным в п. 3.4 (по форме согласно приложению 10 к Порядку);

– бизнес-план предпринимательской деятельности, который должен содержать описание продукции или услуг, анализ 
рынка сбыта, в том числе потребителей и конкурентов, финансово-экономические расчеты, сроки реализации проекта, 
расчет эффективности вложений, штатное расписание сотрудников с указанием их заработной платы и другие разделы. 
В бизнес-плане указывается целевое использование средств субсидии, а также доли собственных средств соискателя. В 
случае если соискателем будут привлекаться заемные средства, указывается целевое использование заемных средств.

2.7.1. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих 
государственных органах следующие документы:

– выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей;

– справку налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налоговых платежей.
2.7.2. Соискатель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7.1. по собственной инициативе.
2.8. Соискатели несут ответственность за подлинность представленных документов. В случае выявления факта 

представления недостоверных документов, входящих в состав конкурсной заявки, соискатель несет ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.8.1. Выявление недостоверности представленной информации является основанием для отказа в предоставлении 
субсидии.

2.9. В случае представления документов (согласно приложению 2 к настоящему Порядку), подтверждающих принад-
лежность индивидуального предпринимателя или учредителя (учредителей) юридического лица на момент подачи заявки 
на участие в конкурсном отборе к приоритетным группам и (или) осуществляющим приоритетные виды деятельности, 
указанные в пункте 1.4 настоящего Порядка, в конкурсном отборе соискателю начисляются дополнительные баллы.

3. Порядок проведения отбора 
3.1. Субсидии предоставляются по результатам конкурсного отбора.
3.2. Для проведения конкурсных отборов постановлением Администрации образуется конкурсная комиссия и утверж-

дается ее персональный состав.
Конкурсная комиссия состоит из девяти человек, в том числе председателя комиссии, заместителя председателя и 

секретаря комиссии. Председателем комиссии является заместитель главы Администрации, курирующий вопросы раз-
вития малого и среднего предпринимательства, заместителем председателя комиссии является председатель комитета 
социально-экономического развития Администрации, секретарем комиссии является сотрудник отдела поддержки малого, 
среднего бизнеса, развития потребительского рынка и сельскохозяйственного производства Администрации (далее – От-
дел), членами комиссии являются заместитель начальника Отдела, а также по одному представителю от комитета по 
развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области, ГКУ "Центр занятости населения 
Ленинградской области", комитета финансов Администрации, отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации, 
представитель предпринимательского сообщества.

3.3. Для приема заявок на участие в конкурсе издается правовой акт Администрации о начале приема заявок. В акте 
указываются сроки приема заявок (дата и время начала (окончания) подачи (приема) заявок соискателей), а также срок 
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рассмотрения поступивших заявок. Срок приема заявок не может быть менее 30 календарных дней, следующих за днем 
размещения объявлений о проведении отбора. 

3.3.1. Объявление о приеме заявок в соответствии с подпунктом б пункта 4 размещается на официальном интернет-
портале Администрации в сети Интернет (www.tosno-online.com), а также на едином портале бюджетной системы Рос-
сийской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (при наличии и технической возможности).

Объявление должно содержать информацию, указанную в подпункте б пункта 4 Общих требований к нормативным 
правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий, в том числе грантов в фор-
ме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям 
товаров, работ, услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1492.

3.3.2. Конкурсные заявки принимаются в соответствии с настоящим Порядком и сроками, указанными в правовом акте 
Администрации о начале приема заявок и регистрируются в журнале заявок на участие в конкурсной отборе. 

3.3.3. При поступлении заявок, их рассмотрение на предмет соответствия установленным требованиям осуществляется 
специалистами Администрации. Выявление факта несоответствия соискателя установленным требованиям является 
основанием для отказа в предоставлении субсидии.

3.3.4. Соискатель вправе подать только одну заявку в соответствующий период приема заявок. 
В случае отказа в получении субсидии соискатель вправе подать заявку в последующие периоды приема заявок.
3.4. Соискатель на момент подачи заявки на участие в конкурсном отборе должен соответствовать следующим тре-

бованиям:
3.4.1. У соискателя должна отсутствовать неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, 

пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах 
и сборах.

3.4.2. У соискателя должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату во все уровни бюджетной системы 
Российской Федерации, субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными право-
выми актами, и иная просроченная задолженность перед всеми уровнями бюджетной системы Российской Федерации.

3.4.3. Соискатели – юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации (за исключением реоргани-
зации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), 
ликвидации, банкротства, деятельность соискателя не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации, а соискатели – индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в каче-
стве индивидуального предпринимателя.

3.4.4. В реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах 
коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном 
бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе.

3.4.5. Соискатели не должны являться иностранными юридическими лицами, в том числе местом регистрации которых 
является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации 
перечень государств и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской 
Федерации (далее – офшорные компании), а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале 
которых доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 
процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете доли участия офшорных 
компаний в капитале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных ком-
паний в капитале публичных акционерных обществ (в том числе со статусом международной компании), акции которых 
обращаются на организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное участие таких офшорных компаний 
в капитале других российских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных акци-
онерных обществ;

3.4.6. Соискатели не должны получать средства из местного бюджета муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области на основании иных муниципальных нормативных правовых актов на цели, установленные право-
вым актом.

3.4.7. Соискатель не должен иметь просроченную задолженность перед работниками по выплате заработной платы.
3.4.8. Соискатель не должен находиться в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются 

сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических 
лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения.

3.5. К участию в конкурсном отборе допускаются:
3.5.1. Субъекты малого предпринимательства, осуществляющие деятельность на территории Тосненского района Ленин-

градской области менее двух лет и состоящие на налоговом учете в ИФНС России по Тосненскому району Ленинградской 
области, претендующие на получение субсидии.

3.5.2. Соискатели – индивидуальные предприниматели в течение пяти лет до даты подачи заявки на участие в кон-
курсном отборе не осуществлявшие предпринимательскую деятельность в качестве индивидуального предпринимателя 
или учредителя коммерческой организации, а также соискатели – юридические лица, учредитель (учредители) которых 
в течение пяти лет до даты подачи заявки на участие в конкурсном отборе не осуществляли деятельность в качестве 
индивидуального предпринимателя или учредителя коммерческой организации.

3.5.3. Соискатели – индивидуальные предприниматели, прошедшие краткосрочные курсы обучения основам предпри-
нимательства в одной из организаций муниципальной инфраструктуры поддержки предпринимательства, и (или) в орга-
низациях, определенных комитетом по труду и занятости населения Ленинградской области, и (или) в образовательных 
учреждениях, имеющих соответствующие лицензии. Прохождение краткосрочного обучения не требуется для соискателей, 
имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовки).

Соискатели – юридические лица, один из учредителей которого прошел краткосрочные курсы обучения основам пред-
принимательства в одной из организаций муниципальной инфраструктуры поддержки предпринимательства, и (или) в 
организациях, определенных комитетом по труду и занятости населения Ленинградской области, и (или) в образователь-
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ных учреждениях, имеющих соответствующие лицензии. Прохождение краткосрочного обучения не требуется для соис-
кателей, имеющих диплом о высшем юридическом и (или) экономическом образовании (профильной переподготовки).

3.5.4. Представившие в полном объеме достоверные сведения и документы, указанные в п. 2.7 настоящего Порядка.
3.6. Заседание конкурсной комиссии созывается для рассмотрения конкурсных заявок, представленных одним или 

более участниками конкурсного отбора.
3.7. Заседание конкурсной комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины членов конкурсной комиссии.
3.8. Конкурсная заявка рассматривается на заседании конкурсной комиссии в присутствии участника конкурсного отбора.
3.9. В случае необходимости конкурсной комиссией может быть принято решение о представлении соискателем до-

полнительных разъяснений к материалам, содержащимся в конкурсной заявке.
3.10. Решение о победителях конкурсного отбора принимается конкурсной комиссией по результатам оценки соиска-

телей по системе балльных оценок.
3.10.1. Комиссией оценивается способность соискателя к ведению предпринимательской деятельности, выставляются 

оценки – от 0 до 100 баллов:
3.10.1.1. Опыт работы в выбранной сфере деятельности (от 0 до 20 баллов):
– наличие опыта – 20 баллов;
– отсутствие опыта – 0 баллов.
3.10.1.2. Профессиональное образование, связанное со сферой деятельности, в которой планируется организовать 

бизнес (от 0 до 20 баллов):
– наличие образования – 20 баллов;
– отсутствие образования – 0 баллов.
3.10.1.3. Принадлежность соискателя к приоритетным группам и (или) приоритетным видам деятельности, указанным 

в пункте 1.4 настоящего Порядка (от 0 до 20 баллов):
– наличие принадлежности – 20 баллов;
– отсутствие принадлежности – 0 баллов.
3.10.1.4. Результаты собеседования (от 0 до 40 баллов):
– способность соискателя обосновать правильность экономических расчетов и реальность сроков реализации про-

екта – 20 баллов;
– неспособность соискателя обосновать правильность экономических расчетов и реальность сроков реализации про-

екта – 0 баллов;
– наличие достаточно проработанного маркетингового плана и анализа конкурентов – 20 баллов;
– недостаточная проработка маркетингового плана и недостаточный и неполных анализ конкурентов – 0 баллов.
3.10.1.5. Каждый член конкурсной комиссии, а также председатель и секретарь конкурсной комиссии оценивают соис-

кателя, после чего баллы суммируются и их сумма делится на количество проголосовавших. Если соискатель набирает 
менее 50 баллов, конкурсной комиссией принимается решение об отказе в предоставлении субсидии с указанием причин 
отказа в протоколе заседания комиссии.

3.10.2. Соискатели, набравшие более 50 баллов, признаются комиссией победителями конкурсного отбора. 
3.10.3. Решения конкурсной комиссии оформляются протоколом, итоги оценки конкурсный заявок фиксируются в протоколе.
Победителям конкурса направляется соответствующая выписка из протокола заседания конкурсной комиссии (по 

требованию).
Протокол заседания конкурсной комиссией с результатами конкурсного отбора размещается секретарем конкурсной 

комиссии на официальном сайте Администрации в сети Интернет в срок не позднее трех рабочих с даты его подписания. 
3.11. Секретарь конкурсной комиссии отмечает в журнале заявок на участие в конкурсной отборе, результаты прове-

денного конкурсного отбора среди соискателей. Извещает соискателей, прошедших конкурсный отбор о необходимости 
представления дополнительного пакета документов, указанного в п. 4.4 настоящего Порядка для оформления и под-
писания соглашения о предоставлении субсидии с Администрацией. 

3.12. Секретарь конкурсной комиссии составляет реестр победителей конкурсного отбора по форме согласно при-
ложению 9 к Порядку.

4. Порядок предоставления субсидий
4.1. Размер субсидии победителю конкурсного отбора определяется в следующем порядке:
4.1.1. В случае если совокупный объем запрашиваемых средств победителей конкурсного отбора не превышает объем 

бюджетных ассигнований, предусмотренный на текущий год на предоставление субсидий начинающим предпринимате-
лям, размер субсидии определяется в соответствии с заявками. 

4.1.2. В случае если совокупный объем запрашиваемых средств победителей конкурсного отбора превышает объем 
бюджетных ассигнований, предусмотренный на текущий год на предоставление субсидий начинающим предпринимателям, 
размер субсидии определяется в соответствии с заявками начиная с победителей, набравших наибольшее количество 
баллов, и далее в порядке убывания баллов с учетом нераспределенных объемов средств. 

4.1.2.1. Победитель конкурсного отбора вправе отказаться от получения субсидии в связи с уменьшением объема суб-
сидии, рассчитанного по результатам конкурсного отбора в соответствии с пунктом 4.1.2.

4.1.2.2. В случае если при распределении субсидий согласно пункту 4.1.2 объем бюджетных ассигнований, предус-
мотренный на текущий год на предоставление субсидий начинающим предпринимателям, распределен между иными 
(набравшими большее количество баллов) победителями конкурсного отбора, конкурсная комиссия на этом основании 
отказывает очередному победителю конкурсного отбора в предоставлении субсидии. 

4.1.3. В случае если несколько участников конкурсного отбора набирают равное количество баллов, при этом совокуп-
ный объем запрашиваемых ими средств превышает объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на текущий год 
на предоставление субсидий начинающим предпринимателям, субсидии распределяются между участниками с учетом 
единого понижающего коэффициента, рассчитанного как отношение объема выделенных бюджетных ассигнований к 
расчетной сумме субсидии по всем получателям субсидии.
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4.2. Администрация заключает соглашение о предоставлении субсидии с субъектом малого предпринимательства, яв-
ляющимся победителем конкурса по форме, утвержденной приказом комитета финансов администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области.

4.3. Соглашение о предоставлении субсидии включает следующие обязательные условия для получателей субсидии:
4.3.1. Согласие получателя субсидии на осуществление главным распорядителем бюджетных средств, предоставив-

шим субсидии, соблюдения получателем субсидии порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части 
достижения результатов предоставления субсидии, а также проверки органами муниципального финансового контроля 
в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

4.3.2. Представление в Администрацию в течение трех лет отчетности, предусмотренной разделом 5 настоящего По-
рядка.

4.3.3. Обязательство получателя субсидии осуществлять деятельность в качестве субъекта малого и среднего пред-
принимательства в течение трех лет с момента предоставления субсидии.

4.3.4. Обязательство о достижении показателей результативности, установленных договором.
4.3.5. Представлять по запросу Администрации документы и информацию, необходимые для осуществления контроля 

за соблюдением порядка и условий предоставления субсидии, в течение 3 рабочих дней со дня получения указанного 
запроса.

4.3.6. В случае получения от Администрации соответствующего требования:
4.3.6.1. Устранять факт(ы) нарушения порядка и условий предоставления субсидии в сроки, определенные в указанном 

требовании.
4.3.6.2. В случае установления по итогам проверок, проведенных Администрацией, фактов нарушения условий и по-

рядка предоставления, средства субсидии подлежат возврату в бюджет муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области в размере и в сроки, определенные в указанном требовании.

4.3.7. Средства субсидии подлежат возврату в бюджет муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области в добровольном порядке в случае ликвидации бизнеса, действовавшего менее трех лет с момента предоставле-
ния субсидии, а также при отсутствии финансово-хозяйственной деятельности более одного года с момента получения 
субсидии.

4.3.8. Средства субсидии подлежат возврату в бюджет муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области в добровольном порядке при невозможности представления отчетов, указанных в пункте 5.1 настоящего 
Порядка.

4.3.9. Не отчуждать в течение трех лет с момента получения субсидии объекты, стоимость которых компенсируется 
субсидией. Использовать объекты, стоимость покупки которых компенсируется субсидией, в производственном процессе 
или процессе оказания услуг.

4.4. Для заключения соглашения о предоставлении субсидии победитель конкурса в течение 30 календарных дней с 
даты издания правового акта о результатах проведения конкурсного отбора, но не позднее 01 декабря текущего финан-
сового года, представляет в Администрацию заявление на перечисление субсидии по форме, указанной в приложении 11:

– отчет и платежные документы, подтверждающие произведенные в соответствии с бизнес-планом расходы на пред-
принимательскую деятельность;

– банковские реквизиты с указанием расчетного счета получателя для перечисления субсидии.
4.5. Соглашение о предоставлении субсидии с субъектом малого предпринимательства, являющимся победителем кон-

курса заключается в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления на перечисление субсидии с приложенными 
документами, указанными в п. 4.4. Порядка, но не позднее 01 декабря текущего финансового года.

4.6. В случае нарушения победителем конкурса сроков представления документов, указанных в пункте 4.4 настоящего 
Порядка, а также в случае нарушения условий настоящего Порядка при подаче документов, указанных в пункте 4.4 
настоящего Порядка, победителю конкурса, по решению конкурсной комиссии может быть отказано в предоставлении 
субсидии. Средства в данном случае распределяются по результатам дополнительного конкурсного отбора. 

4.7. Перечисление субсидий осуществляется на основании соглашения в соответствии с настоящим Порядком.
4.8. Субсидия перечисляется на расчетный счет Получателя комитетом финансов администрации муниципального 

образования Тосненский район Ленинградской области на основании заявки на финансирование, представленной Адми-
нистрацией при наличии средств областного бюджета Ленинградской области.

4.9. Заявка на финансирование представляется после оформления двусторонних актов, подтверждающих выполнение 
победителем конкурсного отбора условий, предусмотренных пунктом 4.3 настоящего Порядка.

4.10. Перечисление средств Получателю осуществляется в соответствии с правилами казначейского исполнения бюд-
жета муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

4.11. Субсидии предоставляются за счет средств бюджета муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области, в том числе за счет средств субсидий из областного бюджета Ленинградской области и федерального бюджета (в 
случае наличия соответствующего софинансирования на текущий финансовый год), в целях софинансирования расходных 
обязательств муниципального образования для выполнения полномочий органов местного самоуправления по вопросу 
реализации мероприятий муниципальной программы по поддержке и развитию субъектов малого предпринимательства 
на организацию предпринимательской деятельности.

4.12. В случае уменьшения главному распорядителю как получателю бюджетных средств ранее доведенных лимитов 
бюджетных обязательств, приводящего к невозможности предоставления субсидии в размере, определенном в согла-
шение, Администрация и победитель конкурсного отбора согласовывают новые условия соглашения или расторгают 
соглашение при не достижении согласия по новым условиям. 

5. Требования к отчетности
5.1. В соответствии с соглашением получатель субсидии представляет в Администрацию:
– в течение трех лет ежеквартально до 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, сведения о хозяй-

ственной деятельности субъекта малого предпринимательства (по форме согласно приложению 5 к Порядку);
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– в течение трех лет ежегодно до 25 марта года, следующего за отчетным, анкеты получателя субсидии (по форме 
согласно приложению 6 к Порядку);

– в сроки, установленные соглашением, отчет о достижении установленных договором показателей результативности 
(по форме согласно приложению 7 к Порядку)

– в сроки, установленные соглашением, отчет о расходах, источником финансового обеспечения которых является 
субсидия (по форме согласно приложению 8 к Порядку).

6. Требования об осуществлении контроля за соблюдением условий и порядка предоставления субсидий и ответствен-
ности за их нарушение

6.1. Главный распорядитель бюджетных средств, предоставивший субсидии и орган государственного (муниципального) 
финансового контроля осуществляет проверки соблюдения получателем субсидий условий и порядка их предоставления 
в соответствии с регламентом, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 16.03.2015 № 971-па (с изменениями, внесенными постановлением администрации му-
ниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 06.04.2016 № 442-па).

6.2. В случае нарушения условий и порядка предоставления субсидий, возврат субсидии производится получателем 
субсидии в добровольном порядке в месячный срок с момента предъявления требований. Если по истечении указанного 
срока получатель субсидии отказывается добровольно возвращать субсидию, взыскание денежных средств осущест-
вляется в судебном порядке.

 
Приложение 1

к Порядку

В _____________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
От____________________________________________
 (ФИО гражданина/наименование ЮЛ, ФИО ИП)
Данные заявителя (представителя заявителя)

Паспорт ______________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________
Адрес проживания _____________________________
_______________________________________________
Телефон_______________________________________
Адрес эл/почты________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне субсидию на организацию предпринимательской деятельности в размере _________________
__________________________________________________________________________________________________________________

 (цифрами)
(_________________________________________________________________________________________________________) рублей.

(прописью)
Готов(а) инвестировать (инвестировал) в организацию предпринимательской 
                     (нужное подчеркнуть)
деятельности _____________________________________(_____________________________________________________) рублей.
                                              (цифрами)                                                                   (прописью)
Государственную или муниципальную финансовую поддержку аналогичной формы в соответствующих органах испол-

нительной власти, органах местного самоуправления и бюджетных организациях не получал(а).
Предпринимательскую деятельность ранее (в течение пяти лет до даты подачи заявки на участие в конкурсном от-

боре) в качестве индивидуального предпринимателя или учредителя коммерческой организации не осуществлял(а) – для 
индивидуальных предпринимателей.

Учредитель (учредители) не осуществлял(и) ранее (в течение пяти лет до даты подачи заявки на участие в конкурсном 
отборе) предпринимательскую деятельность в качестве индивидуального предпринимателя или учредителя коммерче-
ской организации.

Я осведомлен(а) о том, что несу полную ответственность за подлинность представленных в конкурсную комиссию 
документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Результат рассмотрения заявления прошу:
    выдать на руки;
    направить по почте;
    направить по электронной почте.
"__"________________ 20__ года            _________________________________ 
                                                                                     (подпись)
Подлинность предоставленных сведений и согласие на их обработку, хранение, опубликование и распространение в 

установленном законодательством порядке подтверждаю. 
____________________________________________________________________________  ________  ________________________    
(в случае если обращается субъект малого бизнеса – наименование должности)  (подпись)  (расшифровка подписи)
                                                                                                                                               МП                 ____________
                                                                                                                                    (если имеется)              (дата)
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Приложение 2
к Порядку

ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРИНАДЛЕЖНОСТЬ 

СОИСКАТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ СУБСИДИИ К ОПРЕДЕЛЕННОЙ КАТЕГОРИИ 

№ 
п/п

Наименование категории Наименование документа

1 2 3

1 Многодетные родители, имеющие 
троих и более детей в возрасте 
до 18 лет 

Удостоверение многодетной семьи, выданное органами соцзащиты населения 
или документы, необходимые для получения удостоверения, установленные 
органами соцзащиты населения 
(представляется копия и оригинал для сличения) 

2 Члены семьи, воспитывающие 
детей инвалидов

– свидетельство о браке;
– для детей в возрасте до 14 лет: свидетельство о рождении; 
– для детей старше 14 лет: паспорт гражданина РФ; 
– справка, подтверждающая факт установления инвалидности, по форме, 
утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 24.11.2010 года № 
1031н; 
– в случае усыновления (удочерения) дополнительно: документы, подтверж-
дающие усыновление (удочерение), установление опеки
(представляются копии и оригиналы для сличения)

3 Инвалиды Справка по форме, утвержденной приказом Министерства здравоохранения и 
социального развития Российской Федерации от 24 ноября 2010 года N 1031н 
(представляется копия и оригинал для сличения)

4 Пенсионеры Пенсионное удостоверение или справка о выходе на пенсию, выданная Пен-
сионным фондом Российской Федерации или соответствующим ведомством 
или министерством 
(представляется копия и оригинал для сличения)

5 Военнослужащие, 
уволенные в запас

Военный билет с отметками об увольнении с военной службы и зачисления 
в запас (с указанной причиной увольнения), о приеме на воинский учет 
(в отдел военного комиссариата по месту жительства в Ленинградской 
области) 
(представляются копии всех страниц военного билета и оригинал для сличения) 

6 Студенты Студенческий билет, подтверждающий факт учебы в заведении среднего 
специального или высшего профессионального образования 
(представляется копия и оригинал для сличения) 

7 Граждане, находящиеся в трудо-
способном возрасте, зарегистри-
рованные по месту жительства 
на территориях депрессивных 
поселений муниципального обра-
зования Тосненский муниципаль-
ный район Ленинградской области

Нотариально заверенная выписка всех заполненных страниц документа, удо-
стоверяющего личность соискателя с отметкой о регистрации на территории 
депрессивных муниципальных образований Ленинградской области

(представляется оригинал)

8 Граждане, осуществляющие при-
оритетные виды деятельности 
– производственная сфера, со-
циально значимые отрасли (обра-
зование, социальная защита насе-
ления, здравоохранение, услуги по 
присмотру за детьми, дошкольное 
образование, физическая культу-
ра, спорт), деятельность в сфере 
сельского хозяйства, туризма, 
народных художественных про-
мыслов и ремесел

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая 
соответствующий ОКВЭД

Приложение 3
к Порядку

РЕЗЮМЕ
соискателя на получение субсидии

________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
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1. ИНН _________________________________________________________________________________________________________
2. СНИЛС _______________________________________________________________________________________________________
3. Дата рождения _______________________________________________________________________________________________
4. Семейное положение _________________________________________________________________________________________
5. Образование _________________________________________________________________________________________________
а) наименование учебного заведения ____________________________________________________________________________
дата окончания _________________________________________________________________________________________________
полученная квалификация, специальность _______________________________________________________________________
б) наименование учебного заведения ____________________________________________________________________________
дата окончания _________________________________________________________________________________________________
полученная квалификация, специальность _______________________________________________________________________
6. Иностранный язык, степень владения __________________________________________________________________________
7. Прочие навыки _______________________________________________________________________________________________
8. Общий стаж работы __________________________________________________________________________________________
9. Основная квалификация _____________________________________________________________________________________
10. Трудовая деятельность:
а) дата приема на работу _______________________________________________________________________________________
место работы __________________________________________________________________________________________________

(полное наименование организации)
адрес организации-работодателя ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________

(индекс, адрес, телефон)
должность _____________________________________________________________________________________________________
выполняемые обязанности ______________________________________________________________________________________
б) дата приема на работу ________________________________________________________________________________________
место работы __________________________________________________________________________________________________

(полное наименование организации)
адрес организации-работодателя ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________

(индекс, адрес, телефон)
должность _____________________________________________________________________________________________________
выполняемые обязанности ______________________________________________________________________________________

Приложение 4
к Порядку

Сведения о зарегистрированном бизнесе

1. Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя)
 _______________________________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________________________________
2. Дата регистрации бизнеса в ИФНС РФ _________________________________________________________________________
3. ИНН/КПП ____________________________________________________________________________________________________
4. ОГРН или ОГРНИП ____________________________________________________________________________________________
5. Основной вид экономической деятельности ___________________________________________________________________

Субъект малого предпринимательства

________________________               __________________________________________
            (подпись)                                                 (фамилия, инициалы)

 Место печати

"__" ______________ 20__ года

Приложение 5
к Порядку

Ежеквартальный отчет
о хозяйственной деятельности субъекта малого предпринимательства,

за ______ квартал 20__ года
_________________________________________________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
_________________________________________________________________________________________________________________

(адрес, телефон)
"__" ___________ 20__ года (дата получения субсидии)
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Показатели

Хозяйственная деятельность Налоговые и неналоговые платежи

Наименование Данные за по-
следний отчет-
ный квартал, 

тыс. руб.

Наименование Данные за 
последний 

отчетный квар-
тал, тыс. руб.

1 2 3 4

Оборот Налог на прибыль

Доходы Налог на доходы физических лиц (13 процентов), за 
исключением индивидуальных предпринимателей

Расходы Налог на доходы физических лиц (13 процентов), 
зарегистрированных в качестве индивидуальных 
предпринимателей

Доходы минус расходы Налог на добавленную стоимость

Налог на имущество организаций

Налог на имущество физических лиц (индивиду-
альных предпринимателей)

Средняя списочная численность 
работников

Страховые взносы, в том числе:

в Пенсионный фонд Российской Федерации

Количество сохраненных рабочих 
мест
Количество вновь созданных ра-
бочих мест

в Фонд социального страхования Российской Фе-
дерации

в Федеральный фонд обязательного медицинского 
страхования

Средняя месячная заработная 
плата работников -
Фонд оплаты труда работников за 
квартал, руб.* -

Налог уплачиваемый в связи с применением ПСН

Минимальная заработная плата 
работников

Земельный налог

Транспортный налог

Инвестиции в основной капитал: Единый налог, взимаемый в связи с применением 
УСН

Налог на профессиональный доход

за счет собственных средств Единый сельскохозяйственный налог

за счет привлеченных средств Арендные платежи за земельные участки

Субъект малого предпринимательства
 _____________________                 ____________________________
          (подпись)                                     (фамилия, инициалы)

 Место печати "__" ____________ 20__ года

Приложение 6
к Порядку

Анкета получателя поддержки

1. Общая информация о субъекте малого предпринимательства – получателе поддержки

______________________________________________________________________          ______________________________________
      (полное наименование субъекта малого предпринимательства)                               (дата оказания поддержки)

______________________________________________________________________          ______________________________________
                              (ИНН получателя поддержки)                                                                           (отчетный год)

______________________________________________________________________          ______________________________________
              (система налогообложения получателя поддержки)                               (сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)

______________________________________________________________________          ______________________________________
                                     (Ленинградская область)                                                     (основной вид деятельности по ОКВЭД)
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2. Вид оказываемой поддержки: субсидия начинающему малому предприятию ___________________ тыс. руб.
3. Основные финансово-экономические показатели субъекта малого предпринимательства – получателя поддержки:

№
п/п

Наименование показателя Ед. из-
мер.

На 1 января 
20__ года (год, 
предшествую-
щий оказанию 

поддержки)

На 1 января 
20__ года

(год оказания 
поддержки)

На 1 января 
20__ года

(первый год по-
сле оказания 
поддержки)

На 1 января 
20__ года

(второй год 
после оказания 

поддержки)

1 Выручка от реализации товаров (работ, 
услуг) без учета НДС

тыс. руб.

2 Отгружено товаров собственного производ-
ства (выполнено работ и услуг собственными 
силами)

тыс. руб.

3 География поставок (количество субъектов 
РФ, в которые осуществляются поставки 
товаров (работ, услуг)

ед.

4 Номенклатура производимой продукции 
(работ, услуг)

ед.

5 Среднесписочная численность работников 
(без внешних совместителей)

чел.

6 Среднемесячная начисленная заработная 
плата работников

тыс. руб.

7 Объем налогов, сборов, страховых взносов, 
уплаченных в бюджетную систему Россий-
ской Федерации (без учета налога на до-
бавленную стоимость и акцизов)

тыс. руб.

8 Инвестиции в основной капитал, всего: тыс. руб.

9 Привлеченные заемные (кредитные) сред-
ства

тыс. руб.

9.1 из них: привлечено в рамках программ госу-
дарственной поддержки

тыс. руб.

IV. Дополнительные финансово-экономические показатели:

Заполняется субъектами малого предпринимательства, занимающимися экспортом

10 Объем экспорта, в том числе отгружено 
товаров собственного производства (выпол-
нено работ и услуг собственными силами) за 
пределы Российской Федерации

тыс. руб.

10.1 Доля объема экспорта в общем объеме от-
груженной продукции

%

11 Количество стран, в которые экспортируют-
ся товары (работы, услуги)

ед.

Заполняется субъектами малого предпринимательства, занимающимися инновациями

12 Отгружено инновационных товаров соб-
ственного производства (выполнено иннова-
ционных работ и услуг собственными силами)

тыс. руб.

12.1 Доля экспортной инновационной продукции 
в общем объеме отгруженной инновационной 
продукции

%

13 Число вновь полученных патентов на изобре-
тение, на полезную модель, на промышлен-
ный образец, использованных в отгруженных 
инновационных товарах собственного произ-
водства, всего:

ед.

13.1 в том числе: на изобретение ед.

13.2 в том числе: на полезные модели ед.

13.3 в том числе: на промышленные образцы ед.

Заполняется субъектами малого предпринимательства, получившими поддержку по программе энергоэффективности

14 Оценка экономии энергетических ресурсов тыс. руб.

Субъект малого предпринимательства ____________________              ___________________________________
                                                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи)

 М.П.  
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Приложение 7 
к Порядку

ОТЧЕТ
о достижении значений результатов предоставления субсидии и показателей

по состоянию на _____________ 20__ года
Наименование получателя ______________________________________________________________________________________
Периодичность: ______________________________________

№ 
п/п

Наименование 
субсидии/Цель суб-
сидии (приводится, 

если не указана 
в наименовании 

субсидии)

Результаты предоставления субсидии и показатели

Наименование 
результата (пока-
зателя), единица 

измерения

Плановое 
значение

Дата, к которой 
должно быть 

достигнуто зна-
чение

Достигнутое 
значение на 

отчетную 
дату

Процент вы-
полнения 

плана

Причина 
отклоне-

ния

...

Субъект малого предпринимательства ____________________                __________________________
                                                                             (подпись)                             (расшифровка подписи)

"__" ___________ 20__ г.

Приложение 8
к Порядку

Отчет о расходах, источником финансового обеспечения которых является субсидия,
на _________ 20__ года 

Наименование получателя ______________________________________________________________________________________
Соглашение от ____________________ № _________________

Направле-
ния расходов, 
источником 

финансового 
обеспечения ко-
торых является 

субсидия

Остаток субси-
дии, разрешен-
ный к исполь-
зованию, на 

01.01.20__, руб.

Объем 
предостав-
ленной суб-
сидии, руб.

Произведе-
но расхо-
дов, руб.

Возвра-
щено в 
бюджет 
муници-
пального 
образова-
ния, руб.

Остаток субсидии, руб.

всего в том числе

требу-
ется в 

направ-
лении 

на те же 
цели

подлежит 
возврату в 
бюджет му-

ниципального 
образования

1 2 3 4 5 6 7 8

...

Итого

– в графе 7 – сумма неиспользованного остатка субсидии, предоставленной в соответствии с соглашением, по которой 
существует потребность организации в направлении на цели, определенные соглашением. Графа заполняется только 
при формировании отчета по состоянию на 31 декабря отчетного года;

– в графе 8 – сумма неиспользованного остатка субсидии, предоставленной в соответствии с соглашением, потребность 
в направлении которой на цели, определенные соглашением, отсутствует. Графа заполняется только при формировании 
отчета по состоянию на 31 декабря отчетного года. 

Субъект малого 
предпринимательства _____________________________________            _______________             _________________________
                                                         (должность)                                             (подпись)                   (расшифровка подписи)

Приложение 9
к Порядку

РЕЕСТР
победителей конкурсного отбора на перечисление субсидий
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№ 
п/п

Дата Размер 
субсидии,
тыс. руб.

Наименование 
субъекта малого

предпринимательства 

ИНН КПП Счет Наименование 
банка 

БИК Корр.
счет 

Приме-
чание 

Председатель конкурсной комиссии

________________________________                _______________________________
                   (подпись)                                                (фамилия, инициалы)

  Место печати

"___" _________ 20__ года

Приложение 10 
к Порядку

В администрацию муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области
От____________________________________________

 (наименование ЮЛ, наименование ИП)
Данные заявителя (представителя заявителя)
Паспорт _______________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________
Адрес проживания _____________________________
Телефон ______________________________________
Адрес эл/почты________________________________

Информация о соискателе
по состоянию на "__" ___________ 20__года

(на дату подачи заявки на участие в конкурсном отборе)

 Сообщаю, что _________________________________________________________________________________________________
                                                                             (наименование ЮЛ/наименование ИП, ИНН)
не находится в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, 

являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена 
в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (в случае если соискатель – юридическое лицо), 
не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя (в случае если соискатель – индивидуальный 
предприниматель);

отсутствует просроченная задолженность по возврату во все уровни бюджетной системы Российской Федерации, 
субсидий, бюджетных инвестиций и иная просроченная задолженность перед всеми уровнями бюджетной системы 
Российской Федерации;

отсутствует неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, 
подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

не имеет просроченную задолженность перед работниками по выплате заработной платы;
в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах кол-

легиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном 
бухгалтере соискателя, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе;

не является иностранными юридическими лицами, в том числе местом регистрации которых является государство 
или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств 
и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской Федерации (далее – 
офшорные компании), а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля 
прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов (если 
иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете доли участия офшорных компаний в 
капитале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале 
публичных акционерных обществ (в том числе со статусом международной компании), акции которых обращаются на 
организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное участие таких офшорных компаний в капитале других 
российских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных акционерных обществ;

не находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности 
к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых 
имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения. 
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Я осведомлен(а) о том, что несу полную ответственность за подлинность представленных в конкурсную комиссию 
документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подлинность предоставленных сведений и согласие на их обработку, хранение, опубликование и распространение в 
установленном законодательством порядке подтверждаю. 

____________________________________________________           ____________            ___________________________________
    (наименование ЮЛ, должность/наименование ИП                   (подпись)                            (расшифровка подписи)
 
                                                                                                        Место печати                 _______________
                                                                                                        (при наличии)                         (дата)

Приложение № 11
к Порядку 

 В администрацию муниципального 
образования  Тосненский район 
Ленинградской области
от _________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Наименование ЮЛ, наименование ИП/
Паспорт 

(номер, кем и когда выдан) 
заявителя (представителя заявителя)

Адрес проживания:
Телефон:
Адрес эл/почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении субсидии 

_________________________________________________________________________________________________________________
(наименование Получателя, ИНН, КПП, юридический и фактический адрес)

в соответствии с  Порядком предоставления субсидий субъектам малого предпринимательства на организацию пред-
принимательской деятельности, утвержденным постанов-лением администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области ___________________________________, а также протоколом заседания конкурсной комиссии 
по проведению конкурсного отбора на получение субсидий для субъектов малого предпринимательства на организацию 
предпринимательской деятельности от  ___________, просит предоставить субсидию в размере ______________________
___________________ (цифрами и прописью) рублей в целях организации предпринимательской деятельности по направ-
лению «___________________» в соответствии с представленным ранее в администрацию муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области  бизнес-планом.

Опись документов прилагается.

Приложение: на ____  л. в ед. экз.

Получатель
___________               ____________________________________              ___________________
 (подпись)                            (расшифровка подписи)                                   (должность)

М.П.

"____" _________________ 20__ г.
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 15.03.2023 № 900-па

О закреплении общеобразовательных организаций муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области за территориями микрорайонов и населенных пунктов

В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 
п. 6 Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования, утвержденного приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458, 
постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 25.04.2018 
№ 1263-па "О порядке осуществления функций и полномочий учредителя муниципальных учреждений муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области", в целях обеспечения прав граждан на получение общедоступ-
ного и бесплатного общего образования администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить список муниципальных общеобразовательных организаций муниципального образования Тос-
ненский район Ленинградской области, закрепленных за территориями микрорайонов и населенных пунктов 
(приложение).

2. Комитету образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и меж-
конфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленин-
градской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 28.03.2022 № 1056-па "О закреплении общеобразовательных организаций муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области за территориями микрорайонов и населенных пунктов".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области Тычинского И.Ф.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

от 15.03.2023 № 900-па

Список муниципальных общеобразовательных организаций муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области, закрепленных за территориями микрорайонов 

и населенных пунктов

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Средняя общеобразовательная школа № 1 г. Тосно с углубленным изучением отдельных предметов"

г. Тосно:
в границах улиц:
– пр. Ленина: д. 10, 12, 14, 18, 20, 22, 26, 28, 28-а, 44, 46, 48, 62 (корпуса 1, 2, 3), частные дома (четная сторона);
– ул. Рабочая;
– ул. Боярова;
– ул. Победы: д. 5, 7, 9, 11;
– ул. Советская (от ул. Вокзальной до пр. Ленина);
– Пожарный проезд;
– частный сектор в границах улиц: Октябрьской, Куйбышева, Урицкого, Болотной, Трудовой, Большой речной, Клубного 

переулка, Заводской набережной, Омской, Заводской, Железнодорожной, Вокзальной, Чкалова, Калинина, Володарского, 
Красных Командиров, Офицерской, Лесной; 1-й, 2-й, 3-ей Красноармейских; 1-й, 2-й, 3-ей Набережных; 1-й, 2-й Шапкин-
ских; Светлой, Пушкинской набережной, Пролетарской, Заречной, Малой и Большой Лесной, Малой и Большой Речной, 
Клубного проезда; 1-го , 2-го, 3-го Чкаловских проездов; 1-го и 2-го Октябрьских проездов, Урицкого проезда, Лесного 
и Землеустроительного переулков.

– в границах садоводческих некоммерческих товариществ: Бережок, Ижорец, Пролетарец, Строитель, Заречное, 
Стройдеталь.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Гимназия № 2 г. Тосно имени Героя Социалистического Труда Н.Ф. Федорова"

г. Тосно:
в границах улиц:
– ул. М. Горького (от ул. Советской до ул. Ани Алексеевой);
– ул. Блинникова;
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– пр. Ленина: д. 53, 55, 57, 59, 61, 65, 67, 67а, 69, 71, 73, 75, частный сектор (нечетная сторона);
– четная сторона ул. Советская (от пр. Ленина до ул. Радищева);
– частный сектор в границах улиц: А. Алексеевой, Гоголя, Дзержинского, Доокрайней, Алексеенко, 1-ой Ижорской, 

2-ой Ижорской, 3-ей Ижорской; Зеленой, 1-ой Совхозной, 2-ой Совхозной; Социалистической, Культуры, Полевой, 
П. Осипенко, Новой, Коллективной, Окрайней, Поперечной, Школьной, Красной набережной, Радищева (от ул. 
Советская до Смолина ручья), Гражданской набережной, Гражданского переулка, Ижорского проезда, Типограф-
ского проезда.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Тосненская средняя общеобразовательная школа № 3 имени Героя Советского Союза С.П. Тимофеева"

г. Тосно:
в границах улиц:
– пр. Ленина: д. 21, 27, 29, 29а, 31, 35, 37, 39, 41, 43;
– ш. Барыбина; 
– ул. М. Горького: д.1, 2, 3, 4, 6, 7, 9 корп. 1, 2, 3;
– ул. Победы: д.13,15,17, 19, 19а; 
– нечетная сторона ул. Советская (от пр. Ленина до ул. Корпусной);
– четная сторона ул. Советская (от ул. Радищева до ул. Корпусной);
– частный сектор в границах улиц: Пионерской, Второй, Третьей, Корпусной, Комсомольской, Четвертой, Пятой, Энер-

гетиков, Серова, переулка Серова, переулка Радищева;
– ул. Радищева (от ш. Барыбина до ул. Советской);
– пос. Строение, Лесничество.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Средняя общеобразовательная школа № 4 г. Тосно"

г. Тосно:
в границах улиц:
– ул. Станиславского;
– пр. Ленина: д. 3, 15, 17 (корп. 1, 2), 19, 23, 23а;
– ул. Чехова, Шолохова, Некрасова, Тотмина, Маяковского, Островского, Жукова дорога;
– мкр. Тосно-2 в границах ул.: Больничной, Песочной, Саблинской, Транспортной, Первого и Второго проездов, Москов-

ского шоссе, Ленинградского шоссе.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Новолисинская школа-интернат среднего (полного) общего образования"

В границах деревень: Новолисино, Еглизи. 

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Ульяновская основная общеобразовательная школа № 2"

В границах: г. Тосно, ГО-1, в/ч 28037.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Ушакинская средняя общеобразовательная школа № 1"

В границах: пос. Ушаки, казармы 56 км.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Ушакинская основная общеобразовательная школа № 2"

В границах: с Ушаки, казармы 63, 64 км, Лесничество и деревень: Жары, Красный Латыш, Георгиевское.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Андриановская основная общеобразовательная школа"
В границах деревень: Авати, Андрианово, Горка, Гутчево, Мельница, Новинка, Примерное, Рублево, Сидорово, Тарасово, 

Усадище, Андриановское лесничество.
В границах садоводческого некоммерческого товарищества Ударник.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 
"Основная общеобразовательная школа "Нурменский центр образования"

В границах деревень и населенных пунктов: Нурма, Жоржино, Горки, пос. Шапки, Белоголово, Ерзуново, Сиголово, 
Староселье, Надино, казарма 20 км, Лесничество, Лесопитомник.

В границах садоводческих некоммерческих товариществ: Малиновка, Мир, Клен, Надежда, Кюльвия-2, Кедр, Торфя-
ники, Сосновое, Нечеперть.

В границах дачных некоммерческих партнерств: Солнечное, Иголинка.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Пельгорская основная общеобразовательная школа"

В границах улиц г. п. Рябово: Клубной, Лесной, Нижней, Почтовой, Станционной, Рычина, Связи, Солнечной, Средней, 
Фрезерной, Школьной, Южной, Пельгорского шоссе, Временного поселка.
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Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
"Основная общеобразовательная школа "Рябовский центр образования"

В границах улиц г. п. Рябово: Восточной, Дорожной, Заводской, Заречной, Ленинградской, Мысленской, Набережной, 
Новой, Прогонной, Соколовской, Березовой аллеи, Московского шоссе (в пределах Рябово), казарм 73, 74, 75 км, Тяговой 
подстанции, Вагон-общежитие ПМС-88, с Первой по Двенадцатую Линии.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Саблинская основная общеобразовательная школа"

В границах мкр. пос. Ульяновка (правая сторона от железной дороги в направлении Санкт-Петербург – Москва). 

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Ульяновская средняя общеобразовательная школа № 1"

В границах мкр. пос. Ульяновка (левая сторона от железной дороги в направлении Санкт-Петербург – Москва), пос. 
Гладкое, дер. Пустынка, ст. Пустынька.

В границах улиц пос. Ульяновка: Согласия, Березовой, Кленовой, Южной, Луговой, Хвойной (коттеджный поселок).

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
"Средняя общеобразовательная школа "Красноборский центр образования"

В границах пос. Красный Бор и деревень: Мишкино, Поркузи, Феклистово. 

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Трубникоборская основная общеобразовательная школа"

В границах деревень и населенных пунктов: Трубников Бор, Александровка, Апраксин Бор, Вороний Остров, Ручьи, 
Бабино, Бабинская Лука, пос. Бабино, Померанье, пос. Керамик, Казармы.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Любанская средняя общеобразовательная школа им. А.Н. Радищева"

– в границах г. Любань;
– в границах деревень и населенных пунктов: Любань, Обуховец, Бородулино, Васькины Нивы, Вериговщина, Иванов-

ское, Ильинский Погост, Костуя, Липки, Новинка, Пельгора, Попрудка, Рамцы. 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Сельцовская средняя общеобразовательная школа им. Е.М. Мелашенко"

– в границах пос. Сельцо;
– в границах Селецкого шоссе г. Любань от пос. Сельцо до Московского шоссе (нечетная сторона) с прилегающими 

улицами: ул. Заводская, уд. Коминтерна, ул. Профинтерна, ул. Полевая, ул. Жени Масловой, ул. Кима. проезд Кима, 
Безымянный пер., 1-й Селецкий проезд, Московский проезд, ул. Рябушкина, ул. Зеленая; 

– в границах деревень и населенных пунктов: Чудской Бор, Большое Переходное, Малое Переходное, Коркино, Ямок, 
хутор Майзит, пос. Красная Дача, Заволожье, Кирково, Русская Волжа, Сустье-Конец, Коколаврик, Черемная Гора, Боль-
шая Кунесть, Большая Горка, Дроздово.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 
"Основная общеобразовательная школа "Радофинниковский центр образования"

– в границах пос. Радофинниково;
– в границах деревень: Дубовик, Еглино, казармы 96 км. 

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 
"Средняя общеобразовательная школа "Лисинский центр образования"

– в границах пос. Лисино-Корпус;
– в границах деревень: Каменка, Машино, Турово, Гришкино, Федосьино, Конечки, Гуммолово, Зверинец, Малиновка, 

Пери, Лустовка 54 км, кварталов 204, 116а, станция Кастенская, кордонов: Верхние и Нижние Сютти;
– массив Рубеж.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение
"Войскоровская основная общеобразовательная школа"

– в границах пос. Войскорово;
– в границах деревень: Пионер, Ям-Ижора. 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Тельмановская средняя общеобразовательная школа"

В границах пос. Тельмана.

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение "Федоровская средняя общеобразовательная школа"
В границах деревень: Федоровское, Глинка, Ладога, Аннолово. 

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 
"Основная общеобразовательная школа "Форносовский центр образования"
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– в границах пос. Форносово, в том числе станция Новолисино, платформы 40, 48 км, станция Стекольное – платформы 
36, 37 км;

– в границах деревень: Новолисино, Кайболово, Куньголово, Новая, Рамболово, Поги, Рынделево, Шумба, Мыза. 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Гимназия № 1 г. Никольское"
г. Никольское:
в границах:
– пр. Советский: д. 138, 138а, 140 (корп. 1, 2, 3), 142, 144 (корп. 1, 2), 152, 154, 156, 158, 160, 162, 166, 168, 170, 172, 221, 

223, 225, 227, 229;
– ул. Западная: д. 2, 3, 4, 5, 6;
– ул. Октябрьская: д. 17, 18;
– ул. Театральная (четная сторона);
– ул. Комсомольская: д. 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18;
– в границах улиц: Пионерской, Школьной, Вишневой, Садовой, Дачной, Парковой, Зеленой;
– в границах садоводческих некоммерческих товариществ: Лесное-1, Лесное-2, Лесное-3, Лесное-4, Керамика-2, массив 

Никольское, Сокол-1, Сокол-2, массив Захожье, Захожье Плюс, Захожье, Захожье-2, Захожье-3, Захожье-4, Захожье-5.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Никольское"

г. Никольское:
в границах:
– пр. Советский: д. 174, 176, 178, 184, 186, 188, 194, 237, 239, 241, 243, 245, 249, 253, 255, 257;
– ул. Заводская;
– ул. Лесная;
– ул. Спортивная;
– нечетная сторона ул. Комсомольская (от ул. Заводской до д. 11 включительно);
– четная сторона ул. Комсомольская (от ул. Заводской до д.10 включительно);
– ул. Театральная (нечетная сторона);
– в границах улиц: Первомайской, Пролетарской, Полевой, Речной, Мирной, Песчаной, Заречной, Хвойного переулка;
– в границах садоводческого некоммерческого товарищества "Керамик"

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Средняя общеобразовательная школа № 3 г. Никольское"

г. Никольское:
– ул. Западная: д.1;
– в границах:
– пр. Советский: частный сектор и д. 203, 207, 209, 211, 213, 215, 217, 219;
– ул. Октябрьская (кроме д.17, 18);
– в границах улиц: Совхозной, Луговой, Южной, Березовой, Согласия, Ручейного переулка;
– в границах коттеджного поселка Лето.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 20.03.2023 № 958-па

О признании утратившими силу постановлений администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 12.10.2016 № 2430-па, от 21.04.2022 № 1436-па

В соответствии с частью 5 статьи 2 Федеральный закон от 20.07.2020 № 239-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный 
закон "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдель-
ные законодательные акты Российской Федерации" в части, касающейся весового и габаритного контроля транспортных 
средств", администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 12.10.2016 № 2430-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги "Выдача специального разрешения на движение транспортных средств на территории Тосненского городского 
поселения в случае, если маршрут (часть маршрута) тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 
проходит по автомобильным дорогам местного значения Тосненского городского поселения, при условии, что маршрут 
(часть маршрута) не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного 
значения Тосненского района, участкам таких дорог".

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 21.04.2022 № 1436-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области тяжеловесного транс-
портного средства, масса которого с грузом или без груза и(или) нагрузка на ось которого более чем на два процента 
превышают допустимую массу транспортного средства и (или) допустимую нагрузку на ось, и (или) крупногабаритного 
транспортного средства". 

3. Комитету по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному 
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самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, 
установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А. Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 21.03.2023 № 976-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области от 30.03.2017 № 625-па "Об утверждении перечня муниципального имущества, являющего-
ся собственностью Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области, свободного 
от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также 
имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предостав-
ления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам аренд-
ной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства"
В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпри-

нимательства в Российской Федерации", с учетом рекомендаций постановления Правительства Российской Федерации 
от 21.08.2010 № 645 "Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства при предостав-
лении федерального имущества", Положением об управлении и распоряжении муниципальным имуществом Тосненского 
городского поселения Тосненского района Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов Тосненского 
городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 16.12.2015 № 60 (с учетом изменений, внесенных 
решениями совета депутатов Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 21.11.2016 
№ 84, от 27.02.2019 № 175), постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 27.12.2016 № 3055-па "Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного опубликования перечня 
муниципального имущества, являющегося собственностью Тосненского городского поселения Тосненского района Ленин-
градской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для 
предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной 
платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства" (с учетом изменений, внесенных постановлениями администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 24.10.2019 № 1877-па, от 28.01.2021 № 120-па), 
исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинград-
ской области, статьи 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, 
администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
30.03.2017 № 625-па "Об утверждении перечня муниципального имущества, являющегося собственностью Тосненского 
городского поселения Тосненского района Ленинградской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права 
хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего пред-
принимательства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе 
(в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства" (с учетом изменений, 
внесенных постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
03.10.2018 № 2346-па, от 31.05.2019 № 859-па, от 27.09.2019 № 1683-па, от 26.12.2019 № 2401-па, от 28.01.2020 № 148-па, 
от 21.04.2020 № 724-па, от 07.07.2020 № 1176-па, от 14.09.2020 № 1653-па, от 16.07.2021 № 1613-па, от 14.09.2021 № 2145-
па, от 22.03.2022 № 976-па) следующие изменения:

1.1. Дополнить приложение к постановлению строками 18, 19, 20, 21 следующего содержания:

№ п/п Наименование муници-
пального имущества и 

другие сведения, позво-
ляющие индивидуализи-
ровать муниципальное 

имущество

Адрес (местона-
хождение) объекта 

муниципального 
имущества

Целевое ис-
пользование 
имущества

Реквизиты 
договора 

аренды, сроки 
договора

Отметка о 
внесении в 
перечень

Отметка об 
исключении 
из перечня

Дата Осно-
вание

Дата Осно-
вание

1 2 3 4 5 6 7 8 9

18. Нежилое встроенное по-
мещение площадью 310,6 
кв. м, кадастровый но-
мер: 47:26:0000000:32299

Ленинградская об-
ласть, Тосненский 
район, г. Тосно, ш. 
Московское, д.40

Медицинская 
деятельность

 № 11-14 от 
11.06.2014 по 
30.06.2019
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19. Нежилое встроенное по-
мещение площадью 333,1 
кв. м, кадастровый но-
мер: 47:26:0000000:39089

 Ленинградская об-
ласть, Тосненский 
район, 
г. Тосно, 
ш. Московское, д.40

Медицинская 
деятельность

 № 11-14 от 
11.06.2014 по 
30.06.2019 

20. Часть нежилого помеще-
ния площадью 66,0 кв. 
м, кадастровый номер: 
47:26:0000000:35949

Ленинградская об-
ласть, Тосненский 
район, г. Тосно, ш. 
Московское, д.40, 
пом. VII, №№ 5,7-12

Медицинская 
деятельность

 № 42-18 от 
29.12.2017 по 
28.12.2018 

21. Часть нежилого помеще-
ния площадью 58,4 кв. 
м, кадастровый номер: 
47:26:0000000:35949

Ленинградская об-
ласть, Тосненский 
район, г. Тосно, ш. 
Московское, д.40, 
пом. VII, №№ 1-4,6

Предпринима-
тельская дея-
тельность

Свободное

2. Отделу по управлению имуществом комитета имущественных отношений администрации муниципального образова-
ния Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному 
самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для официального опубликования и обнародования 
в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обеспечить 
официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, установленном Уставом Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
Глава администрации А. Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 21.03.2023 № 977-па

О внесении изменений в перечень муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением пра-
ва хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 
и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользова-

ние на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства
В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предприни-

мательства в Российской Федерации", с учетом рекомендаций постановления Правительства Российской Федерации от 
21.08.2010 № 645 "Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства при предоставлении 
федерального имущества", Положением об управлении и распоряжении муниципальным имуществом муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов муниципального обра-
зования Тосненский район Ленинградской области от 15.12.2015 № 72 (с учетом изменений, внесенных решениями совета 
депутатов муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 21.12.2016 № 115, от 23.06.2017 № 
144, от 21.02.2023 № 207), постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 17.11.2016 № 2690-па "Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного опубликования 
перечня муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для 
предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной 
платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства" (с учетом изменений, внесенных постановлениями администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 11.12.2019 № 2216-па, от 03.12.2020 № 2340-па), 
постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 27.05.2022 № 
1871-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Организация предо-
ставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 
являющегося собственностью муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, предназначенного 
для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организаци-
ям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства" (с учетом изменений, 
внесенных постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
06.12.2022 № 4522-па), постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 02.12.2022 № 4455-па "О даче согласия муниципальному автономному учреждению "Тосненский районный 
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культурно-спортивный центр" на заключение договора аренды с обществом с ограниченной ответственностью "АСКА-
НИЯ" на помещения, расположенные в здании Сельцовского культурно-спортивного комплекса с подвалом по адресу: 
Ленинградская область, Тосненский район, пос. Сельцо, д. 16А", администрация муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в перечень муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образова-
ния Тосненский район Ленинградской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 
ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предприниматель-
ства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе 
по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденный постановлением адми-
нистрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 24.11.2016 № 2752-па (с учетом 
изменений, внесенных постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 01.02.2018 № 207-па, от 31.05.2019 № 850-па, от 27.11.2019 № 2105-па, от 12.03.2020 № 414-па, от 24.06.2021 № 
1386-па, от 07.07.2021 № 1503-па, от 24.09.2021 № 2234-па, от 29.12.2021 № 3157-па, от 22.03.2022 № 977-па, от 11.05.2022 
№1583-па, от 09.06.2022 №2068-па, от 20.07.2022 №2554-па, от 29.09.2022 № 3393-па, от 11.11.2022 № 4141-па, от 07.12.2022 
№ 4544-па, от 21.02.2023 № 700-па, от 06.03.2023 № 813-па): 

1.1. Изложив строку "19" в следующей редакции:

№ 
п/п

Наименование муниципального 
имущества и другие сведения, 

позволяющие индивидуализиро-
вать муниципальное имущество

Адрес (место-
нахождение) 
объекта му-

ниципального 
имущества

Целевое 
исполь-
зование 

имущества

Реквизиты до-
говора аренды, 
сроки договора

Отметка о 
внесении в 
перечень

Отметка об 
исключении 
из перечня

Дата Осно-
вание

Дата Осно-
вание

1 2 3 4 5 6 7 8 9

19 Два помещения общей площадью 
47 кв. м (№ 35 площадью 8,8 кв. 
м. и № 36 площадью 38,2 кв. м), 
расположенных на первом эта-
же здания Сельцовского куль-
турно-спортивного комплекса 
с подвалом, площадью 5703,10 
кв. м., с кадастровым номером 
47:26:0000000:26097

Л е н и н г р а д -
ская обл., Тос-
ненский район, 
пос. Сельцо, д. 
16А

Для реали-
зации хле-
бобулочной 
и  с о п у т -
ствующей 
продукции

№ 1 от 27.01.2023

До 31.12.2025

1.2. Дополнив строками "20" и "21" следующего содержания:

№ 
п/п

Наименование муниципального 
имущества и другие сведения, 

позволяющие индивидуализиро-
вать муниципальное имущество

Адрес (место-
нахождение) 
объекта му-

ниципального 
имущества

Целевое 
исполь-
зование 

имущества

Реквизиты до-
говора аренды, 
сроки договора

Отметка о 
внесении в 
перечень

Отметка об 
исключении 
из перечня

Дата Осно-
вание

Дата Осно-
вание

1 2 3 4 5 6 7 8 9

20 Нежилое помещение, площадью 
19.8 кв. м, расположенное на 2 эта-
же в здании корпуса расширения 
районного узла связи объекта "АТС 
на 10000 номеров", с кадастровым 
номером 47:26:0607002:1950 (№ 46 
согласно схеме)

Ленинградская 
обл., г. Тосно, 
пр. Ленина, д. 
36, 2 этаж

Д л я  о су-
ществле-
ния устав-
ной  дея -
тельности

№2 от
01.03.2023

До 01.02.2024

21 Нежилое помещение площадью 8,4 
кв. м, расположенное на 2 этаже в 
здании корпуса расширения район-
ного узла связи объекта "АТС на 
10000 номеров", с кадастровым 
номером 47:26:0607002:1950 (№ 
45 согласно поэтажному плану из 
технического паспорта здания)

Ленинградская 
обл., г. Тосно, 
пр. Ленина, д. 
36, 2 этаж

Для разме-
щения обо-
рудования

№1 от
25.01.2023

До 30.12.2023

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти настоящее постановление для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.
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4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-

вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.
Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 21.03.2023 № 978-па

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
"Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации 
жилищного фонда в Российской Федерации", распоряжением администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 19.03.2010 № 56-ра "О порядке разработки и утверждения административных регла-
ментов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг", руководствуясь Уставом муници-
пального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, исполняя полномочия администрации 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на основании статьи 13 
Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и статьи 25 Устава 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Решение вопроса о приватизации 
жилого помещения муниципального жилищного фонда" согласно приложению.

2. Отделу по управлению имуществом комитета имущественных отношений администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области:

2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального 
жилищного фонда" в реестр муниципальных услуг муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

2.2. Направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и 
межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти для опубликования и обнародования настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального 
образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Признать утратившими силу:
4.1. Постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 17.09.2021 

№ 2171-па "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация 
жилых помещений муниципального жилищного фонда".

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.03.2023 № 978-па
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги
 "Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда"

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Решение вопроса о приватизации жилого 

помещения муниципального жилищного фонда" (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
– физические лица – граждане Российской Федерации; 
– несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки 

и попечительства;
– родители (усыновители), опекуны с предварительного разрешения органов опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних лиц в возрасте до 14 лет (далее – заявитель).
Представлять интересы могут:
– от имени физических лиц: опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, 

основанных на доверенности;
Правом приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации в соответствии с настоящим Адми-

нистративным регламентом обладают граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помеще-
ниями муниципального жилищного фонда муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской 
области или Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на условиях 
социального найма.
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1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее – орган местного самоуправления, ОМСУ, 
Администрация), предоставляющих муниципальную услугу (далее – сведения информационного характера), размещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

на сайте Администрации;
на сайте государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской 

области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 
Решение вопроса о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда.
Сокращенное название муниципальной услуги:
Решение вопроса о приватизации жилого помещения.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
ГБУ ЛО "МФЦ";
органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
филиал ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии" по Ленинградской области; 
Ленинградское областное государственное унитарное предприятие технической инвентаризации и оценки недвижимости.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ" (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации".

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– постановление администрации о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда и проект до-

говора передачи жилого помещения в собственность граждан в экземплярах, равных количеству сторон договора (при-
ложение 3 к Административному регламенту);

– постановление администрации об отказе в приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 1 месяца (не более 30 календарных дней) со дня 

поступления заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
– Гражданский кодекс Российской Федерации;
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– Жилищный кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
– Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" 

(далее – Закон о приватизации);
– Положение о бесплатной приватизации жилищного фонда в Ленинградской области, утвержденное постановлением 

Правительства Ленинградской области от 27.06.1994 № 157.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. Заявление о передаче жилого помещения в собственность граждан (приложение 1, 2 к Административному ре-

гламенту).
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Заявление за-

полняется заявителем собственноручно либо специалистом ГБУ ЛО "МФЦ". Не допускается исправление ошибок путем 
зачеркивания или с помощью корректирующих средств. Бланк заявления заявитель может получить у должностного 
лица ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ". Заявитель может также заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайтах 
ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ", ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).

К заявлению прилагаются следующие документы, заверенные должным образом:
– документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего. 
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий 

личность, и документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие 
у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права пред-
ставителя на получение муниципальной услуги (доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной ад-
министрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или 
главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного 
самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории 
населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, упол-
номоченным на совершение этих действий, доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность в простой 
письменной форме);

– в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего до 14 лет или недееспособного гражданина – 
опекунское удостоверение и постановление о назначении опекуна;

– нотариально удостоверенная доверенность и копия доверенности, заверенная нотариально, доверенного лица за-
явителя;

– документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации доверенного лица;
– нотариально заверенный отказ от включения в число участников общей собственности на приватизируемое жилое 

помещение (в случае отказа и личного отсутствия гражданина);
– нотариально удостоверенное согласие на приватизацию временно отсутствующих членов семьи, сохраняющих право 

на жилую площадь в соответствии со статьей 71 Жилищного кодекса Российской Федерации, – доверенность на пред-
ставителя.

Граждане, отбывающие срок наказания, представляют:
– при участии в приватизации жилого помещения – заверенную начальником учреждения доверенность; 
– в случае отказа от приобретения права собственности при приватизации жилого помещения предоставляют заявле-

ние-отказ, заверенное начальником учреждения.
В случае присутствия граждан, указанных в п. 1.2 Административного регламента, при подаче заявления и их отказе 

от участия в приватизации жилого помещения, предоставление справок не требуется.
Заявитель вправе представить другие документы и материалы (либо их копии, заверенные надлежащим образом) в 

подтверждение своих доводов на право получения муниципальной услуги.
2.6.2. В случае приобщения документов в электронной форме, формат сканирования документов: многостраничный 

pdf, расширением 150 dpi, в черно-белом или сером цвете, обеспечивающим сохранение всех аутентичных признаков 
подлинности.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления 
муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

– документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя по месту жительства, а также всех зареги-
стрированных граждан с момента выдачи ордера, заключения договора социального найма;

– копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами 
его семьи (договор социального найма, ордер);

– согласие органов опеки и попечительства в виде постановления главы администрации в случае отказа от включения 
несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, который может 
быть осуществлен опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних; 

– согласие органов опеки на отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на 
приватизируемое жилое помещение в случае, если в приватизируемой квартире были зарегистрированы несовершен-
нолетние, которые на момент подачи документов проживают отдельно от лиц, имеющих право на приватизацию, но не 
утратили право использования данным жилым помещением;
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– разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизируемом жилом помещении проживают 
исключительно несовершеннолетние;

– охранное свидетельство в случае если с заявлением обращаются граждане, изъявившие желание приватизировать 
забронированные ими жилые помещения;

– выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на объект недвижимости, о переходе прав на объект недвижимости, о правах отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты недвижимости в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и карто-
графии;

– материалы по приватизации жилищного фонда, запрашиваемые в соответствии с приказами Леноблкомимущества 
от 25.07.2016 № 21, от 25.07.2016 № 22 в ГУП "Леноблинвентаризация";

– архивные сведения, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя по месту жительства со всех мест 
регистрации и его неучастие в приватизации ранее занимаемых жилых помещениях – для граждан, менявших место 
жительства в период с 04.07.1991 по 21.07.1997.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, 
по собственной инициативе.

2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного са-
моуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, 
предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставля-
емых в результате оказания таких услуг;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, 
и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 
7.3 Федерального закона 210-ФЗ не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
– представление неполного пакета документов, указанного в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, 

обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, наличие в предоставленных документах либо ма-
териалах исправлений, неполной информации, несоблюдение требований к оформлению документов в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации, нормативными и правовыми актами;

– представленные документы не подтверждают право соответствующих граждан на приватизацию жилого помещения.
2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
– отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;
– жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду муниципального образования Тосненский му-

ниципальный район или Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области;
– участие гражданина в совершеннолетнем возрасте в приватизации другого жилого помещения;
– отсутствие согласия члена семьи, являющегося сонанимателем жилого помещения на условиях социального найма; 
– нахождение жилого помещения в аварийном состоянии;
– жилое помещение включено в специализированный жилищный фонд, за исключением случаев, предусмотренных 

статьей 4 Закона о приватизации.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию;
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при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в день посту-
пления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 
возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации, а также информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении 
барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, 

на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.17 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ 

ЛО "МФЦ" при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в Администрацию или ГБУ ЛО "МФЦ";

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном 
порядке.

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через 
ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
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2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерри-

ториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 

услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 дня;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 25 дней; 
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

– не более 3 дней;
4) выдача результата – не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 

предусмотренных п. 2.6 Административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направлен-
ные) заявителем заявление и документы, регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не 
более 1 рабочего дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов.

3.1.2.4. Критерий принятия решения: поступление в установленном административным регламентом порядке заявления 
и документов о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
– регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и документов работником Администра-

ции, ответственным за рассмотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представлен-

ных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента с использованием 

системы межведомственного информационного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием си-

стемы межведомственного электронного взаимодействия – не более 48 часов, при осуществлении межведомственного 
информационного взаимодействия на бумажном носителе – не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию;

3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов.
Общий срок выполнения административных действий: не более 25 дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный 

за рассмотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, перечисленных в пункте 2.10 Административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
– проект постановления администрации о приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда и проект 

договора передачи жилого помещения в собственность граждан;
– проект постановления администрации об отказе в приватизации жилого помещения муниципального жилищного 

фонда.
Постановление администрации о приватизации жилого помещения должно содержать информацию о порядке заклю-

чения договора передачи жилого помещения в собственность граждан, о порядке государственной регистрации пере-
хода права и получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

Постановление администрации об отказе в приватизации жилого помещения должно быть обоснованным и содержать 
все основания отказа. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта постановления, заявления и 

документов должностному лицу Администрации, ответственному за согласование проекта договора о передаче в соб-
ственность граждан занимаемых жилых помещений либо подписание постановления об отказе в приватизации жилого 
помещения муниципального жилищного фонда.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения: 
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– рассмотрение проекта постановления, а также заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги в 
течение не более 3 дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание соответствующего постановления. 

3.1.4.4. Критерии принятия постановления: соответствие заявления и документов требованиям действующего законо-
дательства, наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание постановления о приватизации жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда и согласование проекта договора передачи жилого помещения в собственность 
граждан либо подписание постановления администрации об отказе в приватизации жилого помещения.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего результата предоставления 

муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: ра-

ботник Администрации, ответственный за делопроизводство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной 
процедуры направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

В случае указания в качестве способа получения результата предоставления муниципальной услуги: направление в 
электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ, результат, при наличии технической возможности, направляется 
по количеству лиц, подписавших заявление на предоставление муниципальной услуги. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный 
за делопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без личной явки на прием в Адми-
нистрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ авто-

матизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской об-
ласти (далее – АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных 
документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете 
ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо Администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет до-
кумент способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию за-
явителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче 
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги в Администрации.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.
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3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправле-
нием, посредством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления 
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии до-
кумента, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений 
настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения Административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регла-

ментом, несут ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 
соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения 
с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
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2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются главе администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ". 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
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– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затраги-
вает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ", 
главе администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной фор-

ме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 3 

рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых до-
кументов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством 

МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

– в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;
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– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

________________________________________
 (орган местного самоуправления)

 
 От кого: ________________________________

 (ФИО заявителя, адрес,
 ________________________________________

 телефон)
_________________________________________

_________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

1. На основании Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" просим 
(прошу) передать нам (мне) в собственность _______________________________________________________________________, 

                                                                                               (указать вид собственности: общая совместная, 
                                                                                  общая долевая или в собственность одного из членов семьи)

занимаемую нами (мной) по договору найма, аренды ______________________________________________квартиру по адресу:
                                                                                             (указать: отдельную, количество комнат)

_________________________________________________________________________________________________________________
(указать населенный пункт, наименование улицы, номер дома, номер квартиры)

_________________________________________________________________________________________________________________.

2. Участвующие в приватизации согласились реализовать свое право на приватизацию занимаемой квартиры со сле-
дующим распределением долей (заполняется при передаче жилого помещения в общую долевую собственность): 
_________________________________________________________________________________________________________________

(указать фамилии, имена, отчества – полностью
_________________________________________________________________________________________________________________

и размер выделяемой доли)
_________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________.

3. Ранее никто из членов семьи в приватизации жилой площади не участвовал или реализовал свое право 
_________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, по какому адресу – полностью)

_________________________________________________________________________________________________________________
 

_________________________________________________               ____________             ____________________________________
     (фамилии, имена, отчества – полностью)                             (подпись)                              (паспортные данные)

_________________________________________________               ____________             ____________________________________
_________________________________________________               ____________             ____________________________________
_________________________________________________               ____________             ____________________________________

Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения:

4. Прошу не включать меня в число участников общей собственности приватизируемого жилого помещения. С послед-
ствиями отказа от участия в приватизации ознакомлен(а):
___________________________________________________________________________________              _______________________ 

                    (фамилия, имя, отчество – полностью, паспортные данные)                                                   (подпись)
  

___________________________________________________________________________________              _______________________
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Подписи членов семьи удостоверяю:
_________________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, имя, отчество – полностью)
_________________________________________________________________________________________________________________

(подпись, печать)

"___" ______________________  20  года

Заявление зарегистрировано за №

Дата регистрации

К заявлению прилагаются:
1. Документ, подтверждающий факт постоянного проживания заявителя по месту жительства.
2. Разрешение органов опеки и попечительства на отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей 

собственности на приватизируемое жилое помещение.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

выдать на руки в МФЦ

направить по почте

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение 2
к Административному регламенту

 ________________________________________

 ________________________________________
 (орган местного самоуправления)

 От кого: ________________________________
                        (ФИО заявителя, адрес,
 ________________________________________

 телефон)
_________________________________________

_________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

1. На основании Закона Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" просим 
при полном согласии всех совершеннолетних членов семьи передать в общую долевую собственность занимаемую нами 
комнату жилой площадью ________________ кв. метров _____________________________________________________________
в комнатной коммунальной квартире по адресу: ____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

Участвующие в приватизации жилого помещения просят при оформлении договора передачи определить равные доли 
из площади мест общего пользования квартиры для каждой семьи независимо от количества человек в ней (количество 
долей по числу проживающих в квартире семей).

Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию занимаемых жилых помещений:
_________________________________________________               ____________             ____________________________________

     (фамилии, имена, отчества – полностью)                             (подпись)                              (паспортные данные)
_________________________________________________               ____________             ____________________________________
_________________________________________________               ____________             ____________________________________
_________________________________________________               ____________             ____________________________________
_________________________________________________               ____________             ____________________________________
_________________________________________________               ____________             ____________________________________    

2. Прошу не включать меня в число участников общей собственности приватизируемого жилого помещения. С послед-
ствиями отказа от участия в приватизации ознакомлен(а):
___________________________________________________________________________________              _______________________ 

                                            (фамилия, имя, отчество – полностью)                                                               (подпись)
___________________________________________________________________________________              _______________________ 

Подпись нанимателей квартиры удостоверяю:
_________________________________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество – полностью)
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_________________________________________________________________________________________________________________
(подпись)

"___" __________________________ 20  года

Заявление зарегистрировано за №

Дата регистрации

К заявлению прилагаются:
1. Документ, подтверждающий факт постоянного проживания заявителя по месту жительства.
2. Разрешение органов опеки и попечительства на отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей 

собственности на приватизируемое жилое помещение.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

выдать на руки в МФЦ

направить по почте

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение 3
к Административному регламенту

ПРОЕКТ ДОГОВОРА
ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

г. Тосно Ленинградская область                                                                                               "___"___________________20___

Администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области в лице, именуемая в дальнейшем 
"СОБСТВЕННИК", с одной стороны, и граждане Российской Федерации _________, зарегистрированные по адресу: ________
именуемые в дальнейшем "ГРАЖДАНЕ", с другой стороны, на основании Закона Российской Федерации от 04.07.1991 
№1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" с последующими изменениями и дополнениями, 
Положения о бесплатной приватизации жилищного фонда в Ленинградской области, утвержденного постановлением 
Правительства Ленинградской области от 27.06.1994 № 157, постановления администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области ______ №_____ "________", заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. "СОБСТВЕННИК" передал, а "ГРАЖДАНЕ" при полном согласии всех совершеннолетних членов семьи бесплатно 
приобрели в ____________собственность занимаемую квартиру, расположенную на __________, состоящую из _______ 
комнат, жилой площадью _______, площадью квартиры _______ кв. м, общей площадью квартиры _______ кв. м. по адресу: 
_______________________.

2. "ГРАЖДАНЕ", как совладельцы общей долевой собственности, согласились реализовать свое право на приватизацию 
жилых помещений со следующим распределением долей: ________.

3. Квартира до настоящего времени никому не продана, не заложена, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.
4. "ГРАЖДАНЕ" приобретают право долевой собственности (владения, пользования, распоряжения) на квартиру с 

момента регистрации права собственности в Тосненском отделе Управления Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области.

5. В случае смерти "ГРАЖДАНИНА" все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам 
на общих основаниях.

6. Споры по договору разрешаются в судебном порядке.
7. "ГРАЖДАНЕ" приняли на себя следующие обязательства по пользованию квартирой, переданной им в собственность:
7.1. Использовать занимаемое жилое помещение только под жилые цели, не ущемляя прав и свобод других граждан.
7.2. За свой счет, соразмерно занимаемой площади, в доме осуществлять обслуживание и ремонт приватизированной 

квартиры по существующим правилам и нормам, а также участвовать в расходах, связанных с содержанием и ремонтом 
инженерного оборудования, мест общего пользования дома и придомовой территории.

7.3. Своевременно уплачивать налог на недвижимость.
7.4. Все сделки с жилыми помещениями, принадлежащими им на праве собственности, совершать в полном соответ-

ствии с действующим законодательством, при этом продажа принадлежащей каждому доли постороннему лицу возможна 
лишь при условии, если остальные собственники откажутся от осуществления права преимущественной ее покупки в 
установленные сроки.

7.5. Соблюдать законодательство по охране памятников истории и культуры (при проживании в домах-памятниках).
8. Особые условия –по необходимости, как приложение к договору.
9. Настоящий договор составлен в ______экземплярах, из которых _______экземпляр__ вручается "ГРАЖДАНАМ", 

приватизирующим квартиру, один передается в Тосненский отдел Управления Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области, один – в администрацию муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области.

Адреса сторон:
СОБСТВЕННИК: Ленинградская область, Тосненский район, г. Тосно, пр. Ленина, д. 32
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ГРАЖДАНЕ: 
Подпись "СОБСТВЕННИКА"

__________________________________________ ФИО

Подписи "ГРАЖДАН", приватизирующих квартиру: 
(за несовершеннолетних, до 14 лет, подписывается один из родителей, при отсутствии – опекун, попечитель)

_______________________                  _________________________________________________________________
            (подпись)                                                        (фамилия, имя, отчество – полностью)

_______________________                  _________________________________________________________________

_______________________                  _________________________________________________________________

_______________________                  _________________________________________________________________

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 21.03.2023 № 979-па

О внесении изменений в муниципальную программу "Развитие и поддержка малого и среднего предпринима-
тельства на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области", утвержден-
ную постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
от 19.12.2018 № 3187-па (с учетом внесенных изменений постановлениями администрации муниципального об-

разования Тосненский район Ленинградской области от 24.04.2020 № 653-па, от 13.06.2019, № 934-па, от 01.08.2019 
№ 1291-па, от 04.03.2020 № 371-па, от 17.07.2020 № 1257-па, от 24.08.2020 № 1522-па, от 24.02.2021 № 341-па, 

от 09.04.2021 № 779-па, от 15.10.2021 № 2412-па, от 17.12.2021 № 2981-па, от 30.12.2021 № 3209-па, 
от 26.05.2022 № 1860-па, от 15.08.2022 № 2824-па, от 08.11.2022 № 4072-па)

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации постановлением администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области от 07.12.2021 № 2850-па "Об утверждении Порядка 
разработки, утверждения, изменения, реализации и оценки эффективности муниципальных программ муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области и Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области" (с учетом внесенных изменений постановлениями администрации муниципального об-
разования Тосненский район Ленинградской области от 13.01.2022 № 46-па, от 24.10.2022 № 3829-па), администрация 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в муниципальную программу "Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства на территории 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области", утвержденную постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 19.12.2018 № 3187-па (с учетом внесенных 
изменений постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
24.04.2020 № 653-па, от 13.06.2019 № 934-па, от 01.08.2019 № 1291-па, от 04.03.2020 № 371-па, от 17.07.2020 № 1257-па, от 
24.08.2020 № 1522-па, от 24.02.2021 № 341-па, от 09.04.2021 № 779-па, от 15.10.2021 № 2412-па, от 17.12.2021 № 2981-па, от 
30.12.2021 № 3209-па, от 26.05.2022 № 1860-па, от 15.08.2022 № 2824-па, от 08.11.2022 № 4072-па) следующие изменения:

1.1. В паспорте муниципальной программы раздел "Финансовое обеспечение муниципальной программы – всего, в том 
числе по годам" изложить в новой редакции (приложение 1).

1.2. Приложение 2 к муниципальной программе "План реализации муниципальной программы "Развитие и поддержка 
малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области" изложить в новой редакции (приложение 2).

1.3. Приложение 3 к муниципальной программе "Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы 
"Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области" и их значениях" изложить в новой редакции (приложение 3).

1.4. Приложение 4 к муниципальной программе "Информация о взаимосвязи целей, задач, ожидаемых результатов, 
показателей и мероприятий муниципальной программы" изложить в новой редакции (приложение 4).

1.5. Приложение 5 к муниципальной программе "Сведения о порядке сбора информации и методике расчета показателя 
(индикатора) муниципальной программы" изложить в новой редакции (приложение 5).

2. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев
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Приложение 1
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.03.2023 № 979-па

Финансовое обеспечение 
муниципальной програм-
мы – всего, в том числе 
по годам реализации

Общий объем финансирования программы – 18 719,635 тыс. рублей, в том числе:
2019 год – 2019,160 тыс. рублей;
2020 год – 2118,616 тыс. рублей;
2021 год – 2172,588 тыс. рублей;
2022 год – 2919,468 тыс. рублей;
2023 год – 2712,694 тыс. рублей;
2024 год – 3512,018 тыс. рублей;
2025 год – 3265,091 тыс. рублей.
Объем финансирования за счет средств федерального бюджета – 0,0 тыс. рублей, в том числе:
2019 год – 0,0 тыс. рублей;
2020 год – 0,0 тыс. рублей;
2021 год – 0,0 тыс. рублей;
2022 год – 0,0 тыс. рублей;
2023 год – 0,0 тыс. рублей;
2024 год – 0,0 тыс. рублей;
2025 год – 0,0 тыс. рублей.
Объем финансирования за счет средств областного бюджета Ленинградской области – 
9 603,031 тыс. рублей, в том числе:
2019 год – 864,400 тыс. рублей;
2020 год – 971,370 тыс. рублей;
2021 год – 984,618 тыс. рублей;
2022 год – 1443,689 тыс. рублей;
2023 год – 1388,929 тыс. рублей;
2024 год – 2084,895 тыс. рублей;
2025 год – 1865,130 тыс. рублей.
Объем финансирования за счет средств местного бюджета муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области – 9 116,604 тыс. рублей, в том числе:
2019 год – 1154,760 тыс. рублей;
2020 год – 1147,246 тыс. рублей;
2021 год – 1187,970 тыс. рублей;
2022 год – 1475,779 тыс. рублей;
2023 год – 1323,765 тыс. рублей;
2024 год – 1427,123 тыс. рублей;
2025 год – 1399,961 тыс. рублей.

Приложение 2
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.03.2023 № 979-па
Приложение 2

к муниципальной программе
План реализации муниципальной программы "Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства 

на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области"

№
п/п

Наименование муниципальной 
программы, основного меро-

приятия, мероприятия

Ответственный 
исполнитель 
(структурное 
подразделе-

ние, организа-
ция)

Срок 
на-

чала 
реа-
лиза-
ции

Срок 
окон-
ча-
ния 
реа-
лиза-
ции

Период 
финан-
сирова-
ния (по 
годам)

Объем ресурсного обеспечения, тыс. рублей

Всего В том числе

МБ ОБ ФБ Про-
чие 

источ-
ники

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Муниципальная программа 
"Развитие и поддержка малого 
и среднего предприниматель-
ства на территории муници-
пального образования Тоснен-
ский район Ленинградской 
области"

Ко м и т е т  с о -
циально-эко-
н о м и ч е с ко го 
развития адми-
нистрации му-
ниципального 
образования 
Тосненский рай-
он Ленинград-
ской области 
(далее – КСЭР)

2022 2025 2022 год 2919,468 1475,779 1443,689 0 0

2023 год 2712,694 1323,765 1388,929 0 0

2024 год 3512,018 1427,123 2084,895 0 0

2025 год 3265,091 1399,961 1865,13 0 0

ВСЕГО 2 0 2 2 -
2025 гг.

12409,271 5626,628 6782,643 0 0

Проектная часть
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1. Мероприятия, направленные на 
достижение цели федерального 
проекта "Создание условий для 
легкого старта и комфортного 
ведения бизнеса":

КСЭР 2022 2025 2022 год 1214,44444 121,44444 1093,0 0 0

2023 год 1201,111 120,111 1081,0 0 0

2024 год 1980,899 217,899 1763,0 0 0

2025 год 1721,348 189,348 1532,0 0 0

1.1. Мероприятие 1 "Предоставле-
ние субсидий субъектам малого 
предпринимательства на орга-
низацию предпринимательской 
деятельности"

КСЭР 2022 2025 2022 год 1214,44444 121,44444 1093,0 0 0

2023 год 1201,111 120,111 1081,0 0 0

2024 год 1980,899 217,899 1763,0 0 0

2025 год 1721,348 189,348 1532,0 0 0

ИТОГО 2 0 2 2 -
2025 гг.

6117,803 648,803 5469,0 0 0

2. Мероприятия, направленные на 
достижение цели федерального 
проекта "Акселерация субъек-
тов малого и среднего предпри-
нимательства"

Комитет имуще-
ственных отноше-
ний администра-
ции муниципаль-
ного образования 
Тосненский район 
Ленинградской 
области (далее 
– КИО)

2022 2025

2.1. Мероприятие 1 "Увеличение 
количества и улучшение каче-
ства муниципального имуще-
ства, включенного в перечень 
муниципального имущества 
Тосненского района Ленинград-
ской области, предназначен-
ного для передачи в аренду 
субъектам малого и среднего 
предпринимательства, а также 
организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего 
предпринимательства, в долго-
срочное владение (пользова-
ние) на основании договоров"

КИО 2022 2025

2.2. Мероприятие 2 "Совершен-
ствование льготного поряд-
ка предоставления в аренду 
муниципального имущества, 
включенного в перечень му-
ниципального имущества Тос-
ненского района Ленинград-
ской области, предназначен-
ного для передачи в аренду 
субъектам малого и среднего 
предпринимательства, а также 
организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего 
предпринимательства"

КИО 2022 2025

Процессная часть

3. Комплекс процессных меро-
приятий "Инфраструктурная 
и информационная поддержка 
субъектов малого и среднего 
предпринимательства"

КСЭР 2022 2025 2022 год 1705,02356 1354,33456 350,689 0 0

2023 год 1511,583 1203,654 307,929 0 0

2024 год 1531,119 1209,224 321,895 0 0

2025 год 1543,743 1210,613 333,130 0 0

3.1. Мероприятие 1 "Предоставле-
ние субсидий организациям, 
образующим инфраструктуру 
поддержки субъектов малого 
и среднего предприниматель-
ства, в связи с осуществлением 
уставной деятельности и в целях 
возмещения затрат в связи с 
оказанием безвозмездных кон-
сультационных услуг субъектам 
МСП и плательщикам налога на 
профессиональный доход"

Организация 
инфраструкту-
ры

2022 2025 2022 год 1166,809 1166,809 0 0 0

2023 год 1000,0 1000,0 0 0 0

2024 год 1000,0 1000,0 0 0 0

2025 год 1000,0 1000,0 0 0 0
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3.2. Мероприятие 2 "Организация 
мероприятий (тренинги, специ-
альные курсы, семинары, кон-
курсы) для целевой аудитории 
слушателей, в том числе:

Организация 
инфраструкту-
ры

2022 2025 2022 год 0 0 0 0 0

2023 год 21,0 21,0 0 0 0

2024 год 21,0 21,0 0 0 0

2025 год 21,0 21,0 0 0 0

3.2.1. для плательщиков налога на 
профессиональный доход (ин-
дивидуальные предпринимате-
ли и физические лица)

2022 2025 2022 год 0 0 0 0 0

2023 год 7,0 7,0 0 0 0

2024 год 7,0 7,0 0 0 0

2025 год 7,0 7,0 0 0 0

3.2.2. для субъектов молодежного 
предпринимательства (само-
занятые граждане и индиви-
дуальные предприниматели в 
возрасте до 35 лет)

2022 2025 2022 год 0 0 0 0 0

2023 год 7,0 7,0 0 0 0

2024 год 7,0 7,0 0 0 0

2025 год 7,0 7,0 0 0 0

3.2.3. для субъектов социального 
предпринимательства

2022 2025 2022 год 0 0 0 0 0

2023 год 7,0 7,0 0 0 0

2024 год 7,0 7,0 0 0 0

2025 год 7,0 7,0 0 0 0

3.3. Мероприятие 3 "Организация 
мероприятий в рамках инфор-
мационной компании, популя-
ризирующей ведение предпри-
нимательской деятельности"

КСЭР 2022 2025 2022 год 98,55956 98,55956 0 0 0

2023 год 98,439 98,439 0 0 0

2024 год 98,439 98,439 0 0 0

2025 год 98,439 98,439 0 0 0

3.4. Мероприятие 4 "Обеспече-
ние функционирования сайта 
информационной поддержки 
субъектов малого и среднего 
предпринимательства Тоснен-
ского района Ленинградской 
области в сети Интернет"

Организация 
инфраструкту-
ры

2022 2025 2022 год 50,0 50,0 0 0 0

2023 год 50,0 50,0 0 0 0

2024 год 50,0 50,0 0 0 0

2025 год 50,0 50,0 0 0 0

3.5. Мероприятие 5 "Организация 
мониторинга деятельности 
субъектов малого и среднего 
предпринимательства и потре-
бительского рынка на террито-
рии Тосненского муниципально-
го района"

КСЭР 2022 2025 2022 год 389,655 38,966 350,689 0 0

2023 год 342,144 34,215 307,929 0 0

2024 год 361,680 39,785 321,895 0 0

2025 год 374,304 41,174 333,130 0 0

ИТОГО 2 0 2 2 -
2025 гг.

6291,468 4977,825 1313,643 0 0

4. Комплекс процессных меропри-
ятий "Поддержка спроса"

КСЭР 2022 2025

4.1. Мероприятие 1 "Содействие 
продвижению продукции субъ-
ектов малого и среднего пред-
принимательства, являющихся 
товаропроизводителями, в том 
числе, осуществляющих дея-
тельность в сфере народных 
художественных промыслов 
и (или) ремесел, на товарные 
рынки"

КСЭР 2022 2025

Приложение 3
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.03.2023 № 979-па
Приложение 3

к муниципальной программе
Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы "Развитие и поддержка малого и среднего
предпринимательства на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области" 

и их значениях

№ 
п/п

Показатель (индикатор) 
(наименование)

Единица 
измере-

ния

Значение показателей (индикаторов)

Базовый 
2019 год

2020 
год

2021 
год

2022 
год

2023 
год

2024 
год

2025 
год

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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Муниципальная программа "Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства 
на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области"

1. Численность занятых в сфере малого и среднего 
предпринимательства, включая индивидуальных 
предпринимателей и самозанятых

Тыс. чел. 14,002 14,424 15,998 16,499 16,524 16,563 16,566

2. Количество субъектов МСП (включая индивидуаль-
ных предпринимателей) в расчете на 1 тыс. человек 
населения

Ед. 32,3 32,5 34,3 34,9 35,9 35,7 35,7

3. Количество получателей субсидий на организацию 
предпринимательской деятельности и количество 
созданных ими рабочих мест

Ед. 2/2 2/2 2/2 2/2 2/2 3/3 3/3

4. Количество безвозмездных консультационных услуг, 
оказанных субъектам малого и среднего предпри-
нимательства

Ед. 1570 1644 1717 1844 1847 1847 1847

5. Количество информационных материалов, разме-
щенных в СМИ

Ед. 8 8 8 8 8 8 8

6. Количество субъектов малого и среднего предприни-
мательства, получивших имущественную поддержку

Ед. 1 1 1 1 1 1 1

7. Количество отчетов для ввода в ИАС "Мониторинг 
СЭР МО" о деятельности субъектов МСП и потре-
бительского рынка по формам регионального сбора 
данных

Ед. 209 533 835 1237 1056 1096 1114

8. Количество самозанятых граждан, зарегистриро-
вавших свой статус и применяющих специальный 
налоговый режим "Налог на профессиональный 
доход" (с ИП)

Ед. 0 0 2874 3305 3315 3325 3335

9. Количество мероприятий (тренингов, специальных 
курсов, семинаров, конкурсов) для плательщиков 
налога на профессиональный доход, субъектов 
молодежного и социального предпринимательства

Ед. 0 0 0 0 3 3 3

Приложение 4
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.03.2023 № 979-па
Приложение 4

к муниципальной программе
Информация о взаимосвязи целей, задач, ожидаемых результатов, 

показателей и мероприятий муниципальной программы

Цель муници-
пальной про-

граммы

Задача муни-
ципальной про-

граммы

Ожидаемый 
результат муници-

пальной программы

Основное мероприятие 
(проект)

Показатель муниципальной
программы

1 2 3 4 5

Создание бла-
го п р и я т н о го 
п р е д п р и н и -
м ат е л ь с ко го 
климата для 
у с т о й ч и в о го 
развития мало-
го и среднего 
предпринима-
тельства в му-
ниципальном 
образовании 
Тосненский рай-
он Ленинград-
ской области

1.  Повышение 
конкурентоспо-
собности малого 
и среднего пред-
п р и н и м ат е л ь -
ства и создание 
благоприятных 
условий для ве-
дения предпри-
нимательской 
деятельности

Увеличение занято-
сти в сфере малого 
и среднего предпри-
нимательства и обо-
рота продукции (ра-
бот, услуг), произво-
димой субъектами 
малого и среднего 
предприниматель-
ства

Комплекс процессных ме-
роприятий "Поддержка 
спроса"

Численность занятых в сфере малого и средне-
го предпринимательства, включая индивиду-
альных предпринимателей и самозанятых.
Количество субъектов МСП (включая индиви-
дуальных предпринимателей) в расчете на 1 
тыс. человек населения.
Количество самозанятых граждан, зареги-
стрировавших свой статус и применяющих 
специальный налоговый режим "Налог на 
профессиональный доход" (с ИП).

2.  Повышение 
доступности фи-
нансовой, иму-
щественной, ин-
формационной и 
консультацион-
ной поддержки 
для субъектов 
малого и средне-
го предпринима-
тельства

Создание условий 
для легкого старта 
и комфортного ве-
дения бизнеса

Мероприятия, направлен-
ные на достижение цели 
федерального (региональ-
ного) проекта "Создание 
условий для легкого старта 
и комфортного ведения 
бизнеса".
Мероприятия, направлен-
ные на достижение цели 
федерального (региональ-
ного) проекта "Акселера-
ция субъектов малого и 
среднего предпринима-
тельства".

Количество получателей субсидий на органи-
зацию предпринимательской деятельности и 
количество созданных ими рабочих мест.
Количество субъектов малого и среднего предприни-
мательства, получивших имущественную поддержку.
Количество безвозмездных консультационных 
услуг, оказанных субъектам малого и среднего 
предпринимательства.
Количество информационных материалов, 
размещенных в СМИ.
Количество отчетов для ввода в ИАС "Мони-
торинг СЭР МО" о деятельности субъектов 
МСП и потребительского рынка по формам 
регионального сбора данных



75№ 17  I  24 марта 2023 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

Комплекс процессных ме-
роприятий "Инфраструк-
турная и информационная 
поддержка субъектов ма-
лого и среднего предпри-
нимательства"

Количество мероприятий (тренингов, специ-
альных курсов, семинаров, конкурсов) для 
плательщиков налога на профессиональный 
доход, субъектов молодежного и социального 
предпринимательства

Приложение 5
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.03.2023 № 979-па
Приложение 5

к муниципальной программе
Сведения

о порядке сбора информации и методике расчета показателя (индикатора) муниципальной программы

№  
п/п

Наименова-
ние показа-

теля

Ед.  
изм.

Определение  
показателя  

Вре-
менные 
харак-
тери-
стики 

Алгоритм  
формирования (формула)  

показателя и 
методические пояснения

Базо-
вые  
 по-

каза-
тели

Метод  
сбора и 
индекс 
формы  

отчетно-
сти

Объект 
наблюде-

ния  

Охват 
сово-
купно-

сти 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Численность 
з а н я т ы х  в 
сфере мало-
го и среднего 
предприни-
мательства, 
включая ин-
дивидуаль-
ных предпри-
нимателей и 
с а м о з а н я -
тых.

Ед. Численность занятых у 
СМСП, включая заня-
тых у ЮЛ, ИП, платель-
щиков налога на НПД

П о к а -
затель 
за 
отчет-
ный год

ЧЗ = СРЧ ЮЛ + СРЧ ИП + 
П НПД + ВС ЮЛ + ИП, где
ЧЗ – численность занятых;
СРЧ ЮЛ – среднесписочная 
численность юридических 
лиц (СМСП);
СРЧ ИП – среднесписочная 
численность индивидуаль-
ных предпринимателей;
П НПД – плательщики на-
лога на профессиональный 
доход;
ВСЮЛ – вновь созданные 
юридические лица;
ИП – индивидуальные 
предприниматели

14,002 Статисти-
ч е с к а я 
информа-
ция ,  ин -
формация 
ИФНС

Субъек-
ты МСП 
и самоза-
нятые

Сплош-
ное на-
блюде-
ние

2. Количество 
с у б ъ е к т о в 
МСП (вклю-
ч а я  и н д и -
видуальных 
предприни-
мателей) в 
расчете на 1 
тыс. человек 
населения

Ед. Отношение количе-
ства субъектов МСП 
(включая средние, ма-
лые, микро, ИП само-
занятых) к среднегодо-
вой численности насе-
ления МО Тосненский 
район, умноженной на 
1 тыс. чел.

П о к а -
затель 
за 
отчет-
ный год

Ч = (Чс / Сч) х 1000, где
Ч – число субъектов МСП 
на 1 тыс. человек;
Чс – число субъектов МСП 
(включая средние, малые, 
микро и ИП и самозаня-
тых);
Сч – среднегодовая чис-
ленность населения муни-
ципального образования 
Тосненский район Ленин-
градской области

32,3 Статисти-
ч е с к а я 
информа-
ция ,  ин -
формация 
ИФНС

Субъек-
ты МСП 
и самоза-
нятые

Сплош-
ное на-
блюде-
ние

3. Количество 
получателей 
субсидий на 
организацию 
предприни-
мательской 
деятельно-
сти и коли-
чество соз-
данных ими 
рабочих мест

Ед. Число субъектов мало-
го предприниматель-
ства, получивших фи-
нансовую поддержку 
в виде субсидий в со-
ответствии с муници-
пальной программой, и 
количество созданных 
ими рабочих мест в 
соответствии с заклю-
ченным договором

Е ж е -
год н о , 
о д и н 
р а з  в 
год на 
д а т у , 
у с т а -
н о в -
ленную 
в дого-
воре

Рj =(Slo + Smo) / 700000;
Рj = ((Slo + Smo) / 70000)+1, 
где
РJ – целевой показатель;
Slo – сумма средств суб-
сидии, выделенной из об-
ластного бюджета муници-
пальному району;
Smo – сумма средств мест-
ного бюджета, заложенная 
на реализацию меропри-
ятия

2/2 О т ч е т -
н о с т ь 
субъектов 
м а л о г о 
предпри-
ниматель-
ства, по-
лучивших 
субсидии

Субъек-
ты МСП

Единов-
ремен-
ное об-
с л ед о -
в а н и е , 
учет

4. Количество 
безвозмезд-
ных консуль-
та ц и о н н ы х 
услуг,  ока-
занных субъ-
ектам мало-
го и среднего 
предприни-
мательства

Ед. Количество безвоз-
мездных консультаци-
онных услуг, оказан-
ных субъектам малого 
и среднего предприни-
мательства организа-
цией инфраструктуры 
поддержки субъектов 
МСП в рамках муни-
ципальной программы

П о к а -
затель 
за  от -
четный 
год

Количество безвозмезд-
ных консультационных 
услуг, оказанных органи-
зацией инфраструктуры 
поддержки субъектов 
предпринимательства 
субъектам МСП в соот-
ветствии с муниципальной 
программой

1570 О т ч е т -
ность ор-
ганизаций 
и н ф р а -
структуры 
поддерж-
ки пред-
принима-
тельства

Субъек-
ты малого 
и средне-
го пред-
принима-
тельства

Единов-
ремен-
ное об-
с л ед о -
в а н и е , 
учет
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5. Количество 
информаци-
онных мате-
риалов, раз-
мещенных в 
СМИ

Ед. Количество темати-
ческих материалов о 
малом предпринима-
тельстве Тосненского 
района, размещенных 
в СМИ

П о к а -
затель 
за  от -
четный 
год

Количество тематических 
материалов о малом пред-
принимательстве Тоснен-
ского района, опубликован-
ных в газете "Тосненский 
вестник" и размещенных 
на канале Тосненского те-
левидения в течение года
Количество статей, ин-
формационных матери-
алов о малом предпри-
нимательстве Тосненского 
района, положительных 
практик ведения бизнеса, 
опубликованных в газете 
"Тосненский вестник" и 
размещенных на канале 
Тосненского телевидения

8 Не приме-
няется

Субъек-
ты малого 
и средне-
го пред-
принима-
тельства

Единов-
ремен-
ное об-
с л ед о -
в а н и е , 
учет

6. Количество 
с у б ъ е к т о в 
м а л о г о  и 
с р е д н е г о 
предприни-
мательства, 
получивших 
имуществен-
н у ю  п о д -
держку

Ед. Количество субъек-
тов малого и среднего 
предпринимательства, 
получивших имуще-
ственную поддержку 
в соответствии с муни-
ципальной программой 
в отчетном году

П о к а -
затель 
за  от -
четный 
год

Сn
Сn – количество субъектов 
малого и среднего предпри-
нимательства, получивших 
имущественную поддержку 
в отчетном году в соот-
ветствии с муниципальной 
программой

1 Не приме-
няется

Субъек-
ты МСП

Единов-
ремен-
ное об-
с л ед о -
в а н и е , 
учет

7. Количество 
отчетов для 
ввода в ИАС 
"Мониторинг 
СЭР МО" о 
деятельно-
сти субъек-
тов МСП и 
потребитель-
ского рынка 
по формам 
региональ-
ного сбора 
данных

Ед. Показывает количе-
ство отчетов, пред-
ставленных субъек-
тами МСП и потреби-
тельского рынка по 
формам регионального 
сбора данных 1-ПО-
ТРЕБ и 1-ПП и введен-
ных в ИАС "Монито-
ринг СЭР МО"

П о к а -
затель 
за  от -
четный 
год

Ко
Ко – количество отчетов, 
представленных субъек-
тами МСП и потребитель-
ского рынка и введенных в 
ИАС "Мониторинг СЭР МО"

209 Статисти-
ческая от-
четность

Субъек-
ты МСП и 
потреби-
тельского 
рынка

Единов-
ремен-
ное об-
с л ед о -
в а н и е , 
учет

8. Количество 
самозанятых 
граждан, за-
регистриро-
вавших свой 
статус и при-
м е н я ю щ и х 
специальный 
н а л о го в ы й 
режим "На-
лог на про-
фессиональ-
ный доход" (с 
ИП)

Ед. Количество самоза-
нятых граждан и ИП, 
применяющих специ-
альный налоговый ре-
жим НПД

П о к а -
затель 
за  от -
четный 
год

К= С+ИПнпд, где
С – самозанятые граждане;
ИПнпд – индивидуальные 
предприниматели, при-
меняющие специальный 
налоговый режим НПД

- Информа-
ция ИФНС

Самоза-
н я т ы е 
граждане 
и ИП

Сплош-
ное на-
блюде-
ние

9. Количество 
мероприятий 
(тренингов, 
с п е ц и а л ь -
ных курсов, 
семинаров, 
конкурсов) 
для платель-
щиков налога 
на профес-
сиональный 
доход, субъ-
ектов моло-
д е ж н о го  и 
социального 
предприни-
мательства

Ед. Количество меропри-
ятий, проводимых для 
целевой аудитории – 
плательщиков налога 
на профессиональный 
доход, субъектов моло-
дежного и социального 
предпринимательства

П о к а -
затель 
за 
отчет-
ный год

Км = Мпнпд + Мм + Мсп
Км – количество меропри-
ятий,
Мпнпд – мероприятия для 
плательщиков НПД,
Мм – мероприятия для 
молодежного предприни-
мательства,
Мсп – мероприятия для 
социального предпринима-
тельства

- О т ч е т -
ность ор-
ганизации 
и н ф р а -
структуры

Субъек-
ты моло-
дежного 
и  с о ц и -
а л ь н о го 
п р е д -
п р и н и -
м ат е л ь -
ства, пла-
тельщики 
налога на 
профес-
сиональ-
ный до-
ход

Единов-
ремен-
ное об-
с л ед о -
в а н и е , 
учет
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 21.03.2023 № 987-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление 
земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 
373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг", Уставом муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельного 
участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тос-
ненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земель или земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского 
района Ленинградской области в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов" 
(приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области:

2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в собственности 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области, и земель или земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципально-
го района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области в собственность, 
аренду, постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов" в реестр муниципальных услуг муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области.

2.2. Направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, предусмотренном Уставом муници-
пального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования 
Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 09.06.2022 № 2057-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти, и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных 
на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских 
поселений Тосненского района Ленинградской области, без проведения торгов".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 21.03.2023 № 987-па
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги 
Предоставление земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области, и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграни-
чена, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, в собственность, 

аренду постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов 
Сокращенное наименование: "Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, без торгов" 
(далее – муниципальная услуга, Административный регламент)
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1. Общие положения
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Возможные цели обращения заявителя в рамках предоставления муниципальной услуги:
– предоставление земельного участка в собственность за плату без проведения торгов;
– предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов;
– предоставление земельного участка в постоянное бессрочное пользование;
– предоставление земельного участка в безвозмездное пользование.
Действие Административного регламента не распространяется на правоотношения, связанные с предоставлением 

земельных участков без проведения торгов отдельным категориям лиц в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 
статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях, указан-
ных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если требуется образование 
земельного участка или уточнение его границ в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ "О 
государственной регистрации недвижимости".

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и (или) юридические 
лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
– от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в воз-

расте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных 
на доверенности;

– от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами 
в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности 
или договоре;

– от имени индивидуальных предпринимателей: представители, действующие на основании доверенности, оформленной 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и подписанной индивидуальным предпринимателем либо 
нотариально заверенной копии такой доверенности.

1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и т.д. (да-
лее – сведения информационного характера) размещаются:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте органа местного самоуправления: http://tosno.online.;
–  на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ: http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): http://gu.lenobl.ru/.
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в собственности 

муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области, и земель или земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование без проведения торгов". 

Сокращенное наименование муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности, без торгов".

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального района муниципального образования Тоснен-
ский район Ленинградской области (далее – Администрация) и осуществляется через отраслевой (функциональный) орган.

2.2.1. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет 
имущественных отношений Администрации (далее – КИО).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– МФЦ;
– Управление Росреестра по Ленинградской области;
– Органы Федеральной налоговой службы.
2.2.2. Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
2.2.2.1. При личной явке:
– в Администрацию;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ.
2.2.2.2. Без личной явки:
– почтовым отправлением в Администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика 

приема заявителей.
2.2.3. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
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и аутентификации в Администрации, в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации" (при наличии технической возможности).

2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

2.2.4.1. Единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах.

2.2.4.2. Единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– проект договора купли-продажи земельного участка;
– проект договора аренды земельного участка;
– проект договора безвозмездного пользования земельным участком;
– решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (приложение 2 к настоящему 

Административному регламенту);
– решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов (промежу-

точный результат предоставления муниципальной услуги) (приложения 4 к настоящему Административному регламенту);
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к Административному регламенту). 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 

при подаче заявления и документов):
– при личной явке: в Администрации, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
– без личной явки: почтовым отправлением; в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.3.1. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть подписаны заявителем и представлены в Админи-

страцию не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 (четырнадцать) рабочих (не более 20 (двадцати) кален-

дарных) дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 (десяти) рабочих дней) со дня поступления заявления и документов 
в КИО.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
– Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
– Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок 

с ним";
– Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
– Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности";
– постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земель-

ных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах";
– приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка без проведения торгов".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление в электронной форме согласно приложению 

1 к административному регламенту:
– лично заявителем при обращении в КИО и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ;
– при обращении в КИО, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность; 
– заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенно-

стью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной приказом МВД России от 16.11.2020 
№ 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

– иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
– документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-

вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий 
личность.

Заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов должно содержать следующую информацию:
– фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего лич-

ность заявителя (для паспорта гражданина Российской Федерации: серия, номер и дата выдачи);
– наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный 

номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;
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– кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
– основание предоставления земельного участка без проведения торгов, установленные статьей п. 2 ст. 39.3, п. 2 ст. 

39.6, п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
– вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка 

возможно на нескольких видах прав;
– цель использования земельного участка;
– реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае если 

земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 
нужд;

– реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки тер-
ритории, в случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными 
документом и (или) проектом;

– реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае если испраши-
ваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

– адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя.
2.6.2. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 

предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов (в соответствии с перечнем документов, установленным приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321);

2.6.3. Документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у пред-
ставителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя 
на получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:

Для физических лиц:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполно-

моченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, 
если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским 
должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации 
и являющуюся приравненной к нотариальной: 

– доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-
лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

– доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных 
заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности 
работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих 
части, соединения, учреждения или заведения;

– доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего 
места лишения свободы;

– доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального 
обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения;

в) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, 
находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации).

Для юридических лиц:
г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при 

обращении за предоставлением государственной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.

2.6.4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.5. Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого 
товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 
такому товариществу.

2.6.6. Документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом то-
вариществе, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату.

2.6.7. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распределении участка 
заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за 
предоставлением в собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарище-
ства за предоставлением в аренду.

2.6.8. Сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строитель-
ства (при наличии), расположенных на земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров 
и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих 
на соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в таком 
здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращаются религиозная организация, которой 
на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным малочислен-
ным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное пользование, или 



81№ 17  I  24 марта 2023 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

если обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещений в 
них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного 
управления, за предоставлением в аренду.

2.6.9. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение, расположенные на 
испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в случае если обращается собственник здания, сооруже-
ния, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная 
организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, 
или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости 
предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, 
если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре не-
движимости (далее – ЕГРН).

2.6.10. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, 
расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обращается собственник объекта незавершенного строитель-
ства за предоставлением в аренду и право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН.

2.6.11. Документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае, если обраща-
ется собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо, использующее земельный 
участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду 
или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, 
сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта незавер-
шенного строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости 
предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок).

2.6.12. Договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного 
для комплексного освоения территории, о предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного 
участка, предоставленного для комплексного освоения территории.

2.6.13. Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское 
(фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставлением в без-
возмездное пользование.

2.6.14. Документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири 
и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование.

2.6.15. Документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целями использования зе-
мельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, 
если обращается государственное или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия 
Президента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование.

2.6.16. Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) за период до 
1 января 2020 г. или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, работающий по основному месту 
работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации, 
или работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 
за предоставлением в безвозмездное пользование.

2.6.17. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращается лицо, у которого 
изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или 
если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду

2.6.18. Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, если обращает-
ся лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые 
полностью за счет бюджетных средств, за предоставлением в безвозмездное пользование

2.6.19. Решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным 
участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, 
если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное 
пользование.

2.6.20. Решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая организация, 
созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользование.

2.6.21. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается религиозная органи-
зация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в без-
возмездное пользование.

2.6.22. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобретении участка 
общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполно-
моченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением 
в аренду.

2.6.23. Документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом товариществе, если об-
ращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду.

2.6.24. Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории 
граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, если обратился 
гражданин, имеющий право на первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду.

2.6.25. Документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без 
проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов, за 
предоставлением в аренду.



№ 17  I  24 марта 2023 года82 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

2.6.26. Договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу Федерального закона 
от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", если обраща-
ется арендатор такого земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее 
арендованного земельного участка.

2.6.27. Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны, если 
обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением в аренду.

2.6.28. Концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за предо-
ставлением в аренду.

2.6.29. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого исполь-
зования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома, за предоставлением в аренду.

2.6.30. Охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, 
за предоставлением в аренду.

2.6.31. Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если обращается резидент 
зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду.

2.6.32. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, либо государственное 
задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр, или го-
сударственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному), либо их 
часть, предусматривающая осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользователь за 
предоставлением в аренду.

2.6.33. Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Фе-
дерации, если обращается казачье общество за предоставлением в аренду.

2.6.34. Соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая компания, привлеченная 
для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей 
к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду.

2.6.35. Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, если обращается 
лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической 
зоны, за предоставлением в аренду.

2.6.36. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального исполь-
зования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду.

2.6.37. Специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен специальный инвестици-
онный контракт, за предоставлением в аренду.

2.6.38. Документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обращается лицо, испрашива-
ющее участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду.

2.6.39. Договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка за заключением нового 
договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Комитет 
с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого 
принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих 
услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

КИО в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги за-
прашивает следующие документы (сведения):

1) выписка из недвижимости (ЕГРН);
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или ого-

родническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату 
или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого 
товарищества за предоставлением в аренду;

утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого некоммерческого товарищества 
или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если 
обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу 
заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического 
некоммерческого товарищества, за предоставлением в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предо-
ставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, 
с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории 
в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее 
договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за 
предоставлением в аренду;

утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного 
для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым 
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заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор 
об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предо-
ставлением в аренду;

распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок 
для размещения объектов социальнокультурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за 
предоставлением в аренду;

распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее 
земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации 
масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок 
в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;

выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, под-
тверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения, если обращается 
юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на 
добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) во-
дных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) 
водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное 
рыбоводство), за предоставлением в аренду;

решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хра-
нения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоро-
нения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее размещение 
ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов 
хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду;

16) сведения о трудовой деятельности за период до 1 января 2020 года;
17) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, которому предоставлено 

служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное пользование;
18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в 

безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого 
изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

19) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в случае, если обращается 
некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для 
обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

20) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный контракт на выполнение 
работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет 
средств федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по 
собственной инициативе.

2.7.1. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
2.7.1.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги.

2.7.1.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7.1.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением 
получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных 
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг).

2.7.1.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7.1.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государствен-
ной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
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2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация 
вправе:

2.7.2.1. Проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том 
числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления 
такой услуги.

2.7.2.2. При условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у за-
явителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нор-

мативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
– заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
– заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента; 
– представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
– представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;
– представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
– подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Отсутствие права на предоставление государственной услуги:
2.10.1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.
2.10.2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве по-

стоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, 
за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации.

2.10.3. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раз-
дела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 
исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок явля-
ется садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным 
участком общего назначения).

2.10.4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, со-
оружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не за-
вершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земель-
ного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строи-
тельства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в 
сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.10.5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, со-
оружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства.

2.10.6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота 
или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка.

2.10.7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервирован-
ным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 
земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земель-
ного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.
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2.10.8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах тер-
ритории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помеще-
ний в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель 
такого земельного участка.

2.10.9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах тер-
ритории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном раз-
витии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предостав-
лении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.

2.10.10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставле-
нии в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, 
предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов.

2.10.11. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, 
извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

2.10.12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное 
подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован 
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным ор-
ганом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.10.13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено 
в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом 
городского округа, по месту нахождения земельного участка на официальном сайте, а также на официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет извещение о предоставлении земельного участка для инди-
видуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

2.10.14. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного 
участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного 
объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.

2.10.15. Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использо-
вания территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использо-
вания земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении 
о предоставлении земельного участка.

2.10.16. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответ-
ствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.10.17. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому 
или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 
39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.10.18. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержден-
ными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.

2.10.19. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для раз-
мещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.

2.10.20. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
2.10.21. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешен-

ного использования.
2.10.22. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной 

категории земель.
2.10.23. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о пред-

варительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.

2.10.24. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных 
или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 
целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государствен-
ных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
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2.10.25. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответ-
ствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости".

2.10.26. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, ука-
занную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о 
местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в 
соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.10.27. С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества 
или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 
209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не 
является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания 
отказа.

2.10.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит возврату заявителю в течение 10 (десяти) ка-
лендарных дней со дня регистрации в Администрации по следующим основаниям:

2.10.2.1. Заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6 регламента.
2.10.2.2. Заявление подано в иной орган.
2.10.2.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1 – 2.6.39 пункта 2.6 регламента.
Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день поступления заявления и документов 

должностному лицу и (или) специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
2.13.1. При обращении заявителя в МФЦ – в течение 1 (одного) рабочего дня.
2.13.2. При направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в КИО (при наличии соглашения) – в день поступления 

запроса в КИО.
2.13.3. При подаче заявления на бумажном носителе в КИО – в течение не более 1 (одного) дня с даты поступления 

заявления и документов.
2.1.3.4. При направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии 

технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в 
случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
МФЦ и КИО.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданиям, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содер-
жащими информацию о режиме его работы.

2.14.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, сани-
тарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.14.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников МФЦ для преодоления барьеров, 
возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных но-
мерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.14.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, 
знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей. 

2.14.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и сто-
лами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационным стендом, содержащим актуальную 
и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема за-
явлений.
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2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей в отделениях МФЦ оборудуются столами, стульями, обе-
спечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
– равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
– транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
– режим работы КИО, обеспечивающий возможность в течение рабочего времени оказания заявителю консультаци-

онной помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги;
– возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в КИО, МФЦ, по телефону, на 

официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
– обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством 

МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;
– обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
– наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, 

мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;
– обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
– получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других 
необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

– наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодо-
ления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
– соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
– соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
– удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц КИО, МФЦ при предоставлении услуги;
– соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
– осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами КИО при получении муници-

пальной услуги;
– отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц КИО, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде 

через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Обращение заявителя за получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги, не требуется. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особен-

ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях МФЦ при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных 
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и иными МФЦ.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 
посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выпол-
нения административных процедур в МФЦ

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
– прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 (один) рабочий день;
– рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 10 (десяти) рабочих дней (в период до 

01.01.2024 – 6 (шесть) рабочих дней);
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного регламента рас-

смотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуг – 4 (четыре) рабочих дня.
– принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

– 2 (два) рабочих дня;
– выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 (один) рабочий день.
3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка и документов, предусмотренных п. 2.6 регламента, способом, указан-
ным в п. 2.2. регламента.

3.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 
работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные на бумажном 
носителе либо направленные заявителем заявление и документы в автоматизированной информационной системе меж-
ведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС "Межвед ЛО") и в случае отсутствия 
установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме, перенаправляет их работнику 
Администрации, ответственному за рассмотрение документов и формирование проекта решения, на бумажном носителе 
либо посредством АИС "Межвед ЛО" в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации, 
в течение не более 1 рабочего дня.
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3.1.1.3. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, работник Администрации, ответственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных 
в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа, 
возвращает заявление и документы заявителю с указанием соответствующего статуса в АИС "Межвед ЛО".

3.1.1.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за делопроизводство 

3.1.1.5. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.1.6. Результат выполнения административной процедуры:
– отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и выдача решения об отказе в Ад-

министрации или в МФЦ либо направление соответствующего статуса в АИС "Межвед ЛО" заявителю в личный кабинет 
ПГУ ЛО/ЕПГУ;

– прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги к рассмотрению в АИС "Межвед ЛО".
3.1.2. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и документов в АИС "Межвед ЛО" ра-

ботником администрации, ответственным за рассмотрение документов и формирование проекта решения.
3.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-

мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-

ленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги; 

В срок не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка без про-
ведения торгов рабочая группа проводит обследование земельного участка на предмет использования его по целевому 
назначению. Рабочая группа проводит обследование возведенного строения в целях установления признаков для от-
несения строения к недвижимому имуществу, а также в целях отнесения строения к жилым помещениям, пригодным 
для проживания граждан. 

2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента с использова-
нием системы межведомственного информационного взаимодействия и, при наличии технической возможности, АИС 
"Межвед ЛО".

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием систе-
мы межведомственного электронного взаимодействия – не более 48 (сорока восьми) часов, при осуществлении меж-
ведомственного информационного взаимодействия на бумажном носителе – не более 5 (пяти) рабочих дней со дня его 
поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист администрации, отвечающий 
за рассмотрение документов и формирование проекта решения.

3.1.2.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, установленных п. 2.10 административного регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
– проект договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах;
– проект решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
– проект решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта 

решения должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максималь-

ный срок его (их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом 
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 (двух) 
рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подписание трех экземпляров проекта договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования земельным 

участком;
– подписания решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
– подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к Административному регла-

менту). 
3.1.4. Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление специалисту Комитета документа, являю-

щегося результатом муниципальной услуги.
3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

работник Администрации, ответственный за делопроизводство, загружает результат (подписанное решение) предостав-
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ления муниципальной услуги в АИС "Межвед ЛО" и направляет заявителю способом, указанным в заявлении, в течение 
1 рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за делопроизводство 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о принятом решении в АИС "Межвед 
ЛО" и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 

ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию 
заявителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
– с обязательной личной явкой на прием в КИО;
– без личной явки на прием в КИО.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в Комитет заявителю необходимо предварительно 

оформить электронную подпись (далее – УКЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде 
на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
– в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в КИО, – приложить к заявлению 

электронные документы;
– в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в КИО:
– приложить к заявлению электронные документы, заверенные электронной подписью;
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– приложить к заявлению электронные документы, заверенные электронной подписью нотариуса (в случае если в со-
ответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование 
о нотариальном свидетельствовании верности их копий);

– заверить заявление электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
– направить пакет электронных документов в КИО посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии 

с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной информационной системы межведомственного электронного взаимо-
действия Ленинградской области (далее – АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заяви-
телем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены электронной подписью, 
должностное лицо КУИ ГМР выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет до-
кумент способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет 
электронный документ, подписанный электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет 
заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заяви-
телем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены электронной подписью, 
должностное лицо КИО выполняет следующие действия:

– формирует через АИС "Межвед ЛО" приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: 
адрес КИО, в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный 
номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС "Межвед ЛО" дело 
переводит в статус "Заявитель приглашен на прием". Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в со-
ответствии с графиком работы КИО.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС "Межвед ЛО" в 
течение 30 (тридцати) календарных дней, затем должностное лицо Комитета, наделенное в соответствии с должност-
ным регламентом функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит документы 
в архив АИС "Межвед ЛО".

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в 
порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Комитета, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя 
в АИС "Межвед ЛО", дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
"Межвед ЛО".

Должностное лицо КИО уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, 
затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном 
обращении заявителя в КИО, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифи-
цированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, 
в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных электронной подписью, днем 
обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО 
или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены 
электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки за-
явителя в КИО с представлением документов, указанных в пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указанных 
в пункте 2.10 регламента.

3.2.10. КИО при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя на-
правляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления 
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги КИО.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заяви-
телем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 
ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки 
и(или) ошибки.
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3.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль надлежащего исполнения Административного регламента осуществляет глава администрации, замести-

тель главы Администрации, курирующий деятельность КИО, председатель КИО.
Текущий контроль осуществляется ответственным специалистом КИО по каждой процедуре в соответствии с установ-

ленными настоящим Административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения председателем КИО проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных 
актов.

4.2. Текущий контроль совершения действий и принятия решений при предоставлении муниципальной услуги осущест-
вляется председателем КИО в виде:

– проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
– контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действия и принятия решений);
– рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс 

предоставления муниципальной услуги;
– рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предо-

ставлением муниципальной услуги.
4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осу-

ществления специалисты КИО немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают 
срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты КИО, участвующие в представлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдением 
сроков и порядка исполнения административных процедур.

Председатель КИО несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действие (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
4.4. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения 

административных процедур, обоснованности и законности совершения действий, виновные лица привлекаются к от-
ветственности в порядке установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Текущий контроль за соблюдением специалистами МФЦ последовательности действий, определенных администра-
тивными процедурами, осуществляется руководителями МФЦ.

4.6. Контроль за соблюдением требований настоящего административного регламента в части, касающейся участия 
МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служа-
щих, МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, работника МФЦ предоставления государственных 
и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются:

– нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

– отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

– отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
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и действий (бездействия) многофункционального центра, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

– отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
– приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 
МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 
если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-
ответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, МФЦ либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской 
области, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального 
сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
МФЦ, его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МФЦ, его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места МФЦ, его работника. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составля-
ющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ либо вышесто-
ящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в приеме документов 
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у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
– жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

– в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях МФЦ при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги 
в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МФЦ и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 (трех) рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи пере-
даваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 ад-

министративного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
– сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
– предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги;
– распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня документов, которые заявителю не-

обходимо представить для получения муниципальной услуги, и вручает ее заявителю;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-

ством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

– в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных услуг.
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Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию МО "______________________" 
                                        Ленинградской области
_____________________________________________

от___________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________

(для граждан: Ф.И.О, место жительства, 
реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя 
(для паспорта гражданина РФ: 

серия, номер и дата выдачи), телефон;
для юридического лица: наименование, 

местонахождение, 
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов

 
Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером: __________________________

_________________________________________________________________________________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)

в ______________________________________________________________________________________________________________,
(вид права: в собственность (за плату, в аренду (указать срок), 

в безвозмездное пользование (указать срок), в постоянное (бессрочное) пользование)

в целях ________________________________________________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)

 
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 

39.3, пунктом 2 статьи 39.6, или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации: 

В случае, если указан вид 
права "в собственность, про-
дажа" (п.2 ст. 39.3)

– земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного по дого-
вору аренды или договору безвозмездного пользования в целях комплексного освоения, 
развития территории, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 
2008 года № 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
– земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам 
таких зданий, сооружений либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 
39.20 настоящего Кодекса;
– земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридиче-
ских лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 
статьи 39.9 настоящего Кодекса;
– земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйствен-
ной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения";
– земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производ-
ства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или 
этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды 
с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей 
по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу 
при условии отсутствия у уполномоченного органа информации о выявленных в рамках 
государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства 
Российской Федерации при использовании такого земельного участка в случае, если этим 
гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-
продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения 
срока указанного договора аренды земельного участка;

В случае, если указан вид 
права "аренда" (п. 2 ст. 39.6)

– земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением 
Президента Российской Федерации;
– земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правитель-
ства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назна-
чения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия 
указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правитель-
ством Российской Федерации;
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– земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением высшего 
должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов соци-
ально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инве-
стиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных 
проектов критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации;
– земельного участка юридическим лицам, принявшим на себя обязательство по завер-
шению строительства объектов незавершенного строительства и исполнению обяза-
тельств застройщика перед гражданами, денежные средства которых привлечены для 
строительства многоквартирных домов и права которых нарушены, которые включены 
в реестр пострадавших граждан в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 
2004 года № 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и 
иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные 
акты Российской Федерации", по завершению строительства многоквартирных домов 
и (или) иных объектов недвижимости, сведения о которых включены в единый реестр 
проблемных объектов в соответствии с указанным Федеральным законом, для строи-
тельства (создания) многоквартирных домов и (или) жилых домов блокированной за-
стройки, состоящих из трех и более блоков, в соответствии с распоряжением высшего 
должностного лица субъекта Российской Федерации;
– земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом 
от 26.10. 2002 № 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" банкротом, для обеспе-
чения исполнения обязательств застройщика перед гражданами, денежные средства 
которых привлечены для строительства многоквартирных домов в соответствии с 
Федеральным законом от 30.12. 2004 № 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в не-
которые законодательные акты Российской Федерации" и права которых нарушены, в 
случае принятия арбитражным судом в отношении такого земельного участка мер по 
обеспечению требований кредиторов и интересов должника в соответствии с пунктом 
1 статьи 201.3 Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ "О несостоятельности (бан-
кротстве)";

– земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом 
от 26.10. 2002 № 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" банкротом, для пере-
дачи публично-правовой компании "Фонд защиты прав граждан – участников долевого 
строительства", принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами 
по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения 
гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29.07.2017 № 218-ФЗ "О публично-
правовой компании по защите прав граждан – участников долевого строительства при 
несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации";
– земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Феде-
рации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для 
обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепро-
водов, объектов федерального, регионального или местного значения;
– земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государ-
ственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для ком-
плексного развития территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого 
земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктом 8 настоящего пункта, 
пунктом 5 статьи 46 настоящего Кодекса;
– земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам 
зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимо-
сти предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных 
статьей 39.20 настоящего Кодекса, на праве оперативного управления;
– земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, 
однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного 
строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 настоящей статьи;
– земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридиче-
ских лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, указанных в 
пункте 2 статьи 39.9 настоящего Кодекса;
– земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйствен-
ной организации в случаях, установленных Федеральным законом "Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения";
– земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен 
договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, созданному Российской 
Федерацией или субъектом Российской Федерации и обеспечивающему в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплекс-
ном развитии территории;
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– земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или 
юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муници-
пальных нужд;
– земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в 
государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее – казачьи 
общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и раз-
вития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, 
определенной в соответствии с законами субъектов Российской Федерации;
– земельного участка лицу, которое в соответствии с настоящим Кодексом имеет право 
на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если 
такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд 
либо ограничен в обороте;
– земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием 
недрами, недропользователю;
– земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на 
прилегающей к ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляю-
щей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по 
созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Фе-
дерации, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов не-
движимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории 
и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;
– земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на 
прилегающей к ней территории, для строительства объектов инфраструктуры этой зоны 
лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере 
развития инфраструктуры особой экономической зоны. Примерная форма соглашения 
о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны ут-
верждается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти;

– земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной кон-
цессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением 
о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения;
– земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, за-
ключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в 
целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в 
случаях, предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой 
организации, созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным образо-
ванием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов 
социального использования; 
– земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотрен-
ной специальным инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен специальный 
инвестиционный контракт;
– земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере 
охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;
– земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических соору-
жений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального 
планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;
– земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании 
"Российские автомобильные дороги" в границах полос отвода и придорожных полос 
автомобильных дорог;
– земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного обще-
ства "Российские железные дороги" для размещения объектов инфраструктуры желез-
нодорожного транспорта общего пользования;
– земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр 
резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации 
инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;
– земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологи-
ческих ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора 
пользования рыболовным участком или договора пользования водными биологическими 
ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением 
или договорами;
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– земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное ры-
боводство) на основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся 
в государственной или муниципальной собственности (далее – договор пользования 
рыбоводным участком), для указанных целей;
– земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиа-
ционных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 
пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоак-
тивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Прави-
тельством Российской Федерации;
– земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного произ-
водства, арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует 
информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустра-
ненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого 
земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды 
такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия 
ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;
– земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, 
указанных в подпункте 31 настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на за-
ключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 
3 и 4 настоящей статьи;
– земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 
161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
– земельного участка, который находится в собственности субъекта Российской Феде-
рации – города федерального значения Москвы или государственная собственность на 
который не разграничена, в целях реализации решения о реновации жилищного фонда 
в субъекте Российской Федерации

– городе федерального значения Москве в соответствии с Законом Российской Феде-
рации от 15 апреля 1993 года № 4802-1 "О статусе столицы Российской Федерации", 
Московскому фонду реновации жилой застройки, созданному субъектом Российской 
Федерации – городом федерального значения Москвой в соответствии с указанным 
Законом, в случае, если на таком земельном участке планируется строительство много-
квартирных домов и (или) иных объектов недвижимости с привлечением денежных 
средств граждан и юридических лиц по договорам участия в долевом строительстве в 
соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ "Об участии 
в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 
внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации";
– земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-тех-
нологического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом "Об 
инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации";
– земельного участка участнику свободной экономической зоны на территориях Респу-
блики Крым и города федерального значения Севастополя для реализации договора об 
условиях деятельности в свободной экономической зоне, заключенного в соответствии 
с Федеральным законом от 29 ноября 2014 года № 377-ФЗ "О развитии Республики Крым 
и города федерального значения Севастополя и свободной экономической зоне на тер-
риториях Республики Крым и города федерального значения Севастополя";
– земельного участка для осуществления лицом, получившим статус резидента Ар-
ктической зоны Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом "О 
государственной поддержке предпринимательской деятельности в Арктической зоне 
Российской Федерации", деятельности, предусмотренной соглашением об осуществлении 
инвестиционной деятельности в Арктической зоне Российской Федерации.
– земельного участка для обеспечения выполнения инженерных изысканий, архитектур-
но-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, 
сноса объектов капитального строительства, включенных в программу деятельности 
публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" на текущий 
год и плановый период в соответствии с Федеральным законом "О публично-правовой 
компании" Единый заказчик в сфере строительства" и о внесении изменений в отдель-
ные законодательные акты Российской Федерации";
– земельного участка публично-правовой компании "Фонд защиты прав граждан – участ-
ников долевого строительства" для осуществления функций и полномочий, предусмо-
тренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ "О публично-правовой 
компании по защите прав граждан – участников долевого строительства при несосто-
ятельности (банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации", если завершение строительства объектов 
незавершенного строительства (строительство объектов капитального строитель-
ства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной
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 публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом 
от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", невозможно в 
связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным 
органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разре-
шений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации.

В случае, если указан вид 
права "безвозмездное поль-
зование" (п. 2. ст. 39.10)

– лицам, указанным в пункте 2 статьи 39.9 настоящего Кодекса, на срок до одного года;
– в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 
2 статьи 24 настоящего Кодекса, на срок трудового договора, заключенного между ра-
ботником и организацией;
– религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или 
благотворительного назначения на срок до десяти лет;
– религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принад-
лежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до 
прекращения прав на указанные здания, сооружения;
– лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 
44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд" (далее – Федеральный закон "О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и му-
ниципальных нужд") заключены гражданско-правовые договоры на строительство или 
реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств 
федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств 
местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;
– гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства 
зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

 – cадоводческим или огородническим некоммерческим товариществам на срок не более 
чем пять лет;
– некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строитель-
ства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами;
– лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам в местах традиционного 
проживания и традиционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, 
сооружений, необходимых в целях сохранения и развития традиционных образа 
жизни, хозяйственной деятельности и промыслов коренных малочисленных наро-
дов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, на срок не более 
чем десять лет;
– лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29.12. 2012 года № 
275-ФЗ "О государственном оборонном заказе", Федеральным законом "О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд" заключены государственные контракты на выполнение работ, 
оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осущест-
вляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих 
работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок 
исполнения указанного контракта;
– некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта Российской Феде-
рации и созданным субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства 
для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных 
федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным право-
вым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской Феде-
рации, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления 
данного строительства;
– лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находя-
щийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с 
изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен 
изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависи-
мости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый 
земельный участок;
– лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 
2008 года № 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
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 – Московскому фонду реновации жилой застройки, созданному субъектом Россий-
ской Федерации – городом федерального значения Москвой в целях реализации 
решения о реновации жилищного фонда в субъекте Российской Федерации – городе 
федерального значения Москве в соответствии с Законом Российской Федерации 
от 15.04. 1993 № 4802-1 "О статусе столицы Российской Федерации", в отношении 
земельного участка, который находится в собственности субъекта Российской Феде-
рации – города федерального значения Москвы или государственная собственность 
на который не разграничена, в случае, если на таком земельном участке не планиру-
ется строительство многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости с 
привлечением денежных средств граждан и юридических лиц по договорам участия 
в долевом строительстве в соответствии с Федеральным законом от 30 12.2004 № 
214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объ-
ектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты 
Российской Федерации";
– акционерному обществу "Почта России" в соответствии с Федеральным законом 
"Об особенностях реорганизации федерального государственного унитарного пред-
приятия "Почта России", основах деятельности акционерного общества "Почта 
России" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации".
– публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" для обе-
спечения выполнения инженерных изысканий, архитектурно-строительного проек-
тирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов 
капитального строительства, включенных в программу деятельности указанной 
публично-правовой компании на текущий год и плановый период в соответствии с 
Федеральным законом "О публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере 
строительства" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации";
– публично-правовой компании "Фонд защиты прав граждан – участников долевого 
строительства" для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федераль-
ным законом от 29.07. 2017 № 218-ФЗ "О публично-правовой компании по защите прав 
граждан – участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации", если завершение строительства объектов незавершенного строительства 
(строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном 
(который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, 
предусмотренным Федеральным законом от 26 10.2002 № 127-ФЗ "О несостоятельности 
(банкротстве)", невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным 
и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких 
ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, уполномо-
ченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации

 
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если 

земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 
нужд: ____________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

 
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки террито-

рии в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом 
и (или) этим проектом:____________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

 
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашива-

емый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: ________________
_________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости: __________________________________________

На земельном участке имеется объект недвижимости: ___________________________________________________________

Наименование объекта, кадастровый номер объекта______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:_________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________



№ 17  I  24 марта 2023 года100 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

Приложение к заявлению: (документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента)
 
Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в МФЦ

выдать в Администрации

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

по электронной почте (e-mail);
 

"__" _________ 20__ год

 ___________________                    _________________________________________________________________________________
 (подпись заявителя)                                                            Ф.И.О. заявителя: для граждан
                                                                          Ф.И.О руководителя юр.лица, должность: для юридических лиц

Приложение 2
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ
от ___________№_______

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

По результатам рассмотрения заявления от_______№ _____ (Заявитель:____________) и приложенных к нему документов, 
в соответствии со статьями 39.9, 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

Предоставить_______________________________________________________________________________ (далее – Заявитель)
(указываются наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер за-

писи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица)/ наимено-
вание органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти/наименование ОМСУ, 

если заявителем является ОМСУ)

в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок, находящийся в собственности ________________________
________________________________________________________________________________________________________________/

(указывается муниципальное образование, в собственности которого находится Участок/земельные участки, 
из которых будет образован земельный участок)

государственная собственность на который не разграничена (далее – Участок): с кадастровым номером 
______________________, площадью _________кв. м, расположенный по адресу _______________________________________
________________________________________(при отсутствии адреса иное описание местоположения земельного участка).

Вид (виды) разрешенного использования Участка: 

Участок относится к категории земель "________________________________________________________________________".

На участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: _____________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства)

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок.

Глава администрации _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

 ______________________________
 ______________________________
 ______________________________
 ______________________________
 (контактные данные заявителя

 адрес, телефон)
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РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: "Предоставление земельного 
участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена*), 
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов" от 
________ №___ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение причин отказа 
в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также 
в судебном порядке.

Глава администрации      _______________________

Приложение 4
к административному регламенту

 ____________________________________
 ____________________________________
 ____________________________________
 ____________________________________
 (контактные данные заявителя адрес, 

 телефон)

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления о предоставлении земельного участка 

и прилагаемых к нему документов
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: "Предоставление земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена*), 
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов" от 
_________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение о возврате заявления о предоставлении земель-
ного участка и прилагаемых к нему документов, по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение причин возврата заявления 
о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также 
в судебном порядке.

Глава Администрации     _______________________

Приложение 5
к административному регламенту

______________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 

наименование организации и ИНН)
______________________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя 
и реквизиты доверенности)

______________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________
эл. почта _____________________________________
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РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
___________________________________________ были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)

_______________________________________        _________          _____________________________________        ______________
(должностное лицо (специалист МФЦ)          (подпись)                         (инициалы, фамилия)                              (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
______________           __________________________________________________________________________            _____________

 (подпись)                                         (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                                                 (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

В администрацию ____________________________
От:__________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 

наименование организации и ИНН)
_____________________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя 
и реквизиты доверенности)

_____________________________________________
Контактная информация:
тел. _________________________________________
эл. почта ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ______________________________________________________________________

 (указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом 
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии):_______________________________________________________________________________________.
                                                       (прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя  

Дата _______

М.П. (при наличии)
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