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Спецвыпуск № 15 17 марта 2023 года

ТОСНЕНСКИЙ 
Общественно-политическая газета Тосненского района

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 19.01.2023 № 134-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги 

"Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 05.05.2022 № 1569-па "О порядке разработки и утверждения администрацией муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг" администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПО-
СТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом" (приложение).

2. Признать постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
27.06.2022 № 2273-па "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Признание 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" утратившим силу.

3. Комитету строительства и инвестиций администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального 
образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 19.01.2023 № 134-па
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
"Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом"

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Признание садового дома жи-

лым домом и жилого дома садовым домом" (далее – административный регламент, Регламент, муниципальная услуга) 
определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг:
– признание садового дома жилым домом;
– признание жилого дома садовым домом.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные 

предприниматели, являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории муни-
ципального образования (далее – Заявитель).

Интересы Заявителей, указанных в абзаце 1 пункта 1.2 настоящего административного регламента, могут представлять 
лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). Полномочия представителя, выступающего 
от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области, предоставляющей муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги и не являющейся 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонах, адресах электронной почты размещается:
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– на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступном для Заявителей месте);
– на сайте администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ"): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области".
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом".
Сокращенное наименование: "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом".
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Тосненский район Ленинград-

ской области (далее – администрация).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– ГБУ ЛО "МФЦ";
– Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области;
– специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются следующими способами по 

выбору Заявителя:
1) при личной явке:
– в администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением в администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет Заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ;
– в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими 

способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрации, в ГБУ ЛО "МФЦ" (при технической реализации);
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО "МФЦ";
3) посредством сайта администрации.
Для записи Заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в администра-

ции или ГБУ ЛО "МФЦ" графика приема Заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности Заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в администрации, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации".

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством (при наличии технической возможности):

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме, 

утвержденной приложением 2 к административному регламенту;
2) решения об отказе в предоставлении услуги по форме, утвержденной приложением 8 к административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным Заявителем 

при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
– в администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением;
– на адрес электронной почты;
– в электронной форме через личный кабинет Заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
– в электронной форме через сайт администрации (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Жилищный кодекс Российской Федерации (далее – ЖК РФ);
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– Градостроительный кодекс Российской Федерации;
– Земельный кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений";
– Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ "О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных 

нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";
– постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 "Об утверждении Положения о 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (далее – Поло-
жение № 47).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем самостоятельно:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к настоящему администра-
тивному регламенту (далее – заявление);

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного 
обращения в администрацию). В случае направления заявления посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой си-
стеме идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае об-
ращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, 
выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должност-
ного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Для подуслуги "Признание садового дома жилым домом":
г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право собственности Заявителя на садовый дом 

не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);
д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома 

требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона 
от 30.12.2009 № 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным 
предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области ин-
женерных изысканий;

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, – нотариально удостоверенное согласие 
третьих лиц на признание садового дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц.

Для подуслуги "Признание жилого дома садовым домом":
ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право собственности заявителя на жилой дом не 

зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную копию такого документа);
з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого дома садовым домом в случае, если жилой 

дом обременен правами указанных лиц.
2.7. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержа-

щихся в них), которые запрашиваются администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия 
(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, администрации, 
иных органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам, администрации и иным органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые Заявитель 
вправе представить по собственной инициативе:

– выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на объект недвижимости (далее – выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую 
сведения о зарегистрированных правах Заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ 
на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности Заявителя на садовый дом или жилой дом не заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа.

В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью "юридическое лицо", "индивидуальный предпринима-
тель" дополнительно предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, администрации, иных 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам, администрации и иным органам местного 
самоуправления организациях, иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
– выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего административного 

регламента, по собственной инициативе.
Непредставление Заявителем указанного документа не является основанием для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
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находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, админи-
страции и иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам, администрации и 
иным органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципаль-
ных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210);

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, 
и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, администрация, 
предоставляющая муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальной услуги, в том 
числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять Заявителя о возмож-
ности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предостав-
ления такой услуги;

2) при условии наличия запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которой у Заявителя 
могут появиться основания для ее предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его Заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять Заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-

нистративного регламента, в том числе представленных в электронной форме:
1) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению Заявителем:
– документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
– предоставление Заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления;
2) представленные Заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
– предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
3) представленные заявление и документы не соответствуют требованиям административного регламента:
– представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом)

– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
4) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуг;
5) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению 9 к настоящему администра-

тивного регламенту.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в администрацию за получением 

услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Для подуслуги "Признание садового дома жилым домом":
1) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению Заявителем:
– непредставление Заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающего 

соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 
7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", 
выданного индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой 
организации в области инженерных изысканий;

– непредставление Заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заве-
ренной копии такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в администрацию уведомления об 
отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом;

– непредставление Заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если садовый дом об-
ременен правами указанных лиц;

– отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;
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2) представленные Заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
– документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия;
3) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
– поступление в администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на са-

довый дом лица, не являющегося Заявителем;
– размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения.
Для подуслуги "Признание жилого дома садовым домом":
1) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению Заявителем:
– непредставление Заявителем правоустанавливающего документа на объект недвижимости или нотариально заве-

ренной копии такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в администрацию уведомления об 
отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом;

– непредставление Заявителем нотариально удостоверенного согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обре-
менен правами указанных лиц;

– отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации;
2) представленные Заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
– документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия;
3) отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
– поступление в администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН о зарегистрированных правах на жилой дом лица, 

не являющегося Заявителем;
– размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования, установленные в соответствии 

с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
– использования жилого дома Заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
– при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
– при направлении запроса почтовой связью в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления;
– при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО "МФЦ" в администрацию – 1 рабочий день с даты по-

ступления документов из ГБУ ЛО "МФЦ" в администрацию;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) – 1 рабочий день с даты поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-

полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
администрации или в многофункциональных центрах.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в которых размещены многофункциональные центры, располагается бесплатная парковка для автомобильного 
транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
администрации, а также информацию о режиме работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником ГБУ ЛО "МФЦ", администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных 

номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
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2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема Заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема Заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех Заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, ГБУ ЛО "МФЦ", 

по телефону, на официальном сайте администрации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для Заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО;
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
7) возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14 настоящего административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения Заявителя к должностным лицам администрации или работникам ГБУ 

ЛО "МФЦ" при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении 
результата в администрации или в ГБУ ЛО "МФЦ";

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ 

или ПГУ ЛО, либо посредством ГБУ ЛО "МФЦ", Заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальных услуг, предоставляемых 
в администрации, а также получение результатов предоставления таких услуг осуществляется в любом предоставля-
ющем такие услуги подразделении администрации или ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии соглашения, указанного в статье 15 
Федерального закона № 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору Заявителя независимо от 
его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо 
места нахождения (для юридических лиц).

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 
услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 

нему документов – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 7 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

– 1 рабочий день;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию заявления и документов, 

перечисленных в пункте 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) Заявителем за-
явление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными 
в администрации.

При поступлении заявления (запроса) Заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ специалист, на-
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деленный в соответствии с должностной инструкцией, функциями, формирует комплект документов, поступивших в 
электронной форме.

Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается расписка в получении документов, 
копий документов с указанием их перечня и даты получения, фамилии и должности принявшего документы должностного 
лица. Датой получения документов считаются дата представления полного комплекта документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, ответ-

ственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения является соответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.9 

настоящего административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-

мальный срок его (их) выполнения:
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных 

заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, 
а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 7 рабочих дня с 
даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае не-
представления Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов 
на межведомственные запросы в течение 7 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за фор-
мирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего ад-
министративного регламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о предоставлении услуги 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за 

формирование проекта решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание со-
ответствующего решения

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-
мальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении услуги или 
об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за при-
нятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у Заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о предоставлении услуги или об 

отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предо-

ставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муни-

ципальной услуги: решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги не позднее 1 рабочего дня 
с даты окончания третьей административной процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет результат предоставления муниципаль-
ной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного 
действия данной административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за де-
лопроизводство.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО Заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
– без личной явки на прием в администрацию.
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3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в администрацию по-

средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 

ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен Заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет Заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в ГБУ ЛО "МФЦ", либо направляет электронный документ, подписанный 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ 
ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование Заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет Заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от Заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию За-
явителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-
лифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае Заявитель при подаче 
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
Заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то Заявитель вправе представить в администрацию, ГБУ ЛО "МФЦ" непосредственно, направить почтовым 
отправлением, посредством ЕПГУ подписанное Заявителем, заверенное печатью Заявителя (при наличии) или оформ-
ленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление 
по форме согласно приложению 4 к административному регламенту.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет Заявителю уведомление по форме согласно приложению 5 к административно-
му регламенту с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 
предоставления муниципальной услуги (документ) администрация направляет способом, указанным в заявлении о не-
обходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

3.3.3. Порядок выдачи дубликата решения администрации о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом.

Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению 
6 к настоящему административному регламенту, в порядке, установленном административным регламентом для подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления 
о несоответствии: несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего административного 
регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответ-
ствии, установленных абз. 3 п. 3.3.3 настоящего административного регламента, администрация выдает дубликат решения 
о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом с тем же регистрационным номером, который 
был указан в ранее выданном решении о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Дубликат решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в 
выдаче дубликата решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно 
приложению 7 к настоящему административному регламенту направляется Заявителю способом, указанным Заявите-
лем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
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Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения главой администрации проверок исполнения положений настоящего административного регла-
мента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических 
лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в 
целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения 
проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства администрации.

О проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг издается 
правовой акт руководителя контролирующего органа.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

Контроль за соблюдением работниками ГБУ ЛО "МФЦ" последовательности действий, определенных административ-
ными процедурами, осуществляется руководителем обособленного подразделения ГБУ ЛО "МФЦ".

Контроль за соблюдением требований настоящего административного регламента в части, касающейся участия ГБУ ЛО 
"МФЦ" в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у Заявителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены фе-

деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба согласно приложению 3 подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в комитет экономического развития и инвестиционной 
деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются 
в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО 
"МФЦ" подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ 
ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача Заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет Заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
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служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" 
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", в приеме документов у Заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы:

– в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги;

– в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством многофункциональных центров осуществляется в под-

разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и 
администрацией.

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством ГБУ ЛО "МФЦ" работник ГБУ ЛО "МФЦ", осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие 
действия:

а) удостоверяет личность Заявителя или личность и полномочия законного представителя Заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному Заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) – в день обращения Заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ";
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в тече-

ние 3 рабочих дней со дня обращения Заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" посредством курьерской связи, с составлением описи 
передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
работником ГБУ ЛО "МФЦ".

По окончании приема документов работник ГБУ ЛО "МФЦ" выдает Заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При указании Заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством 

ГБУ ЛО "МФЦ" должностное лицо администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, пере-
дает работнику ГБУ ЛО "МФЦ" для передачи в соответствующее обособленное подразделение ГБУ ЛО "МФЦ" результат 
предоставления услуги для его последующей выдачи Заявителю:

– в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги Заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги Заявителю.

Работник ГБУ ЛО "МФЦ", ответственный за выдачу документов, полученных от администрации по результатам рас-
смотрения представленных Заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации со-
общает Заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством 
смс-информирования), а также о возможности получения документов в ГБУ ЛО "МФЦ".
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Приложение 1
к административному регламенту

ФОРМА

Кому _______________________________________
(наименование уполномоченного органа

исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, органа местного самоуправления)
____________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты Заявителя)

Заявление <*>

Прошу признать:
садовый дом, расположенный по адресу: _______________________________________________________________________

____________________________________________________________ жилым домом / жилой дом, расположенный по адресу: 
_________________________________________________________________________________________________ садовым домом;

в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для про-
живания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и 
жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47.

1. Сведения о заявителе

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если Заявите-
лем является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если Заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Адрес регистрации

1.1.4. Фактический адрес

1.1.5. Контактный телефон, адрес электронной почты

1.1.6. Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в случае если 
Заявителем является индивидуальным предприни-
мателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если заяви-
телем является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица (не  указывается в случае, если 
Заявителем является иностранное юридическое лицо)

1.2.4. Адрес местонахождения

1.2.5. Фактический адрес

1.2.6. Контактный телефон, адрес электронной почты

1.3. Сведения о представителе заявителя, в случае если 
представителем Заявителя является физическое 
лицо:

1.3.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.3.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если Заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.3.3. Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в случае если Зая-
витель является индивидуальным предпринимателем)

1.3.4. Адрес регистрации

1.3.5. Фактический адрес
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1.3.6. Контактный телефон, адрес электронной почты

1.3.7. Документ, подтверждающий полномочия представите-
ля Заявителя (с указанием реквизитов)

1.4. Сведения о представителе Заявителя, в случае если 
представителем Заявителя является юридическое 
лицо:

1.4.1. Полное наименование

1.4.2. Основной государственный регистрационный номер

1.4.3. Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица (не  указывается в случае, если 
Заявителем является иностранное юридическое лицо)

1.4.4. Юридический адрес

1.4.5. Фактический адрес

1.4.6. Контактный телефон, адрес электронной почты

1.4.7. Документ, подтверждающий полномочия представите-
ля Заявителя (с указанием реквизитов)

1.5. Сведения о земельном участке

1.5.1. Кадастровый номер земельного участка

1.5.2. Описание местоположения земельного участка

1.6. Сведения об объекте недвижимости

1.6.1. Право на садовый дом/жилой дом зарегистрировано 
в ЕГРН

1. Зарегистрировано
2. Не зарегистрировано

1.6.2. Количество правообладателей садового дома/ жилого 
дома

1.6.3. Используется ли жилой дом в качестве места посто-
янного проживания (в случае выбора подуслуги "При-
знание жилого дома садовым домом")

Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании __
____________________________________

________________________________________________________________________
Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмо-

трения заявления.
Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление 

недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.
Место получения результата предоставления муниципальной услуги:
– лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
– в ГБУ ЛО "МФЦ";
– в электронной форме через личный кабинет Заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
– посредством электронной почты на адрес: __________________________;
– посредством почтовой связи на адрес: ________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

_______________________________________________________________         _______________          "___" _________ 20__ г.
  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Заявителя)                  (подпись)

<*> Юридические лица оформляют заявления на официальном бланке.

Приложение 2
к административному регламенту

(форма)

РЕШЕНИЕ
о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом

Дата, номер
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В связи с обращением __________________________________________________________________________________________
                                                        (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – Заявителя)

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,
                                                                   (ненужное зачеркнуть)
расположенный по адресу: ______________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:  ____________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________,

на основании ___________________________________________________________________________________________________
                                                      (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

_________________________________________________________________________________________________________________,

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать ______________________________________________________________________________________________________
                                           (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом – нужное указать)

_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

___________________________________
                  (должность)

_____________________________________________________     _________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица органа  
местного самоуправления муниципального образования, 

в границах которого  
расположен садовый дом или жилой дом)

(подпись должностного лица органа  
местного самоуправления муниципального образования, в 

границах которого  
расположен садовый дом или жилой дом)

М.П.
Получил: "___" _________________ 20 __г.                     _________________________
                                                                                              (подпись Заявителя)
Решение направлено в адрес Заявителя   "___" _________________ 20 __г.
(заполняется в случае направления решения по почте)

__________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес Заявителя)

Приложение 3
к административному регламенту

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

ИСХ. ОТ _____ № _____
В администрацию
муниципального образования
Тосненский район Ленинградской области
_______________________________________

ЖАЛОБА

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:
__________________________________________________________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (фактический адрес)
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП
__________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица _________________________________________________________________________
на действия (бездействие), решение: ____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа,решение, действие (бездействие) которого 

обжалуется: ______________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(заполняется в случае
получения решения 

лично)
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Существо жалобы: _____________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее 
жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного 

регламента, нормы, законы
__________________________________________________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

Приложение 4
к административному регламенту

 ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного 

органа о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

"____" __________ 20___ г.
__________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в решении.

1. Сведения о Заявителе

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем 
является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не  указываются в  случае, если Заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя (в случае если Заявитель 
является индивидуальным предпринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если Заявите-
лем является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юри-
дического лица (не указывается в случае, если застрой-
щиком является иностранное юридическое лицо)

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку

№ Орган, выдавший уведомление Номер 
документа

Дата документа

3. Обоснование для внесения исправлений в решение

№ Данные (сведения), 
указанные в решении

Данные (сведения), 
которые необходимо ука-

зать в решении

Обоснование с указанием реквизита (-ов) доку-
мента (-ов), документации, на основании которых 

принималось решение о выдаче решения

Приложение: ___________________________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________________________________
Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии
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Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ в региональном портале 
государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг, расположенный по адресу:________________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

______________________              _______________________________________________
          (подпись)                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Нужное подчеркнуть.

Приложение 5
к административному регламенту

 ФОРМА
Кому _______________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя) – 

для физического лица, 
полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН – для юридического лица
____________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в решение о признании садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом **
(далее – решение)

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении 
от ___________ № ____________
 (дата и номер регистрации)

принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление.

№ пункта администра-
тивного регламента

Наименование основания для отказа во вне-
сении исправлений в решение в соответствии 

с административным регламентом

Разъяснение причин отказа во внесении 
исправлений в решение

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении после устра-
нения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________
_________________________________ ____________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений 
в решение, а также иная дополнительная информация при наличии)

________________________________________           _______________           _________________________________________
                          (должность)                                                      (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.
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Приложение 6
к административному регламенту

 ФОРМА

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата решения

о признании садового дома жилым домом 
и жилого дома садовым домом *

(далее – решение)

"____" __________ 20___ г.

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем 
является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не  указываются в  случае, если Заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя (в случае если Заявитель 
является индивидуальным предпринимателем)

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если Заявителем 
является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юриди-
ческого лица (не указывается в случае, если Заявителем 
является иностранное юридическое лицо)

2. Сведения о выданном решении

№ Орган, выдавший решение Номер 
документа

Дата документа

Прошу выдать дубликат решения.

Приложение:
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/в региональном портале 
государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: ________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

______________________              _______________________________________________
          (подпись)                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Нужное подчеркнуть.
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Приложение 7
к административному регламенту

ФОРМА
Кому _________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН*, ОГРН – для юридического лица
_______________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты Заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата решения

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом **
(далее – решение)

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения от ___________ № ____________ принято решение 
об отказе в выдаче                                                                                              (дата и номер регистрации)

дубликата решения.

№ пункта
административ-
ного регламента

Наименование основания для 
отказа в выдаче дубликата решения в соответствии с 

административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата решения

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________

_________________________________ ____________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________.
                                                                          (указывается информация, необходимая для устранения 
                          причин отказа в выдаче дубликата решения, а также иная дополнительная информация при наличии)
________________________________________           _______________           _________________________________________
                          (должность)                                                      (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
**Нужное подчеркнуть.

Приложение 8
к административному регламенту

 ФОРМА

Кому ________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – 

для физического лица, полное наименование заявителя, 
ИНН*, ОГРН – для юридического лица

______________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты Заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления)
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по результатам рассмотрения заявления по услуге "Признание садового дома жилым домом" от ___________ № ____________ и 
приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям.

№ пункта
административного

регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии 

с единым стандартом

Разъяснение причин отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________
____________ _________________________________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

________________________________________           _______________           _________________________________________
                          (должность)                                                      (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 9
к административному регламенту

ФОРМА
Кому ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН – для юридического лица
_________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес
электронной почты Заявителя)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом" Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
административного 

регламента

Наименование основания 
для отказа в соответствии 

с административным регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

Дополнительно информируем: ___________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение: ___________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

(прилагаются документы, представленные Заявителем)

________________________________________           _______________           _________________________________________
                          (должность)                                                      (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 02.03.2023 № 753-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области от 13.05.2021 № 978-па "Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги "Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов, связан-
ных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот 
и компенсаций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и международными 

обязательствами Российской Федерации" администрацией муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", распоряжением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 19.03.2010 № 56-ра "О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения 
муниципальных функций и Административных регламентов предоставления муниципальных услуг", постановлением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 14.06.2017 № 1532-па "О по-
рядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области", в целях приведения в соответствие с действующим законодательством, исполняя полномочия 
администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на ос-
новании ст. 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и 
ст. 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 
13.05.2021 № 978-па "Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача 
архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, пред-
усматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с действующим за-
конодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации" администрацией 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области" следующие изменения и дополнения: пункт 2.3 
раздела 2 дополнить:

"– уведомлениe с объяснением причин отказа в предоставлении муниципальной услуги".
2. Архивному отделу администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направить 

настоящее постановление в пресс-службу комитета по организационной работе, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области для опубли-
кования и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, межнациональным и межконфессиональным отношениям 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать и обнародовать 
настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации – председателя комитета 
финансов администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области Мурша С.И.

Глава администрации А. Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 03.03.2023 № 809-па

О внесении изменений в Положение об организации и ведении гражданской обороны 
в муниципальном образовании Тосненский район Ленинградской области

В соответствии с Федеральным законом от 04.11.2022 № 417-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "О граж-
данской обороне" и статьи 1 и 14 Федерального закона "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера" администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Положение об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании Тосненский район 
Ленинградской области, утвержденное постановлением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 22.07.2022 № 2576-па, изменения, изложив пункт 15.2 в следующей редакции:

"15.2. По своевременному оповещению населения:
– создание, реконструкция и поддержка в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения 

населения;
– обеспечение и осуществление своевременного оповещения населения;
– установка специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового 

пребывания людей;
– комплексное использование средств единой сети электросвязи Российской Федерации, сетей и средств радио-, про-

водного и телевизионного вещания и других средств передачи информации;
– сбор информации в области гражданской обороны и обмен ею".
2. Отделу правопорядка и безопасности, делам ГО и ЧС администрации муниципального образования Тосненский рай-

он Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
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межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области по безопасности Цая И.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу с 04 марта 2023 года.
Глава администрации А. Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 06.03.2023 № 813-па

О внесении изменений в перечень муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением пра-
ва хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 
и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользова-

ние на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства
В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предприни-

мательства в Российской Федерации", с учетом рекомендаций постановления Правительства Российской Федерации от 
21.08.2010 № 645 "Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства при предоставлении 
федерального имущества", Положением об управлении и распоряжении муниципальным имуществом муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов муниципального обра-
зования Тосненский район Ленинградской области от 15.12.2015 № 72 (с учетом изменений, внесенных решениями совета 
депутатов муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 21.12.2016 № 115, от 23.06.2017 № 
144), постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 17.11.2016 
№ 2690-па "Об утверждении Порядка формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального 
имущества, являющегося собственностью муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, сво-
бодного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также 
имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления его во 
владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого 
и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства" (с учетом изменений, внесенных постановлениями администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 11.12.2019 № 2216-па, от 03.12.2020 № 2340-па), постановлением админи-
страции муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 06.10.2022 № 3477 "О заключении 
договора аренды с индивидуальным предпринимателем Захаровым Александром Евгеньевичем на нежилые помещения, 
расположенные по адресу: Ленинградская область, г. Тосно, ул. Советская, д. 9, пом. н4", постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 06.10.2022 № 3482-па "О заключении договора 
аренды с индивидуальным предпринимателем Захаровым Александром Евгеньевичем на часть нежилого помещения, 
расположенного по адресу: Ленинградская область, г. Тосно, ул. Советская, д. 9, пом. н4", постановлением администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 06.10.2022 № 3483-па "О заключении договора 
аренды с индивидуальным предпринимателем Захаровым Александром Евгеньевичем на часть нежилого помещения, 
расположенного по адресу: Ленинградская область, г. Тосно, ул. Советская, д. 9, пом. н4", администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в перечень муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образова-
ния Тосненский район Ленинградской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 
ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предприниматель-
ства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе (в том числе 
по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденный постановлением адми-
нистрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 24.11.2016 № 2752-па (с учетом 
изменений, внесенных постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 01.02.2018 № 207-па, от 31.05.2019 № 850-па, от 27.11.2019 № 2105-па, от 12.03.2020 № 414-па, от 24.06.2021 № 
1386-па, от 07.07.2021 № 1503-па, от 24.09.2021 № 2234-па, от 29.12.2021 № 3157-па, от 22.03.2022 № 977-па, от 11.05.2022 № 
1583-па, от 09.06.2022 № 2068-па, от 20.07.2022 № 2554-па, от 29.09.2022 № 3393-па, от 11.11.2022 № 4141-па, от 07.12.2022 
№ 4544-па, от 21.02.2023 № 700-па), изложив строки "9", "10", "11" в следующей редакции:

№ 
п/п

Наименование муници-
пального имущества и 

другие сведения, позво-
ляющие индивидуализи-
ровать муниципальное 

имущество

Адрес (ме-
стонахожде-
ние) объекта 
муниципаль-
ного имуще-

ства

Целевое ис-
пользование 
имущества

Реквизиты 
договора 

аренды, сроки 
договора

Отметка о вне-
сении в пере-

чень

Отметка об 
исключении 
из перечня

Дата Осно-
вание

Дата Осно-
вание
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1 2 3 4 5 6 7 8 9

9 Часть помещения, площа-
дью 17,75 кв. м, входящую 
в состав нежилого по-
мещения площадью 194,9 
кв. м, кадастровый номер 
47:26:0607002:1916

Ленинград-
ская область, 
г. Тосно, ул. 
Советская, 
д.9, пом. н4

Торговля рознич-
ная газетами и 
канцелярскими 
товарами в спе-
циализирован-
ных магазинах

№  9  о т 
27.12.2022
 до 01.01.2028

10 Часть помещения, площа-
дью 17,75 кв. м, входящую 
в состав нежилого по-
мещения площадью 194,9 
кв. м, кадастровый номер 
47:26:0607002:1916

Ленинград-
ская область, 
г. Тосно, ул. 
Советская, 
д.9, пом. н4

Торговля роз-
ничная газетами 
и журналами в 
специализиро-
ванных магази-
нах

№  1 0  о т 
27.12.2022
 до 01.01.2028

11 Часть помещения, площа-
дью 28,4 кв. м, входящую 
в состав нежилого по-
мещения площадью 194,9 
кв. м, кадастровый номер 
47:26:0607002:1916

Ленинград-
ская область, 
г. Тосно, ул. 
Советская, 
д.9, пом. н4

Торговля рознич-
ная газетами и 
канцелярскими 
товарами в спе-
циализирован-
ных магазинах

№  8  о т 
27.12.2022
 до 01.01.2028

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти настоящее постановление для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-

вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.
Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 06.03.2023 № 817-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предо-
ставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муни-

ципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тоснен-
ского муниципального района Ленинградской области, и земельного участка, государственная собственность 
на который не разграничена, расположенного на территории Тосненского городского поселения Тосненского 

муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской об-
ласти, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года", утвержденный постановлением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 08.02.2023 № 528-па 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, Федеральным законом от 05.12.2022 № 509-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс Российской 
Федерации и статью 3.5 Федерального закона "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", поста-
новления Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земельных отношений 
в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах", в целях приведения в соответствие с действующим законодательством Рос-
сийской Федерации администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданину в 
собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений 
Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года", 
утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
от 08.02.2023 № 528-па следующие изменения: 

1.1. Пункт 2.4. пункта 2 изложить в следующей редакции: "Срок предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 20 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступления заявления и 
документов в Администрацию.

1.2. В подпункте 2.5 пункта 2 вместо слов "постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 
"Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 году" читать "постановление 
Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земельных отношений в 
Российской Федерации в 2022 и 2023 годах".
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1.3. В подпункте 2.6 пункта 2 вместо слов "по форме № 2П" читать "по форме, утвержденной Приказом МВД России 
от 16.11.2020 № 773".

1.4. В подпункте а) подпункта 2.6 пункта 2 вместо слов "либо должностным лицом консульского учреждения Российской 
Федерации" читать "либо консульским должностным лицом".

1.5. В подпункте 2) подпункта 3.1.1 пункта 3 вместо слов "26 календарных дней (в период до 01.01.2023 – 10 календарных 
дней)" читать "16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – 10 календарных дней)".

1.6. В подпункте 3.1.3.1. пункта 3 вместо слов "Общий срок выполнения административной процедуры – не более 26 
календарных дней (в период до 01.01.2023 – не более 10 календарных дней)" читать "Общий срок выполнения админи-
стративной процедуры – не более 16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 календарных дней)".

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области направить настоящее постановлении в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправ-
лению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, предусмотренном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

 Глава администрации А. Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 06.03.2023 № 820-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Установ-
ление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, находящихся в собственности 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения 
Тосненского района Ленинградской области, и земель или земельных участков, государственная собствен-

ность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тоснен-
ского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинград-

ской области, для их использования в целях, предусмотренных подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного 
кодекса Российской Федерации", утвержденный постановлением администрации муниципального образова-

ния Тосненский район Ленинградской области от 18.04.2022 № 1356-па
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг, Федеральным законом от 05.12.2022 № 509-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс 
Российской Федерации и статью 3.5 Федерального закона "О введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации", постановления Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования 
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах", в целях приведения в соответствие с действующим 
законодательством Российской Федерации администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Установление публичного 
сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, находящихся в собственности муниципального образова-
ния Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской 
области, и земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, располо-
женных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 
и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных 
подпунктами 1-7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации", утвержденный постановлением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 18.04.2023 № 1356-па 
следующие изменения:

1.1. Пункт 1.2. дополнить: – индивидуальные предприниматели.
1.2. Пункт 2.4. изложить в следующей редакции: "Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 

календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству 
документов, но не ранее чем 15 дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве, предусмотренного 
подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации".

1.3. В подпункте 1) подпункта 3.1.1 вместо слов "не более 1 дня" читать "не более 1 рабочего дня", в подпункте 2) пункта 
3.1.1. вместо слов "не более 41 дня" читать "не более 26 дней".

1.4. В подпункте 3.1.3.2. вместо слов "Общий срок выполнения административных действий – не более 41 дня, но не 
ранее чем 30 дней со дня опубликования, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса 
Российской Федерации сообщения о поступившем ходатайстве" читать "Общий срок выполнения административных 
действий – не более 26 дней, но не ранее чем 15 дней со дня опубликования, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 
статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации сообщения о поступившем ходатайстве".

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области направить настоящее постановлении в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправ-
лению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.
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3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, предусмотренном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 06.03.2023 № 823-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предвари-
тельное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находя-

щегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земельного участка, 

государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории Тосненского го-
родского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений 

Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возведенный 
до 14 мая 1998 года", утвержденный постановлением администрации муниципального образования 

Тосненский район Ленинградской области от 07.02.2023 № 470-па 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг, Федеральным законом от 05.12.2022 № 509-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс 
Российской Федерации и статью 3.5 Федерального закона "О введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации", постановления Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования 
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах", в целях приведения в соответствие с действующим 
законодательством Российской Федерации администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предварительное согласование 
предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципаль-
ного района Ленинградской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, 
расположенного на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возве-
денный до 14 мая 1998 года", утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области от 07.02.2023 № 470-па следующие изменения: 

1.1. Пункт 2.4. пункта 2 изложить в следующей редакции: "Срок предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 20 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступления заявления и 
документов в Администрацию.

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ 
"О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципальной услуги может 
быть продлен не более чем до 35 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более чем до 20 календарных дней) со 
дня поступления заявления и документов в Администрацию".

1.2. В подпункте 2.5 пункта 2 вместо слов "постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 
"Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 году" читать "постанолвление 
Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земельных отношений в 
Российской Федерации в 2022 и 2023 годах".

1.3. В подпункта 2.6 пункта 2 вместо слов "по форме № 2П" читать "по форме, утвержденной Приказом МВД России 
от 16.11.2020 № 773".

1.4. Подпункт а) подпункта 2.6 пункта 2 вместо слов "либо должностным лицом консульского учреждения Российской 
Федерации" читать "либо консульским должностным лицом".

1.5. В подпункте 2) подпункта 3.1.1 пункта 3 вместо слов "26 календарных дней (в период до 01.01.2023 – 10 календарных 
дней)" читать "16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – 10 календарных дней)", вместо слов "41 календарного дня 
(в период до 01.01.2023 – 16 календарных дней)" читать "31 календарного дня (в период до 01.01.2024 – 16 календарных 
дней)".

1.6. В подпункте 3.1.3.1. пункта 3 вместо слов "Общий срок выполнения административной процедуры – не более 26 
календарных дней (в период до 01.01.2023 – не более 10 календарных дней)" читать "Общий срок выполнения админи-
стративной процедуры – не более 16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 календарных дней)", вместо 
слов "41 календарного дня (в период до 01.01.2023 – не более чем до 16 календарных дней)" читать "31 календарного 
дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 календарных дней)".

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области направить настоящее постановлении в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправ-
лению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
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спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, предусмотренном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А. Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 06.03.2023 № 831-па

О внесении изменения в Административный регламент предоставления администрацией муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение и аннулирование такого адреса", утвержденного постановлением администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области от 07.10.2022 № 3541-па 

На основании п. 3.1 протокола совещания в формате видеоконференции на тему "О ходе реализации дорожной карты 
по внедрению целевой модели "Подготовка документов и осуществление государственного кадастрового учета и (или) 
государственной регистрации прав собственности на объекты недвижимого имущества" от 31.01.2023 № 01-32-5-2023 
администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области муниципальной услуги "Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулиро-
вание такого адреса", утвержденного постановлением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 07.10.2022 № 3541-па, следующее изменение: в п. 2.4 Административного регламента предо-
ставления администрацией муниципального образования Тосненский район Ленинградской области муниципальной услуги 
"Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса" цифру "10" заменить цифрой "6".

2. Комитету по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А. Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 07.03.2023 № 844-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предвари-
тельное согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находя-

щегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земельного участка, го-
сударственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории Тосненского город-
ского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тоснен-

ского района Ленинградской области, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации", утвержденный постановлением администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области 18.04.2022 № 1357-па, с учетом изменений, 

внесенных постановлениями администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области от 27.05.2022 № 1870-па и 08.11.2022 № 4050-па

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, Федеральным законом от 05.12.2022 № 509-ФЗ "О внесении изменений в Земельный кодекс 
Российской Федерации и статью 3.5 Федерального закона "О введении в действие Земельного кодекса Российской Фе-
дерации", постановления Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования 
земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах", в целях приведения в соответствие с действующим 
законодательством Российской Федерации администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Об утверждении административ-
ного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предварительное согласование предоставления гражданину 
в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений 
Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации", утвержденный постановлением администрации муниципального 



№ 15  I  17 марта 2023 года26 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

образования Тосненский район Ленинградской области от 18.04.2022 № 1357-па, с учетом изменений, внесенных по-
становлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 27.05.2022 № 
1870-па и 08.11.2022 № 4050-па следующие изменения:

1.1. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции: "Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 
календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 14 календарных дней) со дня поступления заявления и документов 
в Администрацию.

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введе-
нии в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципальной услуги может быть 
продлен не более чем до 35 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более чем до 20 календарных дней) со дня 
поступления заявления и документов в Администрацию".

1.2. Пункт 2.5 дополнить: "постанолвление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях 
регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 и 2023 годах".

1.3. В подпункте 2.6 пункта 2 вместо слов "по форме № 2П" читать "по форме, утвержденной Приказом МВД России 
от 16.11.2020 № 773".

1.4. В подпункте а) подпункта 2.6 пункта 2 вместо слов "либо должностным лицом консульского учреждения Российской 
Федерации" читать "либо консульским должностным лицом".

1.5. В подпункте 1) подпункта 3.1.1 вместо слов "1 календарный день" читать "1 рабочий день".
1.6. Пункт 2) подпункта 3.1.1 читать в следующей редакции: " 2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги – 16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – 10 календарных дней).
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 

участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О вве-
дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может 
быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 календарных дней)."

1.7. В подпункте 3.1.3.1 вместо слов "Общий срок выполнения административной процедуры – не более 26 календар-
ных дней" читать "Общий срок выполнения административной процедуры – не более 26 календарных дней (в период до 
01.01.2024 – не более 10 календарных дней)".

1.8. В подпункте 3.1.3.1 вместо слов "срок выполнения административной процедуры может быть продлен не более 
чем до 41 календарного дня со дня регистрации заявления в Администрации" читать "срок выполнения административ-
ной процедуры может быть продлен не более чем до 31 календарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 
календарных дней) со дня регистрации заявления в Администрации".

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области направить настоящее постановлении в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправ-
лению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфес-
сиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области обе-
спечить официальное опубликование и обнародование настоящего постановления в порядке, предусмотренном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А. Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 07.03.2023 № 845-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Перераспределе-
ние земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального об-

разования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского района 
Ленинградской области, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории сельских поселений муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности" 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 
373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и админи-
стративных регламентов предоставления государственных услуг", Уставом муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Перераспределение земель и 
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области, или земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории сельских поселений 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности" (приложение).
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2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области:

2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского го-
родского поселения Тосненского района Ленинградской области, или земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена, расположенных на территории сельских поселений муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности", в реестр муниципальных 
услуг муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

2.2. Направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, предусмотренном Уставом муници-
пального образования Тосненский район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области. 

4. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 24.12.2021 № 3089-па "Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги "Заключение соглашения о перераспределении земель и (или)земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти и Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области или земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории сельских поселений 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, и земельных участков, находящихся в 
частной собственности".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 07.03.2023 № 845-па
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
"Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тоснен-
ского района Ленинградской области, или земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, расположенных на территории сельских поселений муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности".

Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Перераспределение земель и (или) земельных участков"
1. Общие положения
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и (или) юридические 

лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся правообладателями земельных 
участков, либо их уполномоченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
(далее – заявители).

1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах и так далее 
(далее – сведения информационного характера) размещаются:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте органа местного самоуправления: tosno.online.;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ"): http://mfc47.ru;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): http://gu.lenobl.ru,www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского го-
родского поселения Тосненского района Ленинградской области, или земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена, расположенных на территории сельских поселений муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности".

Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Перераспределение земель и (или) земельных участков".
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2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области (далее – Администрация) и осуществляется через отраслевой (функциональный) орган.

2.2.1. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет 
имущественных отношений администрации (далее – Комитет КИО).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– государственное бюджетное учреждение Ленинградской области "Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг";
– федеральная налоговая служба Российской Федерации;
– управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области;
– орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. 
2.2.2. Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
2.2.2.1. При личной явке:
– в администрацию;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ" (при наличии соглашения);
2.2.2.2. Без личной явки:
– почтовым отправлением в администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ. 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
– посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
– посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ;
– по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.2.3. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации" (при наличии технической возможности).

2.2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут 
осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной соб-

ственности (государственная собственность на которые не разграничена), и земельных участков, находящихся в частной 
собственности (приложение 6 к административному регламенту);

– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к административному регламенту).
2.3.1. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является:
– согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным про-

ектом межевания территории (приложение 3 к административному регламенту);
– решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы (приложение 2 

к административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 

при подаче заявления и документов):
– при личной явке в администрации, филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
– без личной явки почтовым отправлением; в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 дней, исчисляемых со дня поступления в Комитет 

заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать зе-

мельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года 
№ 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципальной 
услуги может быть продлен, но не более чем до 35 дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных 
участков в Комитет.

О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги:
– Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
– Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
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– приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, о 
проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в го-
сударственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, 
в форме электронных документов с использованием информационно-телеком-муникационной сети Интернет, а также 
требования к их формату";

– постановление Правительства Ленинградской области от 26.08.2015 №335 "Об утверждении Порядка определения 
размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате пере-
распределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской области, 
земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на тер-
ритории Ленинградской области";

– нормативные правовые акты муниципального образования Тосненский район Ленинградской области. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. Заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку персональных данных (приложение 1 к администра-

тивному регламенту). 
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
– фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего лич-

ность заявителя (для гражданина);
– наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный 

номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юри-
дическое лицо;

– кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых 
планируется осуществить;

– реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется 
осуществить в соответствии с данным проектом;

– почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя: документы, удостоверяющие личность 

гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность ино-
странного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. В случае направле-
ния заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.3. Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с за-
явлением обращается представитель заявителя. При обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, вы-
данный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица организации, а документ, выданный физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

2.6.4. Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий 
заявителю, в случае если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

2.6.5. Схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах 
которой осуществляется перераспределение земельных участков.

2.6.7. Согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение зе-
мельных участков в случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены.

2.6.8. Согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земельных участков в случае, если 
права собственности на такой земельный участок обременены залогом.

2.6.9. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления осуществляется посредством 
заполнения интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Комитет в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги 
запрашивает следующие документы (сведения):

– сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
– сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном 

предпринимателе (ЕГРИП);
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– сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН);
– согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти 

Ленинградской области, уполномоченного в области лесных отношений.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, по собственной 

инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги; 

– представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения 
услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, 
предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставля-
емых в результате оказания таких услуг);

– представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Комитет вправе:
– проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе 

направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности 
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления 
такой услуги;

– при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.9.1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.9.2. Заявителем не представлены документы, установленные подпунктами 2, 3 пункта 2.6 административного регла-

мента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги.

2.9.3. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны.
2.9.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении 

услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя).
2.9.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации.
2.9.6. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
2.9.10. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
2.9.11. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, 

подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в 
иностранном государстве).

2.9.12. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением 
установленных требований.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 
обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги (приложение 7 к административному регламенту).

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
– отсутствие права на предоставление муниципальной услуги; 
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– заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 
Земельного кодекса Российской Федерации;

– не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской 
Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

– на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земель-
ного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государствен-
ной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических 
лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которо-
го допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 
статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

– проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспреде-
ление земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением 
случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными 
участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;

– образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

– проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределе-
ние земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной 
или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено 
в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земель-
ного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

– образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государ-
ственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об от-
казе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

– в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право 
частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

– образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного 
участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земель-
ный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за 
исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 
Земельного кодекса Российской Федерации;

– границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Феде-
ральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

– несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, ко-
торые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

– полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

– разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса 
Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

– несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеу-
строительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

– расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, 
в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных 
федеральными законами;

– приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка раз-
работана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

– заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником земельного участка, который 
предполагается перераспределить с земельным участком, находящимся в муниципальной собственности (государственная 
собственность на которые не разграничена);

– получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти Ленинград-
ской области, уполномоченного в области лесных отношений;

– площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земель-
ного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии 
с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;

– разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответ-
ствии с утвержденным проектом межевания территории;

– земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в 
границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать указание на 
основания отказа, предусмотренные настоящим административным регламентом.
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2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов заявителю.
– заявление не соответствует требованиям пп. 2.6.1. п. 2.6 административного регламента;
– заявление подано в иной орган;
– к заявлению не приложены документы, предусмотренные пп. 2.6.2. – 2.6.6. п. 2.6 административного регламента.
В случае установления оснований, указанных в п. 2.10.1 административного регламента, Администрация возвращает 

заявление заявителю в течение 10 дней со дня поступления заявления. При этом в решении о возврате заявления 
должны быть указаны все причины возврата заявления.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором подряда на выполнение 

кадастровых работ.
2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.
2.12. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных 

пунктом 2.9 административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной 
услуги.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Комитете:
– при личном обращении в Комитет – в день поступления заявления в Комитет;
– при направлении запроса почтовой связью в Комитет – в день поступления заявления в Комитет;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет – день поступления заявления в Комитет;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)".

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
МФЦ.

2.15.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданиям, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.15.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.15.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содер-
жащими информацию о режиме его работы.

2.15.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, сани-
тарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.15.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников Администрации, работников МФЦ 
для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.15.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных но-
мерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.15.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, 
знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.15.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-поводыря и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.15.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.15.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей. 

2.15.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.15.13. Места для проведения личного приема заявителей в отделениях МФЦ оборудуются столами, стульями, обе-
спечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.16.1 Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
– равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
– транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
– режим работы Комитета, обеспечивающий возможность в течение рабочего времени оказания заявителю консуль-

тационной помощи, связанной с предоставлением муниципальной услуги;
– возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Комитете, МФЦ, по телефону, 

на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
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– обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством 
МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;

– обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги с использованием ПГУ ЛО.

2.16.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
– наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, 

мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;
– обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
– получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других 
необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

– наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодо-
ления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.16.3. Показатели качества муниципальной услуги:
– соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
– соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
– осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Комитета или работникам ГБУ ЛО "МФЦ" 

при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в 
Комитет или ГБУ ЛО "МФЦ";

– отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.16.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном 

виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества ока-
зания услуги.

2.17. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются:
Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участка, который об-

разуется в результате перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой план.
Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по 

результатам которого выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого зе-
мельного участка.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.18.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их вы-

полнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
– прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня.
– рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 18 дней;
– в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1 административного регламента – не более 32 дней. 
– принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

– не более 1 дня;
– выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более 1 дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет заявления и документов, пере-

численных в пункте 2.6 регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: спе-

циалист Администрации, ответственный за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем 
заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9. регламента оснований для отказа в приеме 
регистрирует их в соответствии с установленными правилами делопроизводств в течение 1 дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, 
работник Администрации, ответственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств 
связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления документов в Администрацию, направляет заявителю подписанное решение об 
отказе в приеме документов, заявление и документы способом, указанным в заявлении.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за делопроизводство, специалист администрации ответственный за принятие и подписания решения об отказе в приеме 
документов. 

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
– отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
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3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 
к специалисту Администрации, ответственному за формирование проекта решения.

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:

– 1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-
ленном заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги;

– 2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае не-
представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия в течении 1 рабочего дня с даты окончания первой 
административной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы не более 5 рабочих дня со дня их 
направления;

– 3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1. административного регламента, формирование и представление 
решения о возврате заявления и документов заявителю, а также заявления и документов специалист Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения, в течение 7 дней со дня окончания первой ад-
министративной процедуры;

– 4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и уведомление заявителя о продлении срока 
рассмотрения заявления в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит 
образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 
2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

– 5 действие: формирование и представление проекта: соглашения о перераспределении земель и (или) земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена) и 
земельных участков, находящихся в частной собственности / решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка / решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с 
утвержденным проектом межевания территории / решения о возврате заявления и документов заявителю / решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также заявления и документов должностному лицу Администрации, 
ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, ответственный 
за формирование проекта решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: 
– наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю, установленных п. 2.10.1 админи-

стративного регламента;
– наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 адми-

нистративного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципаль-

ной собственности (государственная собственность на которые не разграничена) и земельных участков, находящихся в 
частной собственности;

– подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы;
– подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в со-

ответствии с утвержденным проектом межевания территории;
– подготовка проекта решения о возврате заявления и документов заявителю;
– подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта соответствующего решения, за-

явления и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) макси-

мальный срок его (их) выполнения: 
– рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги в течение 

не более 1 дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-

ственное за принятие и подписание решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставления 
муниципальной услуги. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям действующего законодатель-
ства, наличие / отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 
– подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы;
– подписание решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии 

с утвержденным проектом межевания территории;
– подписание решения о возврате заявления и документов заявителю;
– подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения по результатам 

рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

регистрация и направление результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги 
способом, указанным заявителем, в течение 1 дня.
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3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата рассмотрения за-

явления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронном виде:
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в ЕСИА.

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: без личной 
явки на прием в Комитет.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Комитет посредством 

функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 

ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.

3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, 
zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в раз-
решении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

– "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
– "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изобра-

жения);
– "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста);
– сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка;
– количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и 

(или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
– возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
– для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 

документа.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, специалист Администрации выпол-

няет следующие действия:
– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-

кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 
направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления 
на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, 
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посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в 
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных 
опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за надлежащим исполнением административного регламента осуществляет глава Администрации, за-

меститель главы Администрации, курирующий деятельность КИО, председатель КИО.
Текущий контроль осуществляется ответственным специалистом КИО по каждой процедуре в соответствии с установ-

ленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения председателем КИО проверок исполнения положений административного регламента, иных нормативных 
актов.

4.2. Текущий контроль за совершением действий и принятия решений при предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется председателем КИО в виде:

– проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
– контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действия и принятия решений);
– рассмотрения и анализ отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс 

предоставления муниципальной услуги;
– рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным о предо-

ставлении муниципальной услуги.
4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осу-

ществления специалисты КИО немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают 
срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты КИО, участвующие в представлении муниципальной услуги несут ответственность за соблюдением сроков 
и порядка исполнения административных процедур.

Председатель КИО несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
4.4. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения 

административных процедур, обоснованности и законности совершения действий, виновные лица привлекаются к от-
ветственности в порядке установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Текущий контроль за соблюдением специалистами ГБУ ЛО "МФЦ" последовательности действий, определенных 
административными процедурами, осуществляется руководителями ГБУ ЛО "МФЦ".

4.6. Контроль за соблюдением требований настоящего административного регламента в части, касающейся участия 
ГБУ ЛО "МФЦ" в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инве-
стиционной деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

– нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

– отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;
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– отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

– отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
– приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указан-
ном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составля-
ющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
– жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

– в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

– удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

– удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

– определяет предмет обращения;
– проводит проверку правильности заполнения обращения;
– проводит проверку укомплектованности пакета документов;
– осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

– заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
– направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующего факта:
– представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие 

соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного 
регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

– сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
– предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги;
– выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по форме в соответствии с приложением 8 к административному регламенту, с указанием перечня документов, 
которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-
ством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:
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– в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

В _________________________________
 
___________________________________
___________________________________

от ________________________________
 ___________________________________

 
Заявление

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности (государственная собственность на которые 

не разграничена), и земельных участков, находящихся в частной собственности

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка (земельных участков), находящегося 
(находящихся) в муниципальной собственности/государственная собственность на который (которые) не разграничена 
________________________________(указываются кадастровые номера, площадь земельных участков) и земельного участка, 
находящегося в частной собственности _____________________________________________(ФИО собственника земельного 
участка) с кадастровым номером ________________, площадью _____ кв. м, согласно прилагаемому проекту межевания 
территории _____________________________(реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, 
если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом)  или:

согласно утвержденной схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории. 

(указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перерас-
пределение земельных участков)

Обоснование перераспределения:_______________________________________________________________________________
(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации)

Приложение:
1.
Результат рассмотрения заявления прошу:
    
       выдать на руки в Администрации
       выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:
       направить по почте
       направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

_______________________________________                  __________________                 ____________________________________
           (наименование должности)                                      (подпись)                                                 (ФИО)

 ___ __________ 20___

Приложение 2
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т.д.)

____________________							                                                             № ________

Об утверждении схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории
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Рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утверждении схемы расположения земельного 
участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью___________, расположенного в кадастро-
вом квартале:____________, руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с 
__________________________,

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:
Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью 

__________кв. м, расположенного по адресу:_______________, с категорией земли __________________с видом разрешенного 
использования________________, образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного участка, находящегося в 
собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на который (которые) не разграничена), с кадастровым номером (кадастровыми 
номерами)____________________для последующего заключения соглашения о перераспределения земельных участков.

Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить государственный кадастровый учет 
образованного земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего решения.

Срок действия настоящего решения составляет два года.

Глава Администрации				     	  	 _________________

Приложение 3
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т.д.)

____________________						                                                                            № ________

Согласие на заключение соглашения о перераспределении 
земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

На Ваше обращение от_____________№_________________ Администрация руководствуясь Земельным кодексом Рос-
сийской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося 
в частной собственности земельного участка с кадастровым номером _______________ и земель/земельного участка 
(земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности (государственная собственность на 
который (которые) не разграничена), с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _________________.

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в целях последующего заключения 
соглашения о перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в 
целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, 
и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.

Глава Администрации				     	  	 _________________

Приложение 4
к административному регламенту

 Кому: ___________________________
адрес:___________________________
 ИНН ____________________________
 Представитель: _________________
 Контактные данные заявителя
 (представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: _______________________

РЕШЕНИЕ
о возврате заявления и документов 

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги _________________ № ___________ от 
____________ и приложенных к нему документов, принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям:____________ ______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом 
и разъяснение причин возврата заявителю заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги)
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Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 
на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Глава Администрации 						       _________________

Приложение 5
к административному регламенту

Кому: _______________________________________
адрес:_______________________________________
ИНН ________________________________________
Представитель: ______________________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: ________________________________________
Эл. почта: ___________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ _______________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги _________________ № ___________ от 
____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении муниципальной услуги по 
следующим основаниям: _____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом 
и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 
на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Глава Администрации 						      _________________

Приложение 6
к административному регламенту

СОГЛАШЕНИЕ № _____ 
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государ-

ственная собственность на которые не разграничена) и земельных участков, находящихся в частной собственности

______________ г.						                                                             ________________

_________________________________________________________________________________________________________________,
(наименование органа)

в лице _________________________________________________________________________________________________________,
(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании ______________________________________________, именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и___
_______________________________________________________________________________________________, ____________________ 
года рождения, паспорт серия _______ номер _______________, выдан ______________________ _______________года, код 
подразделения__________, зарегистрированный по адресу: ______________________________________________________, 
именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследу-
ющем (далее – Соглашение):

1. Предмет Соглашения

1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земельного участка, находящегося 
в частной собственности, площадью _______кв. м, с кадастровым номером _______________, и земель/земельного участка 
(земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности (государственная собственность на 
который (которые) не разграничена): _______________________________________________________________________________

                                                    (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков)
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1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории, утвержденной __________, образован земельный участок по адресу: _____________________________
____, площадью ________ кв. м, с кадастровым номером ___________________, категория земель: ________________, вид 
разрешенного использования: __________________(далее – Участок), на который возникает право частной собственно-
сти, и земельный участок (земельные участки) площадью _______ кв. м, с кадастровым номером _________, категория 
земель: _____________________________, вид разрешенного использования: _________________________________________, 
на который возникает право муниципальной собственности (государственная собственность на который (которые) 
не разграничена).

*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным _______________, 
образован земельный участок по адресу: _____________, площадью _______ кв. м, с кадастровым номером ____________, 
категория земель: ______________________, вид разрешенного использования: __________________(далее – Участок) и 
земельный участок (земельные участки) площадью _______ кв. м, с кадастровым номером _______________, категория 
земель: ______________________________________________, вид разрешенного использования: _________________, на ко-
торый возникает право муниципальной собственности (государственная собственность на который (которые) не 
разграничена).

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в частной собственности, в 
результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения.

1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение площади земельного участка, 
предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации 
в _______________________ с присвоением регистрационного номера.

2. Размер платы за увеличение площади
2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной 

собственности, в результате его перераспределения в соответствии с законодательством Российской Федерации состав-
ляет ________________ рублей (________миллиона ________ тысяч__________ рублей ___________ копейки) (согласно расчету 
размера платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению).

2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, производится Стороной 2 в 
течение ____ календарных дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в _______________________________.

3. Особые условия использования Участка
3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
3.1.1.______________________________________________________________
3.1.2. _____________________________________________________________
3.1.3. ______________________________________________________________
3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке из Единого государствен-

ного реестра недвижимости.
4. Обязанности Сторон

4.1. Сторона 1 обязуется:
4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями для регистрации права 

собственности на Участок.
4.2. Сторона 2 обязуется:
4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1 Соглашения, представить в 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области до-
кументы, необходимые для государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании 
Участка.

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования Участка.
5. Возникновение права собственности

Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области, право собственности на Уча-
сток возникает у Стороны 2 с момента такой регистрации.

С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается переданным Стороне 2.
6. Ответственность Сторон

Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

7. Прочие условия
7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в _______________ с присвоением Соглашению 

регистрационного номера после его подписания Сторонами.
7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут разрешаться Сторонами путем 

переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению 
в суде.

7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны 
Сторонами.

7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством.
7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (по одному для 

каждой Стороны и для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Ленинградской области).

8. Приложение к Соглашению
8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
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Приложение 7
к административному регламенту

Кому: _______________________________________
адрес:_______________________________________
ИНН ________________________________________
Представитель: ______________________________
Контактные данные заявителя (представителя):
Тел.: _________________________________________
Эл. почта: ____________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги _________________, Вам отказано по 
следующим основаниям: _____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом 
и разъяснение причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный 
на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

_____________________________              ____________              ______________________________________
               (должность)                                  (подпись)                                             (ФИО)

Приложение № 8
к Административному регламенту

__________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 
наименование организации и ИНН)
__________________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
__________________________________________________________
Контактная информация:
тел. ______________________________________________________
эл. почта _________________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
_________________________________________________________________________________________________________________,

 (наименование услуги в соответствии административным регламентом)
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:

__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)

__________________________________________________________________________________________________________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
__________________________________________________________________________________________________________________

 (подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 09.03.2023 № 848-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 06.06.2022 № 1992-па "Об утверждении положения о комиссии по вопросам 

размещения нестационарных торговых объектов на территории Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области"

На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации", Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования 
торговой деятельности в Российской Федерации", приказа комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потреби-
тельского рынка Ленинградской области от 03.10.2022 № 25-П "О порядке разработки и утверждения схем размещения 
нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Ленинградской области", исполняя полно-
мочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на 
основании ст. 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 
и ст. 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрация 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в приложение к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 06.06.2022 № 1992-па "Об утверждении положения о комиссии по вопросам размещения нестационарных 
торговых объектов на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области" (далее – Постановление) следующие изменения:

1.1. Раздел 1. "Общие положения" изложить в новой редакции:
"1.1. Положение о комиссии по вопросам размещения нестационарных торговых объектов (далее – Положение) раз-

работано во исполнение требований Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах регулирования торговой 
деятельности в Российской Федерации", в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации, с учетом положений Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", порядка разработки и утверждения схем 
размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципальных образований Ленинградской области, 
утвержденного приказом комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской об-
ласти от 03.10.2022 № 25-П.

1.2. Комиссия по вопросам размещения нестационарных торговых объектов на территории Тосненского городского по-
селения Тосненского муниципального района Ленинградской области (далее – комиссия) является коллегиальным органом, 
действующим на постоянной основе. 

1.3. В состав комиссии могут входить по согласованию представители структурных подразделений администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области по вопросам управления муниципальным иму-
ществом, жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства, развития предпринимательства и потребительского 
рынка, архитектуры и градостроительства, территориальных органов Федеральной службы по надзору в сфере защиты 
прав потребителей и благополучия человека Ленинградской области, представители территориальных подразделений 
Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям 
и ликвидации последствий стихийных бедствий по Ленинградской области, территориальных подразделений Главного 
управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области, пред-
ставители предпринимательского сообщества в сфере представления и защиты интересов субъектов малого и среднего 
предпринимательства, а также представители организаций по защите прав потребителей.

1.4. Комиссия осуществляет свою деятельность на принципах равноправия ее членов, коллегиальности принятия 
решений и гласности.

1.5. Комиссия в своей работе руководствуется правовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами, настоящим Положением. 

1.6. Комиссия создается и упраздняется, ее состав изменяется на основании постановления администрации муници-
пального образования Тосненский район Ленинградской области".

1.2. Раздел 2. "Основные функции комиссии" изложить в новой редакции: 
"Комиссия выполняет следующие функции:
– разработка, согласование проекта схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Тосненского 

городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области (далее – Схема), которая включает в 
себя выявление и фиксирование существующих нестационарных торговых объектов (далее – НТО), мест их размещения, 
документов, подтверждающих право на размещение НТО, и проектирование новых мест размещения;

– согласование внесения изменений в утвержденную Схему; 
– подготовка решения об исключение места размещения из Схемы в связи с реализацией мероприятий, предусмотренных 

утвержденными правилами землепользования и застройки, генеральным планом, проектом планировки территории либо 
внесением в них изменений, предполагающих застройку указанного места размещения НТО на территории Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, с включением в Схему "компенсаци-
онного места" (альтернативный вариант места размещения НТО);

– рассмотрение заявления от заинтересованного лица о предоставлении права на размещение НТО в месте размеще-
ния, предусмотренном Схемой и принятие решения по ним;

– рассмотрение заявления от лица, осуществляющего деятельность в НТО и включенного в Схему, о продлении срока 
размещения НТО и принятие решения по ним;

– рассмотрение заявления лица, осуществляющего деятельность в НТО, включенного в Схему, об отказе дальнейшего 
использования права размещения НТО, и принятие решений по ним;
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– рассмотрение заявления заинтересованного лица о включении в Схему места размещения НТО, ранее не предусмо-
тренного Схемой, в том числе компенсационного и принятие решений по ним.

Решение комиссии, принятое в форме протокола, является основанием для издания постановления администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее по тексту – администрация)".

2. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А. Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 09.03.2023 № 849-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области от 19.04.2021 № 836-па "Об утверждении Порядка предоставления субсидий из бюджета 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области социально ориентированным неком-

мерческим организациям на реализацию социально значимых проектов"
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации 

от 07.05.2017 № 541 "Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регули-
рующим предоставление субсидий некоммерческим организациям, не являющимся государственными (муниципальными) 
учреждениями", постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1492 "Об общих требованиях к 
нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий, в том числе 
грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам-про-
изводителям товаров, работ, услуг, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Феде-
рации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации" (с учетом изменений, внесенных 
постановлениями Правительства Российской Федерации от 13.10.2020 № 1677, от 24.12.2020 № 2259, от 30.12.2020 № 
2381, от 30.09.2021 № 1662, от 05.04.2022 № 590, от 21.09.2022 № 1666, от 05.12.2022 № 2232, от 22.12.2022 № 2385), в 
целях реализации муниципальной программы "Поддержка социально ориентированных некоммерческих организаций 
на территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области", утвержденной постановлением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 01.03.2022 № 746-па, а также 
приведения в соответствие с требованиями действующего законодательства, администрация муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в приложение к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 19.04.2021 № 836-па "Об утверждении Порядка предоставления субсидий из бюджета муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области социально ориентированным некоммерческим организациям на реализацию 
социально значимых проектов" (с учетом изменений, внесенных постановлением администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области от 01.06.2021 № 1161-па, от 06.07.2022 № 2349-па) следующие изменения:

1.1. Пункт 3.1.2. изложить в следующей редакции:
"3.1.2. Соответствие получателя субсидии следующим требованиям:".
1.2. Пункт 3.1.5. изложить в следующей редакции:
"3.1.5. Получатель субсидии не должен являться иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации 

которого является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Феде-
рации перечень государств и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской 
Федерации (далее – офшорные компании), а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале 
которого доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 
процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете доли участия офшорных 
компаний в капитале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в 
капитале публичных акционерных обществ (в том числе со статусом международной компании), акции которых обращаются 
на организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное участие таких офшорных компаний в капитале дру-
гих российских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных акционерных обществ".

1.3. Пункт 4.1. изложить в следующей редакции:
"4.1. Для проведения конкурсных отборов постановлением Администрации образуется конкурсная комиссия и утверж-

дается ее персональный состав.
Конкурсная комиссия состоит из десяти человек, в том числе председателя комиссии, заместителя председателя и 

секретаря комиссии. Председателем конкурсной комиссии является заместитель главы Администрации, курирующий 
вопросы поддержки некоммерческих организаций, заместителем председателя конкурсной комиссии является пред-
седатель комитета социально-экономического развития Администрации, секретарем конкурсной комиссии является 
специалист отдела по поддержке малого, среднего бизнеса, развития потребительского рынка и сельскохозяйственного 
производства Администрации (далее – Отдел), членами конкурсной комиссии являются начальник Отдела, представитель 



№ 15  I  17 марта 2023 года46 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

общественности, а также по одному представителю от комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям Администрации, комитета финансов Администрации, отдела 
бухгалтерского учета и отчетности Администрации, отдела молодежной политики, физической культуры и спорта Адми-
нистрации, а также совета депутатов муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

2. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский рай-
он Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном 
Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.03.2023 № 874-па

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Установ-
ление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских 
поселений Тосненского района Ленинградской области (государственная собственность на которые не раз-
граничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской 

Федерации", утвержденный постановлением администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области от 26.12.2022 № 4841-па "Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги "Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) 

земель, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области (государственная 
собственность на которые не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 

Земельного кодекса Российской Федерации"
Администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1 Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Установление публичного серви-

тута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных на территории Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской 
области (государственная собственность на которые не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных 
статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации", утвержденный постановлением администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области от 26.12.2022 № 4841-па "Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги "Установление публичного сервитута в отношении земельных участ-
ков и (или) земель, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области (государственная собственность 
на которые не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации" следующие изменения: читать приложение 1 к административному регламенту в следующей редакции:

Приложение 1
к административному регламенту

Ходатайство об установлении публичного сервитута

_______________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута (далее – заявитель):

Полное наименование

Сокращенное наимено-
вание (при наличии)

Организационно-право-
вая форма

Почтовый адрес (индекс, 
субъект Российской Фе-
дерации, населенный 
пункт, улица, дом)

Адрес электронной почты

ОГРН

ИНН
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Сведения о представителе заявителя:

Фамилия

Имя

Отчество (при наличии)

Адрес электронной по-
чты (при наличии)

Телефон

Наименование и реквизи-
ты документа, подтверж-
дающего полномочия 
представителя заявителя

Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются 
цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона 
от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", частью 4.2 
статьи 25 Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятель-
ности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"):

Испрашиваемый срок публичного сервитута _____________________________________________________________________

Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта не-
движимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 
39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением 
деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств) 
________________________________________________________________________________________________________________

Обоснование необходимости установления публичного сервитута

Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка 
для государственных или муниципальных нужд, а также о правообладателе инженерного сооружения, являющегося 
линейным объектом, реконструкция, капитальный ремонт которого (реконструкция, капитальный ремонт участков 
(частей) которого) осуществляются в связи с планируемым строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом 
объектов капитального строительства, в случае, если заявитель не является правообладателем указанного инженер-
ного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном строкой 2 настоящей формы) 
(заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления пу-
бличного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструк-
ции его участка (части), которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд, а также если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления 
публичного сервитута в целях реконструкции, капитального ремонта инженерного сооружения, являющегося линейным 
объектом, реконструкции, капитального ремонта его участков (частей)

Кадастровые номера земельных участков (при 
их наличии), в отношении которых подано хода-
тайство об установлении публичного сервитута, 
адреса или иное описание местоположения таких 
земельных участков

Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении пу-
бличного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, 
реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом)

Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом 
заявителю посредством электронной почты

_______________
(да/нет)

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при 
личном обращении или посредством почтового отправления

_______________
(да/нет)

Документы, прилагаемые к ходатайству:

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 
уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме

Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; 
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 
39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

Подпись: Дата:

_______________________               ________________________________________________
          (подпись)                                                       (инициалы, фамилия)

"__" __________ ____ г.
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2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской об-
ласти для официального опубликования и обнародования настоящее постановление в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.03.2023 № 880-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Утверждение и 
выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области и земельных участков, государствен-
ная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского посе-
ления Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района 

Ленинградской области"
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг", Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Утверждение и выдача 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского городского поселения Тосненского му-
ниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области" 
(приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области:

2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на террито-
рии Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений 
Тосненского района Ленинградской области" в реестр муниципальных услуг муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области.

2.2. Направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным 
и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, предусмотренном Уставом муници-
пального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования 
Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Признать утратившими силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области от 16.12.2021 № 2978-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги "Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района и сельских поселений Тосненского района Ленинградской 
области".

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 13.03.2023 № 880-па
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Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
"Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской области и земельных участ-
ков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Тосненского 

городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений 
Тосненского района Ленинградской области"

(Сокращенное наименование: "Утверждение и выдача схемы
расположения земельного участка на кадастровом плане территории")

(далее – муниципальная услуга, Административный регламент, регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения земельного участка в це-

лях образования земельного участка путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков 
и земельных участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного участка для его 
предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения земельного участка при предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и (или) юридические 
лица, индивидуальные предприниматели.

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
– законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
– опекуны недееспособных граждан;
– представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
от имени юридических лиц:
– лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без 

доверенности;
– представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
– представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющих муни-

ципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонах и так далее (далее – сведения информационного характера) размещаются:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте органа местного самоуправления: http:// tosno.online.;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): http://gu.lenobl.ru/;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги "Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на террито-
рии Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений 
Тосненского района Ленинградской области".

Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка 
на кадастровом плане территории".

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области (далее – Администрация) и осуществляется через отраслевой (функциональный) орган.

2.2.1. Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет 
имущественных отношений Администрации (далее – КИО).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– МФЦ;
– Управление Росреестра по Ленинградской области;
– органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, при 

согласовании схемы расположения земельного участка.
При предоставлении муниципальной услуги КИО запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
2.2.2.1. При личной явке:
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– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ".
2.2.2.2. Без личной явки:
– почтовым отправлением в Администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.2.2.3. Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими 

способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ОМСУ или 

МФЦ графика приема заявителей.
2.2.3. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 
статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации" (при наличии технической возможности).

2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

– единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

– единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обе-
спечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
– решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории муниципального образования (далее – решение об утверждении схемы) по форме согласно приложению 1 к 
настоящему регламенту;

– решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории муниципального образования (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги) 
по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 
при подаче заявления и документов):

при личной явке:
– в Администрацию;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
без личной явки:
– почтовым отправлением;
– на адрес электронной почты;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
– в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 (десяти) рабочих дней с даты поступления 

(регистрации) заявления в ОМСУ. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
– Конституция Российской Федерации;
– Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
– Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
– Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 № 146-ФЗ;
– Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ "О землеустройстве";
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-

ской Федерации";
– Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности";
– приказ Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в 
форме документа на бумажном носителе";

– нормативные правовые акты органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. Заявление о предоставлении услуги по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту.
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Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Заявление 
заполняется заявителем собственноручно либо специалистом ГБУ ЛО "МФЦ".

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель вправе заполнить и распечатать 

бланк заявления на официальных сайтах ОМСУ.
2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской 

Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, 
лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца, с указанием информации о страницах 
документа, удостоверяющего личность, приобщаемых к делу. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.3. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в форме 
документа на бумажном носителе (оригинал) или в форме электронного документа, за исключением случаев образо-
вания земельного участка или земельных участков в целях проведения аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, расположенного в границах населенных пунктов.

2.6.4. Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического (юридического) лица или индивиду-
ального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий лич-
ность, и документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у пред-
ставителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя 
на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, 
либо главой администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления 
поселения или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным 
лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в поселении нет нотариуса), либо должностным 
лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, 
удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся 
приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).

2.6.5. Правоустанавливающие документы и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, за исключением 
случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН).

2.6.6. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землеполь-

зователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков. 
2.6.7. Согласие залогодержателей исходных земельных участков. 
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие 

залогодержателей исходных земельных участков. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 
оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих пред-
ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

КИО в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги за-
прашивает следующие документы (сведения):

– Выписку из ЕГРН в отношении земельных участков или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
– Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;
– Выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является ин-

дивидуальный предприниматель.
– согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по соб-

ственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, 
иных ОМСУ и (или) подведомственных государственным органам и ОМСУ организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Фе-
деральный закон № 210-ФЗ);

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, ОМСУ, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;



№ 15  I  17 марта 2023 года52 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предо-
ставляющий муниципальную услугу, вправе:

2.7.3.1. Проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том 
числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможно-
сти подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления 
такой услуги.

2.7.3.2. При условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у за-
явителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги:
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, являются:
2.9.1 Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с Административным регламентом:
2.9.1.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/

ПГУ ЛО. 
2.9.1.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований.
2.9.2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным Административным регла-

ментом:
2.9.1. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию 

и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
2.9.2. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации.
2.9.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.9.3.1. Представление неполного комплекта документов. 
2.9.4. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны:
2.9.4.1. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
2.9.4.2. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий лич-

ность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом).

2.9.5. Заявление подано в ОМСУ, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.9.6. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, 

приведенной в приложении № 4 к настоящему регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ/ПГУ ЛО 
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.9.7. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повтор-
ному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.10.1. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным Административным регла-

ментом:
2.10.1.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ) схема 

расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые 
установлены Приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 "Об утверждении требований к подготовке схемы располо-
жения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой 
осуществляется в форме документа на бумажном носителе". 

2.10.1.2. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ несоответствие схемы расположения земельно-
го участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории. 

2.10.2. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
2.10.2.1. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ полное или частичное совпадение местоположения 

земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного 
участка, срок действия которого не истек. 
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2.10.2.2. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ расположение земельного участка, образование 
которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден про-
ект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами.

2.10.2.3. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок.

2.10.2.4. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы расположения земельного 
участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 ЗК РФ.

2.10.2.5. В соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 ЗК РФ разработка схемы расположения земельного участ-
ка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

2.10.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.10.3.1. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ. 
2.10.4. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъ-

екта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ:
– при личном обращении – в день поступления запроса;
– при направлении запроса почтовой связью в КИО – в день поступления запроса;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта Администрации 

(при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий 
день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, ОМСУ не позднее следующего за днем поступления 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю 
либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги по форме, приведенной в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
КИО или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
КИО, МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, КИО инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих 
получению им услуг наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 
(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и ис-
черпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
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2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
– транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
– наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
– возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на 

официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
– предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
– обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности);
– возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
– соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
– соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
– осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ или работникам МФЦ при по-

даче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ 
или в МФЦ;

– отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через 

ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не требуется.
Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 
услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

2.17.2. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
– проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 (один) рабочий день;
– получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межве-

домственного электронного взаимодействия" (далее – СМЭВ) – 5 (пять) рабочих дней;
– рассмотрение документов и сведений об оказании муниципальной услуги – 1(один) рабочий день;
– принятие решения об утверждении схемы или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 3 (три) 

рабочих дня;
– выдача результата на бумажном носителе (опционально) – 1 (один) рабочий день;
– внесение результата муниципальной услуги в реестр решений – 1 (один) рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ заявления и документов, пред-

усмотренных п. 2.6 настоящего регламента;
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, осуществляет прием и проверку комплектности 

документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Админи-
стративного регламента.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направляет заявителю в электронной форме в личный 
кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО уведомление в течение 1 (одного) рабочего дня.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административного 
регламента, регистрирует заявление в электронной базе данных по учету документов в течение 1 рабочего дня.

2 действие: проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за реги-

страцию корреспонденции; должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и документов в государственной 

информационной системе (далее – ГИС) (при технической реализации) (присвоение номера и датирование); назначение 
должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов; направление 
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заявителю электронного уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмо-
трению.

3.1.3. Получение сведений посредством СМЭВ.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированных заявления и прилага-

емых к нему документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
1 действие: направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.7 администра-

тивного регламента в день регистрации заявления и документов;
2 действие: получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов в те-

чение 5 (пяти) рабочих дней с даты направления запросов.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за предо-

ставление муниципальной услуги.
3.1.3.3. Критерий принятия решения: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

находящихся в распоряжении государственных органов (организаций).
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: направление межведомственного запроса в органы (орга-

низации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.7 Административного регламента, в том 
числе с использованием СМЭВ; получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Рассмотрение документов и сведений.
Основание для начала административной процедуры: пакет зарегистрированных документов, поступивших должност-

ному лицу Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
1 действие: проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предостав-

ления муниципальной услуги в течение 1(одного) рабочего дня.
3.1.4.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за предо-

ставление муниципальной услуги.
3.1.4.2. Критерий принятия решения: основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные 

пунктом 2.10 Административного регламента.
3.1.4.3. Результат выполнения административной процедуры: проект результата предоставления муниципальной услуги 

по форме, приведенной в приложении 1, 2 к административному регламенту.
3.1.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основание для начала административной процедуры: проект результата предоставления муниципальной услуги по 

форме согласно приложению 1, 2 к административному регламенту.
1 действие: принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги в 

течение 3 (трех) рабочих дней;
2 действие: формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги.
3.1.5.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за предо-

ставление муниципальной услуги; руководитель КИО или иное уполномоченное им лицо.
3.1.5.2. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента.
3.1.5.3. Результат выполнения административной процедуры: Результат предоставления муниципальной услуги по 

форме, приведенной в приложении 1, 2 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной 
подписью руководителем КИО или иного уполномоченного им лица.

3.1.6. Выдача результата
Основание для начала административной процедуры: формирование и регистрация результата муниципальной услу-

ги, указанного в пункте 2.3 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС (при технической 
реализации).

1 действие: регистрация результата предоставления муниципальной услуги после окончания процедуры принятия 
решения – 1 (один) рабочий день с даты подписания решения о предоставлении услуги;

2 действие: направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 Административного ре-
гламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица ОМСУ в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между ОМСУ и МФЦ;

3 действие: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ 
ЛО в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.6.1. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги.

3.1.6.2. Критерий принятия решения: указание заявителем в заявлении способа выдачи результата муниципальной услуги.
3.1.6.3. Результат выполнения административной процедуры:
– внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги – в день регистрации результата 

предоставления муниципальной услуги;
– выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, заверенного печатью МФЦ;
– внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги (при технической реализации) в день регистра-

ции результата предоставления муниципальной услуги;
– результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
3.1.7. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений.
Основание для начала административной процедуры: формирование и регистрация результата муниципальной услу-

ги, указанного в пункте 2.3 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС (при технической 
реализации).
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1 действие: внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.3 Админи-
стративного регламента, в реестр решений в течение 1 рабочего дня.

3.1.7.1 Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги.

3.1.7.2. Результат выполнения административной процедуры: результат предоставления муниципальной услуги, ука-
занный в пункте 2.3 Административного регламента, внесен в реестр.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронном виде.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО без личной явки на прием в КИО. 
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в КИО заявителю необходимо предварительно 

оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, 
поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ. 

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
– в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в КИО:
– приложить к заявлению электронные документы, заверенные электронной подписью; 
– приложить к заявлению электронный документ, заверенный электронной подписью нотариуса (в случае, если тре-

буется представление документов, заверенных нотариально);
– заверить заявление электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
– направить пакет электронных документов в КИО посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО. 
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии 

с требованиями пункта 3.2.5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимо-
действия Ленинградской области (далее – АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего 
пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в случае если направленные заяви-
телем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены электронной подписью, 
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия: 

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
"Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет до-
кумент способом, указанным в заявлении: почтой либо направляет электронный документ, подписанный электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем 
(уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной 
электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

В день регистрации запроса формирует через АИС "Межвед ЛО" приглашение на прием, которое должно содержать 
следующую информацию: адрес КИО в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, 
идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС 
"Межвед ЛО" дело переводит в статус "Заявитель приглашен на прием". Прием назначается на ближайшую свободную 
дату и время в соответствии с графиком работы ОМСУ. 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС "Межвед ЛО" в 
течение 30 (тридцать) календарных дней. На следующий рабочий день после истечения указанного срока должностное 
лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и до-
кументов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС "Межвед ЛО".

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в 
порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Комитета, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя 
в АИС "Межвед ЛО", дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС 
"Межвед ЛО".

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении 
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает 
его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента и отвечающих 
требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных электронной под-
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писью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на 
ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены 
усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги 
считается дата личной явки заявителя в Комитет с предоставлением документов, указанных в пункте 2.7 Администра-
тивного регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.9 Административного регламента.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию за-
явителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление 
услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, по-
средством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме 
электронного документа и подписанное электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости ис-
правления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет 
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за надлежащим исполнением Административного регламента осуществляет глава Администрации, за-

меститель главы Администрации, курирующий деятельность КИО, председатель КИО.
Текущий контроль осуществляется ответственным специалистом КИО по каждой процедуре в соответствии с установ-

ленными настоящим Административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем 
проведения председателем КИО проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных актов.

4.2. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется председателем КИО в виде:

– проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
– контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– проверка процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
– контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действия и принятия решений);
– рассмотрения и анализ отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс 

предоставления муниципальной услуги;
– рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предо-

ставлением муниципальной услуги.
4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осу-

ществления специалисты КИО немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают 
срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты КИО, участвующие в представлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков 
и порядка исполнения административных процедур.

Председатель КИО несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
4.4. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения 

административных процедур, обоснованности и законности совершения действий, виновные лица привлекаются к от-
ветственности в порядке установленном действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Текущий контроль за соблюдением специалистами ГБУ ЛО "МФЦ" последовательности действий, определенных 
административными процедурами, осуществляется руководителями ГБУ ЛО "МФЦ".

4.6. Контроль за соблюдением требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия 
ГБУ ЛО "МФЦ" в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инве-
стиционной деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются:
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– нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

– отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

– отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

– отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
– приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 
МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

– требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 
если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-
ответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо 
ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 
ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
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– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного 
или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составля-
ющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
– жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

– в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной фор-

ме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муниципаль-
ной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО 
"МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 
представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью ;
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
– в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 (трех) рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи пере-
даваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 
специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и 

наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:
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– сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
– предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги;
– выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по форме в соответствии с приложением 5 к Административному регламенту, с указанием перечня документов, 
которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги.

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) по-
средством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей 
выдачи заявителю:

– в электронной форме в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю;

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной 
системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (далее – АИС МФЦ), в соответствии с требованиями 
к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче 
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в 
том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, вклю-
чая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными 
постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250; 

– на бумажном носителе – в срок не более 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представ-
ленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом 
решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также 
о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются 
нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере 
муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту

Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка
_______________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: ____________________________
Контактные данные: 
__________________________________
/Представитель:  
Контактные данные представителя: 
__________________________________

РЕШЕНИЕ
от_________ №_________

"Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) 
на кадастровом плане территории"

Рассмотрев заявление от ___________№ ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы для 
утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соот-
ветствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, пло-
щадью ___________ в территориальной зоне ___________/с видом разрешенного использования ___________из категории 
земель ___________, расположенных по адресу ___________, образованных из земельного участка с кадастровым номером 
(земельных участков с кадастровыми номерами)___________путем __________.

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического 
лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого 
земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности 
субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые 
земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.
_______________________________________________             _________________________________________________________
           Должность уполномоченного лица                                                        Ф.И.О. уполномоченного лица

Электронная подпись
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Приложение 2
к Административному регламенту

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
___________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
  

Кому: ____________________________
Контактные данные: 
__________________________________
/Представитель:  
Контактные данные представителя: 
__________________________________

Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
от___________№____________

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________) и приложенные к нему документы, в 
соответствии со статьями 11.10, 39.11* Земельного кодекса Российской Федерации, ___________, в утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:
____________________________________________________________________________________________________________________. 

Разъяснение причин отказа: ____________________________________________________________________________________. 

Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________________________
  
_______________________________________________             _________________________________________________________
           Должность уполномоченного лица                                                        Ф.И.О. уполномоченного лица

 Электронная подпись 

__________________________________
* Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого зе-

мельного участка путем проведения аукциона

Приложение 3
к Административному регламенту

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

В администрацию _______________________ 
________________________________________
 От_____________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
(для юридических лиц – полное название в 
соответствии с учредительными документа-
ми, юридический и почтовый адреса; теле-
фон, фамилия, имя, отчество руководителя; 
для физических лиц – Ф.И.О. заявителя, в 
том числе зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя или 
представителя заявителя (почтовый адрес; 
телефон, (факс), электронная почта и иные 
реквизиты, позволяющие осуществлять 
взаимодействие с заявителем))

Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

"__" __________ 20___ г.

____________________________________________________________________________
(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории.
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1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физи-
ческое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.1.3 Адрес регистрации

1.1.4 Адрес проживания

1.1.5 Номер телефона

1.1.6 Адрес электронной почты

1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем:

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя

1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика

1.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2.4 Номер телефона

1.2.5 Адрес электронной почты

1.3 Сведения о юридическом лице:

1.3.1 Полное наименование юридического лица

1.3.2 Основной государственный регистрационный номер

1.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика

1.3.4 Номер телефона

1.3.5 Адрес электронной почты

2. Сведения о заявителе

2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физи-
ческое лицо:

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

2.1.3 Адрес регистрации

2.1.4 Адрес проживания

2.1.5 Номер телефона

2.1.6 Адрес электронной почты

2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем:

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя

2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика

2.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

2.2.4 Номер телефона

2.2.5 Адрес электронной почты

2.3 Сведения о юридическом лице:

2.3.1 Полное наименование юридического лица

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика

2.3.4 Номер телефона

2.3.5 Адрес электронной почты

3. Сведения по услуге

3.1 В результате чего образуется земельный участок? (Раздел/Объединение)

3.2 Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?

3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного участка?
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3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?

4. Сведения о земельном участке(-ах)

4.1 Кадастровый номер земельного участка

4.2 Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления све-
дений о земельных участках, при объединении)

5. Прикладываемые документы

№ Наименование документа Наименование прикладываемого 
документа

1 Документ, подтверждающий полномочия представителя

2 Схема расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории

3 Правоустанавливающий документ на объект недвижимости

4 Согласие залогодержателей

5 Согласие землепользователей

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

на адрес электронной почты

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу*: 
___________________________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес (указать адрес): ________
___________________________________________________________________________

Указывается один из перечисленных способов

 _________
(подпись)

________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

Дата
--------------------------------
<*> Адрес МФЦ указывается при подаче документов посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Приложение 4
к Административному регламенту

Кому: _________________________________________________
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для 
граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, 
отчество руководителя – для юридических лиц), его почто-
вый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги "Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории", Вам отказано по следующим основаниям: 

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 
2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований; 
3. Представление неполного комплекта документов; 
4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации; 
6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предо-

ставление услуги. Дополнительная информация: _______________________________________. Вы вправе повторно обратиться в 
уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ может 
быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

______________________________              ______________             _____________________________________________________
               (должность)                                     (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))
Дата  
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Приложение 5
к Административному регламенту

________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 

наименование организации и ИНН)
________________________________________________ 

(Ф.И.О. представителя заявителя 
и реквизиты доверенности)

________________________________________________
Контактная информация:
тел. ____________________________________________
эл. почта _______________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
__________________________________________________________________________________________________________________,

 (наименование услуги в соответствии административным регламентом)

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
 (указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)

________________________________________          _________________          _________________________        ______________
    (должностное лицо (специалист МФЦ)                   (подпись)                       (инициалы, фамилия)                    (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов
____________               _____________________________________________                 _____________
  (подпись)                    (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                          (дата)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 13.03.2023 № 893-па

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ле-
нинградской области от 13.05.2022 № 1664-па "Об утверждении Положения о порядке предоставления права на 
размещение нестационарных торговых объектов на территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области при наличии двух и более заявлений о предоставлении права 

на размещение нестационарного торгового объекта"
На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации", Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования 
торговой деятельности в Российской Федерации", приказа комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потреби-
тельского рынка Ленинградской области от 03.10.2022 № 25-П "О порядке разработки и утверждения схем размещения 
нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Ленинградской области", исполняя полно-
мочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на 
основании ст. 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 
и ст. 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрация 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в приложение к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 13.05.2022 № 1664-па "Об утверждении Положения о порядке предоставления права на размещение 
нестационарных торговых объектов на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области при наличии двух и более заявлений о предоставлении права на размещение нестационарного 
торгового объекта" (далее – Постановление) следующие изменения:

1.1. Пункты 1.1. и 1.2. раздела 1 "Общие положения" приложения к Постановлению изложить в новой редакции:



65№ 15  I  17 марта 2023 года ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

"1.1. Настоящее Положение о порядке предоставления права на размещение нестационарных торговых объектов на 
территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на землях или 
земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, или на землях, право государственной собственно-
сти на которые не разграничено, в границах населенных пунктов (далее – Положение) разработано в целях исполнения 
полномочий администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 
Тосненского муниципального района Ленинградской области на основании ст. 13 Устава Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области и ст. 25 Устава муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области для определения порядка предоставления права на размещение неста-
ционарных торговых объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, или на 
землях, право государственной собственности на которые не разграничено, в границах населенных пунктов при наличии 
двух и более заявлений о предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта от индивидуальных 
предпринимателей и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим "Налог на профессиональный доход" 
(далее – самозанятые граждане), от юридических лиц (далее вместе именуемых – хозяйствующие субъекты). 

1.2. Места размещения нестационарных торговых объектов (далее – НТО) определяются на основании схемы размещения 
нестационарных торговых объектов (далее – Схема) утвержденной постановлением администрации муниципального об-
разования Тосненский район Ленинградской области", в соответствии с приказом комитета по развитию малого, среднего 
бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области от 03.10.2022 № 25-П "О порядке разработки и утверждения 
схем размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Ленинградской области".

2. Приложение 1 к Положению о порядке предоставления права на размещение нестационарных торговых объектов на 
территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области при наличии 
двух и более заявлений о предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта изложить в новой 
редакции (приложение).

3. Приложение 1, 2, 3 к Порядку проведения конкурсного отбора на предоставление права на размещение неста-
ционарного торгового объекта на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области при наличии двух и более заявлений о предоставлении права на размещение нестационарного 
торгового объекта изложить в новых редакциях (приложение 1, 2, 3).

4. Комитету социально-экономического развития администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, 
межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

5. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области. 

6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев 

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 13.03.2023 № 893-па

 Приложение 1
 к Положению

ПОРЯДОК
проведения конкурсного отбора на предоставление права на размещение 

нестационарного торгового объекта на территории Тосненского городского 
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 

при наличии двух и более заявлений о предоставлении права на размещение 
нестационарного торгового объекта

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила организации и проведения конкурсного отбора на предоставление 
права на размещение нестационарного торгового объекта на территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области при наличии двух и более заявлений о предоставлении права на разме-
щение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собствен-
ности или на землях право государственной собственности на которые не разграничено, в границах населенных пунктов 
(далее – Порядок).

1.2. Предметом конкурсного отбора является предоставление права на размещение НТО. 
Конкурсный отбор проводится не ранее чем через 30 календарных дней с даты опубликования нормативного правового 

акта об освобождении, включении нового места в Схему для размещения НТО.
Заявление о предоставлении права на размещение НТО направляется хозяйствующим субъектом в администрацию в 

срок не позднее чем за 5 рабочих дней до даты проведения конкурсного отбора.
Информация о проведении конкурсного отбора размещается на официальном сайте Администрации. 
1.3. Право на размещение НТО предоставляется по результатам рассмотрения соответствующих заявлений комиссией 

муниципального образования Тосненский район Ленинградской области по вопросам размещения НТО на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области.

1.4. Победителем конкурсного отбора становится хозяйствующий субъект, набравший наибольшее количество баллов.
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2. Порядок принятия решения о предоставлении права на размещение НТО
2.1. Перечень документов, необходимый к предоставлению хозяйствующим субъектом в администрацию хозяйствую-

щим субъектом в Администрацию:
– заявление о предоставлении права на размещение НТО по форме в соответствии с приложением 1 к Порядку;
– документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного 

лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт 
гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной при-
казом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 16.11.2020 № 773 "Об утверждении Административного 
регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, 
замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на 
территории Российской Федерации", удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации);

– документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство 
и удостоверение беженца;

– документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-
вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение государственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя 
из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность;

– справку о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход;
– документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-

вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя – доверенность или договор, 
приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением 
государственной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в 
соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;

 – ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО, с указанием места расположения НТО, 
а также документы о соответствии требованиям к архитектурным решениям НТО;

– дизайн-проект благоустройства прилегающей территории (по желанию).
2.2. Сроки рассмотрения заявления составляет не более 28 рабочих дней с даты регистрации заявления в Админи-

страции. 
2.3. Структурное подразделение Администрации, ответственное за рассмотрение заявления, в рамках межведомствен-

ного информационного взаимодействия запрашивает следующие документы:
– выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуаль-

ных предпринимателей (далее – выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП).
Заявитель вправе представить документы (сведения) ЕГРЮЛ/ЕГРИП по собственной инициативе.
2.4. Перечень оснований для отказа в рассмотрении заявлений о предоставлении права на размещение НТО:
– в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица, обратившегося за предостав-

лением услуги, либо наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя, самозанятого гражданина), 
почтового адреса;

– текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;
– подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения; 
– какой-либо из представленных заявителем документов не читаем и (или) имеет дефекты, не позволяющие досто-

верно установить его содержание.
2.4.1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
– заявление подписано не уполномоченным лицом;
– заявитель не является хозяйствующим субъектом или самозанятым гражданином.
2.4.2. Выписка ЕГРЮЛ/ЕГРИП не содержит сведений о видах экономической деятельности хозяйствующего субъекта, 

соответствующих специализации НТО.
2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении права на размещение НТО: 
2.5.1. НТО и (или) место размещения нестационарного торгового объекта, отсутствующее в схеме размещения не-

стационарных торговых объектов, не соответствуют требованиям законодательства, требованиям к нестационарным 
торговым объектам, расположенным на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области, местам их размещения и благоустройства. 

2.5.2. Участникам, не прошедшим конкурсный отбор направляется уведомление об отказе в предоставлении права на 
размещение НТО на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, в связи с тем, что заявление по итогам рассмотрения комиссией, получило меньшее количество баллов. 

2.6. При наличии на дату заседания комиссии двух и более заявлений комиссия оценивает такие заявления по крите-
риям согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

Каждый член комиссии оценивает каждое заявление по каждому критерию. Баллы, выставленные одним членом 
комиссии одному заявителю, суммируются. Итоговая оценка заявления определяется как среднее арифметическое от 
суммы баллов, выставленных одному заявителю всеми присутствующими членами комиссии.

Итоговая оценка заявления вносится в протокол рассмотрения о предоставлении права на размещение НТО. Выписка 
из протокола предоставляется заявителю (по требованию).

Право размещения НТО предоставляется заявителю, чье заявление получило больше баллов. Если заявления набрали 
равные баллы, право размещения НТО предоставляется заявителю, чье заявление было подано раньше.

Участнику, прошедшему конкурсный отбор направляется уведомление о предоставлении права на размещение НТО на 
территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области (Приложение 
3 к Порядку).
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2.7. Если победитель конкурсного отбора отказывается от права на размещение НТО до момента издания нормативного 
правового акта о внесении изменений в Схему, право предоставляется следующим участникам набравшим равное или 
большее число баллов после победителя конкурсного отбора (при наличии их согласия). 

3. Предоставление права на размещение НТО
3.1. По результатам рассмотрения заявления, с учетом протокольных решений комиссии, Администрация разрабатывает 

и утверждает нормативный правовой акт о внесении изменений в Схему.
3.2. Приложением к нормативному правовому акту о внесении изменений в Схему является:
– текстовая часть схемы в формате таблицы согласно приложению к постановлению Администрации об утверждении 

Схемы, расположенных на земельных участках в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной 
и муниципальной собственности на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области.

Приложение 1
к Порядку

В___ _____________________________________________
__________________________________________________
от _______________________________________________

(наименование юридического лица, 
ФИО индивидуального предпринимателя,

самозанятого гражданина)
ИНН_____________________________________________
ОГРН____________________________________________
 Почтовый адрес_________________________________
 Телефон:________________________________________
Адрес эл. почты: _________________________________

Заявление

Прошу предоставить право на размещение нестационарного торгового объекта (НТО) по адресному ориентиру 
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Площадь НТО __________________________________________________________________________________________________
Вид НТО _______________________________________________________________________________________________________
Специализация НТО ____________________________________________________________________________________________
Приложение: на ___________ листах.

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
2. Копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя юридического лица (индивидуального пред-

принимателя), если с заявлением обращается представитель заявителя. 
3. Справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход 

(для самозанятых граждан).
4. Ситуационный план земельного участка, документы о соответствии требованиям к архитектурным решениям.

Руководитель юридического лица (Индивидуальный предприниматель/самозанятый гражданин)

 М.П.                             " ___"___________ 20 г. ________________ (Ф.И.О.)
                                                                                  (подпись)
 Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки

личная явка в МФЦ

направить по почте

направить по электронной почте

направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО
 

Приложение 2
к Порядку

Примерные критерии оценки конкурирующих заявлений о предоставлении права на размещение НТО на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 

№ п/п Параметры заявления, подлежащие оценке Критерии оценки 
(в баллах)
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1. Принадлежность Заявителя к категории субъекта малого или среднего предприниматель-
ства, самозанятого гражданина:

от 1 до 2

1.1. Заявитель является субъектом малого или среднего предпринимательства, самозанятым 
гражданином

2

1.2. Заявитель не является субъектом малого или среднего предпринимательства, самоза-
нятым гражданином

1

2. Регистрация в налоговых органах: от 1 до 2

2.1. Заявитель зарегистрирован и состоит на налогом учете в территориальных налоговых 
органах муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

2

2.2. Заявитель не зарегистрирован и не состоит на налогом учете в территориальных налоговых 
органах муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

1

3. Более 70% ассортимента НТО составляют товары собственного производства заявителя 
(оценивается, если имеются подтверждающие документы)

3

4. Внешний вид и оформление НТО (эскизные проект НТО, эскиз вывески с указанием наи-
менования НТО)

от 1 до 3

5. Дизайн-проект благоустройства прилегающей территории (при наличии) от 1 до 3

6. Опыт работы в сфере торговли: от 1 до 3

6.1. Более 10 лет 3

6.2. От 5 до 10 лет 2

6.3. Менее 5 лет 1

Приложение 3
к Порядку

 ___________________________________________________
 (наименование органа местного самоуправления)

____________________________________________________
 (адрес органа местного самоуправления)

ИНН_____________________КПП______________________

Уведомление
о предоставлении (об отказе в предоставлении) права на размещение нестационарного торгового объекта 

на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области

Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя, самозанятого гражданина) __________________
__________________________________________________________________________________________________________________ 

ИНН ___________________________________________________________________________________________________________
Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя, самозанятого гражданина): _________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
На основании __________________________________________________________________________________________________ 
                                                                  (наименование, дата и номер решения комиссии)

Вам предоставлено право (отказано в предоставлении права) на размещение нестационарного торгового объекта на 
территории _________________________________________________________Ленинградской области (ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________________________________________________________

(в случае отказа указать причину отказа)

"____" _________ 20 ____ г ____________________________           _____________            ____________________________
	                                              (должность)                                (подпись)                      (расшифровка подписи)
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