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ТОСНЕНСКИЙ 
Общественно-политическая газета Тосненского района

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 01.02.2023 № 409-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
"Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма на территории Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", исполняя полномочия администрации 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на основании статьи 13 
Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и статьи 25 Устава 
муниципального образования Тосненский муниципальный район муниципальный Ленинградской области, администрация 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Принятие граждан на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Тоснен-
ского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области" (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области от 02.04.2015 № 1057-па "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги "Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма". 

3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области от 03.02.2017 № 283-па "О внесении изменений в административный регламент администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги "Принятие 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма". 

4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области от 26.05.2017 № 1432-па "О внесении изменений в административный регламент администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги "Принятие 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма". 

5. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области от 16.02.2018 № 335-па "О внесении изменений в административный регламент администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги "Принятие 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".

6. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области от 26.12.2018 № 3257-па "О внесении изменений в административный регламент администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги "Принятие 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".

7. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Тосненский район Ленин-
градской области от 27.03.2019 № 448-па "О внесении изменений в административный регламент администрации муни-
ципального образования Тосненский район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги "Принятие 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".

8. Отделу жилищной политики комитета по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по органи-
зационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и 
обнародования в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области.

9. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области.

10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

11. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев
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Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 01.02.2023 № 409-па
Административный регламент по предоставлению на территории Тосненского городского поселения Тоснен-

ского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги "Принятие граждан на учет в ка-
честве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории 

Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области"
1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2 Заявители, имеющие право обратиться за получением муниципальной услуги:
1.2.1. О принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма, – физические лица (далее – заявители) из числа граждан Российской Федерации, постоянно про-
живающих на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области:

– малоимущие граждане; 
– иные определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Рос-

сийской Федерации категорий граждан.
1.2.2. О предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений по договору социального 

найма – физические лица (далее – заявители) из числа граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на 
территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, состоящих на 
учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Представлять интересы заявителя имеют право от имени физических лиц (далее – представитель заявителя):
– законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, в том числе 

недееспособных или не полностью дееспособных заявителей;
– уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии 

с действующим законодательством, подтверждающей наличие у представителя прав действовать от лица заявителя.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), структурных подразделений 

ОМСУ, ответственных за предоставление муниципальной услуги (далее – структурное подразделение), организаций, уча-
ствующих в предоставлении услуги, не являющихся многофункциональными центрами (если часть полномочий передана 
в подведомственную организацию) (далее – Организации), их графике работы, контактных телефонах, способе полу-
чения информации о местах нахождения и графике работы ОМСУ и структурного подразделения, Организации, адреса 
официальных сайтов ОМСУ и структурного подразделения, Организации, адреса электронной почты (далее – сведения 
информационного характера) размещается: 

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги;

– на сайте: https://tosno.online;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ"): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО) / на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области" (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых поме-

щениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области" (далее – административный регламент).

Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях".

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: структурное подразделение – отдел жилищной политики комитета по 
жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области (далее – отдел).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) ГБУ ЛО "МФЦ";
2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
3) Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области;
4) Федеральная налоговая служба; 
5) Министерство внутренних дел Российской Федерации;
6) Пенсионный Фонд Российской Федерации;
7) орган, осуществляющий пенсионное обеспечение (за исключением Пенсионного фонда);
8) орган государственной службы занятости;
9) Федеральная налоговая служба;
10) Федеральная служба судебных приставов;
11) Федеральная служба исполнения наказаний;
12) Министерство обороны Российской Федерации и подведомственные ему учреждения;
13) Фонд социального страхования;
14) органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти Ленинградской области, 

органы местного самоуправления Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
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1) при личной явке:
– в администрации, в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ могут обратиться заявители в отношении 

услуги:
– указанной в пункте 1.2.1 административного регламента – все граждане, имеющие основания; 
– указанной в пункте 1.2.2 административного регламента – все граждане, имеющие основания. 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – МФЦ;
2) по телефону – в МФЦ, в отдел.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ, в ад-

министрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области (далее – администрация) графика 
приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Феде-
рального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. В отношении услуги, указанной в пункте 1.2.1 административного регламента:
– решение в форме ненормативного правового акта о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договору социального найма, согласно приложению 4;
– решение в форме ненормативного правового акта об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, согласно приложению 5;
– реестровая запись в соответствии с категорией заявителя (при технической реализации).
2.3.2. В отношении услуги, указанной в пункте 1.2.2 административного регламента:
– решение в форме уведомления об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма 

согласно приложению 5;
– решение в форме уведомления об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления жилых 

помещений по договору социального найма согласно приложению 6.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 

при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
– в администрации, в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
– на электронную почту. 
Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении формируется реестровая за-

пись в информационной системе, то результат услуги, в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится 
в личном кабинете заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
– о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам соци-

ального найма: 10 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в отдел;
– о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма: 

4 рабочих дня с даты поступления (регистрации) заявления в отдел.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
– Конституция Российской Федерации;
– Гражданский кодекс Российской Федерации;
– Жилищный кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации";
– постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом";

– постановление Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 № 512 "О перечне видов доходов, учитываемых 
при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государствен-
ной социальной помощи";
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– постановление Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 "Об особенностях порядка исчисления 
средней заработной платы";

– распоряжение Правительства Российской Федерации "Об утверждении сводного перечня первоочередных государ-
ственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде" от 17.12.2009 № 1993-р;

– приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, 
при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире";

– приказ Минздрава России от 30.11.2012 № 991н "Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страда-
ющим ими, право на дополнительную жилую площадь";

– областной закон Ленинградской области от 26.10.2005 № 89-оз "О порядке ведения органами местного самоуправления 
Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма"; 

– постановление Правительства Ленинградской области от 25.01.2006 № 4 "Об утверждении Перечня и форм докумен-
тов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма, в Ленинградской области";

– Устав Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области;
– решение совета депутатов Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 27.03.2018 

№ 142 "Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учетной нормы 
площади жилого помещения на территории Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области";

– решение совета депутатов Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 02.08.2018 
№ 150 "Об установлении величины порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и 
величины порогового значения стоимости имущества, находящегося в собственности граждан и членов их семьи и под-
лежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими для постановки на учет нуждающихся в жилых 
помещениях и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда Тосненского городского поселения 
Тосненского района Ленинградской области по договору социального найма".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно приложению 1 (для услуги, указанной 
в пункте 1.2.1 административного регламента) и приложению 2 (для услуги, указанной в пункте 1.2.2 административного 
регламента), к настоящему регламенту:

– лично заявителем при обращении на ЕПГУ.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без не-

обходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регла-

мента, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в 

том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев;
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ; 
– лично заявителем при обращении в администрацию. 
При обращении в МФЦ/ администрацию необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 
– заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенно-

стью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 
№ 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации).

Заявление заполняется на основании:
– паспортных данных;
– сведений о месте проживания заявителя и членов его семьи (для услуги, указанной в пункте 1.2.1 административного 

регламента);
– сведений, указанных в СНИЛС;
– сведений, указанных в ИНН (для подтверждения малоимущности);
-сведений о рождении всех детей, браке, разводе, установлении отцовства, инвалидности, доходах (для подтверждении 

малоимущности);
2) в зависимости от категории заявителя, граждане должны предоставить один или более документов, подтверждающих 

сведения о доходах заявителя и членов его семьи за расчетный период, равный двум календарным годам, непосред-
ственно предшествующим четырем месяцам до месяца подачи заявления о приеме на учет для предоставления жилых 
помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма (для подтверждения малоимущности):
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– справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку;
– справки о размере стипендии, выплачиваемой обучающимся в профессиональных образовательных организациях и 

образовательных организациях высшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программам под-
готовки научных и научно-педагогических кадров, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также 
компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по меди-
цинским показаниям;

– справки о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в 
период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с 
отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, 
а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному 
с условиями проживания по месту военной службы супруга, если по заключению медицинской организации их дети до 
достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;

– справки о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим женам лиц рядового и начальствующего 
состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы в отдаленных 
гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;

– справки о размере получаемых алиментов либо соглашение об уплате алиментов на ребенка;
– справки о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, 

учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов 
правоохранительной системы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное 
обеспечение, установленные законодательством Российской Федерации;

– справки о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Фе-
дерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других 
органов правоохранительной системы;

– справка из медицинской организации о постановке на учет по беременности и сроке беременности не менее 12 недель;
– алименты, получаемые членами семьи;
– физические лица, в том числе, индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность в рамках налоговых 

режимов "патентная система налогообложения", "налог на профессиональный доход", должны предоставить следующие 
документы (сведения) о доходах: 

– для патентной системы налогообложения необходимо предоставить выписку из книги учета доходов, заверенную 
подписью заявителя и печатью (при наличии), с указанием доходов, учитываемых при исчислении налоговой базы, за рас-
четный период (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и идентификационного номера налогоплательщика);

– для плательщиков налога на профессиональный доход (самозанятые) необходимо предоставить справку о постанов-
ке на учет (снятии с учета) физического лица или индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика 
НПД (форма КНД 1122035), справку о состоянии расчетов (доходов) по налогу на профессиональный доход (форма КНД 
1122036), полученных из мобильного приложения "Мой налог" и (или) через уполномоченного оператора электронной 
площадки и (или) уполномоченной кредитной организации;

– в зависимости от категории заявителя, граждане должны предоставить документы, подтверждающие отсутствие 
доходов у заявителя и членов его семьи, за расчетный период, равный двум календарным годам, непосредственно пред-
шествующим четырем месяцам до месяца подачи заявления о приеме на учет для предоставления жилых помещений 
муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;

– справка государственной медицинской организации о наличии у ребенка заболевания, препятствующего посещению 
дошкольной образовательной организации (для детей в возрасте от 3 лет до поступления в первый класс общеобразо-
вательной организации), либо о наличии у ребенка заболевания, препятствующего посещению общеобразовательной 
организации;

– документ (справка), подтверждающий нахождение на амбулаторном или стационарном лечении (на период такого 
лечения) – для неработающих граждан; 

– заключение (справка) медицинской организации о нуждаемости супруга (супруги), родителей (родителя), ребенка 
(детей) заявителя (родителей, детей супруга (супруги) заявителя) в постороннем уходе либо справка территориального 
органа Пенсионного фонда Российской Федерации о получении супругом (супругой) компенсационной выплаты как лицом, 
осуществляющим уход за нетрудоспособным гражданином;

– справка об осуществлении заявителем (законным представителем) ухода за проживающим с ним ребенком (деть-
ми) в возрасте от трех лет, поставленным на учет на получение места в муниципальной образовательной организации 
в Ленинградской области, реализующей образовательную программу дошкольного образования, и которому не выдано 
направление в муниципальную образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного 
образования, в связи с отсутствием мест;

– трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, предусмотренные Трудовым кодексом Российской Фе-
дерации (при наличии) (за периоды до 1 января 2020 года);

– справка об оценке рыночной стоимости движимого/недвижимого имущества, подготовленная в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации об оценочной деятельности (для подтверждения малоимущности);

– сведения о доходах от предпринимательской деятельности и от осуществления частной практики (для подтвержде-
ния малоимущности);

3) для подтверждения отнесения заявителя к иным определенным федеральным законом, указом Президента Рос-
сийской Федерации или законом субъекта Российской Федерации категориям граждан:

а) удостоверение ветерана Великой Отечественной войны – для участников Великой Отечественной войны, для 
инвалидов Великой Отечественной войны; для лиц, работавших в период Великой Отечественной войны на объектах 
противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-
морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных 



№ 9  I  17 февраля 2023 года6 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, а также членов экипажей судов 
транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств, признанных 
инвалидами, для лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда", "Житель осажденного Севастополя";

б) удостоверение о праве на льготы либо удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника 
Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий – для членов семей погибших (умерших) инвалидов Великой 
Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, члены семей погибших в Великой Отечественной 
войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной 
обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда;

в) для граждан, выехавших из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей:
– трудовая книжка, подтверждающая общую продолжительность стажа работы в районах Крайнего Севера и прирав-

ненных к ним местностях (за исключением пенсионеров) (скан-копия);
– справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации об общей продолжительности стажа 

работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;
г) удостоверение вынужденного переселенца – для граждан, признанных в установленном порядке вынужденными 

переселенцами;
д) удостоверение граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиаци-

онным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на 
Чернобыльской АЭС/ удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС/ специальные 
удостоверения единого образца – для граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении "Маяк", и приравненные к ним лица.

2.6.1. Заявитель дополнительно к документам, перечисленным в пункте 2.6 настоящего регламента, представляет:
1) справку (заключение), выданную медицинским учреждением, подтверждающую, что заявитель страдает хроническим 

заболеванием, указанным в перечне, утвержденном приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 
29 ноября 2012 года № 987н "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно 
совместное проживание граждан в одной квартире" (для услуги, указанной в пункте 1.2.1 административного регламента);

2) документы, подтверждающие состав семьи (для услуги, указанной в пункте 1.2.1 административного регламента):
– решение суда о признании членом семьи (вступившее в законную силу);
– решения суда об установлении факта иждивения (вступившее в законную силу);
– договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении детей, переданных на воспитание 

в приемную семью);
3) в случае отсутствия регистрации по месту жительства или по месту пребывания на территории Ленинградской об-

ласти – копию решения суда об установлении факта проживания на территории Тосненского городского поселения Тос-
ненского муниципального района Ленинградской области с отметкой о дате вступления его в законную силу, заверенную 
судебным органом;

4) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: 
договор найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного содержания с 
иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию; 
решение суда;

5) документ, удостоверяющий личность ребенка, при рождении ребенка на территории иностранного государства:
– свидетельство о рождении ребенка, выданного консульским учреждением Российской Федерации за пределами 

территории Российской Федерации, – при рождении ребенка на территории иностранного государства, в случаях, когда 
регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства;

– документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удостоверенный штампом "апостиль" 
компетентным органом иностранного государства, с удостоверенным в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке переводом на русский язык – при рождении ребенка на территории иностранного государства – участ-
ника Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, заключенной в Гааге 5 
октября 1961 года (далее – Конвенция 1961 года);

– документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного 
государства, переведенный на русский язык и легализованный консульским учреждением Российской Федерации за 
пределами территории Российской Федерации – при рождении ребенка на территории иностранного государства, не 
являющегося участником Конвенции 1961 года;

– документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного 
государства, переведенный на русский язык и скрепленный гербовой печатью – при рождении ребенка на территории 
иностранного государства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по граждан-
ским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске 22 января 1993 года;

6) в случае, если в представленных документах имеет место изменение заявителем фамилии, имени, отчества – до-
кументы, подтверждающие государственную регистрацию актов гражданского состояния: свидетельства (справки, из-
вещения) о перемене имени, заключении (расторжении) брака, рождении в случае их выдачи компетентными органами 
иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае когда регистрация акта 
гражданского состояния произведена компетентным органом иностранного государства);

7) договор найма жилого помещения, заключенного с собственниками жилых помещений: гражданами либо юридиче-
скими лицами, не являющимися органами государственной или муниципальной власти;

8) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий 
личность, и один из документов, оформленных в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих 
наличие у представителя права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы реализации права 
представителя на получение муниципальной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполно-
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моченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, 
если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным 
лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации 
и являющуюся приравненной к нотариальной: 

– доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-
лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

– доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных 
заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности 
работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих 
части, соединения, учреждения или заведения;

– доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего 
места лишения свободы;

– доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального 
обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения.

2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муници-
пальной услуги запрашивает следующие документы (сведения), необходимые в соответствии с законодательными или 
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением орга-
низаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги) и подлежащие 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) в органах Министерства внутренних дел:
– сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федерации – для лиц, достигших 

14 – летнего возраста (при первичном обращении либо при изменении паспортных данных);
– сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина Российской Федерации;
– выписка о транспортном средстве по владельцу (при технической реализации);
– проверка соответствия фамильно-именной группы;
2) в органе Пенсионного фонда Российской Федерации:
– сведения о получении страхового номера индивидуального лицевого счета; 
– сведения о лицевом счете по представленному страховому номеру индивидуального лицевого счета (СНИЛС) в си-

стеме обязательного пенсионного страхования (при технической реализации);
– сведения о получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии;
– документы (сведения) о размере пенсии и иных выплатах;
– выписка сведений об инвалиде (при технической реализации);
– сведения о трудовой деятельности, предусмотренные Трудовым кодексом Российской Федерации в формате структуры 

данных (при наличии) (при технической реализации);
– сведения о заработной плате или доходе, на которые начислены страховые взносы (при технической реализации);
3) в органе, осуществляющем пенсионное обеспечение (за исключением Пенсионного фонда):
– сведения о получении (назначении) пенсии и сроков назначения пенсии;
4) в органе государственной службы занятости:
– сведения о размере пособия по безработице, стипендии на период переобучения (либо неполучении указанных вы-

плат) и других выплат, получаемых гражданами, обратившимися за государственной услугой, признанными в официальном 
порядке безработными;

– документы (сведения) о постановке заявителя и(или) членов его семьи на учет в качестве безработного в целях 
поиска работы;

5) в Единой государственной информационной системе социального обеспечения:
– сведения о суммах пенсии, пособий и иных мер социальной поддержки в виде выплат, полученные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Ленинградской области; 
– сведения о государственной регистрации рождения;
– сведения о государственной регистрации заключения брака;
– сведения о государственной регистрации смерти;
– сведения о государственной регистрации перемены имени;
– сведения о государственной регистрации расторжения брака;
– сведения о государственной регистрации установления отцовства;
– сведения об отсутствии регистрации родителей в ТО ФСС в качестве страхователей и о неполучении ими единовре-

менного пособия при рождении ребенка и ежемесячного пособия по уходу за ребенком (при технической реализации);
– сведения об опеке и родительских правах (при технической реализации);
– сведения об ограничении дееспособности или признании родителя либо иного законного представителя ребенка 

недееспособным. 
– сведения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (при технической реализации);
6) в органе Федеральной налоговой службы:
– сведения о выплатах и об иных вознаграждениях, выплаченных в пользу физического лица, по плательщикам стра-

ховых взносов, производящим выплаты в пользу физического лица, применяющим автоматизированную упрощенную 
систему налогообложения, в том числе подлежащих обложению страховыми взносами (при технической реализации);
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– информация о суммах выплаченных физическому лицу процентов по вкладам по запросу (при технической реализации);
– сведения из декларации о доходах физических лиц 3-НДФЛ;
– сведения 2-НДФЛ;
– сведения об ИНН физического лица на основании полных паспортных данных по единичному запросу (при техниче-

ской реализации);
– информация о фактах регистрации автомототранспортных средств и сведений о их владельцах в ФНС России (при 

технической реализации);
7) в органе Федеральной службы судебных приставов:
– сведения о нахождении должника по алиментным обязательствам в исполнительно-процессуальном розыске, в 

том числе о том, что в месячный срок место нахождения разыскиваемого должника не установлено (при технической 
реализации);

8) в органе Федеральной службы исполнения наказаний и других соответствующих федеральных органах:
– сведения (справка) о нахождении в соответствующих учреждениях должника (отбывает наказание, находится под 

арестом, на принудительном лечении, направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или иные основания) 
и об отсутствии у него заработка, достаточного для исполнения решения суда о взыскании алиментов;

– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
– сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
9) в Фонде социального страхования:
– документы (сведения) о сумме выплат застрахованному лицу;
10) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии:
– выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у 

него объекты недвижимости, предоставляемую на заявителя и каждого из членов его семьи по Российской Федерации; 
11) в органах государственной власти Российской Федерации, органах государственной власти Ленинградской области 

или органах местного самоуправления Ленинградской области:
– заключение межведомственной комиссии о выявлении оснований для признания помещения непригодным для прожи-

вания (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения во внеочередном порядке в соответствии 
с пп. 1 п. 2 ст. 57 Жилищного кодекса Российской Федерации); 

– документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи, 
если жилое помещение находится в муниципальной собственности (договор социального найма, договор коммерческого 
найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма) (при технической реализации);

– сведения из филиала ГУП "Леноблинвентаризация" о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собствен-
ности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года, предостав-
ляемые на заявителя и каждого из членов его семьи (а также посредством бумажных запросов или электронной почты) 
(при технической реализации).

При отсутствии технической возможности на момент запроса документов (сведений), указанных в настоящем под-
пункте, посредством автоматизированной информационной системы межведомственного электронного взаимодействия 
Ленинградской области, документы (сведения) запрашиваются на бумажном носителе.

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по соб-
ственной инициативе. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ.

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, 
и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, администрация 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальной услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
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2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя 
могут появиться основания для ее предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях. 

2.7.4. Случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных услуг в упреждающем (проактивном) режиме 
настоящим административным регламентом не установлены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является непоступление в администрацию 
ответа на межведомственный запрос по истечении 5 рабочих дней, следующих за днем направления соответствующего 
запроса администрацией посредством автоматизированной информационной системы межведомственного электронного 
взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС "Межвед ЛО").

При непоступлении в указанный срок запрашиваемых документов (сведений) должностное лицо администрации, от-
ветственное за подготовку решения о назначении (об отказе в назначении) муниципальной услуги, готовит уведомление 
о приостановлении предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 8 к настоящему регламенту, 
согласовывает его и подписывает у главы администрации.

Срок подготовки и направления заявителю уведомления не должен превышать 2 рабочих дней со дня истечения 5 
рабочих дней, следующих за днем направления соответствующего запроса.

Предоставление услуги приостанавливается не более чем на 30 календарных дней.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю уведомление в электронной форме 

через АИС "Межвед ЛО" либо в личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.
При поступлении запрашиваемых документов (сведений) рассмотрение документов, принятие решения о назначении 

(об отказе в назначении) муниципальной услуги, уведомление заявителя о принятом решении осуществляются в сроки, 
указанные в пункте 3.1.1 настоящего регламента, со дня их поступления в администрацию.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги:

1) заявление подано в администрацию, в полномочия которой не входит предоставление муниципальной услуги; 
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем;
4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 
5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
6) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) не представлены документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуж-

дающихся в жилых помещениях, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, в том числе представленные заявителем документы недействительны/ указанные 
в заявлении сведения недостоверны;

3) отсутствие права на предоставление государственной услуги:
– не истекло пять лет со дня совершения гражданами намеренных действий, в результате которых граждане могли бы 

быть признаны нуждающимися в жилых помещениях;
– получение гражданами в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправ-

ления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;
– предоставление им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления 

земельного участка (кроме садового земельного участка) для строительства жилого дома, за исключением граждан, 
имеющих трех и более детей, а также иных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента 
Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации;

– не относится к категории лиц, указанных в пункте 1.2.1 и в пункте 1.2.2 административного регламента.
– ответ органа государственной власти или органа местного самоуправления, организации на межведомственный запрос 

свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной 
инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоря-
жении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
– при обращении в отдел – в день обращения;
– при направлении заявления через МФЦ в администрацию – в день поступления заявления в АИС "Межвед ЛО" или 

на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни);
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– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, при наличии технической 
возможности – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления 
документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, администрация не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 3 
к настоящему административному регламенту. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
в МФЦ/ администрации.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. 
Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей 
к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, 
в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.5. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.6. При необходимости работником администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных но-
мерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.8. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей. 

2.14.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения государственной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется 

услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по теле-

фону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам работникам МФЦ при подаче документов 

на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.
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2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через 
ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" 
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муници-
пальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ 
ЛО "МФЦ" и иным МФЦ. 

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации 
услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу).

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуются.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выпол-
нения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.2.1 администра-

тивного регламента, включает в себя следующие административные процедуры:
– прием и регистрация заявления и представленных документов по форме согласно приложению 1 к настоящему ре-

гламенту – 1 рабочий день;
– рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги, а также направление запросов и получение ответов в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия и (или) иных запросов – 5 рабочих дней;
– принятие и подписание решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме 

согласно приложениям 4, 5 к настоящему регламенту – 3 рабочих дня;
– информирование граждан о принятом решении, выдача оформленного решения и формирование учетного дела 

гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях – 1 рабочий день. 
3.1.1.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.2.2 администра-

тивного регламента, включает в себя следующие административные процедуры:
– прием и регистрация заявления по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту – 1 рабочий день;
– рассмотрение заявления и принятие решения об очередности предоставления жилых помещений по договору со-

циального найма по форме согласно приложениям 5, 6 к настоящему регламенту – 2 рабочих дня;
– предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по договорам социального найма 

или отказ в предоставлении такой информации – 1 рабочий день;
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала процедуры приема заявления для услуги, указанной в пункте 1.2.1 административного 

регламента, является: поступление специалисту администрации заявления о принятии заявителя на учет граждан в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала процедуры приема заявления для услуги, указанной в пункте 1.2.2 административного регламен-
та является поступление специалисту отдела заявления о предоставлении информации об очередности предоставления 
жилых помещений по договорам социального найма.

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
специалист, наделенный в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов, 
принимает поступившие заявление и документы в сроки, указанные в подпункте 1 подпункта 3.1.1 пункта 3.1 настоящего 
регламента для услуги указанной в пункте 1.2.1 административного регламента и в подпункте 1 подпункта 3.1.1.2 пункта 
3.1 настоящего регламента для услуги, указанной в пункте 1.2.2 административного регламента.

1 действие: должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия, в случае получения 
документов посредством МФЦ или в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ принимает в работу электронные 
документы в автоматизированной информационной системе Ленинградской области "АИС Межвед ЛО" (далее – АИС 
"Межвед ЛО") в сроки, указанные в пункте 3.1.1 настоящего регламента.

2 действие: заявление о принятии заявителя на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (заявле-
ние о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений по договорам социального найма) 
в течение одного рабочего дня регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложения 1, 2).

3.1.2.3. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления.
3.1.3. Рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги, а также направление запросов и получение от-

ветов в рамках межведомственного информационного взаимодействия и (или) иных запросов (для услуги, указанной в 
пункте 1.2.1 административного регламента).

Специалист проводит проверку документов на комплектность и достоверность, проверку сведений, содержащихся 
в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям получения муни-
ципальной услуги, формирует и направляет соответствующий(е) запрос(ы) в рамках межведомственного электронного 
взаимодействия видов сведений, по которым не реализована техническая возможность автоматического направления 
межведомственных запросов, посредством нажатия "Отправить запрос" в АИС "Межвед ЛО" и производит мониторинг 
статусов ответов на межведомственные запросы по заявлениям в карточках каждого из заявлений в работе, и в рам-
ках бумажного запроса, по видам сведений которых не реализована техническая возможность межведомственного 
электронного взаимодействия.
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Результат выполнения административного действия: формирование комплекта документов, необходимого для при-
нятия решения должностным лицом отдела о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма.

3.1.4. Принятие и подписание решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
На основании поступивших запрашиваемых документов (сведений) и выполненных условий пункта 2.10 настоящего 

регламента должностным лицом отдела готовится проект решения: 
– о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам соци-

ального найма, согласно приложению 4;
– обоснованный отказ о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма, согласно приложению 5;
– предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по договорам социального найма, 

согласно приложению 6;
– отказ в предоставлении такой информации, согласно приложению 7;
и передается в отдел делопроизводства администрации для дальнейшего оформления, согласования и подписания 

в сроки, указанные в подпункте 3 подпункта 3.1.1, в подпункте 2 подпункта 3.1.1.2 пункта 3.1 настоящего регламента.
Результат выполнения административного действия: принятие и подписание решения о предоставлении или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.5. Информирование граждан о принятом решении.
Выдача оформленного решения заявителю и формирование учетного дела гражданина принятого на учет в качестве 

нуждающегося в жилых помещениях (для услуги, указанной в пункте 1.2.1 административного регламента).
Специалист отдела не позднее чем через 1 рабочий день со дня принятия решения (подготовки информации) вы-

дает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление, документ, подтверждающий такое решение 
(информацию об очередности/ отказ в предоставлении такой информации для услуги, указанной в пункте 1.2.2 админи-
стративного регламента).

3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
– приложить к заявлению электронные документы, 
– направить пакет электронных документов в администрацию посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
3.2.4. АИС "Межвед ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов 

и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 
3.2.5. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, специалист администрации выполняет 

следующие действия:
– формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, и передает ответственному специалисту 

отдела, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной про-
цедуры по приему заявлений и проверке документов.

Заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения 
о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

– после рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе 
в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в 
архив АИС "Межвед ЛО".

Заявителю направляется уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Заявителю направляется документ способом, указанным в заявлении: электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.6. Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги админи-
страцией.

3.2.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги 
производится в личном кабинете на ЕПГУ или ПГУ ЛО, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность про-
сматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по соб-
ственной инициативе, в любое время.

3.2.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки граж-
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данами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также при-
менения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руко-
водителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 
и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 
о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".

3.2.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие адми-
нистрации, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами администрации по каждой процедуре в соответствии 
с установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) администрации проверок 
исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота 
и делопроизводства администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт администрации о проведении проверки исполнения административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной 
услуги.

Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра предоставления муниципальных услуг, работника многофункционального центра 
предоставления муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
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5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в том числе, являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ".

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
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В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает 
права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления муници-
пальных услуг

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и администрацией (далее – соглаше-
ние). Предоставление государственной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения 
о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ работник МФЦ, осуществляющий прием доку-
ментов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия представителя заявителя – в случае обращения фи-
зического лица; 

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за государственной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
– в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.2.1. При установлении работником МФЦ представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в 

пунктах 2.6 – 2.6.1 настоящего регламента, и наличия в пункте 2.9 настоящего регламента соответствующего основа-
ния для отказа в приеме документов, работник МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие 
действия:

– сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
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– предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 
предоставлением государственной услуги;

– распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня документов, которые необходимо за-
явителю представить для получения государственной услуги, и вручает ее заявителю.

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством 
МФЦ специалист администрации, ответственный за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

– в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Работник МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от администрации, по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от администрации сообщает заявителю 
о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), 
а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области и (или) соглашением, устанавливающим порядок электронного (без-
бумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

Главе администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области
от заявителя ___________________________________
________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество, дата рождения 
заполняется заявителем

от представителя заявителя_____________________
________________________________________________

фамилия, имя, отчество, дата рождения 
заполняется представителем заявителя 

от имени заявителя
Адрес постоянного места жительства заявителя:
________________________________________________
________________________________________________
Телефон ________________________________________

Заявление
о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма

Сведения о представителе заявителя при подаче документов представителем заявителя

Паспорт Россий-
ской Федерации

серия и номер

дата выдачи

код подразделения

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя: __________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(номер, серия, наименование органа/организации, выдавшего документ, дата выдачи)

Сведения о заявителе

Паспорт Российской Фе-
дерации

серия и номер

дата выдачи

код подразделения

ИНН номер

страховое свидетельство 
обязательного пенсион-
ного страхования или до-
кумент, подтверждающий 
регистрацию в системе 
индивидуального (персо-
нифицированного) учета

номер
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Выберите к какой категории заявителей Вы и члены Вашей семьи относитесь
(поставить отметку "V"):

Малоимущих граждан,

Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к следующим категориям граждан, имеющих право 
на обеспечение жилыми помещениями вне очереди:

– граждан, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ре-
монту или реконструкции не подлежат

– граждан, страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний, дающих право на получение жилых по-
мещений вне очереди согласно перечню, установленному Правительством Российской Федерации

Иных определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта 
Российской Федерации категорий граждан:

– инвалиды Великой Отечественной войны

– участники Великой Отечественной войны, в том числе военнослужащие, проходившие военную службу в воинских 
частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 
1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащие, награжденные орденами или меда-
лями СССР за службу в указанный период, в случае выселения из занимаемых ими служебных жилых помещений

– лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной 
противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других 
военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на 
прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, а также члены экипажей судов транспортного флота, 
интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств, признанных инвалидами, 
в случае выселения из занимаемых ими служебных жилых помещений

– лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда", лица, награжденные знаком "Житель осажден-
ного Севастополя"

– члены семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, чле-
ны семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных 
команд местной противовоздушной обороны, а также члены семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда

– граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, имеющие право на получение безвоз-
мездной субсидии на строительство или приобретение жилья в соответствии с Федеральным законом от 25 октября 2002 года 
№ 125-ФЗ "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей"

– граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии 
на производственном объединении "Маяк", и приравненные к ним лица

– граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами

Прошу принять меня и членов моей семьи на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по договору социального найма:
Члены семьи:

№
п/п

Фамилия, имя, отчество членов 
семьи, дата рождения

Родственные отно-
шения

Отношение к работе, 
учебе1

Паспортные данные гражданина 
Российской Федерации (серия и 
номер, кем, когда выдан)/ /сви-
детельства о рождении (номер и 
дата актовой записи, наименова-
ние органа, составившего запись)

Супруг (супруга)

Дети

Иные члены семьи, 
совместно прожива-
ющие (указать какие)

Совместно со мной и членами моей семьи в жилом помещении зарегистрированы*:

№
п/п

Фамилия, имя, отчество, дата 
рождения

Родственные отно-
шения 

Отношение к работе, 
учебе2

Паспортные данные гражданина 
Российской Федерации (серия и 
номер, кем, когда выдан)/ /сви-
детельства о рождении (номер и 
дата актовой записи, наименова-
ние органа, составившего запись)

1 заполняются для подтверждения малоимущности
2 заполняются для подтверждения малоимущности
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*заполняется в случае, если граждане не изъявили желание быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилом 
помещении, предоставляемом по договору социального найма

Сведения об изменении ФИО (указывается ФИО) до изме-
нения и основание изменений 

Реквизиты актовой записи о регистрации брака – для су-
пруга/супруги

Реквизиты актовой записи о расторжении брака – для су-
пруга/супруги3

Заполняется на каждого члена семьи и граждан, зарегистрированных в жилом помещении, но не изъявивших желание 
быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, 
в случае необходимости признания малоимущими: 

Сведения о доходах заявителя и членов 
его семьи

Вид полученного дохода Кем получен доход (ФИО)

Сведения о постановке на учет в государ-
ственную службу занятости населения (да/
нет) с указанием наименования службы 
занятости населения

Сведения о трудоустройстве заявителя 
на дату подачи заявления (да/нет) с ука-
занием наименования организации и даты 
трудоустройства

В случае отсутствия у заявителя трудовой 
книжки и (или) сведений о трудовой де-
ятельности, предусмотренных Трудовым 
кодексом Российской Федерации (при на-
личии), гражданин сообщает (поставить 
отметку(и) "V":

не имею трудовой книжки и (или) сведе-
ний о трудовой деятельности, предусмо-
тренных Трудовым кодексом Российской 
Федерации

нигде не работал(а) и не работаю по тру-
довому договору

не осуществляю деятельность в каче-
стве индивидуального предпринимателя, 
адвоката, нотариуса, занимающегося 
частной практикой, не отношусь к иным 
физическим лицам, профессиональная 
деятельность которых в соответствии 
с федеральными законами подлежит 
государственной регистрации и (или) 
лицензированию

Наследуемые и подаренные денежные 
средства (при наличии)

Прошу исключить из общей суммы дохода выплаченные алименты в сумме_______ руб.________коп., удерживаемые 
по _______________________________________________________________________________________________________________

(основание для удержания алиментов, Ф.И.О. лица, в пользу которого производятся удержания)

Я и члены моей семьи, граждане, зарегистрированные в жилом помещении, но не изъявившие желание быть 
принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального 
найма, предупреждены об ответственности, предусмотренной законодательством, за представление недосто-
верных сведений, а также о том, что при изменении в указанных сведениях о доходе семьи и составе принад-
лежащего ей имущества мы будем обязаны в десятидневный срок информировать о них в письменной форме 
жилищные органы по месту учета. 4

С Перечнем видов доходов, а также имущества, учитываемых при отнесении граждан к малоимущим в целях 
принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 
ознакомлены. 5

Даем согласие на проведение проверки представленных сведений.

Я и члены моей семьи, а также граждане, зарегистрированные в жилом помещении, но не изъявившие же-
лание быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору 
социального найма, даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для 
рассмотрения заявления документов.
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4 заполняются для подтверждения малоимущности
5 заполняются для подтверждения малоимущности

Я и члены моей семьи, а также граждане, зарегистрированные в жилом помещении, но не изъявившие желание 
быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социаль-
ного найма, предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменении указанных 
в заявлении сведений в десятидневный срок информировать о них в письменной форме жилищные органы по 
месту учета.

Я и члены моей семьи, а также граждане, зарегистрированные в жилом помещении, но не изъявившие же-
лание быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору 
социального найма, предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в за-
явлении и приложенных документах, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета 
в установленном законом порядке

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОМСУ/Организации

выдать на руки в МФЦ

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

направить по электронной почте: (указать адрес электронной почты)

Подпись заявителя:
___________________________________________________               _________________
                        (фамилия, имя, отчество)                                               (подпись)
"____" _____________________ 20 ___ года

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. ______________________________________________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________________________________________

Дата принятия заявления "______" _____________ 20_____ года

Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов.

_____________________________________                 ________________              __________________________________________
                    (должность)                                                 (подпись)                                   (фамилия, имя, отчество)

                                                                                                        
                                                                                                          (Место печати) _________________________
                                                                                                                                          (подпись заявителя) 

Приложение 2
к административному регламенту

Главе администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области
от заявителя ___________________________________
________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество, дата рождения 
заполняется заявителем

от представителя заявителя_____________________
________________________________________________

фамилия, имя, отчество, дата рождения 
заполняется представителем заявителя 

от имени заявителя
Адрес постоянного места жительства заявителя:
________________________________________________
________________________________________________
Телефон ________________________________________

Заявление
о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений по договорам социального найма

Сведения о представителе заявителя при подаче документов представителем заявителя
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Паспорт Россий-
ской Федерации

серия и номер

дата выдачи

код подразделения

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя: __________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(номер, серия, наименование органа/организации, выдавшего документ, дата выдачи)

Сведения о заявителе

Паспорт Россий-
ской Федерации

серия и номер

дата выдачи

код подразделения

Прошу предоставить информацию о номере очереди на получение жилого помещения по договору социального найма 
из муниципального жилищного фонда.

На дату подписания настоящего заявления я и члены моей семьи _________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
(указывается Ф.И.О. того, кто первоначально подавал заявление о принятии на учет граждан в качестве нуждающих-

ся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма) состоим на учете граждан в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОМСУ/Организации

выдать на руки в МФЦ

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

направить по электронной почте: (указать адрес электронной почты)

Подпись заявителя:
___________________________________________________               _________________
                        (фамилия, имя, отчество)                                               (подпись)
"____" _____________________ 20 ___ года

Приложение 3
к административному регламенту

Администрация муниципального образования
Тосненский район Ленинградской области

Кому ________________________________
             (фамилия, имя, отчество)
_____________________________________
 
 _____________________________________
(телефон и адрес электронной почты)

 
РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
"Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма"

Дата _______________                                                                           № _____________ 
 
По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и приложенных к нему документов, в соот-

ветствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги, по следующим основаниям:

№
пункта 

админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с еди-
ным стандартом

Разъяснение причин отказа в предо-
ставлении услуги
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Заявление подано в ОМСУ/организацию, в полномочия которых 
не входит предоставление муниципальной услуги

Указываются основания такого вывода

Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществле-
ние таких действий

Указываются основания такого вывода

Представление неполного комплекта документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для оказания услуги, подлежащих пред-
ставлению заявителем

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, непредставленных 
заявителем

Представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и 
исправления

Представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в доку-
ментах для предоставления муниципальной услуги

Указываются основания такого вывода

Представленные заявителем документы не отвечают требова-
ниям, установленным административным регламентом

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию, а также в 
судебном порядке.

________________________________                     ___________                   ________________________
                (должность                                             (подпись)                      (расшифровка подписи)
  сотрудника администрации, 
      принявшего решение)

 "__" _______________ 20__ года

 М.П.

Приложение 4
к административному регламенту

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Администрация
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________ (дата) № ___________

О признании гражданина (семьи гражданина) малоимущим и нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма, и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма

В соответствии с частью __статьи 49, пунктом ___части 1 статьи 51 и статьей 52 Жилищного кодекса Российской Фе-
дерации, областным законом от 26 октября 2005 года № 89-оз "О порядке ведения органами местного самоуправления 
Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма", постановлением Правительства Ленинградской области от 25 января 2006 года № 4 "Об утверж-
дении перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области", решением совета депутатов Тосненского 
городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 02.08.2018 № 150 "Об установлении величины по-
рогового значения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и величины порогового значения стоимости 
имущества, находящегося в собственности граждан и членов их семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания 
граждан малоимущими для постановки на учет нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых поме-
щений муниципального жилищного фонда Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области 
по договору социального найма" (с учетом изменений, внесенных решением совета депутатов Тосненского городского 
поселения Тосненского района Ленинградской области от 19.10.2021 № 94), решением совета депутатов Тосненского город-
ского поселения Тосненского района Ленинградской области от 27.03.2018 № 142 "Об установлении нормы предоставления 
площади жилого помещения по договору социального найма и учетной нормы площади жилого помещения на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области", исполняя полномочия администрации 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области на основании статьи 13 
Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и статьи 25 Устава 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области, администрация муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
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1. Признать гражданина (семью гражданина) ____________малоимущим для постановки на учет в качестве нуждающейся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2. Признать гражданина (семью гражданина)____________, зарегистрированного в жилом помещении, расположенном по 
адресу: ______________________, нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

3. Принять гражданина (семью гражданина) ________________ на учет в качестве нуждающейся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма.

Глава администрации 

Приложение 5
к административному регламенту

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Администрация
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________ (дата) № _______ 

Об отказе в признании гражданина (семьи гражданина) малоимущим и нуждающимся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма, и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма

В соответствии со статьей 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, областным законом от 26 октября 2005 года 
№ 89-оз "О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма", постановлением Правительства 
Ленинградской области от 25 января 2006 года № 4 "Об утверждении перечня и форм документов по осуществлению 
учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ле-
нинградской области", решением совета депутатов Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской 
области от 02.08.2018 № 150 "Об установлении величины порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого 
члена семьи, и величины порогового значения стоимости имущества, находящегося в собственности граждан и членов их 
семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими для постановки на учет нуждающихся 
в жилых помещениях и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда Тосненского городского 
поселения Тосненского района Ленинградской области по договору социального найма" (с учетом изменений, внесенных 
решением совета депутатов Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 19.10.2021 № 
94), решением совета депутатов Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 27.03.2018 
№ 142 "Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учетной 
нормы площади жилого помещения на территории Тосненского городского поселения Тосненского района Ленинградской 
области", исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области и статьи 25 Устава муниципального образования Тосненский муниципальный район Ле-
нинградской области, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отказать в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам со-

циального найма, гражданина (семью гражданина) _________________, зарегистрированного в жилом помещении, общей 
площадью _____квадратных метра, расположенном по адресу: ________.

Глава администрации 

Приложение 6
к административному регламенту

______________________________
(Ф.И.О. заявителя)

______________________________ 
(адрес, индекс заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма

Уважаемый (ая) _______________ __________________________________,
                                                                       (имя, отчество)
рассмотрев Ваше заявление от ______________, сообщаю, что номер Вашей очереди в текущем году в списке граждан, 

состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 
_________________________________________________________________________________________________________________.

Наименование должности руководителя ОМСУ __________________                   _________________________
                                                                                 (подпись)                               (фамилия, инициалы)
Ф.И.О. исполнителя, контактный номер телефона
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Приложение 7
к административному регламенту

______________________________
 (Ф.И.О. заявителя)

______________________________ 
 (адрес, индекс заявителя) 

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении информации об очередности предоставления 

жилых помещений по договору социального найма

Уважаемый (ая) ______________________ ____________________________,
                                                                                (имя, отчество)
рассмотрев Ваше заявление от ______________, сообщаю, что информация об очередности предоставления жилых 

помещений по договорам социального найма не может быть Вам предоставлена, поскольку Вы не состоите на учете в 
качестве нуждающегося (-щейся) в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Наименование должности 
руководителя ОМСУ __________________                     _________________________
                                   (подпись)                                  (фамилия, инициалы)

Ф.И.О. исполнителя, контактный номер телефона

Приложение 8
к административному регламенту

______________________________
 (Ф.И.О. заявителя)

______________________________ 
 (адрес, индекс заявителя) 

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приостановлении предоставления муниципальной услуги

Уважаемый (ая) ______________________ _________________________________
                                                                                     (имя, отчество)

В связи с непоступлением ответа на межведомственный запрос, направленный в рамках Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" из ___________________________

                                                                                                                                                    (наименование организации) 
по вопросу получения документа (сведений) _____________________________________________________________________, 
предоставление муниципальной услуги по назначению ___________________________________________________________
                                                                                                            (наименование меры социальной поддержки)
приостановлено.
При поступлении ответа на названный(е) межведомственный(е) запрос(ы) уведомление о назначении (об отказе в на-

значении) меры социальной поддержки будет направлено в Ваш адрес в течение _____ рабочих дней со дня поступления 
соответствующего ответа.

Информируем, что Вы вправе представить документы, содержащие выше перечисленные сведения, по собственной 
инициативе:

при личной явке:
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ, в ОМСУ/Организации;
без личной явки:
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
– электронной почте.
При поступлении указанных документов (сведений) в ОМСУ решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги будет принято и направлено в Ваш адрес в установленные сроки.

Наименование должности 
руководителя ОМСУ __________________                  _________________________
                                   (подпись)                               (фамилия, инициалы)

 Ф.И.О. исполнителя, контактный номер телефона
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 02.02.2023 № 411-па

Об утверждении и реализации Перечня проектов по развитию общественной инфраструктуры 
муниципального значения Тосненского муниципального района Ленинградской области на 2023 год

В соответствии с областным законом Ленинградской области от 19.12.2022 № 151-оз "Об областном бюджете Ле-
нинградской области на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов", Порядком предоставления и расходования 
субсидий из областного бюджета Ленинградской области бюджетам муниципальных образований Ленинградской обла-
сти на поддержку развития общественной инфраструктуры муниципального значения, утвержденным постановлением 
Правительства Ленинградской области от 14.11.2013 № 399 "Об утверждении государственной программы Ленинградской 
области "Устойчивое общественное развитие в Ленинградской области", постановлением Правительства Ленинград-
ской области от 20.07.2016 № 257 "Об утверждении Правил предоставления субсидий местным бюджетам из областного 
бюджета Ленинградской области", в целях реализации проектов, направленных на поддержку развития объектов обще-
ственной инфраструктуры муниципального значения, администрация муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:
1.1. Перечень проектов по развитию общественной инфраструктуры муниципального значения Тосненского муниципаль-

ного района Ленинградской области на 2023 год (приложение).
1.2. Определить уполномоченный орган по реализации Перечня проектов по развитию общественной инфраструктуры 

муниципального значения Тосненского муниципального района Ленинградской области:
– в части проектов, реализуемых учреждениями, подведомственными комитету образования администрации муници-

пального образования Тосненский район Ленинградской области – комитет образования администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области;

– в части проектов, реализуемых учреждениями, подведомственными администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области – администрация муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области.

2. Уполномоченным органам по реализации Перечня проектов по развитию общественной инфраструктуры муни-
ципального значения Тосненского муниципального района Ленинградской области на 2023 год: осуществить закупки в 
соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

3. Комитету финансов администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направить 
в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области настоящее 
постановление для опубликования и обнародования в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования 
Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

4. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфесси-
ональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубли-
ковать и обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования 
Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального 
образования Тосненский район Ленинградской области Тычинского И.Ф. и заместителя главы администрации – председателя 
комитета финансов администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области Мурша С.И.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 02.02.2023 № 411-па
ПЕРЕЧЕНЬ

проектов по развитию общественной инфраструктуры муниципального значения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области на 2023 год

№ 
п/п

Наименование глав-
ного распорядителя и 

получателей бюджетных 
средств

Цель проекта Срок 
реали-
зации 
(год 

завер-
шения)

Стоимость проекта (руб.) Наименование упол-
номоченного органа по 
реализации перечня 

проектов по развитию 
общественной инфра-

структуры

Всего Областной 
бюджет

Местный 
бюджет

1. Комитет образования 
администрации муници-
пального образования 
Тосненский район Ленин-
градской области – всего, 
в т.ч. :

  9 136 605,34 8 679 775,00 456 830,34  

1.1 МКДОУ № 3 г. Любань   700 000,00 665 000,00 35 000,00 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области
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1.1.1  Ремонт коридоров пер-
вого этажа с заменой 
дверей, светильников, 
электропроводки

2023 700 000,00 665 000,00 35 000,00  

1.2 МБДОУ № 6 г. Тосно  147 368,43 140 000,00 7 368,43 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.2.1  Приобретение двух 
стиральных машин

2023 147 368,43 140 000,00 7 368,43  

1.3 МБДОУ № 8 г.  Тосно 
"Сказка"

 168 421,06 160 000,00 8 421,06 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.3.1  Приобретение систем-
ных блоков и монитора

2023 168 421,06 160 000,00 8 421,06  

1.4 МКДОУ № 10 г. Николь-
ское

  594 500,00 564 775,00 29 725,00 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.4.1 Ремонт спальни груп-
пы "Солнышко", заме-
на дверей в групповое 
помещение

2023 594 500,00 564 775,00 29 725,00  

1.5 МБДОУ № 36 г. Тосно 
"Солнечный город"

  347 368,43 330 000,00 17 368,43 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.5.1 Выполнение работ по 
замене внутренних 
дверей и стеклянных 
перегородок в группо-
вых помещениях

2023 347 368,43 330 000,00 17 368,43  

1.6 МБОУ "СОШ № 1 г. Тосно"   663 157,91 630 000,00 33 157,91 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.6.1  Замена дверей на про-
тивопожарные

2023 231 578,95 220 000,00 11 578,95  

1.6.2  Приобретение обору-
дования для оснаще-
ния кабинета техно-
логии

2023 136 842,11 130 000,00 6 842,11  

1.6.3  Приобретение ноутбу-
ков для работы с VP 
шлемами виртуальной 
реальности

2023 294 736,85 280 000,00 14 736,85  

1.7 МБОУ "Гимназия № 2 г. 
Тосно"

  1 578 947,37 1 500 000,00 78 947,37 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.7.1  Ремонт коридора вто-
рого этажа

2023 1 578 947,37 1 500 000,00 78 947,37  

1.8 МБОУ "СОШ №3 г. Тосно"   1 452 631,58 1 380 000,00 72 631,58 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.8.1  Ремонтные работы 
гардероба начальной 
школы

2023 726 315,79 690 000,00 36 315,79  
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1.8.2  Выполнение ремонт-
ных работ гардероба 
старшей школы

2023 726 315,79 690 000,00 36 315,79  

1.9 МБОУ "Гимназия № 1 г. 
Никольское"

  600 000,00 570 000,00 30 000,00 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.9.1  Ремонт учебного каби-
нета № 31

2023 600 000,00 570 000,00 30 000,00  

1.10 МБОУ "СОШ № 2 г. Ни-
кольское" 

  600 000,00 570 000,00 30 000,00 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.10.1 Ремонт арочного про-
езда здания школы

2023 600 000,00 570 000,00 30 000,00  

1.11 МКОУ "Новолисинская 
СОШ-интернат"

  600 000,00 570 000,00 30 000,00 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.11.1  Замена светильников 
в спортивном и акто-
вом залах 

2023 600 000,00 570 000,00 30 000,00  

1.12 М КОУ  " Н у р м е н с к а я 
ООШ"

  852 631,59 810 000,00 42 631,59 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.12.1  Ремонт центрального 
входа

2023 568 421,06 540 000,00 28 421,06  

1.12.2  Ремонт запасных вы-
ходов

2023 284 210,53 270 000,00 14 210,53  

1.13 МКОУ "Ушакинская СОШ 
№ 1"

  484 210,54 460 000,00 24 210,54 Комитет образования 
администрации муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

1.13.1  Приобретение холо-
дильного универсаль-
ного шкафа для школь-
ной столовой

2023 168 421,06 160 000,00 8 421,06  

1.13.2  Приобретение при-
лавка для холодных 
закусок для школьной 
столовой

2023 315 789,48 300 000,00 15 789,48  

1.14 МБОУДО "Тосненский 
районный детско-юноше-
ский центр"

  347 368,43 330 000,00 17 368,43 Комитет образования 
администрации му-
ниципального обра-
зования Тосненский 
район Ленинградской 
области

1.14.1  Приобретение спор-
тивного инвентаря для 
проведения занятий по 
рукопашному бою

2023 115 789,48 110 000,00 5 789,48  

1.14.2  Приобретение обору-
дования для площадки 
"Ворлдскиллс" по ком-
петенции "Швейное 
дело"

2023 231 578,95 220 000,00 11 578,95  

2. Администрация муници-
пального образования 
Тосненский район Ленин-
градской области – всего, 
в т.ч. :

  3 663 157,92 3 480 000,00 183 157,92  
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2.1 МКУК "Тосненская меж-
поселенческая централи-
зованная библиотечная 
система"

  315 789,49 300 000,00 15 789,49 Администрация муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

2.1.1  Приобретение обору-
дования для Тоснен-
ской центральной рай-
онной библиотеки

2023 221 052,64 210 000,00 11 052,64  

2.1.2  Приобретение сплит-
системы и жалюзи для 
детской библиотеки

2023 94 736,85 90 000,00 4 736,85  

2.2 МАУ "Тосненский район-
ный культурно-спортив-
ный центр"

  3 347 368,43 3 180 000,00 167 368,43 Администрация муни-
ципального образова-
ния Тосненский район 
Ленинградской области

2.2.1  Приобретение ком-
плекта уличной аппа-
ратуры для озвучива-
ния мероприятий

2023 3 347 368,43 3 180 000,00 167 368,43  

 ВСЕГО   12 799 763,26 12 159 775,00 639 988,26  

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 07.02.2023 № 470-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предварительное 
согласование предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в 
собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского город-

ского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земельного участка, государ-
ственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории Тосненского городского 

поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского 
района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года" 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг", Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области, исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муни-
ципального района Ленинградской области на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области и статьи 25 Устава муниципального образования Тосненский муници-
пальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предварительное согласование 
предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муниципаль-
ного образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 
района Ленинградской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, рас-
положенного на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 
и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возведенный до 
14 мая 1998 года" (приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области:

2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Предварительное согласование предоставления граждани-
ну в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, рас-
положенного на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, 
возведенный до 14 мая 1998 года" в реестр муниципальных услуг муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области.

2.2. Направить настоящее постановление в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправле-
нию, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.
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4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 07.02.2023 № 470-па
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги "Предварительное согласование предоставления гражданину в 
собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального 

района Ленинградской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграни-
чена, расположенного на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района 
Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, на котором распо-

ложен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года"
(Сокращенное наименование: "Предварительное согласование предоставления гражданину 

в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом"
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года, является 

ограниченным в обороте, такой земельный участок подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением 
арендной платы в размере не выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.

1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяются на многоквартирные дома и дома 
блокированной застройки.

1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют регистрацию по месту жительства несколько 
граждан и такой жилой дом соответствует установленным статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" требованиям, земельный участок под таким жилым 
домом предоставляется в общую долевую собственность, если иное не предусмотрено соглашением между указанными 
лицами.

1.1.4. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с пунктом 2 статьи 3.8 Федерального закона 
от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", применяется до 1 марта 
2031 года.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются следующие граждане Российской 
Федерации:

1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14 мая 1998 года жилой дом, который 
расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует.

1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несо-

вершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу 
полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Администрация), предоставляющего 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонах и т. д. (далее – сведения информационного характера) размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги;

– на сайте Администрации https://tosno.online/;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области". 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Предварительное согласование предоставления гражданину в 

собственность бесплатно земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской об-
ласти, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории 
Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений 
Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года".

Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Предварительное согласование предоставления гражданину в 
собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен жилой дом".

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
– органы Федеральной налоговой службы;
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– ГБУ ЛО "МФЦ".
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением в Администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в ОМСУ, в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации" (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором расположен жилой дом 

(с приложением схемы расположения земельного участка – в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка) (приложение 2 к настоящему административ-
ному регламенту);

– решение о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором 
расположен жилой дом (приложение 3 к настоящему административному регламенту); 

– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему административному ре-
гламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 
при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней (в период до 01.01.2023 – не 

более 14 календарных дней) со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 

участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ 
"О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципальной услуги может 
быть продлен не более чем до 45 календарных дней (в период до 01.01.2023 – не более чем до 20 календарных дней) со 
дня поступления заявления и документов в Администрацию.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
– Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
– Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации";
– постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земель-

ных отношений в Российской Федерации в 2022 году".
– приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 "Об установлении порядка проведения осмотра жилого дома в целях 

предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, формы акта 
осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности" (далее – приказ Росреестра № П/0100).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
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Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (приложение 1 к административному регламенту):
– лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Не допускается 

исправления ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств.
При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 
– заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенно-

стью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

– документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-
вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполно-
моченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, 
если в поселении нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномо-
ченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации 
и являющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-ле-
чебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных 
заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности 
работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих 
части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего 
места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального 
обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при 
обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, 
находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором расположен жилой 
дом, должно содержать следующую информацию:

– фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя;

– кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого по-
дано, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 
от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

– реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного 
участка предусмотрено указанным проектом;

– вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка 
возможно на нескольких видах прав;

– цель использования земельного участка;
– информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
– почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются следующие 

документы:
1) схема расположения земельного участка (в случае, если земельный участок подлежит образованию);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается пред-

ставитель заявителя;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-тех-

нического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентари-

зации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома 
либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого 
образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;

6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;
7) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права 

заявителя на него;
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8) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унаследовано имущество гражданина (в 
случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента).

2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3-7 пункта 2.6.2 настоящего административного 
регламента, при условии наличия у него всех этих документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает 
только тот документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

– сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федерации – для лиц, достигших 
14-летнего возраста (при первичном обращении либо при изменении паспортных данных);

– выписка из похозяйственной книги;
– сведения о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства и(или) месту пребывания гражданина Россий-

ской Федерации в пределах Ленинградской области;
– выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН);
– документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые 
посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по 
собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.7.1.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги. 

2.7.1.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7.1.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением 
получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных 
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг.

2.7.1.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

2.7.1.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государствен-
ной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных государственных 

услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о 
возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

В случае если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения зе-
мельного участка, на рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения 
земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позд-
нее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение 
заявителю.
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Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения 
земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
– заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента;
– представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
б) представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом:
– представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;
– представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
в) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом:
– подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований;
– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
г) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
– заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: отсутствие права на 

предоставление муниципальной услуги:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предостав-

ления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, ука-
занным в подпунктах 1-7, 9-13, 14.1-19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 
№ 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, 
указанным в подпунктах 1-7, 9-13, 14.1-19, 21-23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

4) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или ином предусмотренном законом 
порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;

5) заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных подпунктами 3-7 пункта 2.6.2 на-
стоящего административного регламента; 

6) по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом 
земельном участке, подтверждаемый актом осмотра.

Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным 
и содержать все основания отказа, предусмотренные настоящим административным регламентом. 

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема 
расположения земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

2.10.1. В течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации (поступления) заявление о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка возвращается заявителю в случае если:

– заявление не соответствует положениям пункта 2.6.1 настоящего административного регламента;
– заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашиваемым земельным участком;
– к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1, 2 и 9 пункта 2.6.2 настоящего администра-

тивного регламента.
В решении о возврате Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном со-

гласовании предоставления земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
– при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" – в течение 1 рабочего дня;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в день по-

ступления запроса в Администрацию;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии техни-

ческой возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, не менее 10 про-
центов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных 
средств бесплатно. 
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На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, располагается бесплатная парковка 
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров 
при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется му-

ниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по 

телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 

услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) 
ПГУ ЛО).

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО "МФЦ" при подаче документов на полу-

чение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО "МФЦ";
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном 

виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказа-
ния муниципальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день; 
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 26 календарных дней (в период 

до 01.01.2023 – 10 календарных дней).
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 

участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ 
"О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры 
может быть продлен не более чем до 41 календарного дня (в период до 01.01.2023 – не более чем до 16 календарных дней).

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного регламента – 6 
календарных дней; 

3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;

4) выдача решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги – 1 календарный день.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: ра-

ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение 
не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента, работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью ука-
занных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого 
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 5 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов.

3.1.2.3. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:
– отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный 

срок его (их) выполнения:
– 1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-

ленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги; 

– 2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае не-
представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной 
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия – не более 48 часов, при осуществлении межведомственного 
информационного взаимодействия на бумажном носителе – не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию;

– 3 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях подтверждения его наличия на испрашиваемом 
земельном участке с составлением акта осмотра в порядке и по форме, установленным приказом Росреестра № П/0100.

– 4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

Общий срок выполнения административной процедуры – не более 26 календарных дней (в период до 01.01.2023 – не 
более 10 календарных дней).

В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного регламента, общий срок выпол-
нения административной процедуры – не более 6 календарных дней. 

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ 
"О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры 
может быть продлен не более чем до 41 календарного дня (в период до 01.01.2023 – не более чем до 16 календарных 
дней). О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя.

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 административного регламента, прини-
мается решение о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя.

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направ-
ленной или представленной другим лицом схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе 
в утверждении указанной схемы.
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В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной схемы расположения земельного 
участка принимается и направляется заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы 
расположения земельного участка, сроки рассмотрения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за 
днем принятия указанного решения.

В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом 
земельном участке, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка 
принимается Администрацией в срок не позднее 10 дней со дня составления акта осмотра. Акт осмотра прилагается к 
указанному решению.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий 
за рассмотрение и подготовку проекта решения, члены комиссии по осмотру жилого дома.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, установленных п. 2.10 административного регламента, либо оснований для возврата заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
– подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором рас-

положен жилой дом (с приложением схемы расположения земельного участка – в случае если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);

– подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов;

– подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта 

решения должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максималь-

ный срок его (их) выполнения: рассмотрение заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом 
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 календарных 
дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, установленных п. 2.10 административного регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подписание решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором расположен 

жилой дом (с приложением схемы расположения земельного участка – в случае если испрашиваемый земельный участок 
предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка);

– подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

регистрация и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в 
течение 1 календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник канцелярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата выполнения административной 

процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 настоящего административного регламента, способом, указанным в заявлении.
3.1.6. В случае если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, на котором расположен жилой дом, принято решение о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка, подача заявления о предоставлении земельного участка не требуется. 

Предоставление образованного на основании данного решения земельного участка в собственность бесплатно осу-
ществляется после государственного кадастрового учета указанного земельного участка и не позднее 20 (двадцати) 
рабочих дней со дня направления заявителем в адрес Администрации технического плана жилого дома, расположенного 
на указанном земельном участке (за исключением случая, если на момент осуществления государственного кадастрового 
учета земельного участка в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет жилого дома).

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: без личной 
явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
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– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 
услуги;

– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-
средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 
ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию 
заявителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заяви-
телем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 
6 к настоящему административному регламенту).

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения 
положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документообо-
рота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.
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По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (да-
лее – многофункциональный центр) работника многофункционального центра являются, в том числе, следующие случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-
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ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются учредителю ГБУ 
ЛО "МФЦ" или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составля-
ющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной фор-

ме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
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В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 

административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным регламен-
том следующие действия:

– сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
– предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги;
– выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги (при-
ложение 5 к настоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством 
МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту 
МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

– в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию МО "________________________" 
Ленинградской области
_______________________________________________ 

от_____________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,

 почтовый адрес, адрес электронной почты)
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ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

на котором расположен жилой дом

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации и ст. 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ 
"О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" прошу предварительно согласовать предоставление 
в собственность бесплатно без проведения торгов земельного участка, на котором расположен жилой дом, возведенный 
до 14 мая 1998 года, в целях______________________________________________________________________________________.

                                                                                       (цель использования земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков ____________________________

_________________________________________________________________________________________________________________,
(указывается, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным за-

коном от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", а также если сведения о земельных 
участках, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка 
или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если 
земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 
нужд: ____________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки террито-
рии в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом 
и (или) этим проектом:____________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

 
На земельном участке имеется объект недвижимости:
Наименование объекта, кадастровый номер объекта:_____________________________________________________________
Основание возникновения права собственности на объект недвижимости: _________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:____________________________________________________________ 

направить по почте по адресу:_______________________________________________________________________________

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

"__" _________ 20__ год

 ___________________                  ____________________________________
 (подпись заявителя)                                    Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение)

О предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором расположен жилой дом
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Глава администрации _________________
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Приложение 3
к административному регламенту 

______________________________
______________________________
______________________________
______________________________
(контактные данные заявителя

адрес, телефон)
РЕШЕНИЕ

о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: "Предварительное согласование 
предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом, возведенный 
до 14 мая 1998 года" от __________ № ___ и приложенных к нему документов, принято решение о возврате заявления о 
предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов, по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение причин возврата заявления о 
предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов)

Вы вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию, а также 
в судебном порядке.

Глава администрации      ________________________

Приложение 4
к административному регламенту

______________________________
______________________________
______________________________
______________________________
(контактные данные заявителя

адрес, телефон)
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: "Предварительное согласование 
предоставления гражданину в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собствен-
ности (государственная собственность на который не разграничена), на котором расположен жилой дом, возведенный до 
14 мая 1998 года" от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение причин отказа 
в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию, а также 
в судебном порядке.

Глава администрации      ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

_______________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_______________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_______________________________________________________________________________
Контактная информация:
тел. ____________________________________________
эл. почта _______________________________________
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РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
______________________________________ были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: _____
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)

____________________________________           _______________            ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)                (подпись)                  (инициалы, фамилия) 

(дата) 

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
 ________________  ___________________________________________ __________
       (подпись)                  (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)            (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

В администрацию _____________________________
От:___________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 

наименование организации и ИНН)
______________________________________________

(Ф.И.О. представителя заявителя 
и реквизиты доверенности)

______________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________
эл. почта _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом 
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): _____________________________________________________________________________________.
                                                        (прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя ___________________

Дата _______

М.П. (при наличии)
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 08.02.2023 № 528-па

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление 
гражданину в собственность бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в собственности 

муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения 
Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земельного участка, государственная собствен-
ность на который не разграничена, расположенного на территории Тосненского городского поселения Тоснен-
ского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района Ленинград-

ской области, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года" 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг", Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный 
район Ленинградской области, исполняя полномочия администрации Тосненского городского поселения Тосненского муни-
ципального района Ленинградской области на основании статьи 13 Устава Тосненского городского поселения Тосненского 
муниципального района Ленинградской области и статьи 25 Устава муниципального образования Тосненский муници-
пальный район Ленинградской области, администрация муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданину в 
собственность бесплатно либо в аренду земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленин-
градской области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного 
на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских 
поселений Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 
года" (приложение).

2. Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области:
2.1. Обеспечить включение муниципальной услуги "Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в 

аренду земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земельного 
участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории Тосненского город-
ского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области и сельских поселений Тосненского района 
Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года" в реестр муниципальных 
услуг муниципального образования Тосненский район Ленинградской области.

2.2. Направить настоящее постановление в пресс-службу комитета по организационной работе, местному самоуправле-
нию, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области для официального опубликования и обнародования в порядке, установленном Уставом 
муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Ануфриева О.А.

Глава администрации А.Г. Клементьев

 Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 08.02.2023 № 528-па
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги "Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в арен-
ду земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ле-

нинградской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской 
области, и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного 

на территории Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области 
и сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом, возве-

денный до 14 мая 1998 года"
(Сокращенное наименование: "Предоставление гражданину в собственность бесплатно земельного участка, 

на котором расположен жилой дом"
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.1.1. В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года, является 

ограниченным в обороте, такой земельный участок подлежит предоставлению гражданину в аренду с установлением 
арендной платы в размере не выше размера земельного налога за соответствующий земельный участок.
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1.1.2. Положения настоящего административного регламента не распространяются на многоквартирные дома и дома 
блокированной застройки.

1.1.3. В случае, если в жилом доме, возведенном до 14 мая 1998 года, имеют регистрацию по месту жительства несколько 
граждан и такой жилой дом соответствует установленным статьей 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" требованиям, земельный участок под таким жилым 
домом предоставляется в общую долевую собственность, если иное не предусмотрено соглашением между указанными 
лицами.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются следующие граждане Российской 
Федерации:

1.2.1. Гражданин, использующий для постоянного проживания возведенный до 14 мая 1998 года жилой дом, который 
расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует.

1.2.2. Наследник гражданина, указанного в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента.
Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несо-

вершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу 
полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Администрация), предоставляющего 
муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных 
телефонах и т. д. (далее – сведения информационного характера) размещается:

– на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги;

– на сайте Администрации: https://tosno.online/;
– на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг" (далее – ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/;
– на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином 

портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
– в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинград-

ской области". 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: "Предоставление гражданину в собственность бесплатно либо в 

аренду земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Тосненский район Ленинград-
ской области, Тосненского городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, и земель-
ного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории Тосненского 
городского поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области, на котором расположен жилой дом и 
сельских поселений Тосненского района Ленинградской области, возведенный до 14 мая 1998 года".

Сокращенное наименование муниципальной услуги: "Предоставление гражданину в собственность бесплатно земель-
ного участка, на котором расположен жилой дом".

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
– органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
– органы Федеральной налоговой службы;
– ГБУ ЛО "МФЦ".
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением в Администрацию;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону – в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администра-

ции или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в ОМСУ, в ГБУ ЛО "МФЦ" с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации" (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осу-
ществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах;
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2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– решение о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом (приложение 2 к настоящему 

административному регламенту);
– решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом (приложение 

3 к настоящему административному регламенту); 
– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к настоящему административному ре-

гламенту); 
– подготовка договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой дом, по форме, утвержденной нор-

мативным правовым актом Администрации. 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем 

при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
– в Администрации;
– в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
– почтовым отправлением;
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней (в период до 01.01.2023 – не 

более 14 календарных дней) со дня поступления заявления и документов в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
– Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
– Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
– Федеральный закон от 30.12.2021 № 478-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации";
– постановление Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 "Об особенностях регулирования земель-

ных отношений в Российской Федерации в 2022 году";
– приказ Росреестра от 23.03.2022 № П/0100 "Об установлении порядка проведения осмотра жилого дома в целях 

предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, формы акта 
осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности" (далее – приказ Росреестра № П/0100).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление (по форме согласно приложению 1 к администра-
тивному регламенту):

– лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
– специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Не допускается 

исправления ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств.
При обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 
– заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенно-

стью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное 
удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П, удостоверение личности военнослужащего 
Российской Федерации);

– документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у предста-
вителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на 
получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполно-
моченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального 
района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, 
если в поселении нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, уполномо-
ченным на совершение этих действий; 

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации 
и являющуюся приравненной к нотариальной: 

доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-ле-
чебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, 
а при их отсутствии старшим или дежурным врачом;

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных 
заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности 
работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих 
части, соединения, учреждения или заведения;

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего 
места лишения свободы;

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального 
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обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соот-
ветствующего учреждения социальной защиты населения;

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при 
обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на 
доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, 
находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, 
оказывающие социальные услуги, или иные организации).

2.6.1. Заявление о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом, должно содержать следу-
ющую информацию:

– фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя;

– кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
– реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного 

участка предусмотрено указанным проектом;
– реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае если испраши-

ваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
– вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка 

возможно на нескольких видах прав;
– цель использования земельного участка;
– площадь испрашиваемого земельного участка;
– информация о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
– почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.6.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается пред-

ставитель заявителя;
2) технический план жилого дома, за исключением случая, если на момент направления заявления в отношении жилого 

дома осуществлен государственный кадастровый учет;
3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-тех-

нического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;
4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентари-

зации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома 
либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого 
образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;

6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;
8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права 

заявителя на него;
9) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником унаследовано имущество гражданина (в 

случае, если с заявлением обратился заявитель, указанный в пункте 1.2.2 настоящего административного регламента).
2.6.3. Заявитель прилагает все документы, указанные в подпунктах 3-8 пункта 2.6.2 настоящего административного 

регламента, при условии наличия у него всех этих документов, при отсутствии всех этих документов заявитель прилагает 
только тот документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):

– сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федерации – для лиц, достигших 
14-летнего возраста (при первичном обращении либо при изменении паспортных данных);

– сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина Российской Федерации;
– выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН);
– выписка из похозяйственной книги;
– документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые 
посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по 
собственной инициативе.

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
2.7.1.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги. 

2.7.1.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
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документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, 
и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7.1.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением 
получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных 
в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, 
предоставляемых в результате оказания таких услуг.

2.7.1.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ.

2.7.1.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государствен-
ной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация 
вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных государственных 
услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о 
возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать 
на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием до-
пустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.9.1. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем:
– заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
– заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента;
– представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
– представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;
– представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
– подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований;
– неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: отсутствие права на 

предоставление муниципальной услуги:
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исклю-
чением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или по-
дано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации;

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 
размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соот-
ветствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строитель-
ства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 
на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, и 
в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, соору-
жение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 
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исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 
незавершенного строительства; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота и его 
предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка 
в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного 
участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, 
в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии тер-
ритории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с заявлением о предоставлении такого 
земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, 
в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной до-
кументацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, пред-
усматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, из-
вещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 
6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже 
или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соот-
ветствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, и уполномоченным органом 
не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными 
документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, 
и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федерации, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих здания, сооружения; 

предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной кате-

гории земель;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муни-
ципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для 
которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в 
схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местополо-
жении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии 
с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или ином предусмотренном законом 
порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;

заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных подпунктами 3-7 пункта 2.6.2 насто-
ящего административного регламента;

по результатам комиссионного осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом 
земельном участке, подтверждаемый актом осмотра.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания от-
каза, предусмотренные настоящим административным регламентом. 
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2.10.1. В течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации (поступления) заявление о предоставлении зе-
мельного участка возвращается заявителю в случае если:

– заявление не соответствует положениям пункта 2.6.1 настоящего административного регламента;
– заявление подано в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашиваемым земельным участком;
– к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1, 2 и 9 пункта 2.6.2 настоящего администра-

тивного регламента.
В решении Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
– при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" – в течение 1 рабочего дня;
– при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в день по-

ступления запроса в Администрацию;
– при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии техни-

ческой возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае 
направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-
полнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 
Администрации, МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, не менее 10 про-
центов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не 
должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных 
средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, располагается бесплатная парковка 
для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предо-
ставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвиже-
ния детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 
инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров 
при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 
номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-
допереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для 
передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных 
решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нор-
мативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и 
приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и 
столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими 
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах 
приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канце-
лярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется му-

ниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по 

телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодатель-

ством;
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5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной 
услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) 
ПГУ ЛО)

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО "МФЦ" при подаче документов на полу-

чение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО "МФЦ";
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном 

виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказа-
ния муниципальной услуги.

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстеррито-

риальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особен-
ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день; 
рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 26 календарных дней (в период до 

01.01.2023 – 10 календарных дней).
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного регламента – 6 

календарных дней; 
принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 

календарных дня;
выдача решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 1 

календарный день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: ра-

ботник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) 
заявителем заявление и документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение 
не более 1 рабочего дня.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного 
регламента, работник Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью ука-
занных в заявлении средств связи уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого 
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 5 к настоящему административному регламенту).

3.1.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный 
за обработку входящих документов.

3.1.2.3. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры:
– отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный 

срок его (их) выполнения:
– 1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представ-

ленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной 
услуги; 

– 2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае не-
представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в 
электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
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Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия – не более 48 часов, при осуществлении межведомственного 
информационного взаимодействия на бумажном носителе – не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию;

– 3 действие: проведение комиссионного осмотра жилого дома в целях подтверждения его наличия на испрашиваемом 
земельном участке с составлением Акта осмотра в порядке и по форме, установленным приказом Росреестра № П/0100;

– 4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

В случае, если земельный участок, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года, является 
ограниченным в обороте, готовится проект договора о предоставлении такого земельного участка гражданину в аренду.

Общий срок выполнения административной процедуры – не более 26 календарных дней (в период до 01.01.2023 – не 
более 10 календарных дней).

В случае установления оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 настоящего административного регламента, общий 
срок выполнения административной процедуры – не более 6 календарных дней. 

В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом зе-
мельном участке, решение об отказе в предоставлении такого земельного участка принимается Администрацией в срок 
не позднее 10 дней со дня составления акта осмотра. Акт осмотра прилагается к указанному решению.

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий 
за рассмотрение и подготовку проекта решения, члены комиссии по осмотру жилого дома.

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, установленных п. 2.10 административного регламента, либо оснований для возврата заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента.

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
– подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом;
– подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов;
– подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
– подготовка проекта договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой дом. 
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта 

решения должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максималь-

ный срок его (их) выполнения: рассмотрение заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом 
Администрации, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 календарных 
дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, установленных п. 2.10 административного регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
– подписание решения о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом;
– подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
– подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
– подписание договора аренды земельного участка, на котором расположен жилой дом. 
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: 

регистрация и направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в 
течение 1 календарного дня.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник канцелярии Администрации.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата выполнения административной 

процедуры, указанного в пункте 3.1.4.5 настоящего административного регламента, способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о за-
щите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно 
пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: без личной 
явки на прием в Администрацию.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
– пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
– в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной 

услуги;
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– приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию по-
средством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС "Межвед 
ЛО" производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету 
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации 
выполняет следующие действия:

– формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также до-
кументов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, 
наделенному функциями по принятию решения;

– после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит 
дело в архив АИС "Межвед ЛО";

– уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет 
документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в 
форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной 
услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию 
заявителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписан-
ного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую 
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки 
и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заяви-
телем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 
электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 
допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 
6 к настоящему административному регламенту).

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает 
наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с 
исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация 
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с 
установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а 
также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения 
положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые 
и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии 
с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документообо-
рота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтверж-
денные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 
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полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке 
нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-
ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных 
правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, 
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
– за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги;
– за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего администра-

тивного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр) работника многофункционального центра являются, в том числе, следующие 
случаи:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в 
статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущест-
вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у за-
явителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 



№ 9  I  17 февраля 2023 года54 ТОСНЕНСКИЙ
ВЕСТНИК

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленин-
градской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее – учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения 
и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 
орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" подаются 
учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской 
области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального 
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 
соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 
удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования 
жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составля-
ющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО 
"МФЦ" либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в при-
еме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной фор-

ме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамед-
лительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги.
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В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-
нарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии 
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае об-
ращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в 
случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого 

связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов 
конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
– в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
– на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в течение 

3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом 
МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 

административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным регламен-
том следующие действия:

– сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
– предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за 

предоставлением муниципальной услуги;
– выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги (при-
ложение 5 к настоящему административному регламенту).

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посред-
ством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает 
специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи 
заявителю:

– в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги заявителю;

– на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предо-
ставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотре-
ния представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает 
заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нор-
мативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) докумен-
тооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В администрацию МО Тосненский район
Ленинградской области
_______________________________________________ 
от_____________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________
(Ф.И.О, место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя, телефон,

 почтовый адрес, адрес электронной почты)
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ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом

На основании ст. 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской 
Федерации" прошу предоставить в собственность бесплатно без проведения торгов земельный участок с кадастровым 
номером:  __________________________________________________________________________________________________________, 

 (кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)
на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 1998 года,

в целях _______________________________________________________________________________________________________.
(цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если зе-
мельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 
__________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

 
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки террито-

рии в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом 
и (или) этим проектом:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашива-
емый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: ________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

 
На земельном участке имеется объект недвижимости:

Наименование объекта, кадастровый номер объекта:_____________________________

Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:
__________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.

Приложение к заявлению:

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации

выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:_____________________________________________________________ 

направить по почте по адресу:_______________________________________________________________________________

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

"__" _________ 20__ год

 ___________________                  ____________________________________
 (подпись заявителя)                                    Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

Примерная форма

РЕШЕНИЕ
(постановление, распоряжение)

О предоставлении земельного участка, на котором расположен жилой дом

__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

Глава администрации ____________________________
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Приложение 3
к административному регламенту

______________________________
______________________________
______________________________
______________________________
(контактные данные заявителя

адрес, телефон)
РЕШЕНИЕ

о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: "Предоставление гражданину в 

собственность бесплатно либо в аренду земельного участка, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 мая 
1998 года" от __________ № ___ и приложенных к нему документов, принято решение о возврате заявления о предостав-
лении земельного участка и прилагаемых к нему документов, по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение причин возврата заявления о 
предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов)

Вы вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию, а также 
в судебном порядке.

Глава администрации      ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

______________________________
______________________________
______________________________
______________________________
(контактные данные заявителя

адрес, телефон)
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
от ___________№_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: "Предоставление гражданину в 
собственность бесплатно либо в аренду земельного участка, на котором расположен жилой дом, возведенный до 14 
мая 1998 года" от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение причин отказа 
в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию, а также 
в судебном порядке.

Глава администрации      ____________________________

Приложение 5
к административному регламенту

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_______________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_______________________________________________________________________________
Контактная информация:
тел. ____________________________________________
эл. почта _______________________________________
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РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
____________________________________________ были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, 
предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)

____________________________________             _______________             ____________________
(должностное лицо (специалист МФЦ)                  (подпись)                   (инициалы, фамилия) 

(дата) 

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов:
 
________________  __________________________________________ __________
(подпись)   (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)  (дата)

Приложение 6
к административному регламенту

В администрацию ___________________________
От:__________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / 
наименование организации и ИНН)
____________________________________________ 
(Ф.И.О. представителя заявителя 
и реквизиты доверенности)
____________________________________________
Контактная информация:
тел. ________________________________________
эл. почта ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в  
__________________________________________________________________________________________________________________.

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом 
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): ____________________________________________________________________________________.
                                                         (прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)

Подпись заявителя  

Дата _______

М.П. (при наличии)
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 14.02.2023 № 594-па

О внесении изменений в Перечень должностных лиц администрации муниципального образования Тосненский 
район Ленинградской области, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях

В соответствии с ч. 2, 3 ст. 1.3.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, абз. 6 ст. 1.9 
областного закона Ленинградской области от 02.07.2003 № 47-оз "Об административных правонарушениях" администрация 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Перечень должностных лиц администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, утвержденный постановлением 
администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 30.05.2019 № 827-па (с учетом 
изменений, внесенных постановлениями администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской 
области от 01.09.2021 № 1987-па и от 22.08.2019 № 1422), изменения изложив пп. 2.1, 4.1, 6.1 в следующей редакции:

№
п/п

Должностные лица, уполномоченные составлять 
протоколы об административных правонарушениях

Статья областного закона Ленинградской области от 
02.07.2003 № 47-оз "Об административных правонарушениях"

2.1. Отдел благоустройства поселения и дорожного 
хозяйства:
– начальник отдела;
– главный специалист;
– ведущий специалист;
– специалист 1 категории

Статьи 2.2, 2.2-1, 2.3, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5, 4.6, 4.6-1, 4.7, 4.8, 4.9, 
4.10, 4.11-2, 4.12, 4.14, 4.15, 7.6, 

4.1. Отдел по поддержке малого, среднего бизнеса, 
развития потребительского рынка и сельскохо-
зяйственного производства:
– начальник отдела;
– зам. начальника отдела;
– главный специалист;
– ведущий специалист;
– специалист 1 категории

Статьи 2.13, 3.3, 3.5, 3.5-1, 3.7, 3.8, 7.6, 4.1, 4.11-1, 

6.1. Комитет по архитектуре и градостроительству:
– председатель комитета;
– начальник отдела;
– заведующий сектором;
– главный специалист;
-ведущий специалист;
– старший администратор

Статьи 4.3, 4.6, 4.6-1, 4.7, 4.10, 4.11, 4.11-1, 4.11-2, 7.6, 9.1, 

2. Главному специалисту сектора по работе с административной комиссией администрации муниципального образова-
ния Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по организационной работе, местному 
самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации муниципального образования 
Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования и обнародования в порядке, 
установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области по безопасности Цая И.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 14.02.2023 № 595-па

Об утверждении тарифов на оказание платных услуг (выполнение работ), осуществляемых муниципальным 
унитарным предприятием муниципального образования Тосненский район Ленинградской области "Ритуал"
В соответствии с решением совета депутатов муниципального образования Тосненский район Ленинградской области от 

27.05.2015 № 49 "О порядке принятия решений об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий, учреж-
дений, выполнение работ", протоколом комиссии для рассмотрения финансово-экономической информации и подготовки 
предложений об установлении тарифов на услуги и выполнение работ муниципальными предприятиями, учреждениями 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области и Тосненского городского поселения Тосненского 
района Ленинградской области от 31 января 2023 года администрация муниципального образования Тосненский район 
Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Утвердить тарифы на оказание платных услуг (выполнение работ), осуществляемых муниципальным унитарным 
предприятием муниципального образования Тосненский район Ленинградской области "Ритуал" (приложение). 

2. Сектору тарифной политики комитета по жилищно-коммунальному хозяйству и благоустройству администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области направить в пресс-службу комитета по органи-
зационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям администрации 
муниципального образования Тосненский район Ленинградской области настоящее постановление для опубликования 
и обнародования в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский муниципальный район 
Ленинградской области.

3. Пресс-службе комитета по организационной работе, местному самоуправлению, межнациональным и межконфессио-
нальным отношениям администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области опубликовать 
и обнародовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом муниципального образования Тосненский 
муниципальный район Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образо-
вания Тосненский район Ленинградской области Горленко С.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации А.Г. Клементьев 

Приложение 
к постановлению администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области

от 14.02.2023 № 595-па 
Тарифы на платные ритуальные услуги, оказываемые муниципальным унитарным предприятием "Ритуал" 

муниципального образования Тосненский муниципальный район Ленинградской области

№
п/п

Наименование услуг Тариф летний
в руб.

(06.04. – 04.11.)

Тариф зимний
в руб.

(05.11.-05.04.)

1 Демонтаж креста до 1,5 м высотой 310,00 390,00

2 Демонтаж цветника до 1,2 м длиной 450,00 560,00

3 Демонтаж ограды до 1 м длиной 350,00 430,00

4 Демонтаж памятника из естественного камня (до 300 кг) 1 810,00 2 240,00

5 Демонтаж памятника из естественного камня (до 900 кг) 2 300,00 2 840,00

6 Демонтаж памятника из естественного камня (до 1500 кг) 3 330,00 4 130,00

7 Демонтаж памятника из естественного камня (до 2400 кг) 5 630,00 6 970,00

8 Демонтаж памятника из ж/б бетона (до 300 кг) 1 400,00 1 730,00

9 Демонтаж памятника из ж/б бетона (до 600 кг) 1 870,00 2 320,00

10 Демонтаж памятника из ж/б бетона (до 900 кг) 2 240,00 2 780,00

11 Демонтаж памятника из ж/б бетона (до 1200 кг) 3 500,00 4 340,00

12 Корчевка одного кустарника 1 090,00 1 360,00

13 Корчевка пня вручную (диаметром до 16 см) 1 870,00 2 320,00

14 Откачка воды 1 630,00 1 630,00

15 Поднос гроба к месту захоронения до 100 м 350,00 430,00

16 Погребение урны с прахом 2 330,00 2 900,00

17 Покос, уборка травы вручную, 1 кв. м. 390,00 –

18 Ручная уборка участка вокруг надмогильного холма 1 540,00 1 900,00

19 Смена грунта (без учета стоимости материала) 3 600,00 4 460,00

20 Уборка снега вручную, 1 кв. м _ 330,00

21 Удержание грунта стен могилы с помощью щитов (без учета стоимости 
материала)

2 120,00 2 630,00
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